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Factura

GENESIS, LUNA PALENCIA
Nit Emisor: 70914753
GENESIS LUNA PALENCIA

17 AVENIDA LOTIFICACION KANAJUYU 29-38 EDIFICIO TORRE
VILLAFLOR |, B 3 zona 16, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:
3CCAA48D-6C2C-4300-A9DA-6DEDAE3D72FD
Serie: 3CCAA48D Namero de DTE: 1814840064
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-sep-2024 11:43:35
Fecha y hora de certificacion: 13-sep-2024 11:43:35

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios técnicos 15,000.00 0.00 0.00 15,000.00 a 1,607.142857
prestados al RENAP del 1-
09-2024 al 30-09-2024 segin
cumplimiento del contrato
099-2024 .
TOTALES: 0.00 0.00 15,000.00 wva 1,607.142887

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Canedado

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

SEPTIEMBRE, ANO 2024
FECHA: 30/09/2024
Actividades del Mes: Del 01/09/2024 al 30/09/2024
Nombre del contratista: Génesis Luna Palencia
Numero de Contrato: 099-2024
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Técnicos
Direccion quien Supervisa: | Comunicacion Social

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.1 Activar en la cobertura de actos protocolarios, actividades,
eventos y proyectos en cualquier lugar del territorio nacional, donde sea
asignado.

1. Durante el periodo del presente informe, no se realizaron
actividades con respecto a esta tematica.

Actividad 1.2 Proponer la elaboracién de herramientas periodisticas y
mercadoldgicas relacionadas con las actividades, eventos y proyectos de RENAP
o interinstitucionales que se realicen.

1. Elaboré la presentacion con recomendaciones de ajustes
audiovisuales en Inforenap GT.

2. Presenté la propuesta de nuevos temas a abordar en redes sociales.

Actividad 1.3 Colaborar con la promocién comunicacional y mercadolégica de
los servicios electrénicos Institucionales.

1. Durante el periodo del presente informe, no se realizaron
actividades con respecto a esta tematica.

Actividad 1.4 Realizar entrevistas a personal de la institucién y otros para el
informativo televisivo de la institucion

1. Colaboré con el manejo de telepromter para noticieros de RENAP y
entrevistas internas grabadas en el estudio dentro del departamento
de Comunicacion Social.

Actividad 1.5 Elaborar informe escrito de las acciones realizadas al
Comunicador Social de forma semanal.

1. Los informes se trasladan de forma diaria, mensual, bimensual y
semestral de acuerdo a instrucciones recibidas.




Actividad 1.6 Apoyar en las redacciones para redes sociales.

1. Elaboracion de propuestas de contenido en plataformas existentes
dela institucion.

Actividad 1.7 Apoyar en la redaccién de notas informativas para elaboracién de
boletines y otros escritos que solicite el Comunicador Social.

1. Durante el periodo del presente informe, no se realizaron
actividades con respecto a esta tematica.

Actividad 1.8 Apoyo en logistica de actividades institucionales.
1. No me fue asignado ningiin requerimiento relacionado a este inciso.

Actividad 1.9 Sugerir el estilo y ortografia de articulos, presentaciones y
documentos a publicar.

1. Elaboré propuestas de contenido en plataformas existentes de la
institucion. Post, reels y noticieros.

Actividad 1.10 Apoyo en la asistencia a reuniones en las que se requiera el
acompanamiento del Comunicador Social.

1. No me fue asignado ninguin requerimiento relacionado a este inciso.
Actividad 1.11 Proponer mecanismos de comunicacion entre la sede central
y las sedes regionales.

1. No me fue asignado ninguin requerimiento relacionado a este inciso.

Actividad 1.12 Apoyar con informacién que se le brinda a medios de
comunicacion, autorizada por el Comunicador Social.

1. No me fue asignado ningun requerimiento relacionado a este inciso.

Actividad 1.13 Apoyar en entrevistas con medios de comunicacion, internas y
externas.

1. Nome fue asignado ningin requerimiento relacionado a este inciso.
Actividad 1.14 Proponer estrategias comunicativas internas y externas.
1. Elaboré la propuesta de actualizacion de animacién y actualizacion
te volores, estructura y diagramacién en el noticiero semanal

Inforenap GT.

Actividad 1.16 Otras actividades relacionadas que le sean solicitadas por el
comunicador social.

1. Desarrollé el reporte bimensual y clasificacion de noticias de
distintos medios de comunicacion.

2. Desarrollé el informe mensual con datos a incluir en POA.

3. Elaboré la difusion de noticias diarias a funcionarios de la
institucion via correo electronico.



10.

11.

1.

Trabajé el monitoreo diario de noticias y publicaciones en
plataforma, correo electrénico y WhatsApp

Elaboré reportes de medios de comunicacién de acuerdo al
monitoreo brindado.

Realicé la busqueda y seleccién de evidencias de noticias de
RENAP en medios impresos.

Recolecté y distribui el material informativo impreso en los
departamentos:

e Directorio

e Direccion Ejecutiva
* Asesoria Legal

* Presupuesto

e Compras

¢ Abogados

Llevé a cabo la entrega de oficios en distintas direcciones de la
institucion.

Realicé el folio de documentos solicitado por el departamento de
Unidad de Informacién Publica.

Desarrollé el monitoreo en plataformas Facebook y X relacionado
con el termino RENAP o Registro Nacional de Las Personas.

Entregué el Informe de labores anual en distintas instituciones en
el perimetro de la ciudad capital.

Hice entrega de la copia de memoria de labores fuera de la
institucion en los siguientes puntos de la Ciudad Capital:

* Presidencia de la Repiiblica

* Vicepresidencia de la Republica

¢ Congreso de la Republica

¢ Organismo Judicial

* Corte de Constitucionalidad

® Ministerio de Cultura y Deportes

* Ministerio de Economia

 Ministerio de Finanzas Piblicas

¢ Ministerio de Gobernacién

* Secretaria General de la Presidencia

e Secretaria Privada de la Presidencia

e Secretaria de Coordinacion Ejecutiva de la Presidencia

e Secretaria de comunicacién social de la Presidencia

e Secretaria de Inteligencia estratégica del Estado

e Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia

* Secretaria de asuntos administrativos y de seguridad de la
Presidencia

e Secretaria presidencial de la Mujer

s Secretaria de Seguridad Alimentario y Nutricional

* Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia



® Secretaria de Obras Sociales dela Esposa del Presidente de la
Repiiblica

¢ Secretaria contra la violencia sexual, Explotacion y Trata de
Personas

¢ Procuraduria de los Derechos humanos

¢ Ministerio Pablico

* Instituto Nacional de Ciencias Forenses

e Instituto Guatemalteco de Seguridad Social

e Instituto Nacional de Estudios Estratégicos en Seguridad

e Superintendencia de Bancos

* Municipalidad de Guatemala

* Embajada de Estados Unidos de América

* Consejo Nacional de la Discapacidad

* Agencia de Noticias Nacionales

* Comision Presidencial contra la discriminacién y el Racismo

¢ Tribunal Supremo Electoral

¢ Rectoria Universidad Mariano Galvez

¢ Instituto Guatemalteco de Turismo

* I[nstituto Guatemalteco de Migracién

¢ Colegio de Ingenieros de Guatemala

¢ Ministerio de desarrollo social

¢ Ministerio de Trabajo y Prevision Social

e Secretaria de Asuntos Agrarios de la Presidencia de la
Republica

e Embajada de Espafa

* Comision Presidencial por la Paz y los Derechos humanos

¢ Embajada de Honduras

* Inspectoria Genera RENAP

* Ministerio de la Defensa Nacional

* Ministerio de Educacién

¢ Ministerio de Relaciones Exteriores

e Secretaria Nacional de Administracién de Bienes en
Extincién

¢ [nstituto Nacional de la Administracién Publica

¢ Embajada de Israel

¢ Embajada de México

¢ Concejo Nacional de Atencidn al Migrante

e Rectoria Universidad Galileo

¢ Ministerio de Energia y Minas

¢ Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social

e Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia

* Rectoria Universidad San Carlos de Guatemala

¢ Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién

* Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales

* Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

e Procuraduria General de la Nacion

¢ Contraloria General de Cuentas

¢ Organizacién de Estados Americanos

¢ Embajada de El Salvador



¢ Embajada de la Federacion de Rusia en Guatemala
* Colegio de Abogados y Notarios

* Colegio de Economistas, contadores publicos, auditores y
administradores de empresas
* Colegio de Médicos y Cirujanos

F. /

Géngsis\Luna Palencia




