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Fecha Emisión: 21/12/2023 14:54:56
Emisor: 9781048 - AUDIO ANTONIO, PÉREZ RIVERA
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iMonto Total: GTQ 15,000
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Serie: 4F39CC97

I Número del DTE: 3843575705
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[Fecha de la consulta: 01/12/2023 15:16:53

NOTA: Si la información no coincide con el documento que tiene en su poder, denúncielb aquí 
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Factura
I

ÍALIDIO ANTONIO, PÉREZ RIVERA
jNit Emisor: 9781048 / 1 ,
MULTISERVICIOS PEREZ RIVERA /
7 CALLE 01-044 zona. 1, Boptun, PETEN__
NIT Receptor: 52469050^ Y

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

4
^NÚMERO DE AUTORIZACIÓN: 

4F39CC97-g518-4F99-9FFD-EC767BCF23A5 
Serle: 4F39;ZC97 Número de DTE: 3843575705 

___ ; JÍumeroAcceso:
Fecha y  hora de emisión: 24d¡¿-2023 14:54:56 

Fecha y hora de certificación: QJ^aic-2023 14:54:56
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripción. P. Unitario con 
IVA (0)

Descuentos (Q) Otros ? 
Descuentos(O) i

Total (Q) i Impuestos

I Servicio 1 Por servicios técnicos 
prestados al RENAP por 
periodo comprendió 01-1 
2023 al 31-12-2023 segú 
cumplimiento de contrati 
No.094-2023

el 
2- 
n el

/

/  15,000.00

/

0.00 0.00 15,000.00 ; ............ t ...1] IVA ¡ 1,607.142857 }

'  ’ TOTALES: 0.00 0.00 1 5,OOO..o6 j IVA | 1.607.142857 j

i d )* Sujeto a pagos trimestrales ISR j

Datos del certificador

Superintendencia de Administración Tributaria NIT: 16693949

I

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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Razón:

Procede el pago de Servidos Técnicos, Según 
comprendido del 01/12/2023 al 31/12/2023,

informe de actividades 
presentados al suscrito

realizadas durante el 
a entera\satisfacción

periodo



INFORME DE ACTIVIDADES 
DICIEMBRE 2023

Fecha: 31 de diciembre de 2023
Actividades del Mes: Del 01/12/2023 al 31/12/2023

Nombre del contratista: Alidio Antonio Pérez Rivera
Número de Contrato. 094-2023

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023
Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Servicios Técnicos
Dirección quien Supervisa: Registro Central de las Personas

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. - Actividad 1.3 Apoyar a los Registradores Civiles de las Personas en la 
búsqueda de soluciones a problemas administrativos gestionando 
mobiliario, equipos de cómputo o sus accesorios y dispositivos de captura 
de datos, realizando acciones que correspondan ante las dependencias 
correspondientes.
Apoyé a los Registradores Civiles de las Personas en la problemática causada a 
falta de equipo en buenas condiciones en las distintas Oficinas del RENAP a nivel 
nacional, constantemente se coordina mediante las distintas vías de 
comunicación con personal del Taller de Informática de la Dirección de 
Informática y Estadística, la Unidad de Inventarios de la Dirección de Presupuesto 
y el Departamento de Registro Civil de las Personas, la forma práctica de dar el 
apoyo y brindar solución a la problemática a la cual constantemente se enfrentan 
las oficinas que reportan obstáculos para laborar normalmente, gestionando y 
coordinando estrategias entre Dependencias en la búsqueda de que el servicio a 
la población sea brinde de forma regular.

2. - Actividad 1.4 Brindar apoyo en caso de ser necesario para realizar 
coordinaciones con el Taller y Soporte Técnico de la Dirección de 
Informática y Estadística, la Unidad de Almacén de la Dirección 
Administrativa y la Unidad de Inventarios de la Dirección de Presupuesto, 
para gestionar operaciones de tipo administrativo.
Realicé coordinaciones con personal del Departamento de Registro Civil de las 
Personas, Unidad de Inventarios de la Dirección de Presupuesto, la Unidad de 
Almacén de la Dirección Administrativa y la Coordinación de Técnicos de la 
Dirección de Informática y Estadística, a efecto de establecer y localizar equipo 
que se encuentra en buenas condiciones, con el propósito de gestionar los envíos 
a las Oficinas del RENAP que requieren equipos para brindar el servicio o por 
emergencias suscitadas en los mismos.
Cabe mencionar que al evidenciar los inconvenientes inicié las coordinaciones 
necesarias, atendiendo los requerimientos de apoyo que hacen los Registradores 
Civiles de las Personas.
Derivado de lo anterior, gestioné ante la Unidad de Inventarios de la Dirección de 
Presupuesto, Unidad de Almacén de la Dirección Administrativa y la Dirección de 
Informática y Estadística, impresoras y equipo en buen estado, también gestioné 
la entrega en las Oficinas del RENAP que a continuación se detallan:
Oficina de RENAP del municipio de Patulul, departamento de 
Suchitepéquez.
Visité la oficina para hacer entrega de un sello dimétrico forma circular de 
identificación que fue gestionado en la unidad de Almacén de la Dirección 
Administrativa para uso en esta oficina, se remitieron los documentos a donde 
corresponde para los controles respectivos._______________________________
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Oficina del RENAP del municipio de San Juan Bautista, departamento de 
Suchitepéquez..
Visité la oficina para hacer entrega de un sello dimétrico forma circular de 
identificación que fue gestionado en la unidad de Almacén de la Dirección 
Administrativa para uso en esta oficina, se remitieron los documentos a donde 
corresponde para los controles respectivos.
Oficina del RENAP del municipio de Santa Barbará, departamento de 
Suchitepéquez.
Visité la oficina para hacer entrega de un sello dimétrico forma circular de 
identificación, así mismo se hizo entrega de diez resmas de papel Bond que fue 
gestionado en la unidad de Almacén de la Dirección Administrativa para uso en 
esta oficina, se remitieron los documentos a donde corresponde para los 
controles respectivos.

Oficina del RENAP del municipio Rio Bravo, departamento de 
Suchitepéquez.
Visité la oficina para hacer entrega de un sello dimétrico forma circular de 
identificación que fue gestionado en la unidad de Almacén de la Dirección 
Administrativa para uso en esta oficina, se remitieron los documentos a donde 
corresponde para los controles respectivos.

Oficina del RENAP del municipio de Chicacao departamento de 
Suchitepéquez.

Visité la oficina para hacer entrega de un sello dimétrico forma circular de 
identificación que fue gestionado en la unidad de Almacén de la Dirección 
Administrativa para uso en esta oficina, se remitieron los documentos a donde 
corresponde para los controles respectivos.
Oficina del RENAP del municipio de San Pablo Jocopilas, departamento de 
Suchitepéquez.
Visité la oficina para hacer entrega de un sello dimétrico forma circular de 
identificación que fue gestionado en la unidad de Almacén de la Dirección 
Administrativa para uso en esta oficina, se remitieron los documentos a donde 
corresponde para los controles respectivos.

Oficina del RENAP del municipio de Mazatenango, departamento de 
Suchitepéquez.
Visité la oficina para hacer entrega de un sello dimétrico forma circular de 
identificación que fue gestionado en la unidad de Almacén de la Dirección 
Administrativa para uso en esta oficina, se remitieron los documentos a donde 
corresponde para los controles respectivos.

Oficina del RENAP del municipio de San Antonio de la Paz, departamento de 
el Progreso.
Visité la oficina para hacer entrega tres sellos de identificación de la oficina que 
fueron gestionados en el departamento de Almacén de la Dirección 
Administrativa, se remitieron los cargos donde corresponde para los controles 
correspondientes.
Oficina del RENAP del municipio de Sansare, departamento de El Progreso.
Visité la oficina para hacer entrega de un sello dimétrico forma circular de 
identificación para uso en esta oficina, se remitieron los documentos a donde 
corresponde para los controles respectivos.
Oficina del RENAP del municipio de Chinautla, departamento de Guatemala.
Visité la oficina para recoger u8na estación completa de captura de datos para 
trasladarla a la oficina Departamental de Escuintla dicho equipo se utiliza en el 
centro de impresión que se aperturará en dicha cabecera departamental.

Oficina del RENAP del municipio de Escuintla, departamento de Escuintla.

Con instrucciones de la Jefatura de Registro Civil bvisité la oficina para hacer
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Con instrucciones de la Jefatura de Registro Civil bvisité la oficina para hacer 
entrega de una estación completa de captura de datos que fue trasladada de la 
oficina de Chinautla, Guatemala, para utilizarla en el centro de Impresión que se 
apertura en los próximos días.

Oficina del RENAP del municipio de Pajapita, departamento de San Marcos.
Visité la oficina para recoger un CPU en buen estado para trasladarlo al municipio 
de Palín Escuintla..
Oficina del RENAP del municipio de San Pedro Sacatepéquez departamento 
de San Marcos. {
Visité la oficina para recoger un equipo completo de computo para trasladarlo al 
municipio de Palín Escuintla.
Oficina del RENAP del municipio de San Antonio Sacatepéquez 
departamento de San Marcos.
Visité la oficina para recoger un CPU en buen estado para trasladarlo al Municipio 
de Chinique departamento de Quiché.
Oficina del RENAP del municipio de Chinique, departamento de Quiché.
Visité la oficina para hacer entrega de un CPU en buen estado para uso en esta 
oficina que fue trasladado de la oficina de San Antonio Sacatepéquez, San 
Marcos.

Oficina del RENAP del municipio de Palín, departamento de Escuintla.
Visité la oficina para hacer entrega de dos CPU en buen estado para uso en esta 
oficina mismos que fueron trasladados de Pajapita San Marcos y San Pedro 
Sacatepéquez, San Marcos para uso en esta oficina.
Oficina del RENAP del municipio de Quezaltepeque, departamento de 
Chiquimula.
Visité la oficina para hacer entrega de lo siguiente:

• Un oasis en buen estado
• Un archivo de cuatro gavetas en buen estado

Mismos que fueron gestionados en la unidad de inventarios de los cuales se 
remitieron los documentos para los controles respectivos.

Oficina del RENAP del municipio de Olopa, departamento de Chiquimula.
Visité esta oficina para hacer entrega de un equipo completo de computo en buen 
estado para utilizarlo en el are de Registro Civil de esta oficina, se remitieron los 
documentos a la unidad de inventarios par los controles^oocrespondientes.

ÍT

Oficina del RENAP del municipio de Escuintla, c epartamento de Escuintla.

^¡díoT^ntoníoFérez Rivera 
Técnico Asesor Registro Central



INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO 
AL CONTRATO 094-2023/

FECHA: 31 de diciembre de 2023 /
Nombre del contratista: Alidio Antonio Pérez Rivera /

s

Número de Contrato: 094-2023 /

Periodo Del Servicio Del 03/01/2023 al 31/12/2023 /
✓  /  /

Vigencia del Contrato: Del 03 /01/2p23 al 31/12/2023/
Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneracione/ de personal 

temporal” /
Servicios : Servicios Técnicos'

/
Dirección quien Supervisa: Registro Central de las Perspbas

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

1. - Actividad Apoyar a los Registradores Civiles de las Personas en la búsqueda de 
soluciones a problemas administrativos gestionando mobiliario, equipos de cómputo o 
sus accesorios y dispositivos de captura de datos, realizando acciones que 
correspondan ante las dependencias correspondientes.

2. - Brindar apoyo en caso de ser necesario para realizar coordinaciones con el Taller y 
Soporte Técnico de la Dirección de Informática y Estadística, la Unidad de Almacén de 
la Dirección Administrativa y la Unidad de Inventarios de la Dirección de Presupuesto, 
para gestionar operaciones de tipo administrativo.

3. Apoyé a los Registradores Civiles de las Personas en la problemática causada a falta 
de equipo en buenas condiciones en las distintas oficinas regístrales a nivel nacional 
constantemente se coordina por las distintas vías de comunicación con personal del 
Taller de Informática de la Dirección de Informática y Estadística, la Unidad de 
Inventarios de la Dirección de Presupuesto y el Departamento de Registro Civil de las 
Personas, la forma práctica de dar el apoyo y brindar soluciones a la problemática a la 
cual constantemente se enfrentan las oficinas que reportan obstáculos para laborar 
normalmente, gestionando y coordinando estrategias entre Dependencias en la 
búsqueda de que el servicio a la población sea de forma regular.

4. Realicé coordinaciones con personal del Departamento de Registro Civil de las 
Personas, Unidad de Inventarios de la Dirección de Presupuesto, la Unidad de Almacén 
de la Dirección Administrativa y la coordinación de Técnicos de la Dirección de 
Informática y Estadística, a efecto de establecer y localizar equipo que se encuentra en 
buenas condiciones, con el propósito de gestionar los envíos a las oficinas del Registro 
Civil de las Personas que por necesidad del servicio requieren equipos o por 
emergencias suscitadas en los mismos.

5. Realicé coordinaciones con personal del Departamento de Registro Civil de las 
Personas, Unidad de Inventarios de la Dirección de Presupuesto, la Unidad de Almacén 
de la Dirección Administrativa y la coordinación de Técnicos de la Dirección de 
Informática y Estadística, a efecto de establecer y localizar equipo que se encuentra en 
buenas condiciones, con el propósito de gestionar los envíos a las oficinas del Registro 
Civil de las Personas que por necesidad del servicio requieren equipos o por 
emergencias suscitadas en los mismos

6. Derivado de lo anterior, gestioné ante la Unidad de inventarios de la Dirección de 
presupuesto Departamento de Almacén de la Dirección Administrativa y la Dirección de 
Informática y Estadística, impresoras y equipo en buen estado, de lo cual, también 
gestión la entregarlas en las Oficinas del RENAP

7. los inconvenientes inicié las coordinaciones necesarias, atendiendo los 
requerimientos de apoyo que hacen los Registradores Civiles de las Personas.



PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 094-20^3

1. Oficina del Registro Civil de las Personas del municipio de San Andrés, 
departamento de Petén.

Se realizólo siguiente:
Se hizo diagnóstico de la oficina, encontrando las siguientes deficiencias:

• Falta de Registrador titular
• Las instalaciones de la oficina no son adecuadas
• No cuenta con suficiente espacio en el área de espera
• No cuenta con agente de seguridad
• Falta de una silla secretarial
• El generador eléctrico no funciona
• Falta un escritorio
• No cuenta con caja de seguridad para resguardo de DPI
• Falta de dos estanterías
• Falta un sello
• Los atestados no están ordenados
• El archivo de atestados de DPI no está ordenado

2. Oficina del Registro Civil de las Personas del Municipio de San José, 
departamento de Petén

Se gestionó y coordinó la entrega de

Elaboración de diagnóstico y verificación de oficina, encontrando las siguientes deficiencias:

/

• Falta de Registrador titular
• No cuenta con agente de seguridad
• Falta de dos sillas secretariales
• El generador eléctrico no funciona
• No cuenta con caja de seguridad para resguardo de DPI
• Tiene 5 atestados de matrimonios extraviados

3. Oficina del RENAP del municipio de Nueva Concepción, departamento de 
Escuintla.

Gestioné y envié vía Courier a esta oficina lo siguiente:

• Un CPU marca Dell inventario 5278-1232.09-14/1 -C
• Un teclado marca Dell inventario 103-1232.09-07/1-/

4. Oficina del RENAP del municipio de el Palmar departamento de 
Quetzaltenango.

Gestioné y envié vía Courier a esta oficina lo siguiente:

• Un CPU marca HP inventario 004AC0C4
• Un monitor marca HP inventario 004AC1A1
• Un mouse marca HP inventario 004AC197
• Un teclado marca Dell inventario 1004ACDEB

5. Oficina del RENAP del municipio de Flores, departamento de Petén.

Se realizo diagnóstico de la oficina, encontrando las siguientes deficiencias:

• Falta de Registrador titular
• No cuenta con agente de seguridad

6. Oficina del RENAP del municipio Las Cruces, departamento de Petén.



4. Oficina de! RENAP del municipio de El Palmar departamento de 
Quetzaltenango.

Gestioné y envié vía Courier a esta oficina lo siguiente:

• Un CPU marca HP inventario 004AC0C4
• Un monitor marca HP inventario 004AC1A1
• Un mouse marca HP inventario 004AC197
• Un teclado marca Dell inventario 1004ACDEB

5. Oficina del RENAP del municipio de Flores, departamento de Petén.

Se realizo diagnóstico de la oficina, encontrando las siguientes deficiencias:

• Falta de Registrador titular
• No cuenta con agente de seguridad

6. Oficina del RENAP del municipio Las Cruces, departamento de Petén.

Visité la oficina para realizar diagnóstico de la oficina, encontrando las siguientes 
deficiencias:

• Falta de Registrador titular
• No cuenta con agente de seguridad
• Falta de dos sillas secretariales
• Falta tóner
• Faltan 3 estanterías
• No cuenta con extensión telefónica
• Falta un sello
• El generador eléctrico no funciona
• No cuenta con caja de seguridad para resguardo de DPI

7. Oficina del RENAP del municipio de la Libertad, departamento de Petén.

Visité la oficina para realizar diagnóstico de la oficina, encontrando las siguientes 
deficiencias:

• Falta de Registrador titular
• El espacio es limitado en el área de espera los usuarios de exponen a el sol y llu

via.
• Generador en mal estado
• No cuenta con caja de seguridad para resguardo de DPI.
• Falta de dos sillas secretariales
• Reloj biométrico no funciona.

8. Oficina del RENAP del municipio de San Vicente Pacaya, departamento de 
Escuintla

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Una impresora en buen estado identificada con número de inventario 1697-

9. Oficina del RENAP del municipio de Escuintla, departamento de Escuintla

Visité la oficina para hacer entrega de lo siguiente:

1232.09-09/10
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• Un teclado marca Dell inventario 4062-14232.09-09/1-T
• Un CPU marca Dell inventario 5046-1232.09-10/1-C
• Un monitor Marca Dell inventario 5046-1232.09-10/1-M
• Un mouse Marca Dell inventario 5049-1232.09-10/1-R

10.Oficina del RENAP del municipio de Masagua, departamento de Escuintla.

Gestioné e hice entrega de lo siguiente:

• Un teclado marca Dell inventario 2548-14232.09-09/1-T
• Un CPU marca Dell inventario 3829-1232.09-10/1-C
• Un monitor Marca Dell inventario 3746-1232.09-10/1-M
• Un mouse Marca Dell inventario 4012-1232.09-10/1-R

11.Oficina del RENAP del municipio de San Manuel Chaparro, departamento de 
Jalapa.

Gestioné e hice entrega de lo siguiente:
• Un mouse marca Dell inventario 4034-1232.09-10/1-R
• Un mouse marca Dell inventario 3996-1232.09-10/1-R
• Un teclado marca Dell inventario 40347-1232.09-10/1-T

12. Oficina del RENAP del municipio de Cantel, departamento de 
Quetzaltenango.

Visité la oficina para hacer entrega de:
• Un Switch de 24 puertos con número de serie PLOG189002209 e inventario, 282- 

1232.03-09/31

13.Oficina del RENAP del municipio Malacatán, departamento de San Marcos.

Visité la oficina para hacer entrega de lo siguiente:

• Un teclado marca Dell inventario 4061-12232.09-10/1-T
• Un CPU marca Dell inventario 5061-1232.09-11/1-C
• Un monitor Marca Dell inventario 5061-1232.09-11/1-M

14. Oficina del RENAP del municipio de Uspantán, departamento de Quiché.

Visité la oficina para entregar una estación completa de captura de datos que fue 
trasladada de oficinas centrales consistiendo en lo siguiente:

• Scanner marca HP, Inventario 004C113D5
• Un monitor marca HP inventario 004C2206
• Un CPU marca HP inventario 004C1C77
• Un teclado marca HP inventario 004C2552
• Un mouse marca HP inventario 004C276A
• Cámara Digital marca Canon, Inventario 004C2C2E
• Hub marca Renkforce, Inventario 004C2C94
• UPS marca APC, Inventario 004C30CA
• Lector de Huellas marca KOJAK, Inventario 004C34A5
• Lector de pasaporte Mrz marca ACCESS IS, Inventario 004C391F
• Pad Electrónico de firma marca Topaz, Inventario 004C3983
• Trípode marca Hama, Inventario 004E3AC9
• Dongle 35761566____________________________________________________
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• Impresora marca HP, Inventario 004C1988
• Escáner de huella, inventario 004C3E18
• Un Portabaner FUI-9573-2021-119
• Caja plástica FUI-14285-2022-25
• Silla fija de recepción inventario 0055BC9B
• Silla fija de recepción inventario 0055BC92
• Silla fija de recepción inventario 0055BC91
• Silla fija de recepción inventario 0055BC8D
• Silla fija de recepción inventario 0055BC80
• Silla fija de recepción inventario 0055BC8C
• Silla fija de recepción inventario 0055BC99
• Silla fija de recepción inventario 0055BC9A
• Silla fija de recepción inventario 0055BC96
• Silla fija de recepción inventario 0055BC90
• Un escritorio Secretaria! inventario 2937-1232.03-10/25

15. Oficina del RENAP del municipio Rabinal, departamento de Baja Verapaz 
Marcos.

Visité la oficina para hacer entrega de lo siguiente:

• Un teclado marca Dell inventario 5386-12232.09-14/1-T
• Un CPU marca Dell inventario 3611-1232.09-10/1-C
• Un mouse marca Dell inventario 5383-1232.09-14/1 -R
• Un monitor Marca Dell inventario 3769-1232.09-10/1-M

16. Oficina del RENAP del municipio de Escuintla, departamento de Escuintla
Visité la oficina para hacer entrega de:

• Una silla de ruedas nueva y un equipo de cómputo para utilizarlos en esta oficina.

17. Oficina del RENAP del municipio de Palín, departamento de Escuintla.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Una silla de ruedas nueva para uso en esta oficina y que fue gestionada en el 
departamento de Almacén de la Dirección Administrativa.

18. Oficina del RENAP del municipio de Oratorio, departamento de Santa Rosa.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Una silla de ruedas nueva para uso en esta oficina y que fue gestionada en el 
departamento de Almacén de la Dirección Administrativa.

19.Oficina del RENAP del municipio de Jutiapa, departamento de Jutiapa.

Gestioné e hice entrega de lo siguiente:

• Una silla de ruedas nueva para uso en esta oficina y que fue gestionada en el de
partamento de Almacén de la Dirección Administrativa, inventario 005761 DE.

20.Oficina del RENAP del municipio de Esquipulas, departamento de 
Chiquimula.
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• Una silla de ruedas nueva para uso en esta oficina y que fue gestionada en el de
partamento de Almacén de la Dirección Administrativa, inventario 005761D8.

21.Oficina deí RENAP del municipio de Ipala, departamento de Chiquimula.

Gestioné e hice entrega de lo siguiente:

• Una silla de ruedas nueva para uso en esta oficina y que fue gestionada en el de
partamento de Almacén de la Dirección Administrativa, inventario 00576109.

22.Oficina del RENAP del municipio de Teculután, departamento de Zacapa.

Gestioné e hice entrega de lo siguiente:

• Una silla de ruedas nueva para uso en esta oficina y que fue gestionada en el de
partamento de Almacén de la Dirección Administrativa, inventario 005761CF.

23.Oficina del RENAP del municipio Ixcán, departamento de Quiché.

Gestioné e hice entrega de lo siguiente:

• Una silla de ruedas nueva para uso en esta oficina y que fue gestionada en el de
partamento de Almacén de la Dirección Administrativa, inventario 005761D5.

24.Oficina del RENAP del municipio Rabinal, departamento de Baja Verapaz

Gestioné e hice entrega de lo siguiente:

• Una silla de ruedas nueva para uso en esta oficina y que fue gestionada en el de
partamento de Almacén de la Dirección Administrativa, inventario 005761 DA.

25.Oficina del RENAP del municipio de Flores, departamento de Petén

Visité la oficina para recoger:
• Un escáner nuevo identificado con número de inventario 004EE37C, para 

trasladarlo a la oficina de Patulul, Suchitepéquez.

26.Oficina del RENAP del municipio de San Pedro Carché, departamento de 
Alta

Verapaz.

Visité la oficina para hacer entrega de lo siguiente:

• Siete sillas secretábales
• Dos unidades de poder
• Treinta resmas de papel bond tamaño carta.

27. Oficina del RENAP del municipio de Villa nuevas, departamento de 
Guatemala.

Visité la oficina para hacer entrega de lo siguiente:

• Un escritorio Secretarial
• Una impresora Xerox_________________________________________________

G estioné e hice entrega de lo siguiente:
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Un equipo completo de computo 
Un tóner para impresora Xerox

28. Oficina del RENAP del municipio de Patulul departamento de 
Suchitepéquez.

Visité la oficina para hacer entrega:

• Un escáner nuevo identificado con número de inventario 004EE37C, para 
trasladarlo de la oficina de Flores, Petén

29. Oficina del RENAP del municipio de la Gomera, departamento de Escuintla.

Visité la oficina para hacer entrega de lo siguiente:

• Dos UPS inventario 0057BF03 Y 0057BF04, respectivamente
• Una silla secretarial, inventario 005779E4
• Un mouse inventario 5074-1232.09-11/1-R

30.Oficina del RENAP del municipio de Nueva Concepción, departamento de 
Escuintla.

Visité la oficina para hacer entrega de lo siguiente:

• Una silla secretarial
• Un IUPS

31.Oficina del RENAP del municipio de Sipacate, departamento de Escuintla.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Una silla secretarial con numero de inventario 0055E0C9, así mismo realice 
diagnóstico de la oficina encontrando los siguientes inconvenientes.

• Ubicación de estación de captura de datos inadecuada (rechazos de DPI cons
tante)

• No cuenta con sillas de espera para usuarios (prestadas de la Municipalidad)
• Silla en ubicación de captura de datos en malas condiciones.
• Filtraciones de agua en el techo y las paredes (riesgo que se mojen los documen

tos)

32. Oficina del RENAP del municipio de Tiquisate, departamento de Escuintla.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un UPS nuevo identificado con número de inventario 0057BE71.:

33.Oficina del RENAP del municipio de Chahal, departamento de Alta Verapaz.

Visité la oficina para realizar diagnóstico de la oficina encontrando las siguientes 
inconsistencias

• No cuenta con agente de seguridad
• La pintura de la oficina está deteriorada
• Falta una silla secretarial 1
• No cuenta con caja de resguardo de DPI
• El generador eléctrico arranca, pero no alimenta a los equipos cunado se inte-
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rrumpe la energía eléctrica
• Los UPS no funcionan.

34.Oficina del RENAP dél municipio de Catarina, departamento de San Marcos.

Visité la oficina para hacer entrega de una silla de lo siguiente:

•  Una silla de ruedas nueva inventario 005761E4
• Una silla secretarial nueva inventario 002579E3

35.Oficina del RENAP del municipio de Malacatán, departamento de San Mar
cos.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Una silla secretarial nueva con número de inventario 005779f8, para uso la oficina 
y que fue gestionada en el departamento de Almacén de la Dirección Administra
tiva.

36. Oficina del RENAP del municipio de San José el Rodeo, departamento de 
San Marcos.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Dos unidades de poder nuevas para uso en esta oficina y que fue gestionadas en 
el departamento de Almacén de la Dirección Administrativa.

37.Oficina del RENAP del municipio de Pajapita, departamento de San Marcos.

Gestioné e hice entrega de lo siguiente:

•  Una silla de ruedas nueva para uso en esta oficina y que fue gestionada en el de
partamento de Almacén de la Dirección Administrativa, inventario 005761DC.

38.Oficina del RENAP del municipio de San Marcos, departamento de San Mar
cos.

Gestioné e hice entrega de lo siguiente:

•  Una silla de una unidad de poder nueva para uso en esta oficina y que fue ges
tionada en el departamento de Almacén de la Dirección Administrativa, inventario 
0057BF19.

39.Oficina del RENAP del municipio de Tacana, departamento de San Marcos.

Gestioné e hice entrega de lo siguiente:

• Una silla de ruedas nueva para uso en esta oficina y que fue gestionada en el de
partamento de Almacén de la Dirección Administrativa.

•  Una silla secretarial nueva con número e inventario 0577F9

40.Oficina del RENAP del municipio de Totonicapán, departamento de Totoni- 
capán.

Gestioné e hice entrega de lo siguiente:

• Una silla de ruedas nueva para uso en esta oficina y que fue gestionada en el de-

Página 8 de 30



partamento de Almacén de la Dirección Administrativa, inventario 0057BFE9.

41.Oficina del RENAP del municipio de Concepción, Sololá, departamento de 
Sololá.

Gestioné e hice entrega de lo siguiente:

•  Una impresora nueva marca Xerox con número de inventario 0049cecb
•  Un Ups nuevo con número de inventario 0057BFE8.

42. Oficina del RENAP del municipio Melchor de Meneos, departamento de 
Petén.

Gestioné e hice entrega de lo siguiente:
• Un CPU en buen estado para uso de la Registradora Civil Municipal con número 

de inventario 3346-1232.09-09/1-C.

43. Oficina del RENAP del municipio de San Luis, departamento de Petén

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Dos unidades de poder nuevas para uso en esta oficina identificados con número 
de inventario 0057BFDC Y 0057BFDD, respectivamente.

44. Oficina del RENAP de AuxiliaturaPaquip, municipio de Tecpán, departamen
to de Chimaltenango.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• CPU marca Dell inventario 00515804
• Monitor Dell inventario 00515BA9
• Teclado Dell inventario 0051594A
• Mouse Dell inventario 00515D0

45. Oficina del RENAP AuxiliaturaSaquixpec, del municipio de Uspantán, depar
tamento de Quiché.

Visité la oficina para hacer entrega de lo siguiente:

• Tres cajas de papel Bond
•  Dos tóneres 58X
• Útiles y enseres para uso en la oficina
• Dos Sellos de identificación de la oficina

46. Oficina del RENAP, Auxiliatura Hospital Nacional del municipio de Huehue- 
tenango departamento de Huehuetenango.

Visité la oficina para hacer entrega de:

CPU marca Dell inventario 00515803 
Monitor Dell inventario 00515BAB

• Teclado Dell inventario 00515949
• Mouse Dell inventario 00515CF

47.Oficina del RENAP Auxiliatura Hospital Nacional del municipio de Tiquisate, 
departamento de Escuintla._______________________________ ___________
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•  CPU marca Dell inventario 00515802
•  Monitor Dell inventario 00515BA7
• Teclado Dell inventario 00515948
•  Mouse Dell inventario 00515CE

48. Oficina del RENAP Auxiliatura Hospital Nacional del municipio de Jalapa, 
departamento de Jalapa.

Visité la oficina para hacer entrega de:

•  CPU marca Dell inventario 00515805
• Monitor Dell inventario 00515BAA
• Teclado Dell inventario 0051594B
• Mouse Dell inventario 00515D1

49. Oficina del RENAP Auxiliatura Hospital Nacional del municipio de Jutiapa, 
departamento de Jutiapa.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• CPU marca Dell inventario 00515806
• Monitor. Dell inventario 00515BAC
• Teclado Dell inventario 0051594C
• Mouse Dell inventario 00515902

50.Oficina del RENAP del municipio de San Luis, departamento de Petén.

Visité la oficina para hacer entrega de atestados de la ex Auxiliatura el Naranjal y el 
Aguacate, que se encontraban resguardados en la oficina de Fray Bartolomé de las 
Casas y que por instrucciones de la Jefatura de Registro Civil trasladaron a este 
municipio consistiendo en lo siguiente:

• 543 atentados de nacimiento
• 46 atestados de defunción
• 04 mortinatos
• 372 atestados de nacimiento (el Aguacate)
• 49 atestados de defunción (el Aguacate)

51.Oficina del RENAP del municipio de Melchor de Meneos, departamento de 
Petén.

Visité la oficina para hacer entrega de lo siguiente:

• Un CPU marca Dell Inventario 0051573E
• Un monitor marca Dell inventario 005155AD4
• Un teclado marca Dell inventario 515906
• Un mouse marca Dell inventario 00515A14
• Un UPS inventario 004C78E3

52.Oficina del RENAP del municipio de las Cruces, departamento de Petén.

Visité esta oficina para dar apoyo a Registrador Civil Municipal a resolver hallazgos de 
auditoria que fueron encontrados en al Registrador Civil anterior, dicha actividad se llevó

Visité la oficina para hacer entrega de:
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a cabo por instrucciones de la Jefatura de Registro Civil.

53. Oficina del RENAP de la Auxiliatura Guineales, municipio deSanta Catarina 
Ixtahuacan, departamento de Sololá.

Gestioné y coordiné la entrega de: -

• Una silla Secretarial con número de inventario 005AD9D2.

54.Oficina del RENAP de la Auxiliatura Xejuyup municipio de Nahuala, 
departamento de Sololá.

Gestioné y coordiné la entrega de: >

•  Una silla Secretarial con número de inventario 005AD9D01.

55.Oficina del RENAP del municipio de Guazacapán, departamento de Santa 
Rosa.

Gestioné y coordiné entrega de lo siguiente:

• unidad de poder inventario 0057C01B :
• nidad de poder inventario 0057C055
• 10 Resmas de papel bond
• Un tóner CF258X

56.Oficina del RENAP del municipio de Purulhá, departamento de Baja Verapaz.

Gestioné y coordiné entrega de:

•  una silla secretarial nueva para uso en esta oficina identificada con número de 
inventario 005AD9CD.

57.Oficina del RENAP del municipio de Salamá, departamento de Baja Verapaz.

Gestioné y coordiné la entrega de lo siguiente:

• Silla secretarial inventario 005AD9CC
• Silla secretarial inventario 005AD9CB

58. Oficina del RENAP del municipio de Rabinal, departamento de Baja Verapaz.

Gestioné y coordiné la entrega de:'

•  Una silla secretarial nueva identificada con número de inventario 005AD9DA.para 
uso en esta oficina.

Oficina del RENAP del municipio de Cobán, departamento de Alta Verapaz.

• Silla Secretarial inventario 005AD9C8
• Silla Secretarial inventario 005AD9C7
• Silla Secretarial inventario 005AD9C0
• Silla Secretarial inventario 005AD9BC
• Silla Secretarial inventario 005AD9BB

Gestione y coordine la entrega de lo siguiente:
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Silla Secretarial inventario 005AD9C4 
Silla Secretarial inventario 005AD9C3

60. Oficina del RENAP del Chal, departamento de Petén.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Tres baterías de CPU para dar solución a problema de configuración del equipo, 
así mismo se recogió silla secretarial nuevas para trasladarla a otra oficina donde 
sea necesaria.

61.Oficina del RENAP municipio de Fray Bartolomé de las Casas, departamento 
de Alta Vera paz.

Visité la oficina para hacer entrega de lo siguiente:

• 468 atestados de nacimiento pertenecientes a esta oficina
• 39 atestados de defunción
• 30 boletas de INE
• Dos tóneres 58X

62.Oficina del RENAP del municipio de San Jacinto, departamento de 
Chiquimula.

Visité la oficina para hacer entrega de:
•  Una silla secretarial nueva la cual fue gestionada en a unidad de almacén de la 

Dirección administrativa, para uso del Registrador Civil de las personas 
identificadas con el número de inventario 005AD9C9,

63.Oficina del RENAP del municipio de Chicamán, departamento de Quiché.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Silla Secretarial de altura ajustable negra inventario 005AD9D0.
• Silla Secretarial de altura ajustable negra inventario 005AD9CF.

64. Oficina del RENAP del municipio de Malacatancito, departamento de 
Huehuetenango.

Visité la oficina para hacer entrega de:

•  Una silla secretarial nueva la cual fue gestionada en la unidad de almacén de la 
Dirección administrativa, para uso del Registrador Civil de las personas 
identificadas con el número de inventario 005AD9BF,

65. Oficina del RENAP del municipio de Sibinal, departamento de San Marcos.

Gestioné e hice entrega de:

•  Una silla secretarial nueva para uso en esta oficina identificada con número de 
inventario 005AD9CA.

66. Oficina del RENAP del municipio de San Lorenzo, departamento de San 
Marcos.
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Gestioné e hice entrega de:

•  Una silla secretarial nueva para uso en eta oficina identificada con número de 
inventario 00AD9C5.

67.Oficina del RENAP del municipio de San Marcos, departamento de San 
Marcos.

Gestioné e hice entrega de:

• CPU Dell inventario 5351-1232.09-14/1-C
• Teclado Marca Dell inventario 3615-1232:09-10/1-C
• Mouse marca Dell inventario n59-122.09-07/1-R
• Monitor Dell inventario 3046-1232.09-09/1-M

68. Oficina del RENAP del municipio de Guazacapán, departamento de Santa 
Rosa.

Gestioné e hice entrega de lo siguiente:

• Batería seis sillas de inventario 673-1232.03-08/27
• Silla de espera inventario 003D1E10
• Silla de espera inventario 003D1E12
• Silla de espera inventario 003D1DEB
• Silla de espera inventario 003D1DE7
• Silla de espera inventario 003D1DE5
• Silla de espera inventario 003D1E1
• Silla de espera inventario 4673-1232-03-12/27
• Silla de espera inventario 4671-1232-03-12/27
• Silla de espera inventario 4678-1232-03-12/27

69. Oficina del RENAP municipio de San José el ídolo, departamento 
Suchitepéquez.

Visité esta oficina para hacer entrega de lo siguiente

• Silla secretarial inventario 0005013B
• Silla secretarial inventario 0004FC27
• Batería de 06 sillas de espera con numero de inventario 2731-1232.09/27
• Silla de espera con número de inventario 2554-1232.03-09/27
• Silla de espera con número de inventario 4650-1232.03-09/27
• Silla de espera con número de inventario 4946-1232.03-09/27
• Silla de espera con número de inventario 4660-1232.03-09/27

— é la oficina para hacer entrega de:

• Una unidad de poder (UPS) para uso en el área de Registro Civil de este 
municipio, cabe menciona que dicho equipo fue trasladado de la oficina el chal, 
Petén.

71.Oficina del RENAP municipio de Escuintla, departamento Escuintla..

Visité esta oficina para hacer entrega de lo siguiente:

ro.Oficina del RENAP municipio de San José departamento de Petén.
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• Cuatro estaciones completas nuevas de captura de datos para utilizarlos en el 
Nuevo Centro de Impresión que será aperturado próximamente realizando los 
cargos a nombre de David Yovany Enrique Cortez Batz. Registrador Civil Depar
tamental.

72.Oficina del RENAP municipio de San Vicente Pacaya, departamento 
Escuintla.

Visité esta oficina para hacer entrega de:

• Una impresora en buen estado para uso en esta oficina identificadas con 
número de inventario 1441-1232-09-07/10,

73.Oficina del RENAP municipio de San Pablo Jocopilas, departamento 
Suchitepéquez.

Visité esta oficina para hacer entrega de:

• CPU Dell inventario 5404-1232.09-14/1-C
• Teclado Marca Dell inventario 5137-1232:09-10/1-C
• Mouse marca Dell inventario 4091-1232.09-07/1-R
• Monitor Dell inventario 0045D266

74.Oficina del RENAP municipio de San Miguel Ixtahuacán, departamento San 
Marcos.

Visité esa oficina para realizar diagnostico encontrando lo siguiente:

• No cuenta con rotulo de identificación Legible
• Los baños para uso del personal no funciona
• No cuenta con baños para usuarios
• No cuenta con agente de seguridad
• Con cuenta con personal de limpieza
• La caja de seguridad para resguardo de DPI no cuenta con llaves
• No cuenta con extensión telefónica
• Los sellos de identificación de la oficina están deteriorados

75.0ficina del RENAP municipio de Huehuetenango, departamento de 
Huehuetenango.

Visité esa oficina para realizar diagnostico encontrando lo siguiente:

• Rotulo de identificación deteriorado
• Pintura en regular estado
• No cuenta con suficientes sillas secretariales
• No cuenta con agente de seguridad
• No cuenta con cajas de resguardo para DPI
• Falta estanterías para resguardo de atestados
• Los sellos de identificación de la oficina están deteriorados
• El libro de quejas está lleno (necesario otro)
• Los extinguidores no están instalados en lugar adecuado
• Faltan 6 UPS

76.Oficina del RENAP municipio de Santa Cruz del Quiché, departamento de 
Quiché.
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Visité esa oficina para realizar diagnostico encontrando lo siguiente:

• Espacio en Instalaciones de la oficina pequeño
• Pintura en regular estado t
• Espacio en sala de espera reducido cuando hay afluencia de usuarios hacen cola 

en la calle.
• No cuenta con personal de limpieza
• Faltan tres sillas secretariales
• Se necesitan 20 sillas de espera.

77. Oficina del RENAP del municipio de Santa Lucia Cotzumalguapa, 
departamento de Escuintla.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Una silla secretarial nueva la cual fue gestionada en la unidad de almacén de la 
Dirección administrativa, para uso del Registrador Civil de las personas 
identificadas con el número de inventario 005a9E613 ;

78.Oficina del RENAP del municipio de Sololá, departamento de Sololá.

Visité la oficina para hacer entrega lo siguiente:

• Una silla ejecutiva Altura ajustable para liso del Registrador Civil Departamental 
identificada con número de inventario 005A4A81.

¡ '
79.Oficina del RENAP del municipio de Chimaltenango, departamento de 

Chimaltenango. '

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Dos sillas secretariales nuevas las cuales fue gestionada en la unidad de 
almacén de la Dirección administrativa, para uso en esta oficina identificadas con 
el número de inventario 0059E60C y 0059E60D,

80. Oficina del RENAP del municipio del Tejar, departamento de Chimaltenango.
i

Visité la oficina para hacer entrega de: J

Una silla secretarial nueva la cual fue gestionada en la unidad de almacén de la 
Dirección administrativa, para uso en esta oficina identificada con el número de 
inventario 0059E5F9, '
Traslado a la cabecera departamental de Quetzaltenango, un Escáner, una 
impresora y un UPS. I

i i
Oficina del RENAP del municipio de Nahualá, departamento de Sololá.

Visité la oficina para hacer entrega de:
♦ »

• Una silla secretarial nueva la cual fue gestionada en unidad de almacén de la 
Dirección administrativa, para uso del Registrador Civil de las personas 
identificadas con el número de inventario 0059E607, j

82.Oficina del RENAP del municipio de Escuintla, departamento de Escuintla.
i
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Visité esa oficina para hacer entrega de:

• Un Escritorio Secretarial nuevo color negro mismo que fue gestionado en el 
departamento de Almacén y que fue trasladado a dicho Municipio.

96. Oficina del RENAP municipio Huehu8etenango, departamento de 
Huehuetenango.

Visité esa oficina para hacer entrega de:

• Una silla secretarial en buen estado para uso en la auxiliatura del hospital 
Nacional identificada con número de inventario 2426-1232.03-09/5.

97. Oficina del RENAP municipio Chiquimulilla, departamento de Santa Rosa.

Visité esa oficina para hacer entrega de:

• Un repuesto para impresor 402 que fue gestionado en el tller de informática de la 
Dirección de informática y Estadística.

98. Oficina del RENAP municipio Mazatenango, departamento de 
Suchitepéquez.

Visité esa oficina para hacer entrega de:

• Un CPU en buen estado marca Dell, con número de inventario 00386ECE, para 
uso en esta oficina.

99. Oficina de RENAP CENTRAL

Me presente a la Dirección de Informática y Estadística para hacer entrega de:

• UPS marca APC con número de inventario 004C30C6
• UPS marca APC con número de inventario 004C3299

100. Oficina del RENAP del 
municipio de Santa Cruz Muluá, departamento de Retalhuleu.

Visité la oficina para hacer entrega lo siguiente:

• Un CPU en buen estado marca Dell con número de inventario 3852-1232.09- 
10/1-C

101. Oficina del RENAP del 
municipio de San Francisco, departamento de Petén.

Visité la oficina para recoger lo siguiente:

• Un UPS, de la estación de captura de datos, en mal estado para trasladarloO a la 
Dirección de informática y estadística y que se realice el trámite de reposición por 
garantía.

102. Oficina del RENAP del 
municipio de Flores, departamento de Petén.

Página 18 de 30



I

Visité la oficina para hacer para recoger lo siguiente: ,

• Un tóner CF280X y trasladarlo al municipio de Santa Ana de este mismo 
departamento.

103. Oficina del RENAP del 
municipio de Uspantán, departamento de Quiché.

Visité la oficina para recoger lo siguiente:

• Seis paquetes de DPI para trasladarlos a la AuxiliaturaSaquixpec, que pertenece 
a este municipio.

104. Oficina del RENAP de la 
AuxiliaturaSaquixpec del municipio de Uspantán del, departamento de 
Quiché.

Con Instrucciones de la Jefatura de Registro Civil visite esta Auxiliatura para hacer 
entrega de lo siguiente:

• 02 galones de Alcohol
• 04 galones de desinfectante
• 50 Folder tamaño carta
• 50 sobres tamaño carta manila
• 02 almohadillas para sellos
• 04 rollos de masking tape
• 02 rollos de tape Premium
• 02 palas con cabo
• 40 resmas de papel bond tamaño carta
• 02 tóner CF258X

105. i Oficina del RENAP del
municipio de Ixcán, departamento de Quiché.

Se visito esta oficina para hacer entrega de lo siguiente:

• Un escáner HP inventario 004C1498
• Un monitor HP inventario 004C207A
• Un CPU HP 004C1D04
• Un teclado HP inventario 004C25FB
• Un mouse HP 04C2725
• Una cámara fotográfica inventario 004C29B5
• Un HUB inventario 004C2D8D
• Un UPS APC inventario 004C311E
• Un Lector de Huellas inventario 004C334A
• Un lector de pasaporte inventario 004C3677
• Un Pad de firmas 004C394F
• Trípode para cámara sin número de inventario
• Un dongle sin número de inventario
• Una impresora HP numero de inventario 004C1971
• Un escáner de huellas con número de inventario 004C3D08
• Un portabanercxon numero de inventario FUI-9581-2021-119
• Una caja plástica inventario FUI-14283-2022-25
• Un teclado inventario 5279-1232.09-14/1-T
• Un CPU inventario 5280-1232.09-14/1-C
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• Un mouse inventario 5279-1232.09-14/1 -R
• Un monitor inventario 5274-1232.09-14/1-M

106. Oficina del RENAP del 
municipio de La Libertad, departamento de Petén.

Visité la oficina para recoger lo siguiente:

• Un CPU en buen estado marca Dell identificado con número de inventario 3717-
1232.09- 10/1-C, para trasladarlo al municipio de Dolores, el departamento de 
Petén.

107. Oficina del RENAP del 
municipio de Dolores, departamento de Petén.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un CPU en buen estado marca Dell identificado con número de inventario 3717-
1232.09- 10/1-C.

108. Oficina de RENAP del 
municipio de San Miguel Ixtahuacán, departamento de Sn Marcos.

Visité esta oficina para hacer entrega de lo siguiente:

• Un switch marca Dell inventario 12-1232.07/14/11
• Un UPS nuevo marca FORZA inventario 004C79C9
• Se dio apoyo para restablecer el enlace ya que tenían quiche días de no prestar 

el servicio por los fallos del mismo derivado a la falta de los equipos antes 
mencionados.

109. Oficina del RENAP del 
municipio de San Carlos Sijá, departamento de Quetzaltenango..

Visité la oficina para hacer entrega lo siguiente:

• Un CPU en buen estado marca Dell con número de inventario 4092-1232.09- 
10/1-C

110. Oficina del RENAP del
municipio de Rio Bravo, departamento de Suchitepéquez.

Visité la oficina para hacer entrega de lo siguiente:

• Un CPU 790 inventario 5175-1232.09-12/C
• Un CPU 790 inventario 5236-1232.09-12/C

111. Oficina del RENAP del
municipio de Nueva Concepción, departamento de Escuintla.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un CPU marca Dell inventario 2021-1232.09-11/1 -C para uso de la operadora 
Registral Ruth Floridalma Tizol Reyes.

112. Oficina del RENAP del
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municipio de San José, departamento de Petén.

Visité la oficina para hacer entrega de: \

Un UPS nuevo inventario 004C79CC para uso en esta oficina.

113. i Oficina del RENAP del
municipio de Santa Ana, departamento de Petén.

Visité la oficina para hacer entrega de:

Un UPS nuevo inventario 0Ó4C79CA para uso en esta oficina.

114. Oficina del RENAP del
municipio de San Agustín Acasaguastlan, departamento de El Progreso.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• CPU Dell 780 inventario 3947-1232.09/10/1-C

Auxiliatura el Naranjo del municipio de La Libertad, departamento de Petén.

Se visito esta oficina para realizar diagnóstico de la misma encontrando las siguientes 
inconsistencias:

• Instalaciones de la oficina inadecuadas
• No cuenta con rotulo de identificación
• Pintura en mal estado
• No cuenta con baños para operadores
• No cuenta con área de espera
• No cuenta con agente de seguridad
• El generador eléctrico está en mal estado
• Las instalaciones eléctricas están en mal estado
• Falta un archivo
• No cuenta con caja de resguardos de DPI
• La iluminación es mala
• No cuenta con estanterías
• No cuenta con área de resguardo de atestados
• Los atestados no están ordenados

Recomendaciones Urgentes:
• Gestionar a donde corresponde el traslado inmediato de la oficina

municipio de Olintepeque, departamento de Quetzaltenango.

Visité la oficina para hacer entrega un lo siguiente:
• CPU inventario 4063-1232.09/10/1 -C
• Monitor Lenovo inventario 5371-1232.09-14/1-M
• Teclado Dell inventario 1931-1232.09-08/1-T
• Mouse Dell inventario 294-1232.09-07/1-R
• Un escritorio secretarial inventario 1903-1232.03-09/25

115. Oficina del RENAP

Oficina del RENAP del
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117. Oficina del RENAP del 
municipio de Puerto San José, departamento de Escuintla.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Monitor Marca Dell inventario 3883-1232.09-10/1 -M
• Monitor Marca Dell inventario 666-1232.09-08/1-M

118. Oficina del RENAP del
municipio de Mazatenango, departamento de Suchitepéquez.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un UPS en buen estado mismo que se encontraba en reaparición en oficinas 
centrales por garantía.

119. Oficina del RENAP del
municipio de Santa María Ixhuatán, departamento de Santa Rosa.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un modem Huawei con número de serie CEF7822512002551 modelo 4G CPE 38 
con su respectivo cargador.

120. Oficina del RENAP del
municipio de Santa Ana, departamento de Petén. Rosa.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un UPS marca APC con serie 9821005429641, inventario 004C325A, que se 
encontraba en la Dirección de informática y Estadística

121. Oficina de RENAP del
municipio de Cabañas, departamento de Zacapa.

Visité esta oficina para hacer entrega de:

• Un UPS inventario 004C7999
• Un UPS inventario 004C78F5
• Un UPS inventario 004C793D

122. Oficina del RENAP del
municipio de Yupiltepeque, departamento de Jutiapa..

Visité la oficina para hacer entrega de lo siguiente:

• Un UPS nuevo identificado con número de inventario 0014C7990.

123. Oficina del RENAP del
municipio de Jutiapa, departamento de Jutiapa.

Visité la oficina para hacer entrega lo siguiente:

• Un UPS nuevo identificado con número de inventario 0014C7992.

124. Oficina del RENAP del
_____ municipio de Pasaco, departamento de Jutiapa._________________________
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Visité la oficina para hacer entrega lo siguiente:

Un UPS nuevo identificado con número de inventario 0014C7991.

125. Oficina del RENAP del
municipio de Moyuta, departamento de Jutiapa.

Visité la oficina para hacer entrega lo siguiente:

• Un UPS nuevo identificado con número de inventario 0014C799B.
• Un UPS nuevo identificado con número de inventario Q014C799A.

126. Oficina del RENAP del
municipio de Cobán, departamento de Alta Verapaz.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• CPU Dell 780 inventario 5138-1232.09/2/1-C
• Monitor Lenovo inventario 602-1232.09-08/1 -M
• Teclado Dell inventario 1991-1232.08-10/1-T
• Mouse Dell inventario 3108-1232.09-07/1-R

127. Oficina del RENAP del 
municipio de Chisec, departamento de Alta Verapaz.

Visité la oficina para realizar Diagnostico encontrando las siguientes deficiencias:

• Pintura de oficina deteriorada
• No cuenta con agente de seguridad
• Faltan 3 sillas secretariales
• Sellos de identificación de la oficina deteriorados

128. Oficina del RENAP del 
municipio de Raxruhá, departamento de Alta Verapaz.

Visité la oficina para realizar Diagnostico encontrando las siguientes deficiencias:

• Oficina mal ubicada
• Rotulo de identificación en mal estado
• Oficina necesita remozamiento
• No cuenta con agénte de seguridad

No cuenta con personal de limpieza 
Faltan dos sillas secretariales 
Escritorios deterioraos

• Faltan dos archivos
• No cuenta con caja par resguardos de DPI
• No está señalizada ruta de evacuación
• Faltan estanterías
• No cuenta con extensión telefónica
• Sellos de identificación de oficina deteriorados
• Espacio pequeño par resguardo de atestados
• faltan dos atestados

129.____________________ _______________________ Oficina del RENAP Fray
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Sé visito esta oficina para realizar diagnostico de la misma encontrando las siguientes
inconsistencias:

• No cuenta con personal de limpieza
• Faltan tres sillas secretariales
• Faltan diez sillas de espera
• Generador eléctrico en mal estado
• El reloj biométrico no funciona

130. Oficina del RENAP
Chahal, departamento de Alta Verapaz.

Se visito esta oficina para realizar diagnóstico de la misma encontrando las siguientes
inconsistencias:

• No cuenta con agente de seguridad
• No cuenta con personal de limpieza
• Generador eléctrico en malas condiciones
• Caja de seguridad para resguardo de DPI en mal estado
• Faltan tres estanterías
• No cuenta con extensión telefónica

131. Oficina del RENAP
Morales, departamento de Izabal.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un Lápiz para Pad de firmas en buen estado para uso en el área de captura de 
datos identificado con número de inventarios FUI-8666-2021-106,

132. Oficina del RENAP de
Patulul, departamento de Suchitepéquez.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un Libro de Bancos autorizado por la Contraloría General de Cuentas con 
número de autorización 81875, con fecha 18-09-2023 el cual consta de 100 folios 
para uso exclusivo de caja chica y para utilizarlo en esta oficina.

133. Oficina del RENAP de
Mazatenango, departamento de Suchitepéquez.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un Libro de Bancos autorizado por la Contraloría General de Cuentas con 
número de autorización 81876, con fecha 18-09-2023 el cual consta de 100 folios 
para uso exclusivo de caja chica y para utilizarlo en esta oficina, así mismo se 
hizo entrega de un tóner para uso en la Auxiliatura del Hospital Nacional.

134. Oficina de RENAP del
municipio de Cuilapa, departamento de Santa Rosa.

Visité esta oficina para hacer entrega de:

Bartolomé de las Casas, departamento de Alta Verapaz.
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• Dos sellos de identificación d la oficina que fueron gestionados en el 
departamento de Almacén de la Dirección Administrativa, se remitieron los cargos 
a donde corresponde para los controles correspondientes.

135. Oficina del RENAP del 
municipio de Guazacapán, departamento de Santa Rosa.

Visité esta oficina para hacer entrega de: !

• Dos sellos de identificación d la oficina que fueron gestionados en el 
departamento de Almacén de la Dirección Administrativa, se remitieron los cargos 
a donde corresponde para los controles correspondientes.

136. Oficina del RENAP del 
municipio de Chiquimulilla, departamento de Santa Rosa.

Visité la oficina para hacer entrega lo siguiente:

• Un CPU en buen estado Marca Dell identificado con número de inventario 5306- 
1232.09-14/1-C, se remitieron los cargos a la unidad de inventarios para los con
troles correspondientes

137. Oficina del RENAP del 
municipio de Jalpatagua, departamento de Jutiapa.

Visité esta oficina para hacer entrega de:

• Dos sellos de identificación d la oficina que fueron gestionados en el 
departamento de Almacén de la Dirección Administrativa, se remitieron los cargos 
a donde corresponde para los controles correspondientes.

138.
municipio de Moyuta, departamento de Jutiapa.

Oficina del RENAP del

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un libro de Bancos de caja chica con número 57200, autorizado por la Contraloría 
General de Cuentas, el cual contiene 4700 folios destinado para uso en esta 
oficina

139. Oficina del RENAP del
municipio de Jutiapa, departamento de Jutiapa.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Dos sellos de identificación de la oficina que fueron gestionados en el 
departamento de Almacén de la Dirección Administrativa, se remitieron los cargos 
donde corresponde para los controles correspondientes.

140. Oficina del RENAP del
municipio de Santa Cruz Verapaz, departamento de Alta Verapaz.

Visité esta oficina para hacer entrega de los siguiente:

• Un CPU marca Dell inventario 5375-1232.09-14/1-C
• Un monitor Marca Dell inventario 5356-1232.09-14/1-C
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• Un mouse marca Dell inventario 5309-1232.09-14/1-R
• Un teclado marca Dell inventario 5309-1232.09-14/1-T
• Un Sello de identificación de la oficina.

141. Oficina del RENAP del 
municipio de Cobán, departamento de Alta Verapaz.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Tres sellos de identificación de la oficina que fueron gestionados en el 
departamento de Almacén de la Dirección Administrativa, se remitieron los cargos 
donde corresponde para los controles correspondientes.

142. Oficina del RENAP del
municipio de Chisec, departamento de Alta Verapaz.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un sello dimétrico forma circular de identificación para uso en esta oficina, se 
remitieron los documentos a donde corresponde para los controles respectivos.

143. Oficina del RENAP del
municipio de Raxruhá, departamento de Alta Verapaz.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un sello dimétrico forma circular de identificación para uso en esta oficina, se 
remitieron los documentos a donde corresponde para los controles respectivos.

144. Oficina del RENAP Fray
Bartolomé de las Casas, departamento de Alta Verapaz.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un sello dimétrico forma circular de identificación para uso en esta oficina, se 
remitieron los documentos a donde corresponde para los controles respectivos.

145. Oficina del RENAP
Chahal, departamento de Alta Verapaz.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un sello dimétrico forma circular de identificación para uso en esta oficina, se 
remitieron los documentos a donde corresponde para los controles respectivos.

146. Oficina del RENAP del
municipio de San Andrés, departamento de Petén.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un sello dimétrico forma circular de identificación para uso en esta oficina, se 
remitieron los documentos a donde corresponde para los controles respectivos.

147. Oficina del RENAP del
municipio de San José, departamento de Petén.

Página 26 de 30



Visité la oficina para hacer entrega de:

Un sello dimétrico forma circular de identificación para uso en esta oficina, se 
remitieron los documentos a donde corresponde para los controles respectivos.

Oficina del RENAP del148.
municipio de La Libertad, departamento de Petén.

Visité la oficina para hacer entrega de:

Un sello dimétrico forma circular de identificación para uso en esta oficina, se 
remitieron los documentos a donde corresponde para los controles respectivos.

Oficina del RENAP del149.
municipio del Chal, departamento de Petén.

Visité la oficina para hacer entrega de:

Un sello dimétrico forma circular de identificación para uso en esta oficina, se 
remitieron los documentos a donde corresponde para los controles respectivos.

Oficina del RENAP del150.
municipio de Ixcán, departamento de Quiché.

Visité la oficina para hacer entrega de:

Una estación completa de captura de datos la cual fue trasladada de la cabecera 
Departamental de Cobán para cubrir actividad con el consulado de México.

Oficina del RENAP del151.
municipio de Escuintla, departamento de Escuintla.

Visité esta oficina para hacer entrega de:

Cuatro Estaciones de captura de datos para utilizarlos en el centro de impresión 
(CIM) mismo que se instalara en este municipio. (

152. Oficina de RENAP del
municipio de Patulul, departamento de Suchitepéquez.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un sello dimétrico forma circular de identificación que fue gestionado en la unidad 
de Almacén de la Dirección Administrativa para uso en esta oficina, se remitieron 
los documentos a donde corresponde para los controles respectivos.

"líT3. Oficina del RENAP del
municipio de San Juan Bautista, departamento de Suchitepéquez.

/Visité la oficina para hacer entrega de:

-♦-—Urrsello dimétrico forma circular de identificación que fue gestionado en la unidad 
de Almacén de la Dirección Administrativa para uso en esta oficina.
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154. Oficina del RENAP del 
municipio de Santa Barbará, departamento de Suchitepéquez.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un sello dimétrico forma circular de identificación,
• 10 resmas de papel Bond

155. Oficina del RENAP del
municipio Rio Bravo, departamento de Suchitepéquez.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un sello dimétrico forma circular de identificación.

156. Oficina del RENAP del
municipio de Chicacao departamento de Suchitepéquez.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un sello dimétrico forma circular de identificación

157. Oficina del RENAP del
municipio de San Pablo Jocopilas, departamento de Suchitepéquez.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un sello dimétrico forma circular de identificación

158. Oficina del RENAP del
municipio de Mazatenango, departamento de Suchitepéquez.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un sello dimétrico forma circular de identificación.

159. Oficina del RENAP del
municipio de San Antonio de la Paz, departamento de el Progreso.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Tres sellos de identificación de la oficina

160. Oficina del RENAP del
municipio de Sansare, departamento de El Progreso.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un sello dimétrico forma circular de identificación.

161. Oficina del RENAP del
municipio de Chinautla, departamento de Guatemala.
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168. Oficina del RENAP del
municipio de Quezaltepeque, departamento de Chiquimula.

Visité la oficina para hacer entrega de lo siguiente:

• Un oasis en buen estado
• Un archivo de cuatro gavetas en buen estado

Oficina del RENAP del169.
municipio de Olopa, departamento de Chiquimula.

Visité esta oficina para hacer entrega de:

Un equipo completo de cómputo en buen estado para utilizarlo en el are de 
Registro Civil de esta oficina, se remitieron^teí^Socurhentos a la unidad de 
inventarios par los controles correspondiente
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Visité la oficina para recoger lo siguiente;

• una estación completa de captura de datos para trasladarla a la oficina 
Departamental de Escuintla dicho equipo se utiliza en el centro de impresión que 
se aperturará en dicha cabecera departamental.

162. Oficina del RENAP del
municipio de Escuintla, departamento de Escuintla.

Con instrucciones de la Jefatura de Registro Civil visité la oficina para hacer entrega de:

• Una estación completa de captura de datos qüe fue trasladada de la oficina de 
Chinautla, Guatemala, para utilizarla en el centro de Impresión que se apertura en 
los próximos días.

163. Oficina del RENAP del
municipio de Pajapita, departamento de San Marcos.

Visité la oficina para:

• Recoger un CPU en buen estado para trasladarlo al municipio de Palín Escuintla..
\

164. Oficina del RENAP del
municipio de San Pedro Sacatepéquez departamento de San Marcos.

Visité la oficina para:

• Recoger un equipo completo de computo para trasladarlo al municipio de Palín 
Escuintla.-;

165. ; , Ofi ci na del RENAP del
municipio de San Antonio Sacatepéquez departamento de San Marcos.

Visité la oficina para:

• Recoger un CPU en buen estado para trasladarlo al Municipio de Chinique 
departamento de Quiché.

166. Oficina del RENAP del 
municipio de Chinique, departamento de Quiché.

Visité la oficina para hacer entrega de:

• Un CPU en buen estado para uso en esta oficina que fue trasladado de la oficina 
de San Antonio Sacatepéquez, San Marcos.

167. Oficina del RENAP del 
municipio de Palín, departamento de Escuintla.

Visité la oficina para hacer entrega de:
• Dos CPU en buen estado para uso en esta oficina mismos que fueron 

trasladados de Pajapita San Marcos y San Pedro Sacatepéquez, San Marcos 
para uso en esta oficina.
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