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NOMBRE ANDREA ALEJANDRA, ZETINO BENITO
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iFELICITAcloNES!
NO PRESENTA INCuMPLllvllENTOS TRIBUTARlos

El no presentar incumplimientos,  no garantiza que el  contribuyente pueda obtener la "Solvencia  Fiscal.,  ya que el  proceso de emisi6n
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador lntegrado.



Para  actualizar tus  Datos  de  RTu,  asf  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando   Usuario  y  Contrasefia,   si   athn   Ilo  tienes  tu
contrasefia,     ingresa         a             https://portal.sat,gob.gt/portal/
selecciona  Agencia   Virtual   en   la   opci6n      "Solicitar   Usuario",
Iuego   pres6ntate  a  una  Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT, tel6fono  1550.

Veririque la va]idez de la presente consulta
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ANDREA ALEJANDRA. ZETINO BENITO
Nit Emisor: 81124945
ANDREA ALEJANDIRA ZETINO BENITO
7 AVENIDA COLONIA EL EDEN 3 LOTE 37, zona 2, Villa Nu®va,
GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor:  REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
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RAZ6N:

Procede el  pago  de  Servicios  PROFESIONALES,  segun  el  informe de  actividades realizadas durante

el  periodo comprendido del 01/02/2025 al 28/02/2025 prestado al suscrito a entera satisfacci6n.



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Afao 2025.

FECHA: 28/02/2025     ,

Actividades del Mes: Del 01/02/20;5 al 28/02/2025 ,,'`

Nombre del contratista: Andrea Alejandra Zetino Benito 7`

Ndmero de Contrato: 092-2025

Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025 al 31/12/2025

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n de capacitaci6n           ,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad  1.1) Asesorar y apoyar en  la  logistica de cursos de capacitaci6n a  IIevarse a

cabo  en  modalidad  presencial,  semipresencial  y  virtual,  en  la  Sede  del  RENAP,  asi

como, en el perimetro de la Ciudad Capital de Guatemala:

•     Apoyar en  la  logistica del curso  Ley de Contrataciones del  Estado en  modalidad

presencial la cual se llevo a cabo en uno de los salones de la Sede del  RENAP y

fue impartido a trabajadores de diferentes direcciones del RENAP.

Actividad  1.2) Apoyar en  el  monjtoreo y seguimiento  a  los  participantes de  los  cursos

de capacitaci6n,  asi como en el desarrollo de los mismos:

•     Verificar   y   monitorear   la   asistencia   del   personal   asignado   al   curso   Ley   de

Contrataciones  del  Estado  en  modalidad  presencial,  designado  a  trabajadores

de las diferentes direcciones del RENAP.

Actividad    1.4)   Apoyar   en    llevar   control   de   la    participaci6n,    efectividad    de   los

facilitadores y evaluar la satisfacci6n de los cursos de capacitaci6n y su desarrollo:

•     Entregar  Boleta  de  Evaluaci6n  de  Satisfacci6n,  para  calificaci6n  de  contenido

desarrollado   durante   el   curso   asi   mismo   del   desempeno   de   la   facilitadora

durante el curso Ley de Contrataciones del Estado.

•    Verificar  que  el  personal  asignado  al  curso  firme  su  ingreso  y  egreso  de  las

mismas en los listados,  para traslado del area de Registro y Control Academico.



•     Entrega    de    Boletas    de    Evaluaci6n    de    Satisfacci6n    del    curso    Ley    de

Contrataciones del Estado, al area lnvestigaci6n y Desarrollo Educativo.

Actividad  1.5) Otras actividades asignadas:

•     Programar   reuniones   via   ZOOM   o   plataforma   TEAMS   con   proveedores   y

directores  o  jefes  de  las  diferentes  Direcciones  del   RENAP,   para  verificar  el

contenido a  impartir del curso o capacitaciones externas,  solicitados mediante el

Diagn6stico de  Necesjdades de Capacitaci6n -DNC- y cumpljr con  lo establecido

en  el  Plan  de  Capacitaci6n Anual  -PCA- 2025,  segdn  programaci6n  del  mes de

febrero.

•    Asistjr  a  reuniones  con  los  proveedores  externos  para  verificar  el  cumplimiento

de  lo establecido en  el  programa de cursos o capacitaciones  proyectadas en  el

Plan   de   Capacitaci6n   Anual   -PAC-   2025,   segdn   programaci6n   del   mes   de

febrero,

•     Solicitar  documentaci6n   al   proveedor  externo   para   integrar  al   expediente   y

posterior entregar al  area  de  Recursos  Educativos,  para que  realice el  proceso

correspondiente para la adquisici6n del curso o capacitaci6n en  programaci6n.

Vo.  Bo.
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