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EDiN B0ANEFIGES,  HEIINANDEZ
Nit Eml8or: 4712420
El)IN B0ANEF]GES liEFINANDEZ
14 AVENIDA   6-29 zona 14, Gualemala, GUATEIVIALA
NIT Reeeptor: 52469050
Nombre Fleceplor: l]EGISTBO NACIONAL DE LAS PEFISONAS-F]ENAP-

S:r%?!#DFNi:mE:;Bd7:
Nt]MEFto DE AUTORIZAC16N:
3f45EB-875F-A25560D532CC

DTE; 3678356971
umero Acceso:

Fecha y hora de emision: 2
Fecha y horn de certificaci6n:

ic-2023 08: 15:32
1 rdie-2023 08: 1 5:32

Moneda: GTQ
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#i%;,ayfroto

Premorvalor
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'`Contribuyendo por el pal's que todos queremos"
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RAZ6N:    PROCEDE   EL   PAGO   DE   SERVICIOS   PROFEsloNALES,

SEGON   INFORME   DE  ACTIVIDADES   REALIZADAS   DURANTE   EL

PERfoDO    COMPRENDIDO    DEL   01/12/2023   AL   31/12/2023,

PRESTADO AL SuSCRITO A ENTERA SATISFACC16N.

I.'r`nv`cCoE#^uSNaicx%CRassott:!k°L]arqufro

r.On`..I.i!`:3c!'or`soc!al

I;=a,: =.  ,:{ e`   1 .-.'u{  I/   ', .  i.t,=J --3 h     '=Later"I`|.



INFORIVIE MENSUAL DE ACTIVIDADES
Nfro-2023.  ,,                                                      I  a

FECHA:
/31/i2rao23'

Actividades del Mes: Del O1/12/20gr al 31/12/2o2y  ,
Nombre de[ contratista: Edin Boan6rges Hemandez      ;`

Ntlmero de Contrato: 086-2023            7
/`

VIgencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023   /

Rengl6n Presupuestario: 029 "Orras remuneraciones de perB6na] temporal"

Servicjos: Profesiona lee              /
Djrecci6n quien Supervisa: Comunicaci6n social:           /

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1)  Asesorar  y  apoyar  en  la  redaccj6n  de  documentos  informativos,
oficiales y publicitarios:

-     Se revis6 texto para post sabre protocolo de atenci6n en alta demanda

-     Post en redes sociales del Renap sobre horario de labores.

-     Se dieron sugerencias en redacci6n de post sobre noche de DPI

2.-Actividad  1.2)  Brindar  apoyo  en  la  redacci6n  y  corrcoci6n  de  estilo  de  boletines
i nformativos I nfopack:

-     Se sugiri6 Ia edici6n en titulos, texto,  redacci6n y ortografia en los siguientes

materiales:

-RENAPAMPLiA VIGENCIA DEL PLAN  PARA ATENC16N A USUARIOS

-     Renap informa a la poblaci6n: Que el miercoles 01  de noviembre de 2023 las

Oficinas del RENAP de todo el pats permanecefan cemadas

3.-    Actividad    1.3)    Brindar   apoyo    en    la    edici6n    de    textos    de    documentos
administrativos, comunicados intemos y extemos:

•    Se  djo  apoyo  en  la  edici6n    y  sugerencias  en  la  redacoi6n  de  los  siguientes

oficios de Comunicaci6n Scoial:

-     Renap extiende al 20 de diciembre horario ampliado de atenci6n.

-     Se revisaron textos mensuales para spot publicitarios en television.

4.- Actividad 1.4) (Asesorar y apoyar en la edjci6n y redacci6n de revistas informativas
de comunicaci6n intema y extema:

-     Se revis6 redacei6n del texto para video sabre el Renap



Ci
-     Se edit6 texto: el trabajadorde la semana

-     Se brind6 apoyo en la revisi6n de temas pare la revista interna.

-     Se redact6 texto para respuesta a prensa Libre

-      UIP REDUCE A5 DiAS TIEMPO PARA BRINDAR INFORMAC16N PUBLICA

-     Se recolect6 y redact6 informaci6n solicitada por el Diario de Centre America

sobre logros del Renap en 2023 y metas para 2024,

5.-Actividad  1.5) Apoyar en  la  redacoi6n y revisi6n del contenido que se publica en el
Portal web del  RENAP:

•    Se recomend6 edici6n en los siguientes materiales:
-     Revisi6n semanal de temas publicados en la portada del sitio Web por ajuste

de textos
-     Se revisaron los textos por la Noche de Dpl, una jomada en el mes

-     lnscripci6n de nacimientos en primer lugar de registros en el pais

-     Tfamites en linea para guatemalteoos en el extranjero

-     Post para redes del 18 de diciembre Noche de Dpl:

6.-Actividad   1.6)  Apoyar  en   la   edici6n   de  guiones   para   programas  televisivos  y
radiales:

•    Se   sugirieron    correcciones   en   redacci6n   y   ohograffa   en    los   siguientes

materiales:

-     Se revis6 nota Horarios ampliados en fin de semana

-      lNFORENAPGT EMIS16N#300

-RENAP EN CIFRAS: 22,795,991  Dpl nan sido solicitados desde 2009.

-      EL E-PORTAL DEL RENAP

-      MARANASDEDPI  EN  ELRENAP

-     SERVICIOS QUE PRESTA EL RENAP

-     Proceso para inscribir una defunct6n

-      lNFORENAPGT EMIS16N#299

-      RENAP  EN  CIFRAS:   El  2021   contintla  siendo  el  afro  de  los  dltimos  cinco

afios en el que mss defunciones se inscribieron
-     RENAP  EN   UN   MINUTO:   RENAP  reconoce  que  los  adultos  mayores  de

Guatemala son sujetos de derecho
-     RENAP  EN  UN  MINUTO:  Desde  junio  del  2021   todos  los  mayores  de  60

ahos de edad ya no pagan por el Dpl
-      RENAP  EN  UN  MINUTO:  el  RENAP  recuerda  que  el  DPI  es  indefinido  para

las personas mayores de 70 afios
-     RENAP  EN  UN  MINUTO:   EI  Renap  extiende  de  forma  gratuita  la  primera



certificaci6n de defuncj6n,
-     RENAP  EN  UN  MINUTO:  RENAP  le  ofrece  atenci6n  personalizada  en  sus

tfamites
-     RENAP   EN   UN   MINUTO:   La   Direcci6n   de   Verificaci6n   de   ldentidad   del

RENAP resuelve problemas a las personas
-      CQUE ES UNACERTIFICACION?

-EL RENAP OFRECEMASCERTIFICADOS EN  LiNEA

-     CERTIFICACIONES DE MAYOR Y MENOR DEMANDA

-     6SABiAS  QUE?:  Renap tiene en  funcionamiento  dos  Centros  de  lmpresi6n

Regional en Quetzaltenango y Zacapa.
-6COMO SE HACE?:  Para solicitar la certjficaci6n de nacimiento

-     Un   total   de   88    mil   778    DPI    solicitados   entre   enero   y   octubre   por

guatemaltecos residentes en el extranjeroo
-     INFORENAP GT EMisioNacoo

-     6SABiAS  QUE?:  Con  el  prop6sito  de  optimizar el  tiempo  en  la  entrega  del

Dpl existen dos Centros de lmpresi6n Regional
-6COMO SE HACE?:  Pare solidtar la certificacj6n de nadmiento

-      lNFORENAPGT EMISION#301

-     EN  UN  MINUTO:  La  Unidad  de  lnformaci6n  Pdblica  del  RENAP  reeibi6  una

calificaci6n de 90.91  puntos

EN UN MINUTO:  Mas de 25 mil beneficiados con la Ncrehe de Dpl.

EN  UN MINUTO:  RENAP recuerda que hay mss de 140 mil Dpl

iNFORENAp GT EMisioN ac02

7.-Actividad 1.7) Apoyar en la revision de textos para oficios, opiniones, dictamenes y
bases para la adquisici6n de pauta publieitaria:

•    Se dieron sugerencias en edici6n de texto para la contrataci6n mensual de Spot

y publicaci6n en contrato para television.
-     Se revis6 redacci6n del oficio cs-748-2023

-     Se revis6 redacci6n del oficio cs-759-2023

-     Se revis6 redacci6n del ofido cs-760-2023

-     Se revis6 redacci6n del oficjo cs-765-2023

-     Se revis6 redacci6n del oficio cs-766-2023

-     Se revis6 redacci6n del oficio cs-780-2023

-     Se revis6 redacci6n del oficio cs-781-2023

-     Revisi6n de oficio sobre comunicaci6n para aval de textos de pauta informativa

-     Se revisaron textos para plan de informaci6n dirigida a la comunidad migrante.



8.-Actividad    1.8)   Sugerir   el   estilo   y   ortograffa   de   artieulos,    presentaciones   y
documentos a publicar:

-     Se  dieron  sugerencias  en  la  redacci6n  de  articulo  para  El  lnformador:  UIP

reduce a 5 dias tiempo para brindar informaci6n pt}blica

9.-Actividad 1.9) Proponer la redacci6n de informes solicjtados de entrega semanal:
-     Se   dieron   sugerendas   en   I.edacci6n   sobre   propuestas   para   programa

semanal de radio.
-     Se revis6 material para respuesta a prensa Libre

-       Nota   para    El    lnformador:    EI   RENAP   MEJORA   CALIFICAC16N   EN   SERVICIO   DE

INFORMAC16N  Pl)BLICA

10.-Actividad 1.10) Otras actividades que le sean solicitadas en relaci6n con los
servicios profesjonales contratados:

-     Se comparte con  el  equipo de  Comunicaci6n  actualizaciones  sobre  normas

de redacci6n y ortografia.
-     Participaci6n en reuni6n para planificar programa semanal de lNFORENAPGT

EMIS16N #299

•     Partidpaci6n en reuni6n para planificar programa semanal de lNFORENAPGT

EMISION #300

-     Participaci6n en reuni6n  para planificar programa semanal de lNFORENAPGT

EMIS16N #302

-     Se  revis6  redacci6n  en  textos  sobre  Propuesta  de  plan  de  Comunicaci6n

para Migrantes Guatemaltecos

F:  Edin Boanerges

Vo.  Bo.
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lNFORME FINAL EN CuMPLIMIENTO DEL CONTRATO 086-2023

LROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERfoDO CONTRATADO
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PRODUCTOS 0 RESULTADOS DEL CONTRATO 086-2023

Como  parte de  las responsabilidades trabaj6  en  la  elaboraci6n,  revisi6n  y edici6n
de textos para  comunicados,  lnfopack,  materiales para  el  programa  lnfoRenapGT,
textos diversos, revisi6n de textos para convocatoria y pauta publicitaria, asi' como
de   documentos   que   requieren   investigaci6n,   revisi6n,   edici6n   y   redacci6n   de
nuevos contenidos, los que se han generado a requerimiento del Registro Nacional
de   las   Personas   (Renap),   como   parte  del   proceso   de   comunicaci6n   interna  y
externa, segdn el siguiente detalle:

1.    Edit6 31 comunicados sobre diferentes contenidos informativos para  su  publicaci6n
en  redes  sociales  de  la  lnstituci6n  y  compartir  con  los  periodistas  de  medios  de
comunicaci6n del pats.

2.    Redact6  7  respuestas  por solicitud  de  informaci6n  presentadas  por periodistas  de
diferentes medios de comunicaci6n.

3.    Edite  46  textos  de  lnfopack  acumulados  para  su  posterior  publicaci6n  en  redes
sociales de la  lnstituci6n.

4.    Trabaje   en   la   edici6n   de   117   oficios  de  diverso   contenido,   con   correcci6n   de
redacci6n y de estilo, con base en las normas gramaticales establecidas.
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5.    Revise y sugeri ajustes en  la  redacci6n  en  8 temas publicados en  la  pagina  Web de
la  lnstituci6n.

6.    Participe  en  alrededor  de  40  reuniones  para  planificaci6n,  revisi6n  y  coordinaci6n
sabre temas informativos del Renap, programas lnfoRenapGT.

7.    Participe  en  nueve  reuniones  para  coordinaci6n  y  planificaci6n  de  actividades  y
coberturas  con  ocasi6n  de  las  elecciones  generales  de  primera  y  segunda  vuelta
2023.

8.    Edite   y   corregi   160   textos   de   notas   para   el   programa   lnfoRenapGT,   para   su
divulgaci6n en medios oficiales televisivos y en el canal de YouTube.

9.    Redact6 y edite textos de 120 notas en Un minuto del programa  lnfoRenapGT, para
su divulgaci6n en medios oficiales televisivos y en el canal de YouTube.

10. Redact612 notas de capsula electoral, sobre las elecciones generales 2023.
11. Redact€ o  edit6 41  notas  de  Cifras  del  Renap  del  programa  lnfoRenapGT,  para  su

divulgaci6n en medios oficiales televisivos y en el canal de YouTube.
12. Redact€ o edits 41  notas de capsula  migrante del  programa  lnfoRenapGT,  para  su

divulgaci6n en medios oficiales televisivos y en el canal de YouTube.
13. Lectura y propuesta de dictamen por proyecto de convenio del Renap con la Oficina

Nacional contra la Tortura.
14. Edits    los   siguientes   documentos:    Manual    de    Normas   y    Procedimientos   de

Comunicaci6n  Social  (2  versiones);  Politica  de  Comunicaci6n   lnstitucional   (tiltima

versi6n;   sin   aprobaci6n);   Gul'a   para   la   realizaci6n   de   eventos   de   la   lnstituci6n;
Propuesta  de  reestructuraci6n  de  Comunicaci6n  Social  (nueva  version);  bases  de
cotizaciones para  campafias de divulgaci6n.

15. Redacci6n  y edici6n  de  alrededor de 30 textos  diversos  para  publicaci6n  en  redes
sobre  informaci6n de servicios y durante el proceso electoral.

16. Redacci6n y edici6n de seis textos para la grabaci6n de audios o videos informativos
de los servicios del  Renap.

17.  Particip6  en   reuniones  con   diferentes  direcciones   para   revisar  documentos  de
respuesta  a  diputados  y  de  materiales  para  eventos  de  cotizaci6n  de  servicios de

publicidad.

Licda. Vlcky Jaimy Castillo Jarqui'n
Comunicador Social
on,rectii6nEifeoutiNa          anB_EN~A_P

fktl.Vgok#u]Na.`tt%CRa#{kLJara.ul"

Cornunicar.6nsocial
Seae  c!el  RENAP  Guatemala,  G..atemala



Nombre:

C6digo:

Cul:

NIT:

Cargo:

Dependencia:
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DIRECC16N  DE  PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD

UNIDAD  DE  INVENTARIOS

NO. correiativo: 2023-I tyas

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Edin Boan6rges Hernandez

1890647061501

4712420

Servicios Profesionales

Comunicaci6n Social

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnventarios del RENAP, por lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2023


