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NG PRESENTA INCUMPLIMIENTCS {

A 12/B6/2025 10:46:04 AM
CONTRIBUYENTE ¥/0 EMISOR
Y 973709K
NOMBRE KEILA FLORENCIA MABEL, LINARES

RESHMEN

TIPS DE INCLAPLIMIENTO

iFELICITACIONES!
NG PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presemtar incumplimientss, no garantiza que el contmbuyente pueda ablener la "Solventia Fizeal™, ya gue el procesa de amision
de la misma, considera otras obligaciones ne incluidas en ef Verificador Imtegrado.







Para actualizar tus Datos de RTU, asi como verificar el detalle
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencia
Virtual ingresando Usuario y Confraseia, si ain no tenes tu
contrasend, ingresa  a hitps:portal.sat.gob.g¥portal
selecciona Agencia Vittuat en la opeion  "Solicitar Usuatia®,
luego preséntate a una Agencia ¢ Oficina Tributana o Hlama al
Contac Center de la SAT, tedefono 1550,

Verifique Ia validez de Ja presnte consulta
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"Contribuyendo por el pais que todos gqueremos’



RAZON:
Procede el paga de saervicios técnicos, segun el informe de actividades realizados durante

satisfaccidn




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2025,

FECHA:

30/06/2025

Actividades del Mes:

Del 01/06/2025 al 30/06/2025

Nombre del contratista:

Keila Florencia Mabel Linares

Numero de Contrato:

085-2025

Vigencia del Contrato:

Del 06/01/2025 al 31/12/2025

Renglén Presupuestario:

029 “"Otras remuneraciones de' personal temporal”

Servicios:

Técnicos

Direccion quien Supervisa:

Direccién de Gestién y Control Interno

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) (Brindar apoyo en la revision y analisis para que los documentos
técnicos administrativos cumplan con los requerimientes establecidos por el

Departamento de Organizacidn y Métodos)

A. Revision y analisis del Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de
Apovo Sacial, version 4. Oficio DGCI-SPFI-DOYM-0247-2025, asi como caratula
e indice del documento técnice administrativo.

8. Revision y analisis de la Guia de transferencias de fondes documentales al
Departamentc de Archive Central, version 7. Oficio DGCI-SPFI-DOYM-0257-
2025, asi como caratula e indice del documento tecnico administrativo.

2.- Actividad 1.2) (Apoyar en 'as gesticnes necesarias para publicar los documentos
técnicos-administrativaes aprobados)

A. Traslado de informacion para publicacién de decumentos técnico-administrativos

en la pagina WEB. Manual de normas y procedimientos para la agignacion, usa vy
liquidacion del fondo rotativo de caja chica en |as oficinas del RENAP y Manual de
Normas y Procedimientos de Auditoria Interna. Oficio DGCI-SPFI-DOYM-0255-
2025.

. Traslado de informacion para publicacion de documentos técnico-administrativos
en la pagina WEB. Manual de normas y procedimientos del Departamento de
Mantenimiento y Servicios Basicos. Oficio DGCI-SPFI-DOYM-0284-2025.

3.- Actividad 1.3) {Brindar apoyo en la bisqueda fisica y digital de los documentos
técnicos-administrativos que ie sean requeridos)

A. Brindar asescria en el préstamo de los documentes técnico administrativos:
Manual de normas y procedimientos del Departamento de Presupuesto.
Manual de normas y procedimientos del Departamento de Tesoreria.
Manual de normas y procedimientos del Deparamento de Contabilidad.

4 - Actividad 1.5) {Velar por el adecuado control y resguardo fisico y digital de los -
documentos técnicos-administrativos)

A. Control de documentos técnicos administrativos del arfic 2025, organizados por
fecha de publicacion, enumerados e ingresados en documento de control de

publicaciones por afg.
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B. Actualizacidon de reporte histérico de documentos técnico-administrativos vigentes
¥ publicados en el sitio web de la Institucion.

5.- Actividad 1.7} (Brindar apoyo en la atencion y servicio eficiente a usuarios internos
y/o externos del Departamento de Organizacién y Métodos y/o de la Direccion de Gestion
y Control Interno)

A Seguimiento a la actualizacién del Manual de Normas y Procedimientos para la
emision de certificaciones y constancias. Registro de asistencia.

B. Atencién a requerimiento de Informacion Puablica con relacion a informacién
solicitada via electrénica. Oficio No. DGCI-SPFI-DOYM-0261-2025.

B.- Actividad 1.6) (Apoyar en la creacidén de informes mensuales vy trimestrales del
Departamento de Organizacién y Métodos)

A_ Elaboracion de matriz de seguimiento POA 2025 correspondiente al mes de mayo.
Oficic DGCI-SPFI-DOYM-0236-2025.

7.- Actividad 1.9} {Realizar otras actividades que el Departamento de Organizacién y
Meétodos y la Direccion de Gestion y Control Interno congideren pertinentes) '

A. Revision y actualizacion de los formatos de las matrices de los anteproyectos del
Plan Operativo Muitianual (FOM) 2026-2030, Plan Operativo Anual {(POA) 2026 y
presupuesto 2026-2030. Oficio DGCI-SPFI-RDOYM-0256-2025.

B. Atencién a requerimiento del Departamento de Planificacion y Proyectos en
relacion a la formulacién de proyectos institucionales. Oficio DGCI-SPFI-DOYM-
0251-2025.

C. Socializaciéon de Manual de Normas y Procedimientos para la asignacién, uso y
liquidacion del fondo rotativo de caja chica en las oficinas del RENAP, versién 11
y Manual de Nomas y Procedimientos de Auditoria Interna, version 04.
Memorandum DBGCI-SPFI-DCYM-013-2025.

C. Socializacion de Manual de Nocrmas y Procedimientos del Departamento de
Mantenimiento y Servicios Basicos., versidn 5. Memorandum DGCI-SPFI-DOY M-

014-2025.
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