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Detal]e de Documentos

Tipo Documento: FEL

Fecha Emisi6n: 22/12/2025  08:31 :39

Emisor: 26495376

Agente de Retenci6n: No es agente de retenci6n.

Estab]ecimiento: TULIO  ESTUARDO CASTELLANOS CASTILLO  7

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-         ,

Monto Total:
~J`

GTQ GTQ 20000.0000oo   ,off

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: 63DBAC6D-03A1-4439-8950-9BA9FFIAICOD

Serie: 63DBAC6D   #

Ndmero del DTE: 60900409  #

Acuse de recibido: FCI D202520251201 TO8:31 :3906 :0063DBAC6D03A1443989509BA9FFI AI COD

Fecha de la consulta: 01/12/202508;34:30

Estado: Activo     ,

Asociado a una garantiamobiliaria:
No

I
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SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

EN®  PRESENTA  INCUREPELIMIENT®S

Al  01/12/2025 08:34:55 AM

c±¥sRT

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 26495376

NOMBRE TULio ESTUARDO, cASTELLANOs cASTiLLQr

RESuMEN

Tipo DE iNcurvlpLiMiENTo
J,

iFEuc!TAei®ENE§! /
RE©  PRE§ENTA  INCUMPHEffliENT®S TR!BU-FABRl©S

El  nc)  presentar  incumplimientos.  no  garantiza  que  el  contribuyente  pueda  obtener la  "Solvencia  Fiscal",  ya  que  el  proceso  de  emision
de  la  misma,  considera otras obligaciones  no lncluidas en el Verificador  lntegrado.
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Para  actualizar  tus  Datos  de  RTu,  asi  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando   Usuario  y  Contrasef`a,   si   atin   no  tienes  tu
contrasefia,     ingresa         a              https://portal.sat.gob.gvportal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n      "Solicitar   Usuario",
luego   presentate  a  una  Agencia  u  Oficlna  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT, telefono  1550.

Veririque la validez de la preseitte consulta
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Factura Pequefio Contribuyente

TULIO  ESTUARDO ,  CASTELLANOS  CASTILLO
Nit  Emi§or:  26495376
TULIO ESTUARDO CASTELLANOS CASTILLO

%2u&S:#ACLA°,NGDu°AM+BL°jftAMANANTIAL37-59CASAAo6,zona|8,
NIT Receptor: 52469050                                                                                   /
Nombre  Receptor.  REGISTRO  NACIONAL  DE  LAS  PERSONAS-RENAP-

NOMERO  DE AUTORIZAC16N:
63DBAC6D03A14439B950-9BA9FFIAICOD
Serie:  63DBAC6D Ntimero de DTE:  60900409

Numero Acceso:

Fecha y  hora de emision:  22-die-2025 08:31 :39
Fecha  y hora  de  cendficaci6n:  01-die-2025 08:31 :39

Moneda:  GTQ

#No             B/S         Cantidad                      Descripclon

I            Servicio              I            POR  SERV ICIOS

:,RR°EFNEfg?¥ufiieseE#:::
comprendido  djl  01 /12/2`025
al  31 /12/2,025  segtin

8;g`.E'6g:5'enpdecontratoNo

P.  Unitano con            Descuentos (Q)                      Ou.os                             Total (Q)                        Impuestos
IVA (Q)                                                             Descuentos(Q)

20,000.00                                   0.00                                    0.00                       20,000.00

0.00                                    0.00                        20,000 00  y.

®10Owaue"ELLs    a.1com qusEL

Contribuyendo i untos por Guatemala_



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGtJN INFORME
DE  ACTIVIDADES  REALIZADAS  DURANTE  EL  PERioDO  COMPRENT)TT)O  DF,T,

yiDLA3:7Ls2,¥OE2A5L#sDTAASD%uA¥sNUTSEc:iT3EAR:oNDT%faosMAPT¥##6==L01/12/2

/

Sede del  REN

Vo.Bo.

alemala, Guate~-\-

Dlreccl6n de Presupuos_to
SBde d:I irF.NAP. Gualomal8, Gu8lomala
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INFORME rvlENSUAL DE ACTivIDADEs
ANO 2025.

FECHA: 31/12/2025 /
Actividades del Mes:NombredelContratista:NtimerodeContrato:VigenciadelContrato:Rengl6nPresupuestario:Servicios: Del 01/12/2025'al  31/12/2025,'

Tulio Estuardo Castellanos Castillo
073-2025  ~f'
Del 06/01/2025 al 31/12/2025
029 "Otras remuneraciones de personal temporal" ,
Profesionales   '

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n de Presupuesto

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.   Actividad  1.1)  Apoyar en  el  area  de  lnventarios,  en  los temas  relacionados
con  la gesti6n de baja de bienes inservibles o en mal estado;

-Se dio seguimiento a la conformaci6n de los expedientes para dar de baja a
Ios bienes en desuso y mal estado del RENAP.

2.   Actividad  1.2)  Realizar evaluaci6n,  analisis y  propuesta  de actualizaci6n  de
manuales de normas y procedimientos de lnventarios.

-Se  apoy6  en   el   seguimiento  a   los  cambios  para   la  actualizaci6n  de   los

procedimientos  para  dar  de  baja  a  los  bienes  en  desuso  y  mal  estado  del
inventario de Activos del  RENAP.

3.   Actividad  1.3)  Elaborar  proyecto  para  la  implementaci6n  de  un  sistema  de
control de  las formas autorizadas por la  Contraloria General de Cuentas que
son  utilizadas por la  Unidad de  lnventarios;

-Se dio seguimiento al sistema de control de entrega y recepci6n de las formas
autorizadas   por   la   Contraloria   General   de   Cuentas   -CGC-,   (Tarjetas   de
Responsabilidad)      utilizadas      por     lnventarios,      del      Departamento     de
Contabilidad,  para  realizar meioras al mismo.

4.   Actividad  1.4)  lmplementar  un  sistema  de  control  de  bienes  en  bodega  en
buen estado y que se puedan reutilizar;

-Se dio seguimiento al uso de la matriz digital que facilita el ingreso de bienes
a una base de datos que permite llevar un mejor control de los bienes cargados
a la bodega de lnventarios.

5.   Actividad 1.5) Apoyar al Encargado de lnventarios en la conciliaci6n de saldos
del  Libro de  lnventarios y Contabilidad;

-Se apoy6 al  Encargado de lnventarios con la conciliaci6n de saldos del  Libro
de   lnventarios   y   Contabilidad   correspondiente   al   mes   de   diciembre   del
corriente afio.

6.   Actividad  1.6) Apoyar en la elaboraci6n de la Planificaci6n de Levantamiento
Fisico de  lnventario Anual;

- Se apoy6 en  la  revisi6n y actualizaci6n del  Programa de  Levantamiento dellnventariodeActivosdelRENAPparaelafio2025anivelNacional,paravelar

por el cumplimiento del  mismo.
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7.   Actividad  1.7)  Apoyar  en  la  atenci6n  de  los  diferentes  requerimientos  que
sean realizados a la Unidad de lnventarios por parte de la Auditoria lnterna del
RENAP y la Contraloria General de Cuentas -CGC-;

-Se  brind6  apoyo  en   la  elaboraci6n  de  oficios  de  respuesta  a  diferentes
requerimientos realizados a lnventarios, del Departamento de Contabilidad por
parte   de   la   Contraloria   General   de   Cuentas   -CGC-,   Ministerio   Ptlblico,
Direcci6n  Ejecutiva,  Inspectoria  General  y Auditoria  lnterna  del  RENAP,  asi
como la bdsqueda y localizaci6n de la documentacj6n de soporfe que permita

or atendidas las recomendaciones.
8.   Actividad  1.8) Apoyar al  Encargado de  lnventarios en  materia administrativa

y contable;

-Se  dio  seguimiento  al  control  de  lnformes  de  Comisiones  del  Programa  de
Levantamiento del  lnventario  Fisico de Activos del  RENAP.
-Se dio seguimiento al control de lnformes de Bienes Faltantes y se realizaron
los oficios de  notificaci6n  corres ondientes.

9.   Actividad  1.9)  Evaluar las cargas laborales del  personal asignado al area de
lnventarios y proponer un plan para la reasignaci6n de tareas;

-Se   evalu6   la   carga   laboral   del   personal   y  se   sugirieron   cambios   en   la
naci6n de tareas.

10.Actividad   1.10)   Participar   en   reuniones   coordinadas   por   la   Unidad   de
lnventarios,  el  Departamento de  Contabilidad  o  la  Direcci6n  de  Presupuesto
donde  se  requiera  su  asistencia,  asi  como  seguimiento  a  los temas  que  se
traten en  las mismas;

-Participaci6n   en   reuniones   con   personal   de   Direcci6n   de   lnformatica   y
Estadistica  para  acordar  los  procedimientos  necesarios  para  implementar el
Licenciamiento del Sistema de Ma de  lnventarios.

11.Actividad 1.11 ) Otras actividades que le sean asignadas por el Encargado de
lnventarios, Jefe de Contabilidad o por el Director de Presupuesto;

-Apoyo   en   la   coordinaci6n   de   atenci6n   y   seguimiento   a   los   diferentes
uerimjentos resan a lnventarios del De artamento de Contabilidad.

Colegiado Activo No.  24954

Dlroccl6n do Prosupuoslo
Sede del RENAP, Guatemala. Guetorr.rilo

Sede del

do  lnvenlarios
de  Presupup:`to

N+\PGuatenial,1    A   i-t®~
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lNFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 073-2025.

FECHA: 31 /12/2025 .

Periodo del servicio: Del 06/01/2025'al 31/12/2025,;

Nombre del contratista: Tulio Estuardo Castellanos Castillo `

Nbmero de Contrato: 073-2025  /

Vigencia del Contrato: Del    06/01/2025`al 31/12/2025'

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios  : Profesionales

Direcci6n quien supervisa:      i Direcci6n de Presupuesto

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

•      Se apoy6 en la verificaci6n, ordenamiento, clasificaci6n y conteo desillas de espera,

para la elaboraci6n de los expedientes de baja del inventario del RENAP.
•     Se apoy6 en la conformaci6n de los expedientes de baja de sillas de espera.
•     Se apoy6 en la carga de datos,  referentes a  los expedientes de baja conformados,

en  el  Sistema de  Gesti6n  de  Resoluciones  de  Bienes  Muebles  -SIGERBIM-,  para
cumplir con  los requerimientos de la Comisi6n  Especial de Baja de Bienes Muebles
de   la   Contraloria   General   de   Cuentas   y   del   Departamento   de  Adjudicaci6n   y
Legalizaci6n de Bienes Muebles de la Direcci6n de  Bienes del  Estado del Ministerio
de  Finanzas  Ptlblicas.

Se apoy6 en la elaboraci6n de la propuesta para la actualizaci6n del procedimiento
de  la toma fisica del  inventario de bienes del  RENAP a  nivel  nacional.

•      Se elabor6 el cuadro de control de Actividades del Levantamiento de lnventario.
•     Se  apoy6  en  analisis  y  redacci6n  del  Reglamento  lnterno  para  la  Declaratoria  de

Bienes   Muebles   lnservibles   y   Disposici6n   Final   del   Regjstro   Nacional   de   las
Personas RENAP.
Se   apoy6   en   el   analisis   y   redacci6n   de   la   propuesta   de   modificaci6n   del

procedimiento para dar de  baja a  los bienes en desuso y mal estado del inventario
de Activos del RENAP, considerando el Reglamento lnterno para la Declaratoria de
Bienes   Muebles   lnservibles   y   Disposici6n   Final   del   Registro   Nacional   de   las
Personas RENAP.
Se  dio  seguimiento  al  uso  de  la  matriz  digital  que facilita  el  ingreso  de  bienes  a  la
base  de  datos  que  permite  llevar  un  mejor  control  de  los  bienes  cargados  a  la
bodega de inventarios.
Se  apoy6  al  Encargado  de  lnventarios  con  la  conciliaci6n  de  saldos  del  Libra  de
lnventarios y Contabilidad,  en el periodo correspondiente al  afio 2025.

•     Se  apoy6  en  la  formulaci6n  del  Programa  de  Recolecci6n  de  Activos  del  RENAP

para el  af`o 2025  a  nivel  Nacional y sus  modificaciones.
•      Se  apoy6  en  la  formulaci6n  del  Programa  para  Actualizaci6n  del  inventario  del

RENAP  para el  afio 2025 a  nivel  Nacional y sus  modificaciones.
•     Se  apoy6  en  la  elaboraci6n  de  Oficios  de  respuesta  a  diferentes  requerimientos

realizados a  lnventarios, del Departamento de Contabilidad,  con especialidad en los
CUAs  provenientes  de  Auditoria  lnterna,  lnspectoria  General,  Ministerio  Pl]blico  y
de la Contraloria General de Cuentas.
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•     Se apoy6 en la btlsqueda en el sistema de control de tarjetas de responsabilidad del

personal  para  darle  respuesta  a  requerimientos  de  Auditoria  lnterna  e  lnspectoria
General.

•      Se  coordin6  con  el   personal  de   lnventarios  las   actividades  correspondientes   al

levantamiento   del    inventario   y   traslado   de   bienes   en   desuso   a   la   Bodega
correspondiente.

•      Se   dio   seguimiento   al   control   de   lnformes   de   Comisiones   del   Programa   de

Levantamiento del  lnventario  Fisico de Activos del  RENAP.
•      Se  dio  seguimiento  al  control  de  lnformes  de  Bienes  Faltantes  y  se  realizaron  los

oficios de  notificaci6n correspondientes.
•     Se  reasignaron  actividades  al  personal  de  lnventarios,  considerando  una  carga

laboral equitativa.
•     Se aportaron sugerencias para la mejora del clima laboral y resoluci6n de conflictos

entre el personal de lnventarios.
•      Se  apoy6  en el  levantamiento fisico del  inventario de activos  del  RENAP  ubicados

en la bodega de lnventarios.
•      Participaci6n en las reuniones realizadas con personal de la Direcci6n de lnformatica

y Estadistica,  para definir las necesidades de lnventarios en cuanto al desarrollo de
un sistema de control de inventarios.

•      Participaci6n en reuniones con personal de Auditoria lnterna para darseguimiento a

diferentes recomendacjones presentadas en varios CUAs.
•      Participaci6n  en  reuniones  con  personal  de  la  Direcci6n  de  Gesti6n  y  Control  y

Direcci6n  de Asesoria  Legal,  para  definir los procedimientos  a  seguir en  lo§  casos
de bienes faltantes.

•      Participaci6n   en   reuniones   con   personal   de   Servicios   Generales   de   Direcci6n

Administrativa  y  el  representante  de  Aseguradora  CHN,  para  abordar  el  tema  de
aseguramiento de los bienes del RENAP.

•     Apoyo en el traslado de correspondencia de la Bodega de la  Unidad de  lnventarios

a la Sede del RENAP.
•     Apoyo en  la coordinaci6n de atenci6n y seguimiento a los diferentes requerimientos

que ingresan  a  lnventarios del  Departamento de Contabilidad.
•     Apoyo  en  el  registro  de  traslado  de  responsabilidad  de  los  bienes  propiedad  del

RENAP entre trabajadores.
•     Se  emiti6  un  informe  mensual,  correspondiente  a  las  actividades  realizadas  por el

suscrito.

lanos Castillo
Colegia Activo  No.  24954

GEH5RE
stu®rdo  Guer

I)!',5Ccif,ll   :I--.    :`l:i .-,-,, !c    -.,
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PRODUCTOS 0 RESULTADOS DEL CONTRAT0 073-2025.

•     Se  registr6 en  el  sistema de  inventarios  la  baja  correspondiente  a  los expedientes
de 2  motocicletas,  con  un valor total de Q.22,700.00.

•     Se  registr6  en  el  sistema  de  inventarios  la  baja  correspondiente  al  expediente  de
400  Monitores de  PC,  con  un valor total de Q. 453,771.81.

•     Se  registr6  en  el  sistema  de  inventarios  la  baja  correspondiente  al  expediente  de
420 Monitores de PC,  con un valor total de Q. 467,732.87.

•     Se  registr6  en  el  sistema  de  inventarios  la  baja  correspondiente  al  expediente  de
robo en  la Oficina del  RENAP ubicada en el municipio de Cunen,  Departamento de
EI Quiche,  con  un valor total de Q.  45,876.96.

•      El   monto  total   correspondiente   a  todos   los   expedientes   de   baja   evacuados  y

aprobados por la Contraloria General de Cuentas,  asciende a novecientos noventa
mil ochenta y un quetzales con sesenta y cuatro centavos, (Q990, 081.64) el cual ya
esta registrado y rebajado del inventario de activos del RENAP.

•     Todos   los   bienes   recibidos,   en   concepto   de   sustituci6n   de   bienes   faltantes

reportados  a  trabajadores  del   RENAP,   quedaron  registrados  en  el  Sistema  de
Contabilidad  lntegrada -SICOIN-,  asi como en  la base de control de  inventarios.

•     Se  implement6  el  uso  del  cuadro de  Control  de Actividades  del  Levantamiento de

lnventario,  en  las  comisiones  realizadas  para  actualizaci6n  del  inventario  en  las
oficinas del  RENAP.

•      Se dio seguimiento hasta la aprobaci6n del Reglamento lnterno para la Declaratoria

de  Bienes   Muebles   lnservibles  y  Disposici6n   Final  del   Registro  Nacional  de   las
Personas RENAP.

•      Se   entreg6   la   propuesta   final   de   las   modificaciones   al   Manual   de   Normas   y

Procedimientos  para  la  Administraci6n  de  lnventarios,  que  incluye  las  adiciones  y
modificaciones propuestas para actualizar las normas para dar de baja a los bienes
en mal estado y en desuso.

•      Se elabor6  la  planificaci6n del  Levantamiento Fisico del  lnventario Anual de  Bienes

propiedad del RENAP a nivel nacional,  asi como sus respectivas reprogramaciones
y se dio cumplimiento al  mismo.

•     Se  elabor6  la  Planificaci6n  de  Recolecci6n  de  Bienes  en  desuso  propiedad  del

RENAP a nivel  nacional,  asi como sus respectivas reprogramaciones.
•      Se    dio    respuesta    a   todos    los    requerimientos    realizados    a    lnventarios    del

Departamento de Contabilidad,  por parte de Direcci6n  Ejecutiva,  Auditoria  lnterna e
lnspectoria   General   del   RENAP,   Ministerio   Publico   y   la   Contraloria   General   de
Cuentas,  incluyendo los documentos de soporte solicitados.

•      Se  dio  seguimiento  hasta  dar  por  atendidas  las  recomendaciones  y  deficiencias

reportadas por Auditoria lnterna y Contraloria General de Cuentas.
•     Se   analiz6  y  evaluaron   las  cargas   laborales  del   personal   asignado  al   area  de

lnventarios,  se  propusieron  y  realizaron  los  cambios  necesarios  para  que  sean
equitativa a todo el personal, acorde a las competencias.

Lic.  Tulio  Es
Colegiad

uerra  Pete
lnvenlarios

Vo.Bo.

•-?c-,.Etr^.H9y?
R|<J'{,`

-I;,;.,/I-   ; ,u:,i:,;,I:%`:'::,:6,Pla,,,i



-rl

F\ENAP
DIRECC16N  DE  PRESUPUESTO

DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD
UNIDAD  DE  INVENTARIOS

No. Correlativo:  2o25-3C/`

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre:

Cul:

NIT:

Servicio Prestado:

Dependencia:

Tulio Estuardo Castellanos Castillo

2435549580101

26495376

Servicios Profesionales

Unidad de lnventarios,  Direcci6n  de Presupuesto

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnventarios del RENAP, par lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 02 de diciembre de 2025


