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Detalle de Documentos
Tipo Documento: FEL

Fecha Emisi6n: 22/12/202510:34:34

Emisor: 73893994

Agen{e de Retenci6n: No es agente de retenci6n.

E§tab]ecimiento: \      ~ ESTUARDO RAPHAEL PINTO MENDEZ

Reeeptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 12000.000000

No. de Acceso:    ^ 0

Autorizaci6n:       ur~    ~~ 5922ABAB-6F84417B-AFDF-EA5BDFFCD52F

serie: 5922ABAB

Ntlmero de] DTE: 1874084219

Acuse de reeibido: FCID202520251201T10:34:3406:005922ABA86F84417BAFDFEA5BDFFCD52F

Fecha de la consulta: 01/12/202510:44:45

Estado :      . Activo

Asociado a`t]na garantiamobiliaria:
No
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SITUACI0N DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS/

AI  01/12/202510:44:57 AM

Hf5ZFT__

in.y            CONTR,BuyENTE y,o EM,SoR

NIT 73893994

NOMBRE ESTUARDO RAPHAEL,  PINTO MENDEZ

REsuMEri ~,  A:' i  ~

TIPO DE INCUMPL",,ENio       ,-                         ,`+.+

iFELICITACIONES!
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El  no presentar incumplimientos,  no garantiza  que el contribuyente  pueda obtener la "Solvencia  Fiscal",  ya que el  proceso de emision
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador lntegrado.
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Para  actualizar tus  Datos  de  RTU,  asi  como  verificar el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando   Usuario  y  Contrasefia,   si   atin   no  tienes  tu
contrasefia,    ingresa         a             https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n      "Solicitar   usuario",
luego   pres6ntate  a  una  Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT, tel6fono 1550.

Veririque la validez de la presente consulta
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Factura Pequejio Contribuyente

ESTUARDO RAPHAEL , PINTO MENDEZ
Nit Emi8or: 73893994
ESTUARDO RAPHAEL PINTO MENDEZ

#ARLeL:p:o°r?522::::546HU/EHUETENANGO,HUEHUETENANGo
Nombre Receptor: REGISTRO NAcloNAL DE LAS PERSONAS-RENAP-     /

NUMERO DE AUTORIZAcloN:
5922ABABJ;F84iLt7'BAFDF-EA5BDFFCD52F

Sorlo:  5922ABAB Ntlmoro d® DTE:  187408421g      /

Fechayhoradeemision.22rdY:_T:i:foe::::3°;/
Fecha y hora de certificaci6n;  01rdic-202510:34:34

Moneda:  GTQ

ENo            B/S        Cantidad                   Descripeion P. Unitano con           Descuentos (Q)                    Otros                          Total (Q)                     Impuestos
IVA (Q)

I            Servicio             I            POR SERVICIOS     ,

;;R£F¥:g?d!#:te::ir£:2%:i:/

:#:i:,2e°n::i:gonnfrotoNo

Descuentos(Q)

12,000.00     .   ,                       0 00                                   0.00                       12,000-00

TOTALES:                                   0.00                                  0.00                       12,000.0o

e®
t3irQfro_i_a.50.cottl#%RE

/

Contribuyendo i untos por Guatemala



RAZ6N:

PROCEDE   EL  PAGO   DE   SERVICIOS   PROFESIONALES  SEGIJN   INFORME   DE  ACTIVIDADES   REALIZADAS   DURANTE   EL

PERIODO  COMPRENDIDO  DEL 01-12-2025 AL 31-12-2025  P`RESTADO AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACC|6N.
/

je{e  do   lesoreT\.a

Direcfi6n  de  Presupues\o

Q^hp   rlal   DFtj|P  r.,iJilc>rc'r,    r.   iitcme\n

Vo.  Bo.
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
AN02025     ,

FECHA: 31-12-2025  ,'`'

ctividades del Mes: Del o1-12-2025 al  31-12-2025     ''

Nombre del contratista: Estuardo Raphael Pinto M6ndez

Ntlmero de Contrato: 071 -2025       .-,

igencia del Contrato: Del 06-01-2025 al 31 -12-2025

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n de Presupuesto

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad  1.8.-Apoyar en  la  revision  de  documentos  de  soporte  de  liquidaciones  de
viaticos.
Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados.

Revision   de   expedientes   de   reconocjmiento   de   gastos   a   personal   029
jncluyendo  planillas  de  gastos,  facturas,  razonamientos  y  los   informes  de
comisi6n.

Revisi6n y verificaci6n de planillas en expedientes de liquidaci6n siendo estas:
-     Planillas de gastos de hospedaje y alimentaci6n
-     Planillas de gastos conexos comprobados
-     Planillas de asignaci6n por kil6metro recorrido
-     Planillas de trasporte sin comprobantes de gastos
-     informes de comisi6n y nombramientos de las personas comisionadas.
-     Planillas de gastos conexos sin comprobantes de gastos
-     Planilla de conversi6n de millas a kil6metros
-     Planilla de calculo del anticipo

Revisi6n  y  verificaci6n  de  los  gastos  realizados  por  los  comisionados  en  el
expediente de liquidaci6n tales como:

-     Facturas de hospedaje y alimentaci6n
-     Expedientes  para  el  beneficio  del  Q.2.60  por  kil6metro  recorrido  (solicitud  de

vehiculo,   itinerario,   negativa   de   vehiculo,   autorizaci6n   del   vehiculo   propio,
tarjeta de circulaci6n del propietario del vehiculo)
Facturas  de  gastos  conexos  comprobados  (Pasajes,  Transporte  de  Equipo,
Reparaci6n    y    Repuestos,     Combustibles    y    Lubricantes,     Otros    Gastos
Comprobados)
Mapas de referencia de COVIAL (MICIvl)
Informes de comisi6n oficial

Recepci6n de expedientes en ventanilla de viaticos.
Verificaci6n  de  formulario  de  anticip6,  planilla  para  el  calculo  del  anticipo  y
apoyo en el proceso de pago de anticipo de viaticos.

Elaboraci6n,  he  ingreso  a  sistema  Sicoindes  y  a  la  carpeta  compartida  de
informaci6n  pi]blica  expedientes  FR03  asi  como  la  verificaci6n  y  foliado  de
expedientes FR03 de viaticos.
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Elaboraci6n  y  entrega  de  cheques  de  pago  de  viaticos  a  comisionados  con
problemas en cuentas de BANRURAL y al personal 029.

Elaboraci6n  y traslado de  rechazos de expedientes  de  liquidaci6n  de viaticos
con   errores,   tachones,   o   consignaci6n   de   datos   incorrectos   para   los
comisionados en las diferentes areas.

Verificaci6n  de  nombramientos  de  comisi6n  para  la  entrega  de  formularios
nuevos (anticipo, constancia y liquidaci6n) a personal que sald fa de comisi6n
segdn nombramiento de actividad.

Archivo  de  documentos,  oficios,  hojas  de  rechazos  para  los  comisionados,
correspondencia de otras areas,  hojas de entrega y recepci6n de expedientes
para la liquidaci6n de viaticos para su resguardo en la bodega.

Verificaci6n de formulario de anticipo, constancia y liquidaci6n.
Verificaci6n  y  archivo  de  expedientes  de  viaticos,  asi  como  el  traslado  de
papeleria a bodega de inventarios.

Verificaci6n  de  requerimientos  de  traslado  a  personal  029  para  la  entrega  de
formularios de anticip6 y liquidaci6n.
Carga de lotes en el sistema de Banco de Desarrollo Rural (BANRURAL) para el
pago de anticipos.

Verificaci6n en los expedientes de liquidaci6n de viaticos (anticipo, constancia
y    liquidaci6n)   que    los   documentos   se   encuentren    foliados,    asi   como
ordenados  con  su  nombramiento,  constancias,  boletas  de  dep6sito,  planillas
de    gastos,    facturas    adheridas,    razonamientos,    informes    de    comisi6n,
formularios  no  utilizados,  para  realizar  el  proceso  de  liquidaci6n  de  viaticos
entregados por los comisionados.

EI   departamento   de   tesoreria   derivado   de   la   revisi6n   de   los   expedientes   de
liquidaci6n   y   su   correcto   traslado   al   departamento   de   contabilidad   obtuvo   la
reposici6n de los fondos por medio del comprobante i]nico de registro -CUR-

Director do Pr®supuosto
Dlroccl6n de Presupuoslo

S®de del R'ENAP| e8atomalBi eaol®m8Ia
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lNFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 071-2025.

FECHA: 31/12/2025      '

Periodo del servicio: Del    06/01/2025 al 31/12/2025

Nombre del contratista: Estuardo Raphael Pinto M6ndez
Ndmero de Contrato: 071-2025

Vigencia del Contrato: Del    06/01/2025 al 31/12/2025

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios : Profesionales
Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n de Presupuesto

PROCESOS REALIZADOS  DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

•    Apoy6  en  la  verificaci6n  del  "REGLAMENTO  DE  VIATICOS  Y
GASTOS   CONEXOS   DEL   RENAP,   asi  como   el   MANUAL   DE
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL RECONOCIMIENTO DE
GASTOS POR SERVICIOS".

•    Realic6  estudio  sabre el  proceso completo  de viaticos  en  sus
formas viatico anticipo, viatico constancia y viatico liquidaci6n
y elaboracj6n de formatos de p[anillas de gastos.

•    Apoy6 en la revisi6n y analisis de expedientes de liquidaciones
de  caja  chica  presentadas  por  las  oficinas  registrales  a  nivel
nacional, elaboraci6n, verificaci6n y foliado de expediente FR03,
ingreso    de    facturas    de    expedientes    de    caja    chica    a
Guatecompras.

•    Particip6 en la capacitaci6n sobre tema de viaticos a delegados
de viaticos y personal de RENAP de las diferentes direcciones
sobre el ACUERDO DE DIRECTORIO 79-2022 REGLAMENTO DE
VIATICOS Y GASTOS CONEXOS DEL RENAP

•    Apoye  en  la  verificaci6n  de  expedientes  de  viaticos  en  sus
diferentes fases, anticipo, constancia y liquidaci6n, asi como los
documentos  que  conforman  el  expediente  para  liquidaci6n  de
viaticos,  asi  como  nombramientos,  constancias,   boletas  de
dep6sito,     planillas    de    gastos,    facturas    por    consumos,
razonamientos, informes de comisi6n, beneficios por kilometro
recorrido, gastos conexos, formularios no utilizados.

•    Apoy6  en  la  elaboraci6n,  verificaci6n  y  folio  de  expedientes
FR03  de  viaticos,  ingreso  a  sistema  Sicoindes  y  a  la  carpeta
compartida de informaci6n publica

•    Particip6 en las comisiones en departamentos del  interior de la
rept]blica   en   apoyo   en   tema   de   viatjcos   en   reuniones   de
fortalecimiento registral.

\'
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•    Elabor6 rechazos de expedientes a personal comisionado.

•    Apoy6  en  tema  de  viaticos  en  la  reunion  de  fortalecimjento
registral con registradores civiles de las personas

Direc``:6n  de  Pri:'supuesto

•Qlo   rio,   n[rv\AP   r:i\r|pm,3\:,\\     r:"^Ttprml.

PRODUCTOS 0 RESULTADOS  DEL CONTRAT0 071-2025.

•    Elabor6  flujograma  y  la  descrjpci6n   del   procedjmiento   para
anticipo de gastos de viaticos al servidor pi]blico.

•    Elaborfe  flujograma  y  la  descripci6n  del  procedjmiento  para  la
liquidaci6n de gastos de viaticos y otros gastos conexos.

•    Brind6  apoyo  solicitado  en  temas  de  viaticos  en  comisiones
oficiales.

•    Elabor6   borrador   y   formato   de   formularios   de   anticipo   y
liquidaci6n para la herramienta electr6nica de viaticos, opciones
que debefa tener la herramienta y opciones de nombramiento y
autorizadores.
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•    Apoy6   con   el   total   de   los   expedientes   de   viaticos   de   los
comisionados  para el correcto  llenado de los formularios y su
aceptaci6n en tiempo.

•    Apoy6 en la asignaci6n del fondo rotativo de caja chica

•    Apoye en la asign6 del fondo rotativo de viaticos.

r+-\+
IIIIIIH

I,icE§fundoRapliaelPinloM6ndez

AdministradordeEmpresas
Colegiado 27410

Dlrector do Prosupue8to
Dlrocol6n de Prosupuosto

Sorl9  del  F`FNAP,  GuatemEIIa, Guatemala
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DIRECC16N  DE  PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD

UNIDAD  DE  INVENTARlos

No. Correlativo:  2025-313

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre:

CUI:

N'T:

Servicio Prestado:

Dependencia:

Estuardo Raphael Pinto Mendez

2059407731301

73893994

Servicios Profesionales

Direcci6n de Presupuesto

A Ia fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnvenfarios del RENAP, por lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 02 de diciembre de 2025

enEfflEN.4~±~p
Expfusife#tt###roqu

Djmecichdetrasupe8to
9chddRENAPGth.`fe,euatonrfu


