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NIT que Realiz6 la cousulta:         39238539
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c=i-I_ _ Identificador Documento del Verificador
Fecha de Generaci6n.a r't.-`-h i.`J-`  I J|-,I,i ,-1-, ,I =  1,"1 IntegradoNo:

Jam 19, 2026, 3:56 PM1768859808044

Detalle de Documentos
Tipo Documento: FEL

Fecha Emisi6n : 31/01/202615:49:58

Emisor: 39238539

Agente de Retenci6n: No es agente de retenci6n.

Establecimiento: ESTUARDO ESCRIBA MORALES

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 24193.550000

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: 4E53ED23-865D454F-842E-AOF4814E8179

Serie: 4E53ED23

Ndmero del DTE: 2254259535

Acuse de recibido: FCID202620260119T15:49:5806:004E53ED23865D454F842EAOF4814E8179

Fe€ha de la consulta: 19/01/202615:54:05

Estado: Activo

Asociado a uno garantiamobiliaria:
No
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SITUACION DEL CONTRIBUYENTE :

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

Al  19/01/2026 03:54:29 PM
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Para  actualizar tus  Datos  de  RTU,  asi  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual  ingresando  Usuario  y  Contrasefia,  si  adn  no  tienes  tu
contraseFia,     ingresa         a             https://portal.sat,gob.gvportal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n      "Solicitar   Usuario''.
Iuego   pres6ntate a  una Agencia  u  Oficina Tributaria o  llama  al
Contac Center de la SAT, tel6fono 1 550.

Verifique ]a validez de la presente consulta
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Factura

ESTUARDO , ESCRIBA MORALES
Nit Emisor: 39238539
ESTUARDO ESCRIBA MORALES
14 AVENIDA  3948 COLONIA VILLASOL,  A zone 12, GUATEMALA,
OuATEMALA
NIT Roceptor: 52469050
Nombro Recoptor:  REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Dlreccl6n comprador: C IU DAD

NOMERO DE AUTORIZAC16N:
4E53ED2346§D454F.842EAOF4814EB179

Sol.io: 4E53ED23 Ndmoro do DTE: 2254259§35
Numero Accoso:

Fecha y hora de emision: 31-one-202615:49:58
Fecha y hora do cortificaci.6n:  19ngne-202615:49:58

Moneda: GTQ

B/S       }Centided! Desoripcion

or servicios profesionales
re8tados al RENAP, durante
'2;ngiri,:8%:r3P]r,eon]d,i2doo2g:I

egth cunplinento del

P. Unitario con
in__ry4¥4Ql _~ ch

24,193.55

Descuentos (Q) Otros
his_quEPLo_s.(Q)  . i

Total (Q)

0.00 i                        24,193.55

v             _~¥-~¥ur~-_¥    (

Impuestos

o.oo}                             24,193.55!}ry4_       _     `,2.j92¥,

Contribuyendo juntos por Guatemala



RAZON:

Procede el pago de Servicios PROFESIONALES, segdn informe de actividades realizadas
durante  el  periodo  comprendido  del  02/01/2026  al  31/01/2026  presentado  al  suscrito  a
entera satisfacci6n.

Direccj6nAcjmir)istrari`/a

Sede  del  RErt;..C',  G\..La:,;.rJ,I.+   '= ,...



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Ano 20ANO 2026

FECHA: 31/01/2026

Actividades del Periodo: Del 02/01/2026 al 31/01/2026

Nombre del contratista: Estuardo Escriba Morales

Ntlmero de Contrato: 065-2026

Vigencia del Contrato: Del 02/01/2026 al 31/12/2026

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n Administrativa

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.1) Asesoria y elaboraci6n de dictamenes t6cnicos de temas relacionados
con  su especialidad.
Asesofe   en   la  elaboraci6n  de  dictamenes  t6cnicos  del   estado  actual  de  la  electricidad,
iluminaci6n  y   pintura,   de   la   oficina  Auxiliar  Maternidad   Periferica  Amparo   11   del  RENAP,
ubicada  en el municipio de Guatemala, del departamento de Guatemala.

Actividad 1.2) Asesoria y elaboraci6n de especificaciones tecnicas para la adquisici6n
de  equipos.
Asesofe  en  la  elaboraci6n  de  especificaciones  tecnicas  para  la  adquisici6n  de  mobjliario  y
equipo    en  remozamiento  en  la  oficina  de  Entrega  de  Dpl - Direcci6n  de  procesos - Plaza
FPK del   RENAP, ubicada en el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala

Actividad  1.3)  Asesorar  y  participar en  la  ejecuci6n  de  los  proyectos,  manuales  de
organizaci6n,  normas  y  procedimientos  administrativos,  t6cnicos  y  operativos,  que
sean  necesarios.
Asesote  y  participe  en  la  revision  del  contenido  del  documento  denominado "MANUAL  DE
NORMAS    Y    PROCEDIIVIIENTOS     DEL    DEPARTAMENTO    DE    MANTENIMIENTO    Y
SERVICIOS    BASICOS",  version  5,  de  la  Direcci6n  Administrativa  del  Registro  Nacional  de
las Personas.

• Procedimientos para el Mantenimiento preventivo y/o correctivo de infraestructura.  .

Procedimiento para el Mantenimiento preventivo y/o correctivo de generadores de
energia electrica en las Oficinas de RENAP.

Actividad 1.4) Asesorar y brindar apoyo en la planificaci6n de los procesos del
Departamento de Mantenimjento y Servicios Basicos.
Asesofe  y  brind6  apoyo  en  la  revision  de  la  planificaci6n  y  ejecuci6n  de  los  procesos  del
Departamento de  Mantenimiento  y Servicios  Basicos de la oficina del  RENAP, ubicada en el
Hospital   General   San   Juan   de   Dios,   municipio   de   Guatemala,   del   departamento   de
Guatemala.

Actividad 1.5) Asesorar t6cnicamente en la planificaci6n y/a ejecuci6n de proyectos de
mantenimiento  preventivo  y  correctivo  de  las  instalaciones  qiie  ocupa  el  Registro
Nacional  de las Personas en el area metropolitana.
Asesofe  tecnicamente  en   la   revisi6n  de  la  ejecuci6n  de  los  proyectos  de  mantenimiento
preventivo  y  correctivo  de  generadores  de  energia  electrica  que  ocupan  las  oficinas  del
Registro  Nacional de las Personas en el area metropolitana.
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Actividad 1.6) Brindar apoyo en la elaboraci6n de propuestas de procesos para el
traslado  de inmuebles, para el funcionamiento de las oficinas registrales de la
instituci6n. Brinde apoyo en la elaboraci6n de la propuesta del proceso para traslado de
inmuebles de los  municipios correspondientes al departamento de Sacatep6quez, para que
cumpla aspectos   importantes como entomos, accesibilidad,  infraestructura, servicios, entre
otros; para el buen  funcionamiento de las oficinas de RENAP.

Actividad 1.7) Apoyar en la gesti6n de procesos administrativos de compras y
contrataciones del Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos. Apoye en la
revision de los contratos de servicios de Energfa E16ctrica y Telefonia Fija, utilizados  para
oficinas de RENAP, y verificar el cumplimiento con lo establecido en los contratos
administrativos correspondientes.

Actividad   1.8)   Elaborar  y  presentar  informes  t6cnicos  requeridos  por  la  Direcci6n
Administrativa    y    Subd!recci6n    Administrativa    del    RENAP    en    relaci6n    con    la
programaci6n       o   ejecuci6n    del    mantenimiento   preventivo   o   correctivo   a   las
instalaciones    que   ocupa   el       Registro    Nacional    de    las   Personas   en   el   area
metropolitana, asi como de los trabajos de  remozamiento que se realicen.
Elabofe   un   informe   tecnjco   sobre   los   avances   de   la   programaci6n   del   mantenimiento

preventivo    y  correctivo  programado  y  realizados  a  los  generadores  de  energia  el6ctrica,
programado a la  sede del Registro Nacional de las Personas.

Actividad   1.9)   Asesorar  y   brindar  apoyo   en   la   elaboraci6n   de  Controles  de  los
Procesos    Administrativos  en  la  unidad  de  Mantenimiento  y  area  de  compras  del
Departamento de  lv]antenjmiento y Servicios Basicos.
Asesofe y brind6 apoyo en  la  elaboraci6n  de  controles que faciliten el proceso adminjstrativo
de  la gesti6n de pago de Telefonia Fija; y luego el posterior traslado de expediente al area de
compras.    con    el   fin    de   dar   cumplimiento   a   lo   establecido   al   Manual   de   Normas   y
Procedimientos     del  Departamento  de  Manteamiento  y  Servjcios  Basicos  de  la  Direcci6n
Administrativa.

Actividad  1.10) Otras actividades que le sean asignadas por el Jefe de Ivlantenimiento y
Servicios  Basicos,  Subdirector o  Director Administrativo  con  relaci6n  a  los servicios
contratados.
Participe en reunion para la organizaci6n de las Comisiones de trabajo, por parte del

personal  del Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos.

F.


