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SITUAC16N DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIIVIIENTOS

Al 21 /01 /2026 03:22:47 PM

G#SFT

cONTFtiBuyENTE yro EMisoFt

NIT 31443451

NOMBRE MAPYOPll  PAOLA, GAETE SOTO

RESUMEN

TIPO DE INCUMPIIMIENTO

iFELICITACIONES!
NO PRESENTA INCuMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

EI no presentar incumplimientos,  no garantiza que ©1 contribuyonte pueda obtoner la "Solvencia Fiscal", ya que o1 proceso d® emisi6n
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador lntegrado.



Para  actualizar  tus  Datos  de  PTU,  asi  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual  ingresando  Usuario  y  Contrasefia,   si  atln  no  tienes  tu
contrasefia,     ingresa        a             https://portal.sat.gob.gvportal/
selecciona   Agencia  Virtual   en   la   opci6n     nsolicitar   usuarjo",
luego   presentate  a una Agencia u  Of icina Tributaria o  llama al
Contac Center de la SAT, telefono 1550.

Verifique la validez de la presente consu[to
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Factura
MARYof}l PAOLA , GAETE SOTO
Nlt Emlsor: 31443451

g§ETfa°£iL%::?I?EtcE:c#TH°AciENDARIALLomaco.ton„.
NIT Receptor: 52469050
Nombre  Ftecoptor:  FIEGISTRO NACIONAL DE  LAS PEf]SONAS-RENAP-

NUMEI]O DE AUTORIZAC16N:

s®7r¥72£€£#:F#1#mD®:¥oBg;E::Z+#94€::
Nulnero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31.ne-202615:21 :5`1
Fecha y hera de certificacien: 21 One-202615:21 :32

Moneda. GTO

#No               B/S          Cantidad

I             Servlclo                  I

•  Sujeto a retencich definitiva ISR

Dcscripcion              ,,        P  umfa%conIVA           Descuentos(Q)                     Total(Q)                          Impuestos

Por servicios PROFESI0NALES

;¥oF:%o;;g¥ii:&;:eel

21,290.32                                               0.cO                                  21,290 32    rvA                        2,2suo57i4

0,00                                    21,290  32     IVA,                        I.28i  io57i4
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Contribuyendo juntos por Guatemala



RAZON:
Precede  ®1  page  de  Sorvielce  PROFESIONALES,  segdn  lnform®  d®  activ[dades  realhadae  ddranto  ®1
perfodo compr®ndldo del 02/01/202e al 31/01/202e, prostadce al ouscrto a ®nt®ra satlifecf6n.
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INFORME MENSuAL DE ACTIVIDADES
AFIO 2026

Focha: 31/01/2026

Actividades d®I M®s: Del   02/01/2026 al 31/01/2026

Nombre del contra([8ta: MARYORI PAOLA GAETE SOTO

Ndm®ro de Contrato: 064-2026

Vigencia del Contrato: Del    02/01/2026al31/12/2026       `

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remun®raciones de personal temporal"

Sorvlcios: PROFESIONALES

Direecj6n quion Stipervisa: DIRECCION ADMINISTRATIVA

ACTIVIDADES REALIZADAS :

1.-  Activjdad   1.1)  Asesorar  y   brindar  apoyo   on   la   planjficacj6n   d®   lee   procesos   delDepertam®ntodeMantenimiontoyServicjosbasicos:

a.    Asesore cierre de solicitudes del  mes de diciembre,  lo  proyectado y  ejecutado  en  enero yunaproyecoi6ntentatjvaparamesdefebrero.

b.    Asesore  en  la  revision  de  solicitudes  ingresadas  al  Departamento  de  Mantenimiento  yServiciosBasicosdeenero.EnapoyoallngenieroErwinlzeppi,jefedelDepartamentodeMantenimientoyServiciosBasicos.Tambienloapoyeenlacoordinaci6nsemanalde

reuniones de equipo, en donde determina los trabajos a realizarse en el mes y la planificaci6nsemanalrespectiva.

4.-  Actividad  1.4)  Rcalizar  visitas  t6cnicas  a  jnmuoblos  propuostos  pars  la  ubjcaci6n  dooficinasrogistrales,auxiliares,bodegasyotrosnecesariosparaelRENAP.

a.     Realice supervision en el area de CAPACITACIONES, Ubicado en cuarto nivel oficina n.195
verificando trabajos solicitados en  referencia  a  pintura de  las diferentes areas  donde  esfa
CAPACITACIONES,  posteriormente se superviso la realizaci6n de los trabajos y cambio debombillaquemada.Trabajodepinturadetodaelareaycambiodebombillafinalizados.Esta

supervision de realieo en conjunto con la arquitecta Ana Cecilia Orellana.
b.    Visita  a carpinterla,  para  supervision  de elaboraci6n  de  muebles de trabajo  para  la  oficina

del Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos. de Oficina Registral n.195
c.     Supervision  de  instalaci6n  de  muebles  de  trabajo  para  la  oficina  del  Departamento  de

Mantenimiento y Servicios Basicos. de Oficina Registral n.195
d.    Supervision  de  funcjonamjento  bafios  en  area  de  atenci6n  al  cljente  de  Ofictna  Registral

n.195.

6.-Actividad  1.6) ASosorar y brindar apoyo on  la olaborac!6n d® Controles de los Procesos
Administrativos  en  la  Unidad  de  Mantonimiento  y  area  de  compras  del  Departam®nto  do
Mantenimiento y Sorvicios Basicos.

a.     Ase§ore  y  apoye  en  Mantenimiento  y  Servicios  Basicos,  Jefe  lngeniero  Erwin  lzeppi,  en
elaborar y realizar reuniones con equipo de trabajo, con el fin de dar seguimiento a procesos
administrativos, semanales y mensual del mes de enero.

7.-Actividad 1.7) Asesorar y apoyar en la supervlsi6n y reportarfa d® loo proyectos ejecutados
por el Depeifamento de Manteliimiento y S®rv]clos Basicos.
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a.    Asesore,  disene y  elabore  y  complete  informaci6n  en  el
Nivel Nacional actualizado 2026; Oficina Registral No. 219 Municipio de San Carlo's Akatate
y Oficina Registral No. 220 Municipio de Monjas en el Departamento de Jalapa. Inclusion de
Coordenadas,  direcci6n,  enlace  de  mapas de  ubicaci6n,  indicaci6n  si  tienen  rampas  para
personas de tercera edad y capacidades especiales y observaciones varias. Actualizaciones
de telefonos,  extensiones de oficinas,  registradores,  entre otros.   Informaci6n recabada por
mi   persona   en   contacto   con   los   Registradores   Civiles   actuales   de   las   oficinas   ya
mencionadas.    Cuadro   de    Excel   que   se   encuentra   en    la   Carpeta   compartida   del
Departamento Mantenimiento y Servicios Basicos

cuadro de  Oficinas  Registrales  a

8.-Actividad 1.8) Asesorar en la Elaboraci6n dol plan Operativo Ariual POA al Departamento
de Mantenimj®nto y Servicios Basicos.

a.     Asesore al Arq.  Pablo David Cortez en verificar inicio y apertura de nuevo POA 2026,  en el
cuadro del POA 2026 del Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos.

10.-Actividad 1.10) Otras actlvidades qu® le sean asignadas par ol J®fe de Mantenjm]ento y
Servicios  Bislcos,  Subdirector Administrativo o  Director Admjnistrativo con  rolaci6n  a  lee
servicios contratados.

En otras Actividades asignadas realice:

A.-As®sor6 y rocopil6 informaci6n para ac(ualjzacj6n de tnes (2) Oficlnas Registralcs
del Renap del Depertamento de Jalapa:

/     Oficina  Registral  No.  219  Municipio  de  San  Carlos  Alzatate  del  departamento  de
Jalapa. Actualizaci6n para la base de dates (Ubicaci6n, accesibilidad, arquitectura y
tjpo   de   construcci6n,   fotograffas   y   estado   general   de   inmueble)   informaci6n
solicitada a Registrador Civil de las Personas encargado de la Oficina.  Informaci6n
se  encuentra  en  carpeta  compartida  de  Proyectos  RENAP  del  Departamento  de
Mantenimiento  y   Servicios   Basjcos  en   carpeta  Jalapa   por  Municipio.     Trabajo
Finalizado  100%

v'     Oficina  Registral  No.  220  Municipio  de  Mon/as  en  el  Departamento  de  Jalapa.
Actualizaci6n para la base de datos (Ubicaci6n, accesibilidad, arquitectura y tipo de
construcci6n,  fotograflas  y  estado  general  de  inmueble)  informaci6n  solicitada  a
Registrador Civil de las Personas encargado de la Oficina. Informaci6n se encuentra
en carpeta compartida de Proyectos RENAP del Departamento de Mantenimiento y
Servicios Basicos en carpeta Jalapa por Municipio.   Trabajo Finalizado 100%

a.- Realice Mapas de ubicaciones y alrededores de corcanias de dce (2) Oficinas clel
RENAP,   roalico   archivo   ®n   Powerpoint,   Excel   y   archivo  de   Word,   tambi6n   se
adjuntaron carpetas con los mapas i'ealizadce par municiplo y departamento, en base
a la informaci6n recabada del Departamento de Jalapa:

•      Elabore mapas de ubicaci6n oficina Registral No. 219, Municipio de san carlos Alzatate del
departamento de Jalapa y alrededores basicos de cercanla, lo ubique en carpeta compartida
de Proyectos RENAP del Departamento de Mantenjmiento y Servicios Basicos en la carpeta
Jalapa, Municipio de San Carlos Alzatate.  Elabofe Nueve (9) mapas de Ubicaci6n:

/     Ubicaci6n  en  mapa,  Oficina  Registral  No.  219,  Munjcipio de San  Carlos Alzatate y
distancia caminando (1  mapa) y en vehlculo (1  mapa) a Municipalidad, del municipio
de  San  Carlos  Alzatate,  del  departamento  de  Jalapa.  Coordenadas  de  Oficina,
proporcionadas par Registrador Civil de oficina  No.  219.  Referencia Google  Maps.
(total 2 mapas).  Trabajo Finalizado  100%.

/     Ubicaci6n  en  mapa,  Oficina  No.  219,  Municipio de San Carlos Alzatate y distancia
caminando (1  mapa) y  en  vehlculo  (1  mapa) al  Parque  Municipal,  del  municipio de
San Carlos Alzatate, del departamento de Jalapa.  Referencia Google Maps. (total 2
mapas). Trabajo Finalizado 100%.

/    Ubieaci6n  en  mapa,  Oficina  No 219,  Munjcipjo  de  San  Carlos Alzatate  y disfancja
caminando (1  mapa) y en  vehlculo (1  mapa) al  Puesto de Salud,  del  municipio de
Sam Carlos Alzatate, del departamento de Jalapa.  Referencia Google Maps. (total 2

Finalizado  100%.
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y distanciaCarlos AlzatateMunicipjo de  San/    Ubicaci6n en  mapa,  Oficina  No.  219,

caminando (1  mapa) y en vehtoulo (1  mapa). a Banco, de-I -mJii;ip-i;Ta-e-Sa-n.-C~a.;Lj;
Alzatate,  del  departamento  de  Jalapa.  Referencia  Google  Maps.  (total  2  mapas).
Trabajo Finalizado  100°/a.

/     Ubicaci6n en mapa de oficina No. 219, Municipio de san carlos Alzatate y ubicaci6n
de  Municipalidad,  Parque  Municipal,  Puesto  de  Salud  y  Banco,  municipio  de  San
CariosAlzafate,deldepartamentodeJalapa.ReferenciaGoogleMaps.Un(1)mapa.
Trabajo Finalizado 100%

Elabofe   mapas   de   ubicaci6n   Oficina   Registral   No.   220   Municipio   de   Monjas   en   el
DepartamentodeJalapayalrededoresbasicosdecercania,loubiqueencarpetacompartida
deProyectosRENAPdelDepartamentodeMantenimientoyServiciosBasicosenlacarpeta
Jalapa, Municipio de Monjas.  Elabofe Nueve (9) mapas de Ubicaci6n:

/     Ubicacion en  mapa,  Oficina No. 220 Municipio de Monjas y distancia caminando (1
mapa)   y   en   vehiculo   (1   mapa)   a   Municipalidad,   del   municipio  de   Monjas,   del
departamento de Jalapa.  Coordenadas de Oficina,  proporcionadas por Registrador
CivildeoficinaNo.220.ReferenciaGoogleMaps.(tofal2mapas).TrabajoFinalizado
100%.

/     Ubicaci6n en mapa,  Oficina No. 220 Municipio de Monjas y distancia caminando (1
mapa)  y  en  vehiculo  (1   mapa)  al  Parque  Municipal,  del  municipio  de  Monjas  del
departamento   de   Jalapa.   Referencia   Google   Maps.   Dos   (2)   mapas.   Trabajo
Finalizado  100%.

/     Ubicaci6n en  mapa,  Oficina No 220 Municipio de Monjas y distancia caminando (1
mapa)  y  en  vehlculo  (1   mapa)  al  Puesto  de  Salud,  del  municjpio  de  Monjas  del
departamento   de   Jalapa.   Referencia   Google   Maps.   Dos   (2)   mapas.   Trabajo
Fjnalizado  100%.

/     Ubicaci6n en  mapa,  Oficina No. 220 Municjpio de Monjas y distancia caminando (1

Tea3:I)a!aenRveef:i::I:a('G:agp,:)#:n306sd(e2)mmuan;:'sp'OT:ebaT:nE:nsaize:dd6e?3#%mento
/     Ubjcaci6n   en   mapa   de   Oficina   No.   220   Municipio   de   Monjas   y   ubicaci6n   de

Municipalidad, Parque Municipal, Puesto de Salud y Banco, del municipio de Monjas
del  departamento  de  Jalapa.   Referencia  Google  Maps.     Un  (1)  mapa.   Trabajo
Finalizado 100%.

Total, mapas de ubicaciones: dieciocho (18) elaborados de dos municjpios del departamento de
Jalapa.

C.-Realic®  Djctamen  T6cnico  de  Oficina  Reglstral  No.11,  del  Municipio  de  San
Lorenzo, del Deparfam®nto de Suchitep6quez. Infomacl6h entregada por Arq. Saol Quevedo
y par R®gistrador d® Oficina No. 11. Trabajo F]nalizado.

Sede  del  RENAP  Guatemala.  Gua`cm.tlfj

Vo. Bo.  F.
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