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SITUACION DEL CONTRIBUYENTE :

NO  PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

Al  08/07/2025 01 :47:48  PM
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Para  actualizar tus  Datos  de  RTU,  asi  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando   Usuario  y  Contrasefia,   si   adn   no  tienes  tu
contrasefia,     ingresa         a             https://portal.sat.gob.gvportal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opcl6n      "Solicitar   Usuario",
luego   pres6ntate  a  una Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT, tel6fono  1 550.

Verifique la validez de la presente consulta





Factura

ESTUARDO , ESCRIBA MORALES
Nlt Emisor: 39238539
ESTUARDO ESCRIBA MORALES
14 AVENIDA  3948 COLONIA VILLASOL,   A zona  12, GUATEMALA,
GUATEMALA
NIT  Receptor:  52469050
Nombre  Receptor:  REGISTRO NACIONAL DE  LAS  PERSONAS-RENAP-
Dii.ecci6n  com prador:  G UATEMALA

NUMERO OE AUTORIZAC16N:
E712360AJ517F4493-9069-1EA9BBcOD764

serle:E71760ANdmer°d°RTUEj:r6o3E7c3c::7o:

Fecha y hora  de emision:  3)4ul-202513:39:03
Fecha y  hora  de  certificaci6n:  08-jul-2025  13:39:03

Moneda:  GTQ

`/
#No             B/S         Cantidad                     Descripcion

/
:roers,:drvo,sc;isE#Asi?:,,lreasnte
el periodo comprendido
01/07/2025  al  31/07/202

g:n¥rnrfouNmo:'|#82d5e'

*  Sujeto a pagos trimestrales ISR

P. Unitario con            Desouentos (Q)
IVA (Q)

25 ,000,                                   0.00

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Total  (Q)                       lmpuestos

25,0¢600     lv^                  267857i429

0.00                       2S.choo   \v^               2.ov85]i+I9

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



RAZ6N:     La    presente    Factura    electfonica    procede    el    pago    de    Servicios
PROFESIONALES,   segdn   informe  de  actividades  realizadas  durante  el  perjodo
comprendido   del   01/07/2025   al   31/07/2025   presentado   al   suscrito   a   entera
satisfacci6n.
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lNFORME  MENSUAL DE ACTIVIDADES

Ajlo 2025

FECHA:
/31/07/2025

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii
Actividades del Periodo: Del 01/07/2025 al 31/07/2025

Nombre del contratista: Estuardo Escriba Morales      ,

Ndmero de Contrato: 061-2025 /
Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025al 31/12/2025       `

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal",

Servicios: Profesionales /

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n Administrativa      ,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.1) Asesoria y elaboraci6n de dictamenes t6cnicos de temas relacionados con
su especialidad.
Asesofe en la elaboraci6n de dictamenes tecnicos del estado actual de  la  pintura,  iluminaci6n y
electricidad   de   la   oficjna   del   RENAP,   ubjcada   en   el   munlcipio   de   San   Miguel   Petapa,   del
departamento de Guatemala.    +
Actividad 1.2) As®soria y elaboraci6n de especificaciones tecnicas para la adquisici6n de
equipos.
Asesofe en la elaboraci6n de especificaciones tecnicas para la adquisici6n de mobiliario y equipo
en  remozamiento de oficina del  RENAP,  ubicada en el  municipio de  Palencia,  departamento de
Guatemala            '
Actividad  1.3)  Asesorar  y  participar  en  la  ejecuci6n  de  los  proyectos,   manuales  de
organizaci6n, normas y procedimientos administrativos, t6cnicos y operativos, que seannecesarios.

Asesofe  y  particip6  en  la  revisi6n  del  contenido  del  documento  denomina'do  "MANUAL  DE
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
BASICOS", version 5, de la Direcci6n Administrativa del  Registro Nacional de las Personas.
Actividad   1.4)   Asesorar   y   brindar   apoyo   en   la   planificaci6n   de   los   procesos   del
Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos.
Asesofe  y  brlnd6  apoyo  en  la  revisi6n  de  la  planificaci6n  y  ejecuci6n  de  los  procesos  del
Departamento  de  Mantenimiento  y  Servicios  Basicos  de  la  oficina  del  RENAP,  ubicada  en  el
municipio de Santa Catarina  Pinula, del departamento de Guatemala.
Actividad  1.5)  Asesorar t6cnicamente en  la  planificaci6n  y/a  ejecuci6n  de  proyectos  de
mantenimiento preventivo y correctjvo de las instalaciones que ocupa el Registro Nacional
de las Personas en el area metropolifana.
Asesofe   tecnicamente   en   la   revisi6n   de   la   ejecucj6n   de   los   proyectos   de   mantenimjento

preventivo y correctivo en  los equipos de aire acondjcionados,  Ias  bombas de agua  y la  planta
el6ctrica que ocupan las oficinas del Regjstro Nacional de las Personas en el area  metropolitana.
Actividad 1.6) Brindar apoyo en la elaboraci6n de propuestas de procesos para el traslado
de inmuebles, para el funcionamiento de las oficinas registrales de la instltuci6n.
Brinde apoyo en  la  elaboraci6n  de la  propuesta  del  proceso  para  traslado de  inmuebles de  los
municipios   correspondientes   al   departamento   de   Guatemala.   para   que   cumpla   aspectos
imporfantes como  entomos,   accesibilidad,  infraestructura,  servicjos,  entre  otros;  para  el  buen
funcionamiento de las oficinas de RENAP.       `
Actividad   1.7)   Apoyar   en   la   gesti6n   de   procesos   administrativos   de   compras   y
contrataciones del Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos.
Apoye en la revision de los contratos de servicios de telefonia fija y telefonia m6vil utilizados para
oficinas de RENAP, y verificar el cumplimiento con lo establecido en los contratos administrativos
correspondientes.   /i





Actividad 1.7) Apoyar en la gesti6n de procesos administrativos de compras y
contrataciones del Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos. Apoy6 en la
revisi6n de los contratos de servicios de telefonia fija y telefonia  m6vil  utilizados para   oficinas
de  RENAP, y verjficar el cumplimiento con  lo establecido en  los contratos administrativos
correspondientes.

Actividad   1.8)   Elaborar  y   presentar   informes  t6cnicos   requeridos   par  la  Direcci6n
Administrativa    y    Subdirecci6n    Administrativa    del    RENAP    en    relaci6n    con    la
programaci6n       o    ejecuci6n    del    mantenimiento    preventivo    o    correctivo    a    las
instalaciones que ocupa el  Registro Nacional de las Personas en el area metropolitana,
asi coma de los trabajos de  remozamiento que se realicen.
Elabore   un   informe   t6cnico   sobre   los   avances   de   la   program'aci6n   del   mantenimiento

preventivo      y   correctivo   programado   y   realizados   a   los   equipos  de  al.re  acondicionado,
programado a la sede  del  Registro Nacional de las Personas.

Actividad  1.9) Asesorar y brindar apoyo en la elaboraci6n de Controles de los Procesos
Administrativos en la Unidad de Mantenimiento y area de compras del Departamento de
Mantenimiento y Servjcios Basicos.
Asesofe  y brind6 apoyo en  la  elaboraci6n  de controles que faciliten  el proceso administrativo
de   la  gestj6n  de  pago  de  energi'a el6ctrica y luego el posterior traslado de expediente al area
de      compras,   con   el   fin   de   dar  cumplimiento  a   lo   establecido   al   Manual   de   Normas   y
Procedimientos     del   Departamento  de  Manteamiento  y  Servicios  Basicos  de  la  Direcci6n
Administrativa.

Actividad  1.10) Otras actividades que le sean asignadas por el Jefe de Mantenimiento y
Servicios  Basicos,  Subdirector o  Director Administrativo  con  relaci6n  a  los  servicios
contratados.
Particip6   inspecci6n   de   los   trabajos   electricidad,   iluminaci6n   y   pintura   realizados   por  el
Departamento  de   Mantenimiento  y  Servicios   Basicos,   en  las  sedes  de  RENAP,  del  Area
Metropolitana.




