SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Factura Electronica

Régimen de Factura Electrénica en Linea
Verlflcacmn de Documento Tributario Electronico

= ctura Pe,quefio_._ _ontnbuyente (FPE

E e i . __ EMISION
Fecha Emision: ~ 30/09/2024 10:39:01 .
Emisor: 73893994 - ESTUARDO | RAPHAEL, PINTO MENDEZ ~ /
Establecimiento: 1 - ESTUARDO RAPHAEL PINTO MENDEZ
‘Receptor: 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ 12,000
No. de ac ' —— ,
2 e ,, CERTEEACION. =
|Autorizacion: - ° - 843F8C7F-809E-40D4-93F5-6D33E77050C2
iSerier 843F8C7F
Ntumero del DTE: = 21657854932

: et  ACEPTACION SAT
Acuse de recibo: chzoz420240910'r1o 39:0106: 00843FBC7F809E40D493F56D33E7705002

Fecha de la consulta: 10/09/2024 104122

NOTA: Si la informacion no coincide con el documento que tiene en su poder denuncielo aqui:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/



Factura Pequeio Contribuyente

ESTUARDO RAPHAEL, PINTO MENDEZ / /  NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 73893994 843F8CT7F-809E-40D4-93F5-6D33E77050C2
ESTUARDO RAPHAEL PINTO MENDEZ Serie: 843F8CTF Nimero de DTE: 2157854932
7 CALLE 10-32 zona 1, Huehuetenango, HUEHUETENANGO Numero Acceso:
NIT Receptor: 52469050 Fecha y hora de emision: 30-sep-2024 10:39:01 §
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificacion: 10-sep-2024 10:39:01

Direccién comprador: CIUDAD

=

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Oftros Total (Q) Impuestos
/ unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 POR SERVICIOS 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00

PROFESIONALES prestados

al RENAP, durante el periodo  /
comprendido del 01-09-2024 7
al 30-09-2024 segin
cumplimiento de contrato No.
061-2024

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2024

FECHA: 30-09-2024 2
Actividades del Mes: Del 01-09-2024 al 30-09-2024
Nombre del contratista: Estuardo Raphael Pinto Méndez
NUmero de Contrato: 061-2024 -~
Vigencia del Contrato: Del 03-01-2024 al 31-12-2024
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales
Direccion quien Supervisa: Direccién de Presupuesto

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.7.-Apoyar en la revision de documentos de soporte de liquidaciones de
caja chica.

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados.
Apoyo en archivo de expedientes de caja chica.

Terminar el proceso de liquidacion de expedientes de caja chica y su correcto
archivo y resguardo de documentos.

Actividad 1.8.-Apoyar en la revision de documentos de soporte de liquidaciones de
viaticos.

Descripcién del desarrollo de la actividad y los resultados entregados.

Elaboracion y traslado de rechazos de expedientes de liquidacion- dé'“Viéticos
con errores, tachones, o con5|gnac|on de datos incorrectos para los
comisionados en las diferentes areas. :

Verificacion y archivo de expedientes de viaticos, asi como el traslado de
papeleria a bodega de inventarios.

Verificacion de formulario de anticipé, planilla para el calculo del anticipo y
apoyo en el proceso de pago de anticipo de viaticos.

Verificacién de requerimientos de traslado a personal 029 para la entrega de
formularios de anticipo y liquidacioén.

Revisién de expedientes de reconocimiento de gastos a personal 029
mcluyendo planillas de gastos, facturas, razonamientos y los informes de
comision.

Elaboracién y entrega de cheques de pago de viaticos a comisionados con
problemas en cuentas de BANRURAL y al personal 029.

Verificacién de nombramientos de comisién para la entrega de formularios
nuevos (anticipo, constancia y liquidacion) a personal que saldra de comision
segln nombramiento de actividad.




Archivo de documentos, oficios, hojas de rechazos para los comisionados,
correspondencia de ofras areas, hojas de entrega y recepcién de expedientes
para la liquidacién de viaticos para su resguardo en la bodega.

Verificacion en los expedientes de liquidacion de viaticos (anticipo, constancia
y liquidacién) que los documentos se encuentren foliados, asi como
ordenados con su nombramiento, constancias, boletas de depdésito, planillas
de gastos, facturas adheridas, razonamientos, informes de comisién,
formularios no utilizados, para realizar el proceso de liquidacién de viaticos
entregados por los comisionados.

Elaboracién, he ingreso a sistema Sicoindes y a la carpeta compartida de
informacién puablica expedientes FR03 asi como la verificacion y foliado de
expedientes FR03 de viaticos.

Carga de lotes en el sistema de Banco de Desarrollo Rural (BANRURAL) para el
pago de anticipos.

El departamento de tesoreria derivado de la revisibn de los expedientes de
liquidacidén y su correcto traslado al departamento de contabilidad obtuve la
reposicion de los fondos por medio del comprobante Unico de registro — CUR-

Recepcién de expedientes en ventanilla de viaticos.
Verificacion de formulario de anticipo, constancia y liquidacidn.
Revisidn y verificacion de planillas en expedientes de liquidacion siendo estas:

- Planillas de gastos de hospedaje y aiimentacion

- Planillas de gastos conexos comprobados

- Planiilas de asignacidn por kildbmetro recorrido

- Planilias de trasporte sin comprobantes de gastos

- informes de comision y nombramientos de las personas comisionadas.
- Planillas de gastos conexos sin comprobantes de gastos

- Planilla de conversion de millas a kilometros

- Planilla de calculo del anticipo

Revision y verificacion de los gastos realizados por los comisionados en el
expediente de liquidacion tales como:

- Facturas de hospedaje y alimentacion

- Expedientes para el beneficio del Q.2.60 por kildmetro recorrido (solicitud de
vehiculo, itinerario, negativa de vehiculo, autorizacién del vehiculo propio,
tarjeta de circulacion del propietario del vehiculo)

- Facturas de gastos conexos comprobados (Pasajes, Transporte de Equipo,
Reparacion y Repuestos, Combustibles y Lubricantes, Otros Gastos
Comprobados)

- Mapas de referencia de COVIAL (MICIVI)

- Informes de comisién oficial




Lic. Estuardo Raphael Pinto Méndez

Administrador de Empresas
Colegiado 27410

Vo. Bo.

. Edglar Alfredo
= frec!or de Presupuaslo

i uesto
Direccién de Prasup
Sede del RENAF, Guatemals, Guatemala
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