
+





SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO  PRESENTA INCUMPLIMIENTOS
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Para  actualizar  tus  Datos  de  RTU,  asf  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando  Usuario  y  Contrasefia,   si  atln  no  tienes  tu
contrasef`a,     ingresa         a             https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona   Agencia  Virtual   en   la   opci6n     "Solicitar  Usuario",
luego   pres6ntate  a  una  Agencia  u  Oficina Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT, telefono  1550.

Verifique ]a validez de ]a presel]te consu]ta





Factura

MANFREO  ALBERTO     MELGAR  ['ADILLA
Nit  Emisor   6059546
MANFRE0  ALBERTO  M.ELGAR  PADILLA

0-39    C  i)NCA  PARGA`    Azona  0   VILLA  CANALES    GUATEMALA

NIT Receptor:  52469050
Nombre Receptor:  REGISTRO NAcloNAL DE LAS  PERSONAS-F`ENAP-

NUMERO  DE  AUTORIZACIC)N

25880311 -B9EE402B-8DBC-6233D48A5292
1,mero

Fecha y hora de emision.
Fecha y hora de certlficact6n:

ul-2025 07.04:09
ul-2025 07 04.09

Moneda:  GTQ

#No             B/S        Cantidad                     Descnpc]ou

1             Servicio               I             Poi.  scrvlcios
"`.:`,...::.:...,`:,:`.,..:.::.::..':.i,,`......::

P  un]rmocon           nescuentos(Q)           Desc3Ton°£s(Q)                T°tal(Q)                     [mques`°S
IVA (Q)

20,000  00                                      0  00                                      0 00                         20,Oap,00    ,v^                 2 [42857,4,/

/                                        TOTAL,ES                                      °`00                                  0.00                       10,?¢)00    rv^               21+28s?I"

'i]

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



RAZON:

Procede el  pago de Servicios PROFESIONALES, segtin el  informe de actividades realizadas durante

el peri'odo comprendido del 01/07/2025 al 31/07/2025 presentado al suscrito a entera

satisfacci6n.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Afuo 2025.

FECHA: 31/07/2025

Actividades del Ivles: Del 01/07/2025 al 31/07/2025

Nombre del co.rl±ratjsta: MA.NFRE_D ALBERT0 MELGAR PADILLA

Nt]mero de Contrato: 056-2025

Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025 al 31/12/2025

F}engJ6n Presu puestario : 029 "Otras remuneracjones de personal
temporal"

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n Administrativa

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1)  Realizar visitas t6cnicas  para  observar,  analizar y  recomendar sobre

las  oportunidades  de  mejora  de  las  instalaciones  de  la  infraestructura  de  los  inmuebles

que el RENAP ocupa dentro del peri'metro Metropolitano y el Interior de la Repdblica, para
la prestaci6n de servicios hacia  los usuarios.

Asesore y realice visitas a las instalaciones del RENAP en los municipios de
Amatjtlan y VIlla Canales del departamento de Guatemala, el munjctpio de La
Uni6n del departamento de Zacapa, se analiz6 y recomend6 a los Registradores
algunas mejoras en la infraestructura de los inmuebles, para que sea mas
eficiente el servicio a los usuarios.       /

2.-Actividad  1.2)  Realizar visitas t6cnicas para bdsqueda de inmuebles potenciales para
la   proyecci6n   del  traslado   para   las  distintas  oficinas  que  el   RENAP  ocupa   dentro  del

perimetro Metropolitano y el Interior de la Repdblica, en relaci6n al cambio de los mismos

por culminaci6n  de  contratos administrativos o  inconvenientes  con  la  infraestructura  de
los inmuebles, o bien los nuevos proyectos necesarios para la optimizaci6n de los procesos
admjnistratjvos de la lnstjtuci6n.

Asesore  a  los  registradores  del   municipio  de  Amatitlan  del   departamento  de
Guatemala, el municipio de La Union del departamento de Zacapa, el municipio de
Camofan del departamento de Chiquimula, para verificar los inconvenientes con la
infraestructura  de  los  inmuebles,  recomendando  el  traslado  de  las  oficinas  del
RENAP,  a  otro  inmueble  con  mejores  condiciones  para  la  optimizaci6n  de  los
procesos administrativos de la lnstituci6n.    /

3.-    Actividad     1.3)     Brindar    asesor`a    T6cnica     Profesional    a     requerimiento    del
Departamento    de    Mantenimiento    y    Servicios    85sicos,    Subdirecci6n    o    Direcci6n
Administrativa, en relaci6n a la programaci6n y/o ejecuci6n del mantenimiento preventivo

y correctivo realizado a  las instalaciones de los inmuebles que el  RENAP ocupa dentro del
perl'metro Metropolitano y el  Interior de la  Repdblica.

Brinde   asesoria   T6cnica   Profesional   al   Departamento   de   Mantenimiento   y
Servjcios  Basicos,  en  relaci6n  a  la  ejecucj6n  del  mantenjmiento  preventjvo  a  las
instalaciones   del   RENAP   que   ocupa   en   el   municipio   de   Villa   Canales   del
departamento  de  Guatemala,   el   municipio  de  Camotan  del  departamento  de
Chiquimula,  haciendo  algunas  recomendaciones  especificamente  en  temas  de
mamposteria y pintura.





4.-Actividad 1.4).   Elaboraci6n de lnformes Tecnicos a requerimiento del Departamento
de   Mantenimiento   y   Servicios   85sicos,   Subdirecci6n   o   Direcci6n   Administrativa,   en
relaci6n  a  la  programaci6n  y/o  ejecuci6n  del   mantenimiento   preventivo  y  correctivo
realizado  a  las  instalaciones  de  los  inmuebles  que  el  RENAP ocupa  dentro  del  perl'metro

Metropolitano y el  Interior de la  Repilblica.

Se brindo asesoria y acompafiamiento en la elaboraci6n de la calendarizaci6n del
mantenjmiento  preventivo y  correctivo  con  el  Departamento de  Mantenjmjento y
Servicios Basicos.

5.-   Actividad   1.5)   Brindar  apoyo   en   la   supervisi6n   y   reporteria   de   los   proyectos
ejecutados por el Departamento de Mantenimiento y Servicios 85sicos.

Asesore  y  supervise  las  instalaciones  de   los   municipios  de  Amatitlan  y  Villa
Canales   del   departamento   de   Guatemala,   los   cuales   presentaban   avances
significativos  en  el  proyecto  ejecutado  por el  Departamento  de  Mantenimiento  y
Servicios Basicos. /

6.-Actjyidad  1.6) Asesorar y apoyar en la planjficacj6n, elaboraci6n e implementacj6n
de controles sobre los Procesos Administrativos que la unidad de Mantenimiento requiera,
en pro de mejorar los procesos internos administrativos y ejecutores.

Asesore y supervise los procesos administrativos de requerimiento de
mantenimiento y remozamiento de las oficinas del  Renap en los municipios de
Amatitlan y Villa Canales del departamento de Guatemala, el municipio de
Camotan del departamento de Chjquimula, el municipio de La  Union del
departamento de Zacapa, ya que se encontraban en malas condiciones.    ,

7.-Actividad   1.7)   Realizar  otras  actjvidades  que  le  sean  asignadas  por  el  jefe  de
Mantenimiento  y Servicios  85sicos,  Subdirector o  Director Administrativo  con  relaci6n  a
los servicios contratados.

Asesore  y  supervise  al  registrador del  municipio  de  Santo  Domingo Xenacoj  del
departamento de Sacatepequez, asignado por el jefe de Mantenimiento y Servicios
Basicos, en tema del traslado del inmueble.

Sede  del  RENAP   Gualemala,  Guatemala




