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VERIFICADOR
INTEGRADO

SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS L
Al 01/12/2025 06:41:42 AM

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 6059546
NOMBRE MANFRED ALBERTO, MELGAR PADILLA
RESUMEN
TIPO DE INCUMPLIMIENTO
iFELICITACIONES!

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS
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El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal®, ya que el proceso de emision
de la misma, considera ofras obligaciones no incluidas en el Verificador Integrado.
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Para actualizar tus Datos de RTU, asi como verificar el detalle
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencia
Virtual ingresando Usuario y Contrasefia, si aun no tienes tu
contrasefia, ingresa a https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona Agencia Virtual en la opcién "Solicitar Usuario”,
luego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, teléfono 1550.

Verifique la validez de la presente consulta
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Factura
MANF MELGAR PADILLA NUMERO D
Nit Em 55D82F17-91A9-418D
MANFRED GAR PADILLA Seri SD82F17 Numero de
}-39 C FINCA PARGA, A zona 0, VILLA CANALES, GUATEMALA

NIT Receptor 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

Facha y hora de emision; 22- dlc-2025 06: 27 19
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 06:27:19

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripeion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio | Por servicios 20,000.00 0.00 0.00 20,000.00 1va 2142857143
PROFESIONALES prestados
al RENAP, durante el periodo
comprendido del 01/12/2025
al 31/12/2025 segin
cumplimiento del contrato
No. 056-2025
TOTALES: 0.00 0.00 20,000.00 va 2142457143

* Sujeto a pagos trimestrales ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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RAZON:

Procede el pago de Servicios PROFESIONALES, segun el informe de actividades realizadas durante
el periodo comprendido del 01/12/2025 al 31/12/2025 presentado al suscrito a entera
satisfaccion.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2025.
FECHA: 31/12/2025
Actividades del Mes: Del 01/12/2025 al 31/12/2025
Nombre del contratista: MANFRED ALBERTO MELGAR PADILLA
Numero de Contrato: 056-2025
Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025 al 31/12/2025
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal
temporal”
Servicios: Profesionales
Direccion quien Supervisa: | Direccion Administrativa

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Realizar visitas técnicas para observar, analizar y recomendar sobre
las oportunidades de mejora de las instalaciones de la infraestructura de los inmuebles
que el RENAP ocupa dentro del perimetro Metropolitano y el Interior de la Republica, para
la prestacion de servicios hacia los usuarios.

Asesore y realiceé visitas a las instalaciones del RENAP en los municipios de Rio
Hondo, Teculutan y el Centro de Impresién CIM del municipio de Rio Hondo del
departamento de Zacapa, los municipios de San Pedro Pinula y Jalapa del
departamento de Jalapa, se analizé y recomendo a los Registradores algunas
mejoras en la infraestructura de los inmuebles, para que sea mas eficiente el
servicio a los usuarios.

2.- Actividad 1.2) Realizar visitas técnicas para busqueda de inmuebles potenciales para
la proyeccién del traslado para las distintas oficinas que el RENAP ocupa dentro del
perimetro Metropolitano y el Interior de la Reptblica, en relacion al cambio de los mismos
por culminacién de contratos administrativos o inconvenientes con la infraestructura de
los inmuebles, o bien los nuevos proyectos necesarios para la optimizacion de los procesos
administrativos de la Institucion.

Asesore al registrador los municipios de Rio Hondo, Teculutan y el Centro de
Impresién CIM del municipio de Rio Hondo  del departamento de Zacapa, los
municipios de San Pedro Pinula y Jalapa del departamento de Jalapa, para verificar
los inconvenientes con la infraestructura de los inmuebles, verificando que no es
necesario el traslado de las oficinas del RENAP, a otro inmueble.

3.- Actividad 1.3) Brindar asesoria Técnica Profesional a requerimiento del
Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, Subdireccidon o Direccion
Administrativa, en relacién a la programacion y/o ejecucién del mantenimiento preventivo
y correctivo realizado a las instalaciones de los inmuebles que el RENAP ocupa dentro del
perimetro Metropolitano y el Interior de la Republica.

Brinde asesoria Técnica Profesional al Departamento de Mantenimiento y
Servicios Basicos, en relacion a la ejecucion del mantenimiento preventivo a las
instalaciones del RENAP que ocupa en el los municipios de Rio Hondo,
Teculutan y el Centro de Impresiéon CIM del municipio de Rio Hondo del
departamento de Zacapa, los municipios de San Pedro Pinula y Jalapa del
departamento de Jalapa, haciendo algunas recomendaciones especificamente en
temas de mamposteria y pintura.




4 .- Actividad 1.4). Elaboracion de Informes Técnicos a requerimiento del Departamento
de Mantenimiento y Servicios Basicos, Subdireccion o Direccion Administrativa, en
relacion a la programacion y/o ejecucion del mantenimiento preventivo y correctivo
realizado a las instalaciones de los inmuebles que el RENAP ocupa dentro del perimetro
Metropolitano y el Interior de la Republica.

Se brindo asesoria y acompafiamiento en la elaboracion de la calendarizacion del
mantenimiento preventivo y correctivo con el Departamento de Mantenimiento y
Servicios Basicos.

5.- Actividad 1.5) Brindar apoyo en la supervision y reporteria de los proyectos
ejecutados por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos.

Asesore y supervise las instalaciones de los municipios de Rio Hondo, Teculutan
y el Centro de Impresion CIM del municipio de Rio Hondo del departamento de
Zacapa, los municipios de San Pedro Pinula y Jalapa del departamento de Jalapa,
de los cuales se reporto el avances en cada uno de los proyectos ejecutados por
el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos.

6.- Actividad 1.6) Asesorar y apoyar en la planificacion, elaboracion e implementacion
de controles sobre los Procesos Administrativos que la unidad de Mantenimiento requiera,
en pro de mejorar los procesos internos administrativos y ejecutores.

Asesore y supervise los procesos administrativos de requerimiento de
mantenimiento y remozamiento de las oficinas del Renap en los municipios de
Rio Hondo, Teculutan y el Centro de Impresion CIM del municipio de Rio Hondo
del departamento de Zacapa, los municipios de San Pedro Pinula y Jalapa del
departamento de Jalapa, ya que presentaban algunas deficiencias en temas de
pintura y mamposteria.

7.- Actividad 1.7) Realizar otras actividades que le sean asignadas por el jefe de
Mantenimiento y Servicios Basicos, Subdirector o Director Administrativo con relacion a
los servicios contratados.

Asesoré y supervisé al registrador del municipio de Villa Nueva del departamento
de Guatemala y de Monjas del departamento de Jalapa, asignado por el jefe de
Mantenimiento y Servicios Basicos, en tema del traslado del inmueble.
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INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 056-2025.

FECHA: 31/12/2025

Periodo del servicio: Del 06/01/2025 al 31/12/2025

Nombre del contratista: MANFRED ALBERTO MELGAR PADILLA

Numero de Contrato: 056-2025

Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025 al 31/12/2025

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios : Profesionales

Direccién quien Supervisa: Direccion Administrativa

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

* 1.- Actividad 1.1) Realizar visitas técnicas para observar, analizar y recomendar sobre las
oportunidades de mejora de las instalaciones de la infraestructura de los inmuebles que el
RENAP ocupa dentro del perimetro Metropolitano y el Interior de la Republica, para la
prestacion de servicios hacia los usuarios;

Se realizaron visitas técnicas y se brindé asesoria en las instalaciones del RENAP ubicadas en
los municipios de Magdalena Milpas Altas, San Lucas Sacatepéquez, Santiago Sacatepéquez,
Santo Domingo Xenacoj y Sumpango (Sacatepéquez); El Tejar, Chimaltenango y Zaragoza
(Chimaltenango); San Miguel Petapa, Amatitlan, Villa Nueva, Villa Canales, Palencia, San José
del Golfo, San Raymundo, San Juan Sacatepéquez y San Pedro Sacatepéquez (Guatemala); La
Union (Zacapa); Asuncion Mita, Santa Catarina Mita, Jutiapa y El Progreso (Jutiapa); Sanarate
y San Antonio La Paz (El Progreso); Sipacate, La Gomera, Santa Lucia Cotzumalguapa,
Siquinalg, Escuintla y Guanagazapa (Escuintla); Cantel y Cabrican (Quetzaltenango); Canilla
(Quiché); Casillas y San Rafael Las Flores (Santa Rosa); San Carlos Alzatate, Mataquescuintla,
Jalapa y Monjas (Jalapa); San Andrés Semetabaj y San Juan La Laguna (Solola); San Lorenzo
(Suchitepéquez); San Pedro Necta (Huehuetenango); y Chiquimula, San José La Arada y
Quezaltepeque (Chigquimula). En cada una de estas sedes se evaluaron las condiciones de
infraestructura y se emitieron recomendaciones a los Registradores Municipales, con el
objetivo de optimizar los espacios fisicos y mejorar la eficiencia y calidad del servicio brindado
a los usuarios.

» 2.- Actividad 1.2) Realizar visitas técnicas para busqueda de inmuebles potenciales para la
proyeccion del traslado de las distintas oficinas que el RENAP ocupa dentro del perimetro
Metropolitano y el Interior de |la Republica, en relacion al cambio de los mismos por
culminacion de contratos administrativos o inconvenientes con la infraestructura de los
inmuebles, o bien los nuevos proyectos necesarios para la optimizacion de los procesos
administrativos de la Institucion;



Se brindo asesoria técnica a los Registradores de las sedes del RENAP ubicadas en los
municipios de Rio Hondo, Teculutan y el Centro de Impresion CIM de Rio Hondo (Zacapa); San
Pedro Pinula y Jalapa (Jalapa); San Lucas Sacatepéquez y Santiago Sacatepéquez
(Sacatepéquez); Chimaltenango y Zaragoza (Chimaltenango); Amatitlan y Chuarrancho
(Guatemala); La Unidn (Zacapa); Camotan y Quezaltepeque (Chiquimula); Santa Catarina Mita
(Jutiapa); Santo Domingo Xenacoj y Sumpango (Sacatepéquez); Palencia y San José del Golfo
(Guatemala); Sanarate y San Antonio La Paz (El Progreso); Casillas y San Rafael Las Flores
(Santa Rosa); San Carlos Alzatate y Mataquescuintla (Jalapa); Escuintla y Guanagazapa
(Escuintla); San Lorenzo (Suchitepéquez); San Andrés Semetabaj y San Juan La Laguna
(Solola); San Mateo (Quetzaltenango); and El Progreso (Jutiapa); con el objetivo de verificar
las condiciones de infraestructura de los inmuebles. Como resultado del anélisis se determing,
segun cada sede, la procedencia o no del traslado de las oficinas del RENAP, recomendando la
reubicacion en aquellos casos que presentaban limitaciones que afectaban la prestacion del
servicio, y descartando el traslado en las sedes donde se constato que las instalaciones se
encuentran en condiciones adecuadas para el adecuado desarrollo de los procesos
administrativos institucionales.

3.- Actividad 1.3) Brindar asesoria Técnica Profesional a requerimiento del Departamento
de Mantenimiento y Servicios Basicos, Subdireccion o Direccion Administrativa, en relacion a
la programacion y/o ejecucion del mantenimiento preventivo y correctivo realizado a las
instalaciones de los inmuebles que el RENAP ocupa dentro del perimetro Metropolitano y el
Interior de la Republica;

Se brindé Asesaria Técnica Profesional al Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos
en la ejecucion del mantenimiento preventivo de las instalaciones del RENAP ubicadas en los
municipios de Santa Lucia Milpas Altas (Sacatepéquez); Zaragoza (Chimaltenango); Taxisco,
Guazacapan y San Juan Tecuaco; Amatitlan, Villa Nueva y San Miguel Petapa; Villa Canales
(Guatemala); Camotan (Chiquimula); Asuncién Mita y Santa Catarina Mita (Jutiapa); Santo
Domingo Xenacoj y Sumpango (Sacatepéquez); Palencia y San José del Golfo (Guatemala);
Sanarate y San Antonio La Paz (El Progreso); Sipacate, La Gomera y Santa Lucia
Cotzumalguapa (Escuintla); Casillas y San Rafael Las Flores (Santa Rosa); San Carlos Alzatate y
Mataquescuintla (Jalapa); Guanagazapa (Escuintla); San Lorenzo (Suchitepéquez); Jutiapa y El
Progreso (Jutiapa); Chiguimula, San José La Arada y Quezaltepeque (Chiquimula); Villa Nueva
y San Miguel Petapa (Guatemala); Jalapa y Monjas (Jalapa); asi como en San Raymundo, San
Juan Sacatepéquez y San Pedro Sacatepéquez (Guatemala).

En cada una de estas sedes se evaluaron las condiciones estructurales y de acabado,
emitiendo recomendaciones especificas en temas de mamposteria, infraestructura y pintura,
con el propdsito de mejorar las instalaciones y asegurar la correcta ejecucion del
mantenimiento preventivo institucional.

4 - Actividad 1.4) Elaboracién de Informes Técnicos a requerimiento del Departamento de
Mantenimiento y Servicios Basicos, Subdireccion o Direccidn Administrativa, en relacion a la
programacion y/o ejecucion del mantenimiento preventivo y correctivo realizado a las
instalaciones de los inmuebles que el RENAP ocupa dentro del perimetro Metropolitano y el
Interior de la Republica;



Se brindd asesoria y acompafamiento al Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos
en la elaboracidn de la calendarizacion del mantenimiento preventivo y correctivo de las
instalaciones del RENAP, garantizando una planificacion adecuada para la atencion oportuna
de las necesidades de infraestructura a nivel nacional.

5.- Actividad 1.5) Brindar apoyo en la supervisién y reporteria de los proyectos ejecutados
por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos;

Se brindo asesoria y supervision a las instalaciones del RENAP en los municipios de El Tejar y
Zaragoza (Chimaltenango); Santa Lucia Milpas Altas (Sacatepéquez); San Juan Ermita
(Chiguimula); San Sebastian Coatan y Concepcidn Huista (Huehuetenango); Amatitlan, Villa
Nueva, San Miguel Petapa, Villa Canales, San Raymundo, San Juan Sacatepéquez y San Pedro
Sacatepéquez (Guatemala); San Luis Jilotepeque, Jalapa y Monjas (Jalapa); Sanarate y San
Antonio La Paz (El Progreso); Santa Lucia Cotzumalguapa y Siquinala (Escuintla); Casillas y San
Rafael Las Flores (Santa Rosa); San Carlos Alzatate y Mataquescuintla (Jalapa); Quezaday
Jutiapa (Jutiapa); Chiquimula y San José La Arada (Chiquimula). En cada una de estas sedes se
verificaron y documentaron los avances significativos de los proyectos ejecutados por el
Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, garantizando el adecuado seguimiento
técnico y cumplimiento de los procesos establecidos.

6.- Actividad 1.6) Asesorar y apoyar en la planificacidn, elaboracién e implementacion de
controles sobre los Procesos Administrativos que la unidad de Mantenimiento requiera, en
pro de mejorar los procesos internos administrativos y ejecutores;

Se brind¢ asesoria y supervision a los procesos administrativos relacionados con los
requerimientos de mantenimiento y remozamiento de las oficinas del RENAP ubicadas en los
municipios de San Lucas y Santiago Sacatepéquez (Sacatepequez); Chimaltenango
(Chimaltenango); Amatitlan, Villa Canales, Palencia, San José del Golfo, Villa Nueva, San
Miguel Petapa, San Raymundo, San Juan Sacatepéquez y San Pedro Sacatepéquez
(Guatemala); Camotdn e Ipala, Chiquimula, San José La Arada y Quezaltepeque (Chiquimula);
La Union (Zacapa); Sanarate y San Antonio La Paz (El Progreso); Sipacate, La Gomera, Santa
Lucia Cotzumalguapa, Siquinald, Escuintla y Guanagazapa (Escuintla); Agua Blanca, Jutiapa y El
Progreso (Jutiapa); Casillas y San Rafael Las Flores (Santa Rosa); San Carlos Alzatate y
Mataquescuintla (Jalapa); San Andrés Semetabaj y San Juan La Laguna (Solold); San Lorenzo
(Suchitepéquez); y San Pedro Néctar (Huehuetenango). En todas estas sedes se verificaron las
condiciones fisicas de las instalaciones, identificando deficiencias en pintura, mamposteria e
infraestructura general, y gestionando los requerimientos necesarios para su atencion.
Asimismo, se brindd acompafiamiento para la implementacion de controles en los procesos
administrativos internos y ejecutores, conforme a lo requerido por la Unidad de
Mantenimiento y Servicios Basicos, con el fin de optimizar la gestion y garantizar la adecuada
administracion de los proyectos de mantenimiento institucional.

7.- Actividad 1.7) Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Jefe de
Mantenimiento y Servicios Basicos, Subdirector o Director Administrativo con relacion a los
servicios contratados.



Se brindd asesoria y supervision a los registradores municipales, conforme a las asignaciones
del Jefe de Mantenimiento y Servicios Basicos, en los procesos relacionados con el traslado de
inmuebles y la verificacion de los requisitos minimos para la suscripcion de contratos de
arrendamiento de sedes del RENAP. Las acciones se realizaron en los municipios de Amatitlan
y Villa Nueva (Guatemala); Santo Domingo Xenacoj (Sacatepéquez); San Luis Jilotepeque y
Jalapa (Jalapa); Santa Catarina Mita y Quezada (Jutiapa); Cantel y Cabrican (Quetzaltenango);
Canilla (Quiché); El Progreso y Jutiapa (Jutiapa); Quezaltepeque y Chiquimula (Chiquimula).
Como parte del acompafiamiento técnico, se efectuaron visitas y supervisiones a los
inmuebles propuestos para traslado o arrendamiento, verificando que la documentacion
presentada cumpliera con los requisitos establecidos por el RENAP, y orientando a los
registradores sobre |las condiciones minimas que deben cumplir los espacios fisicos para
garantizar su idoneidad, seguridad y funcionalidad para la prestacion de los servicios
institucionales.
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RESULTADOS DEL CONT

1.- Actividad 1.1) Realizar visitas técnicas para observar, analizar y recomendar sobre las
oportunidades de mejora de las instalaciones de la infraestructura de los inmuebles que el
RENAP ocupa dentro del perimetro Metropolitano y el Interior de la Republica, para la
prestacion de servicios hacia los usuarios;

Se informo oportunamente al RENAP sobre las cuarenta y seis sedes visitadas donde se dio a
conocer sobre las distintas mejoras requeridas en |as instalaciones, entre ellas trabajos de
pintura, mantenimiento eléctrico, reparaciones de mamposteria y la actualizacién de rétulos,
con el propdsito de mantener la adecuada operatividad y presentacion de las sedes
institucionales

2.- Actividad 1.2) Realizar visitas técnicas para busqueda de inmuebles potenciales para la
proyeccion del traslado de las distintas oficinas que el RENAP ocupa dentro del perimetro
Metropolitano y el Interior de la Republica, en relacion al cambio de los mismos por
culminacion de contratos administrativos o inconvenientes con la infraestructura de los
inmuebles, o bien los nuevos proyectos necesarios para la optimizacion de los procesos
administrativos de la Institucion;

Se realizaron las gestiones necesarias para la contratacion de catorce nuevas instalaciones, ya
que estas ofrecen condiciones fisicas mas adecuadas y ubicaciones mas favorables para los
usuarios, permitiendo el traslado y mejora operativa de diversas oficinas del RENAP a nivel
nacional.



3.- Actividad 1.3) Brindar asesoria Técnica Profesional a requerimiento del Departamento
de Mantenimiento y Servicios Basicos, Subdireccidn o Direccién Administrativa, en relacion a
la programacidn y/o ejecucion del mantenimiento preventivo y correctivo realizado a las
instalaciones de los inmuebles que el RENAP ocupa dentro del perimetro Metropolitano y el
Interior de la Republica;

Se organizaron doce reuniones durante el afio, con el fin de dar a conocer las necesidades de
mantenimiento preventivo y correctivo en las sedes del RENAP, fomentando la planificacion
oportuna de las acciones necesarias para mantener las instalaciones en condiciones
adecuadas.

4 .- Actividad 1.4) Elaboracién de Informes Técnicos a requerimiento del Departamento de
Mantenimiento y Servicios Basicos, Subdireccién o Direccion Administrativa, en relacion a la
programacion y/o ejecucién del mantenimiento preventivo y correctivo realizado a las
instalaciones de los inmuebles que el RENAP ocupa dentro del perimetro Metropolitano y el
Interior de la Republica;

Se expusieron los informes necesarios en las doce reuniones realizadas durante el afio, de los
proyectos ejecutados por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, de los
cuarenta y seis municipios visitados.

5.- Actividad 1.5) Brindar apoyo en la supervisién y reporteria de los proyectos ejecutados
por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos.

Se realizo la reporteria necesaria en las doce reuniones realizadas durante el afio, de los
proyectos ejecutados por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, en los
cuarenta y seis municipios visitados, los cuales fueron supervisados para asegurar su correcto
funcionamiento, contribuyendo asi a la toma de decisiones y al fortalecimiento de los
controles internos.

6.- Actividad 1.6) Asesorar y apoyar en la planificacién, elaboracién e implementacién de
controles sobre los Procesos Administrativos que la unidad de Mantenimiento requiera, en
pro de mejorar los procesos internos administrativos y ejecutores;

Se fortalecieron los controles en los procesos administrativos, abarcando el enrolamiento,
para agilizar la atencion a los usuarios y mejorar la eficiencia en la captura de fotografias y
datos en las catorce nuevas sedes del RENAP.

Se realizaron supervisiones en el remozamiento de seis sedes para agilizar y obtener mejores
instalaciones para la atencion a los usuarios del RENAP.



e 7.- Actividad 1.7) Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Jefe de
Mantenimiento y Servicios Basicos, Subdirector o Director Administrativo con relacién a los
servicios contratados.

Se brindo asesoria en doce reuniones y actividades asignadas por el jefe de Mantenimiento y
Servicios Basicos y el Director Administrativo dentro de las instalaciones centrales del RENAP.
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DIRECCION DE PRESUPUESTO

Hm A P DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
UNIDAD DE INVENTARIOS

" Reaisfro Noclona! de los Personas

No. Correlatlvo 2025-41 4

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre: Manfred Alberto Melgar Padilla
CuUL: 2257550760101

NIT: 6059546

Servicio Prestado: Servicios Profesionales
Dependencia: Direccion Administrativa

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual no
hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 02 de diciembre de 2025

Evea‘yn Susa ﬁmﬂo Garcia
Ansista Financisro |
Direccion tlg Prosupues=0
Sade del RENAP Guatermla, Guatemal




