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SITUAC16N DEL CONTRIBUYENTE:

N0 PRESENTA INCUIVIPLIMIENTOS

AI 05;1 2ra023 07:49:35

dis4_DE_

Para  actualizar tus  Datos de  RTU,  asi  como verificar el detalle
de  [as  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual  ingresando  Usuario  y  Contrasef]a,  si  adn  no  tienes  tu
contraseFla,    ingresa        a            https://portal.sat.gob.gt/portav
selecciona  Agencia  virtual  en   la  opci6n     'Solicitar  Usuario.,
luego   presentate a una Agencia u Oficina Tributaria a llama al
Contac Center de la SAT, tel6fono 1550.

V®rifiqu® la valldoz do la present® consulta



Factura

MARYORI PAOLA, GAETE SOTO
Nit Emlaor:  31443451
MARYORI PAOLA GAETE SOT0
MANZANA 13 RESIDENCIAL HACIENDA REAL,   A 48 zona 17,
Guatemala. GUATEMALA  f

N:RbcoroRp#ijr#&o5G?st'ROwfc!ONALDE,AspERsONAs-RENAp-

NUMERO DE AUTORIZACION:
5E5AECBF07E04FE9BAIF03D5E20974D6

SeTie:  5E5AECJ3F Ndmoro de DTE:  132141033

Fe*Tgvrahdoera:e#=is:#3#%;7cc;s;o^
Moneda: GTC

INo           B/S       Cantidad

I           servici®            I

Descripcion

Par serviclas

¥#ide¥J:I,##f

PTceio/Valor            Descuentos (Q)
ulirfuo (Q)

15.000.00'                                 0.00

Otros-tos(Q) Total (Q)                     Impuestos

0.00                     i5,/apIVA              ,.607!42857
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'\Contribuyendo por el pals que todos queremos"



RAZON:
Procede  el  page do  Servicios  PROFESIONALES,  segdn  informe  de activ].dades  realizadas
durante el pan.odo comprendido del O1/12m23 al 31/12/2023, prestedo al su§crito a entera
satjsfacci6n.



LsftuoA!oD2:7`CTIVIDADEs

/

lNFORME MENSUAL DE

Fecha: 31/12/2023   '                                     /

Actividades d¢l Mes: Deioifi2t2023ai3itiey2023/

Nombre del contratista: lylARYORlfAOLAG/ETE,§OTO

Nt]mero de Contrato: 053-zne3 I                        /

Vig®ncia del Contrato: D®l 03/01/2023 al 31/12/2023

Reng Ion Presu puestario: 029 ``Otras fmunoraciones de personal temporal"

Servicios:
\

PROFESIONALES

Direcci6n qui®n Supervise: DIRECCION ADMIN ISTRA"A

ACTIVIDADESRLLIZADAS:

1.-Actividad  1.1)  Asesorar  y  brindar  apoyo  on  la  planificaci6n  de  los  procceos  del
D®partamento de Mantonimiento y Servicice basicos.

Realizaci6n de reuniones semanales para organizar las actividades y seguimiento de los objetivos
planteados del Depahamento de Servicios Basicos para determinar programaciones y avances.
Y apoyo en las comisiones de diciembre, planificact6n y cambios.

2.-Actividad 1.2) Asesorar tdenicament® en la plahificaci6h y/o ejecuci6n de proyectos de
mantenimiento prevontivo y correctivo de las ihstalaciones qiie ocupa el R®glstro Nacional
de fas Personas en el area metropolitana

1.-Supervision  de  trabajos  generales  de  reparaciones  en  los  diferentes  departamentos  que
conforma  la  sede  n.  195 del  Renap en  oficina central,  trabajos  menores,  cambio de  lamparas,
tomas. cableado, pintura de areas, atenct6n a mantenimientos, cambio de bombillas quemadas,
pintura de areas, solicitud de mantenimientos aires acondicionados, entre otros trabajos revisados
y supervisados del edificio, en area de atenci6n al pdblico, segundo y tercer nivel, tambien revision
de servicios sanitarios de atencion al poblioo y trabajadores del edificio.  Trabajo de supervision
de funcionamiento finalizado. Reparaciones finalizadas. Revision semanal de estado de areas.

3.- Actividad 1.3) Brindar apoyo en la elaboraci6n de propuesfas de procesos para traslado
de inmuebles, para ®1 funcionamlonto de las oficinas registrales d® la instituci6n.

1.-Supervision de Segunda Fase de Trabajos y modificaciones en centro comercial RUS segundo
nivel, para traslado de Oficinas Registrales. Se realko supervision de demolici6n de tabla yeso,
reorganizaci6n de espacios, trazo para muros.  muebles sistema electrico.  Levantado de muros
de fabla yeso de muros de tabla yeso, distribuci6n de espacios, verificaci6n de funcionamiento de
sistema   electrico,   como   luces   interruptores  y   enchufes,   colocaci6n   de   paredes  y   techos,
supervision de pintura, supervision de armado de muebles de melamjna, colocaci6n de artefactos
en banos, colocaci6n de puertas. Coordinaci6n de equjpo, resoluci6n de detal[es menores.

4.-Actividad  1.4)  R®alizar vistas t6cnicas ai  inmuebles  propuestos  para  la  ubicaci6n  d®
oficinas registrales, auxjliares, bodegas y otros necesarios para el RENAP.

Realice semanalmente visitas a  la bodega  intema de  Mantenimiento y  Servicios Basicos.  Para
verificar  existencias  para  uso  de  mantenimiento  de  Sede  195  del  Renap.  Tambien  visita  y
supervision para ver avances en area de fabricaci6n de mot)iliario en Sede n  195,  para oficinas
que se esfan trabajando para traslado de parte de Cfficinas en edificio RUS.
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INFORME FINAL EN CUMPLllvIIENTO AL CONTRATO 053-2023,
E

FECHA: 31/12/2023        `
Periodo del servicio: Del    03/01/20Z3 al 31/12/2023'
Nombre del contratista: MARYORI PAOLA GAETE SOTO      /,/

Nlimero de Contrato: 053-2023           /
Vigencia del Contrato: Del   03/01/2023 al 31/12/2023      ,f'
Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de persona,ljemporal"

Servicios: Profesionales
Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n Administrativa/

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

1.-Actividad  1.1 ) Asesorar y brindar apoyo en la planificacj6n de los procesos del
Departamento de Mantenimiento y Servicios basicos.

2.-Actividad 1.2) Asesorar tecnicamente en la planificaci6n y/o ejecuci6n de proyectos
de mantenimiento preventivo y correctivo de Las instalaciones que ocupa el Registro
Nacional de las Personas en el area metropolitana.

3.-Actividad  1.3)  Brindar apoyo  en  la  elaboraci6n  de  propuestas  de  procesos  para
traslado de inmuebles, para el funcionamiento de las oficinas registrales de la instituci6n.

4.- Actividad 1.4) Realizar visitas tecnicas a inmuebles propuestos para la ubicaci6n de
oficinas registrales, auxiljares, bodegas y otros necesarios para el RENAP.

5.-Actividad  1.5)  ELaborar y  presenfar  informes t6cnicos  requeridos  par  la  Direcci6n
Administrativa    y    Subdirecci6n    Administrativa    del    RENAP    en    relaci6n    con    la

programaci6n o ejecuci6n del mantenimiento preventivo o correctivo a las instalaciones
que ocupa  el  Registro  Nacional  de  Personas en el  area  metropolitana,  asi  coma los
trabajos de remozamiento que se realicen.

6.- Actividad  1.6) Asesorar y brindar apoyo en la elaboraci6n de Controles de los
Procesos Administ[ativos en la Unidad de Mantenimiento y area de compras del
Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos.

7.-Actividad 1.7) Otras actividades que le sean asignadas par el jefe de Mantenimiento
y Servicios Basicos, subdirector Administrativo o Director Administrativo con relaci6n a
los servicios contratados

PRODUCTOS a RESULTADOS DEL CONTRATO 053-2023.A,,;`

1.-Trabajos  realizados  en  diferentes  areas  del  Departamento  de  Mantenimiento  y
Servicios Basicos, bajo instrucci6n de mi jefe inmediato lngeniero lzzepi, entre estas:

1.          Se   realiz6   asesoria   y   seguimiento   en   la   planificaci6n   de   procesos   del
departamento de Mantenimiento y Servictos basicos, se crearon formatos para
dar seguimiento  especifico dentro del  departamento,  con el fin  de  hacer mss
eficiente  la  gesti6n  intema;  solicitado  par  el  ingeniero  lzeppi,  para  organizar
controles  y  los  productos  de  trabajos  del  Departamento  de  Mantenimiento  y
Servicfos 869ico9.



Colaboraci6n en llenado de matriz de seguimiento del cierre de POA 2022 del
Departamento  de  Mantenimiento  y  Servicios  Basicos,  en  apoyo  a  sr.  Oscar
vezquez.  EI oral me apoyo con la informaci6n que debia transcn-bir en la matriz.
Trabajo finalizado y completado. Se cerro el POA y Se finalizo con entrega de
esta.

Colaboraci6n   en   verificar  avanoes  cumplidos   y   por  cumplir  de   Matriz  de
seguimiento  del  POA  2023  del  Departamento  de  Mantenimiento  y  Servicios
Basicos, en apoyo a sr. Oscar Vazquez.   Meses de mayo y abril 2023. Trabajo
entregado y finalizado

4.          Ftealice   cuadro   Excel   resumen   de   las   diferentes   solicitudes   enviadas   al
Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, en apoyo al arquitecto Ron
Ruano,  de  los  meses  de febrero  y  marzo,  pare  categorizar tipo  de  atenci6n
solicitada individualmente, separando tipos de servicios y municipios solicitantes

para sectorizar trabajos por tipo y poder atender prontamente. Trabajo finalizado
y entregado.

Digitalizacj6n en ACAD de Oficina n.  162 0lopa,  Chiquimula.  Informaci6n  para
realizaci6n propora-onada por sr. Kevin Flores. Trabajo Finalizado y entregado a
Sr. Kevin Flores

6.          Revisi6n de concordancia de cjemes de las compras del 2022 (ouadros de Excel).
Trabajo realizado y finalizado.

7.           Se colaboro en  la realizaron dictamenes, con  la  recopilaci6n de informaci6n de
oficinas actuates mediante sedes del interior del Pais, y material proporcionado
por Arq, Ron Ruano (oficjnas para sedes propuestas), con este material realice
planos de ubicaci6n, cercanias, caracteristicas de inmuebles, y compare con las
especificaciones  necesarias  para  colaborar en  la  elaboraci6n  de  dictamenes,
para  diferentes  traslados  de  sedes  a  nivel   Nacional.   Trabajo  finalizado  y
entregado a Arquitecto Ruano, en los tiempos solicitados.

Entre estas  podemos  mencionar las siguientes:  Sede  n.242  del  municipio de
Jocotenango  del  departamento  de  Sacatepequez,   Sede  del   municipio  de
Teculutan del departamento de Zacapa, Sede No. 56 del municipio de Sanarate
del  departamento  de  EI  Progreso,  Sede  No.  8  del  municipio  de  Siquinala del
departamento de  Escuintla,  Sede No.77  munidpio de San Jos6  EI  Rodeo  del
departamento  de  San  Marcos,  Sede  No.360  municipio  de  Puerto  Barrios  del
departamento   de    lzabal,    Sede   No.    123   del    municipio   de   Taxisco   del
departamento de  Santa  Rosa,  Sede  No.  234  del  Municipio de  San  Pablo  del
Departamento de  San  Marcos,  Sede  No.  338  del  municipio  Santa  Eulalia  del
departamento de Huehuetenango.

8.          Se realizaron reuniones de semanales de equipo, para planificad6n, ejecuci6n y
resultados en el area de Mantenimiento y Servicios Basicos. Resultado, mayor
control en los trabajos a realizarse. distribucj6n de trabajo por areas de atenci6n,
seguimiento   de   elaboraci6n   y   resufados.    Dentro   del    Departamento   de
Mantenimiento y servicios basicos.

9.          Tambi6n se realizaron planos, informes, oficios dentro de del departamento de
Mantenimiento y Servicfos Basjoos. Los cuales fueron finaljzados y entregados.

Supervision de colocaci6n de fotulos de evacuaci6n, bafios, misi6n y visi6n, en
los diferentes niveles en Sede del Renap. Iniciado y finalizado.

Se asesofo,  se superviso y dio seguimiento a finalizaci6n a diferentes trabajos
realizados en las instalacjones que ocupa el Registro de Personas, sede n.  195
y anexos.



Trabajos de supervisi6n  de  mantenimientos en todos los  niveles del edificio y
dependencias  anexas.   A  solicitud  de  las  areas  o  departamentos  que  los
requirieran. Dividi6ndose en diferentes categorias de atenci6n a requerimientos.
Los  cuales  fueron  comprobados  por  mi   persona,   para  que  el  equipo  de
mantenimiento  realizara  los  mjsmos  e estos.  Trabaje en  coordinaci6n  con  sr.
Oscar    Vazquez.    Entre    los    trabajos    necesarios    de    manera    repetida
semanalmente, se pueden mencionar. Pintura de las diferentes areas y niveles,
cambio  de  bombillas,   revisi6n  de  muebles  de  melamina,  mantenimiento  de

puertas,  mantenimiento de bafros, cambio de accesorios par deterioro o dafio,
reparacjones    de    piso,    entre    ctros.    Todo    finalizado    para    el    correcto
funcionamiento de la sede, tanto para trabajadores como pdblico en general que
se atiende.

13         Trabajos mss grandes incluyeron  remodelaciones intemas de areas, donde se
superviso, demolici6n de tabiques, colocaci6n de sistema el6ctrico (cableado, Iuz

y   fueiza).espacto   para   que   informatica   coloque   redes,   telefonia,   trazo,
colocaci6n   de  tabiques,   cielos,   colocad6n   de   puertas,   ventanera   interna,
reparaciones de piso,  pintura, carpinteria realizada en la sede como mesones,
mostradores para atenct6n al pdblioo y para funcionamiento interno de oficias,
en  general,  todo  lo  que  conlleva  las  remodelaciones  internas  supervisadas.
siempre pensando en  mejorar distribucj6n  y funCi-onalidad  para el desempefio
del Renap Las cuales fueron completadas, finalizadas y entregadas. Entre estas
podemos  mencjonar  :   Remodelaci6n  de  espados  en  el  Departamento  de
Segufidad.  Se solicito sacar todo lo del area, se demoli6 tabla yeso que no se
iba a utilizar segdn disefio] se traz6, y se colocaron paneles de tabla yeso, tomas
el6ctricas, de iluminaci6n, colocaci6n de techos, reparaciones, pintura, puerfas y
mesones de melamina,  en concordancja con  las especificactones de planos y
solicitud del Departamento. Finalizado y entregado. Remodelacj6n en el area de
camaras  de  lnformatica,  donde  se  coloo6  tabla  yeso,  luminarias,   pintura  y
colocaron  mesas de trabajo de mefamjna.  Area administrativa,  separacj6n de
ambientes en area de recepci6n (fabla yeso, iluminaci6n y pintura). Supervisi6n
de primers y segunda face de Trabajos y modificaciones en anexo de atenct6n
al cliente y oficjnas de Renap centre comerdal  RUS segundo Nivel.  Donde se
realiz6  demolici6n  de tabiques  de tabla  yeso.  colocaci6n  de  piso  en  algunas
areas,  Trazo,  colecacj6n  de  fabla  yeso  para  oficinas~ y  atenci6n  al  pdblieo,
colocaci6n   de   cjelo   falso,   Iuminarias,   fuerza,   pintura   tops   de   melamina,
colocacj6n  de  puertas,  artefactos  de  bano.  trabajos  de  pintura,  tabla  yeso,
techos, ilumjnaci6n, bafios, colocaci6n de piso, puertas, ventanas, reparaciones
varias a lo existente. Trabajos Terminados y entregados para su, siguiente fase
y funcionamiento.



DIRECC16N  DE PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO  DE CONTA8lLIDAD

UNIDAD DE INVENTARIOS

No. Correlativo: 2023-   \8Vto

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre:

C6digo:

CU':

NIT:

Cargo:

Dependencia:

Maryori Paola Gaete Solo

2864908460101

31443451

Servicios PI.ofesionales

Direcci6n Administrativa

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y disposltlvos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnventarios del RENAP, par lo cual no
hay  jnconveniente para  extendei.le la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presonte fecha: 01/12/2023


