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SITUAcloN DHL CONTRIBUYENTH:

NO PRESENTA INCUMPLllvllENTOS

Al  10/07/2025 07:53:34 AM
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-:I   1-I,-,t    1-,|-eh.-`,-1',.     .J

MBRE





Para  actualizar  tus  Datos  de  RTIJ,  asi  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual  jngresando  Usuan'o  y  Contrasefia,  si  adn  no  tienes  tu
contraseiia,    ingresa        a             https://portal.sat.gob.gvportal/
selecciona  Agencia   virtual   en   la   opci6n      "Solicitar   Usuario",
liiego   presentate a  una Agencia  u  Oficina  Tribiitaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT, telefono  1550.

Verifique la valjdez de la presente consulta
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Factura Pequefio Contribuyente

HUGO FERNANDO  ,  SAY MUTZ
Nit Emisor:  2382598
HUGO FERNAND0 SAY MUTZ
6 AVENIDA COLONIA LOURDES 2-91, zona 17,  GUATEMALA,
GUATEMALA
N[T F`eceptoir: 52469050
Nombre Receptor:  REGISTRO NACIONAL DE  LAS PERSONAS-RENAP-

/  NUMERO  DE AUTORIZAcldN
0C319E9A.7766-4206-8131.FOCC2D51C843

Serie:  OC319E9A  Ndmero  de  DTE.  2003190278

Numero Acceso.   /

Fecha y hora de emis`on:  31-jul-2025 07:50 27
Fecha  y hora  de  certificaci6n:  10-jul-2025  07:50.27

Moneda: GTQ

#No            ELrs        Canddad                    Pescripcian      ,

I           ServLcio             I           Per scn'icios profes ionales
prestodes al RENA P` durante
el pen.ode oomprenclido del
olm7nor.?.5al3i/o7r2o25      '
scar cuTnpJimienLo del
contrato No. 052-2025       J

* No genera dcreeho a cTedjto fiscal

p  Yv,#76,con           Descuentos(Q)           Descgetrn:;s(Q)                Total,Q,                     Jmpuestos

20,000-00                                  0 00                                  0.00                       20,000 00

0-00                                    0.00                        20,000.00

C. AN ce c AID 0

I:'&#171111

-Contribuyendo por el pals que todos queremos"



Raz6n:      PROCEDE   EL   PAGO   DE   SERVICIOS   PROFESIONALES,   SEGl)N   INFORME   DE   ACTIVIDADES

REALIZADAS  DURANTE  EL PERIOD0 COMPRENDID0  DEl 01/07/2025 AL 31/07/2025  PRESTADOS AL

SUSCRITO  A  ENTERA SATISFACCION.



IN FORMF MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2o25

FECIIA. 31  dejuliodel2025     `

ACTIVIDADES DEL MES: 01/07/2025 al   31/07/2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Hugo Fernando Say Mutz
NUMERO DEL CONTRATO: 052-2025    /

VIGENCIA DEL CONTRATO: 06/Ol/2025al31/12/2025        ,

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 "otras remuneraciones de personal temporal..
SERVICIOS: Profesionales
DIRECCION QUE SUPERVISA: Direcci6n Administrativa      ,

ACTIVIDADE S REALIZADAS

1.    ACTIVIDAD  1.1). Asesorar y prestar servicios profesiomles en materia de seguridad
institucional   del   RENAP,   bajo   la   supervision   y   coordinaci6n   de   la   direcci6n
administrativa.
Asesore  en  ]a  supc;rvisi6n  de  las  instalaciones  del  RENAP,  ubicadas  en  los  municipios  de

Olintepeque,  Salcflja y Cantel del departamento de Quetzaltenango; Sam Francisco el Alto y
Totonicapan  del  departamento  de  Totonicapan  (parte  interior  y  exterior)  para  determinar
vulnerabilidades  de  los  lugares  visitados,  se  tomaron  fotografi'as  que  fueron  envjadas  al
departamento de sc'guridad, as{ mismo haciendo las respectivas recomendaciones.

2.    ACTIVIDAD I.2). Asesorar en mesas de trabajo en coordinaci6n con el departamento
de seguridad y otras instituciones en temas de seguridad del I)ersonal, usuarios, bienes
y documentos del RENAP.
Asesore  en  la  coc`rdinaci6n  con  el  jefe  de  la    Policia  Nacional  Civil  del  municipio  de
Olintepeque ya qua este lugar presenta problemas de de]incuencia organizada y maras, para

que puedan efectu€tr patrullajes constantemente en los alrededores de la sede del RENAP de
dicho   municipio,    se   aprovech6   para   elaborar   la   lista   de   temas   re]acionados   con   la

conflictividad qiie se dan a nivel de este municipio;   se recomend6 tomar medidas activas de

seguridad para resguardar efectivamente las instalaciones del RENAP.

3.    ACTIVIDAD 1.3). Asesorar en procesos de implementaci6n de medios de seguridad en
]as ilistaJaciones .v oficinas de[ RENAP.
Asesore en  las medidas activas y pasivas que se deben mejorar o implementar en  las  sedes

del  RENAP  de  log  municipios  visitados,  a  pesar  que  los  indices  delincuenciales  son  bajos

pr.incipalmente porque algunos municipios como Totonicapan,  Sam francisco el alto y cantel
su poblaci6n tiene organizaci6n comunitaria o estan organizados contra la delincuencia que
incluye  la  colocac!6n  de  camaras  de  vigilancia  o  patrullaje,  aun  asi'  se  presenta  actividad

delictiva sobresaliendo el robo, por lo que nuestras sedes no estin ajenas a sufrir alghn tipo
de hecho delictivo; en las sedes donde hay guardianes se les record6 que una medida activa

es  que no esten distraidos viendo  sus tel6fonos  o  alejados  de  su puesto  de  servicio;  deben
tener a mano  los ntimeros  de  la policia nacional  civil y  municipal  para poder pedir apoyo
cuando sea necesalio.           `

Se  recomend6   I.nstalar  alarma  en   las   sedes  visitadas,  ya  que  ninguna  cuenta  con  este
dispositivo de seguridad que es  importante como una alerta ante posible  intento de robo de

equipo o material de instalaciones del RENAP.
En  la sede de Cantel persiste las goteras por el mal estado del techo, que pone en peligro de
destrucci6n el equipo y papeleria que se encuentra en el interior.
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En la sede de Totonicapan presente problemas de mantenimiento de port6n y paredes./
Se hizo 6nfasis en obligaciones del guardian en ]o relacionado a abrir y cerrar la sede, esta es'

:sn:efcuensca]r::::len::LP::dpe°:e]:aqbu;:::bpeo::one:teenToasdpeobr':ap:tresnocn`:snb:=adv°enr::cn::::t8oudaorde]sat:/
sin novedad, caso contrario aplicar e] protocolo que para el efecto existe.

4.    ACTIVIDAD  1.4).  Realizar  la  revision  y  anflisis  de  los  protocolos  y  manuales  de
procedimientos d.} seguridad, presentando propuestas para su actua]izaci6n o mejora.
Las  sedes  visitada:;  que  cuentan  con  guardian  se  les  record6  qiie  deben  leer y  conocer los

protocolos de seguridad y por supuesto cumplir]os, para garantizar que el personal, equipo y

papeleria est6n resguardados adecuadamente; en las sedes donde no hay guardian se pidi6 a
los registradores que como parte de sus obligaciones puedan conocer las acciones segtln los

protocolos.      `
Se  recomend6  a  I(.s  guardianes  que  deben  tener  impreso  el  manual  de  procedimientos  de
seguridad, para repasarlos constantemente y saber que acci6n tomar en caso de emergencia.
Se  pidi6  a  los  registradores  que  colaboren  recomendando  que  puntos  deben  modificarse  o
agregarse  al  manual  de  procedimientos  de  seguridad,  ya  que  cada  lugar tiene  sus  propias
necesidades  por  c€iracteristicas  de  la  poblaci6n  o  por  situaciones  delincuenciales  de  cada

municipio.    -

5.    ACTIVIDAD    I.5).    Emitir    recomendaciones    para    la    mejora    de    la    seguridad
imp]ementada en  ]a instituci6n.

Se reeomienda ver el tema del techo de la sede de cante]  en lo relacionado a las goteras, ya

que cuando llueve  se filtra agua que puede dafiar el equipo o la papeleria, Io que perjudicaria
la  atenci6n   a  las   personas  del   Iugar  o  tambi6n  causan'a  retrasos,   lo   que  traeria  como
consecuencia malestar de la poblaci6n.

Otro  tema a tomar en  cuenta  es  en  cuanto  a  la  implementaci6n  de  sjstemas  de  control  de
incendios,  poniendo  atenci6n  a  la  revision  de  los  cables  de  energia  el6ctrica,  ya  que  son
instalaciones antiguas y el cable tienen tiempo de estar instalado,  qiie ya presenta desgaste,

por lo que es necesario hacer estudios para detectar fallas en e]  sistema el6ctrico, para evitar
cortos  cjreuitos,  ei`  la  parte  de  la  detecci6n,  se  recomienda  colocar  sistemas  de  detecci6n
temprana como alarmas o detectores de humo.

6.    ACTIVIDAD  1.6).  Realizar otras  actividades  que  le  sean  asignadas  por la  direcci6n
administrativa en reLaci6n a sus conocimientos y experiencia.
Se visitaron  las set(es de  la polici'a municipal de  los municipios visitados, para soLicitar que,

como parte de las  funciones de orden y control puedan tambi6n visitar o efectuar presencia

cercana a las sedes del  RENAP con el objeto de prevenir acciones de desorden o actos que

puedan poner en riiesgo a las personas, instalaciones, equipo o papeleria que se encuentra en
las instalaciones.

Lic. Josu£ Dav`a tilt,u` ._ ,
\~/                    o„pJLfj':``.`;`ti^\:\``T`:,'i`'\';t`:\:;ova

SededalRi=N^hi3uaten`a\a,Guatenej

avid Ar8ueta }Lolitra




