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SITUACI0N DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCuMPLIMIENTOS

Al  11/02/2025 06:09:01
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Para  actualizar  tus  Datos  de  Rlru,  asi  como  venficar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virhal  ingresando  usuario  y  Contrasef`a,  sl  atln  no  tienes  tu
contrasefia,    ingresa        a             https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona  Agencia  virtual  en   la   opci6n     "Solicitar  Usuano",
luego   pres6ntate a una Agencia  u  Oficina  Tributaria o  llama  al
Contac Center de la SAT, telefono 1550.

Veririque la validez de ]a presente consults
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Factura

HUGO  FERNANDO,  SAY  MUTZ
Nit Emisor:  2382598
HUGO  FERNANDO  SAY  MUTZ
6 AVENIDA  COLONIA  LOURDES 2-91, zona  17,  Guatemala,
GUATEMALA
NIT Recep(or.  52469050
Nombre  Receptor:  REGISTR0 NACIONAL DE  LAS  PERSONAS-RENAP-

/`/

/                  NtJMERO  DE AUTORIZAcldN:
54A2E690.5567495C-8282-5F886B888882

Sei.ie:  54A2E690  Ndmero  de  DTE:  1432832348
Numero Acceso:

Fecha y hora de  emision:  28-fed-202510.05.49       ,`
Fecha y hora de  certificaci6n:  10-feb-202510.05:49

Moneda:  GTQ

#No              B/S         Cantidad                      Descripcion

Por scrvicios prorcsionales /
;i:Rii,d#j::f:|i:i:E,#gae7
contrato No. 052-2025    /

*  Sujcto  a rctcnci6n definiliva  ISR

P   unitario con            Descuentos (Q)                     Otros                            Total (Q)                       Impucstos
IVA (Q)                                                               Dcscucntos(Q)

20,000  00                                            0,00                                            0.00                              20,000.001\ A                   2143 #i7\4_l

TOTALES:                                             O  cO                                          0.00                            20,000.a()     1\ A                   2,I.2 8c7iii

C tt\\\ C G L AO C)

148091
UIII,Ill,'I'lu

•.Contribuyendo por el pals que todos queremos"

2'
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IDAELLE:,1;::,%::FAOLR2¥,EO:;2:r5t¥'RDE::::OsALRaz6n:   PROCEDE  EL  PAGO  DE  SERVICIOS  PROFESIONALES,

REALIZADAS  DURANTE  EL  PERIODO  COMPRENDIDO

SUSCRITO  A  ENTERA SATISFACC16N.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

AN02025   ,,

FECHA.
ACTIVIDADES DEL ME S:
NOMBRE DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL CONTRATO:
VIGENCIA DEL CONTRATO:
RENGLON PRESUPUESTAR]O:
SERVICI0S:
D[RECCION QUE SUPERVISA:

28 de febrero del 2025   ''
01/02/2025 al   28/02/2025,'

F5u28_2oF2e5rpandosayMutz
06/01/2025  al 31/12/2025  /
029 ..otras remuneraciones de personal temporal..
Profesionales -`
Direcci6n Administrativa/

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.    ACTIVIDAD  1.1). Asesorar y prestar servicios profesiona]es en materia de seguridad
institucional   del   RENAP,   bajo   ]a   supervision   y   coordinaci6n   de   la   direcci6n
administrativa.
Supervision  de  las  instalaciones del  RENAP,  ubicadas en  el  municipio  de  Sam  Raymund6,
Sam  Juan  Sacatepequez,  Sam,J'edro  Sacatep6quez y Mixco del  departarnento de Guatemala

(parte  interior  y  exterior)  bara  determinar  vulnerabilidades  'de  los   lugares  visitados,  s¢'
tomaron fotografias que fueron enviadas al departamento de seguridad, asf mismo haciendo
las respectivas recomendaciones.

2.    ACTIVIDAD 1.2). Asesorar en mesas de trabajo en coordinacidn con el departamento
de seguridad y otn.as instituciones en temas de seguridad del personal, usuarios, I)ienes
y documentos del RENAP.
Se definj.6jurltanente con los jefes de la  Policia Nacional Gvil de los municipios visitados,
la  lista de temas relacionados con  la conflictividad  que  se dan  a nivel  de estos municipios;

recomendando  tornar  medidas  activas  principalmente  en  la  seguridad  fisica ya que  puede
afectar la seguridad de las sedes del RENAP de los municipios visitados.

3.    ACTIVIDAD I.3). Asesorar en pi.ocesos de implementaci6n de medios de seguridad en
Las insta]aciones y oficinas del RENAP.
En las sedes del RENAP donde existe guardian, se repasaron las obligaciones que existen en

el manual, papa que asi se tenga La certeza que se cumpLirin con las obligaciones relacionadas
con  la seguridad de la sede, ya que esta especificado que deben hacer en cada situaci6n, en
las sede del RENAP donde no hay guardian se pidi6 a los registradores su colaboraci6n para

que tengan a mano y lean el Manuel de seguridad para que puedan guiarse en caso de alguna
necesidad,   asi   mhsmo   se   pidi6   que   se   hicieran   las   recomendaciones   relacionadas   con

seguridad para tomarlos en cuenta e informar a donde corresponda o para hacer los cambios
respectivos en el manual siguiendo el protocolo establecido`
A los guardianes que no tenian actualizado los contactos telefonicos de las sedes de la policia

nacional  civil  de  los  municipios  vishados  se  les  recomend6  actualizarlos,  para mejorar  La
reaccj6n en caso de actos de inseguridad.
Algunas sedes no  cuentan con alarma, pero no son necesarios por su  localizaci6n, en  otros

`ados si  es inportante este medio  de  seguridad por lo que  se hizo la recomendaci6n para
colocar alarma, pat.a efectos de mejorar la seguridad.
§e inform6 en que  lugares no se tiene adiestramiento adecuado para el uso de los extintores,
recomendando impartir adiestramiento en el uso de estos dispositivos para que se puedan usar
correctamente en el momento que se necesiten.
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En algunas sedes es importante mejorar la seguridad de los ingresos, ya que tienen candados
de mala calidad o insuficientes.

Otras sedes estan en lugares de vias rdpidas como las sedes de Sam Juan Sacatepequez y San  /

pedro  Sacatep6quez,  donde  es  necesario  coordinar  con  las  autoridades  municipales  para
colocar sefiales de trdnsito, esto para que los vehiculos disminuyan su velocidad.

4.    ACTIVIDAI)  I.4).  Realizar  la  revision  y  anaLisis  de  los  protocolos  y  manua[es  de
procedimientos de seguridad, presentando propuestas para su actualizaci6n o mejora.
La  mayor  deficiencia  esfa  en  el  desconocimiento  de  algunos  piintos  de  los  protocolos  y
algunos articulos tie los manuales, por lo que se recomend6 mas actualizaci6n de los mismo

por parte de las personas que los ponen en practica,  solo de esa forma se podra recomendar         ,,
los cambios necesarios, para hacerlos para eficientes.
Se recomend6 hact;`r informes mensuales para dejar constancia de las novedades en cuanto a
seguridad se reflere.

5.    ACTIVIDAD    1.S).    Emitir   recomendaciones    para    ]a    mejora    de    La    seguridad
impLementada en  ]a instituci6n.

:eunr,ecc;Fo:ed:a:e[f`°ary=u|a#aguunr;:aedesd;e:guunn;Sun:¥ce:n::::?:e:opsr:nnc:::s*aen:eej::ard::
iluminaci6n exteri()r, aparte que hay que colocar candados en la puerta principal.
Se  recomend6  que  las  reparaciones  de  puertas,  ventanas  o  techo  que  se  relacionan  con
seguridacl corran a cargo de] duefio de las instalaciones como una mejorara constante.

6.    ACTIVIDAD  I.6).  Reali2rar otras  actividades  que le sean  asigmdas  por  la direcci6n
administrativa en re]aci6n a sus conocimientos y experiencia.
Se visito la sede de. La polic{a nacional civil y de la policia municipal de tfansito del municipio

de Sam Raymundo  para coordinar la seguridad de la sede, ya que, aunque se encuentra en un

punto  c6ntrico  no  cuenta  con  suficiente  iluminaci6n  exterior,  por  lo  qiie  es  necesario  las
rondas de las fuerzas del orden para garantizar su seguridad. /

/


