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Fecha Emlsich:
Emisor:
Establecimiento:
Receptor:
Monto Total:
No` de accco:

J-ion:
Serve
N8mco del DTE:

Acuse de recibo:

Fact;ura Electr6nica

R6gjmon de Factura Electr6nica en Linea
V®rificaci6n de Documento Tril)utario Electr6nico

Facrm (FAon
EMISION

21/1 2rao23 o6:25:53
19973462 -BESNIER OTTONIEL, JUAREZ VEL&
2 - BESNIEF` OTTONIEL JUAF`EZ VELIZ
5246905o - REGlsTFto rIAcioNAL DE LAs pEFtsoNIAs- RENAp-
GTQ 20,000

CERTIFRAcloN
E5FE9Dcpr923A4546no73D-E9ED57689EFc
E5FE9DCD
2453292358

ACEFTActoN SAT
FCID202320231201T06:25:5406:00E5FE9DCD923A4546873DE9ED57689EFC

Fecha db la ocmsulta: 01 /12/2023 06:29:52

NOTA: Si la informaci6n no coincide con el documento qua trene en so poder. dentmcicto aqui:
https://porfel.salgob.gt/portal/denuncias/ /
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BESNIER OTTONIEL, JUAREZ VELJZ
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"Contribuyendo por el pals que todos queremos-
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luroN:

Procede  el  pago  de  Servicios  Profesionales,  segdn  el  informe  de  actividades
realizadas durante el periodo comprendido del 01/12/2023 al 31/12/2023, prestado
al suscrito a entera satisfacci6n.
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Afto 2023.

FECHA: 31/12/2023  /
Actividades del Mes: Del O1/12/20Z3 al 31/f2/2023
Nombre del Contratista: Besnier Ot(oi]jel Juarez rtyeliz
Ntlmero de Contrato: 051-2023  /   /
Vigencia del Contrato: De] 03/01/2023 al 31/12/2023 /
Rengl6n PresuE]uestario: 029 "Otias remuneraciones de I)etsonal temporal"
Servicios: Profesiona[es ,
Direcci6n quien Su|rervisa: Di recci6n Adm i nistrativa`

ACTIVIDADES REALIZADAS :

1.   Actividad  1.1)  Asesorar  y  apoyar  en  el  seguimiento  de  expedientes  que
ingresen  al   Departamento  de  Servicios  Generales,  de  conformidad  a   la
asignaci6n del jefe del Departamento;

2.   Actividad 1.2) Brindar apoyo en los diferentes procesos del Departamento de
Servicios Generales,  con el prop6sito de contribuir a [a mejora de la gesti6n
operativa del mismo:

3.   Actividad  1.3)  Definir  estrategias  para  optimizar  los  recursos  materiales,
humanos  y  demas  capacidad  instalada  en  el  Departamento  de  Servicios
Generales;

4.   Actjvidad   1.4)  Asistir  a   reuniones  convocadas  por  el   Departamento  de
Servicios    Generales,    donde    se    requiera    su    participaci6n,    asi    como
seguimiento al cronograma de actividades de la misma;

5.   Actividad  1.5)  Asesorar  en  la  elaboraci6n  de  infomes  solicitados  por  la
Direcci6n o Subdirecci6n Administrativa, de conformidad con los lineamientos
establecidos por el jefe de Departamento;

6.   Actividad 1.6) Asesorar y acompanar el proceso de actualizaci6n del Manual
de  Normas  y  Procedimientos  del  Departamento  de  Servicios  Generales,  a
solicitud del jefe del Departamento;

7.   Actividaid 1.7) Realizar otras actividades que el jefe de Servicios Generales,
subdirector o director Administrativo aslgne.

F.
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lNFORMEFINALENCuMPLIMIENTOALCONTRAT005/-2023.

FECHA: 31/12/2023  /
Periodo del servicio: Dei   o3/oi/2pe3 ai 31/12/2o23 /
Nombre del contratjsta: Besnier Ottoniel Juarez V6liz  /`
Ndmero de Contrato: 051-2023   /
Vjgencia de] Contrato: Del   03/01/20# al 31/12/2023/
Rengl6n Presupuestalio: 029 "Otras remune,raciones d¢ personal temporal"
Servicios: Profesionales //
Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n Administrativa /

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERloDO CONTRATADO

•    Revision de documentos recibidos en el area de servicios Generales.
•    Apoyo a bodega de inventario de insumos del RENAP.
•    Apoyo logistico a mensajeria.
•    Colaboraci6n logistica a la recepci6n de documentos, en recepci6n de

cede central RENAP.
•    Colaboraci6n de logistica de pilotos
•    Colaboraci6n de logistica de vehiculos.
•    Participaci6n en procesos de seguros de vehiculos.
•    Apoyo en la elaboraci6n de asignaci6n presupuestaria.
•    Acompafiamiento de manual de normas y procedimientos del

departamento de Servicios Generales.

PRODUCTOS 0 RESuLTADOS DEL CONTRATO 051 -202

•    Se reviso veinticinco documentos del area de servicios generales
•    Se  visito  en  diez  oportunidades  la  bodega  de  insumos  para  ver  el

inventario.
•    En ocho ocasiones se coordino la [ogistica de mensajeria.
•    Se colaboro en once ocasiones la recepci6n de documentos
•     En seis ocasiones se colabor6 con pilotos de la instituci6n.
•      En ocho ocasiones se colabor6 con la logistica de vehiculos.
•    En tres ocasi6nes
•    Unapoyoe
•    Enunaoca

se participo en el proceso de seguros de vehicu[os.
Iaboraci6n de asignaci6n presupuestaria.
e acompafio Con el manual de normas y procedimientos.
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Nombre:

C6digo:

Cul:

NIT:

Cargo:

Dependencia:

DIRECC16N  DE  PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD

UNIDAD  DE  INVENTARIOS

No. Correlativo: 2023-   \u8%

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Besnier Ottoniel Juarez Veliz

1 969602230205

19973462

Servicios Profesionales

Direcci6n Administrativa

A Ia fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnvenfarios del RENAP, par lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.


