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HUGO FERt`lANcO, SAY Mulz
Nit Emisor: 2382598
liuGO FERNANDO SAY NUTZ
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nescuentos (Q)                   otras                         Total (Q)                    Impuestos
Descuentos(Q)

0.00                           0.00                  20.Zoo
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"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



Raz6n:   PROCEDE   EL   PAG0   DE   SERVIclos   PROFESIONALES,   SEGUN   INFORME   DE   ACTIVIDADES

REALIZADAS DURANTE  EL PERIODO COMPRENDID0  DEL 01/12/2023 AL 31/12/2023  PRESTADOS AL

SUSCRIT0 A ENTERA SATISFACCION.

VO.  Bo.



G

P2EA7vi
INFORME MENSUAL

ARO 2023
DADES

FECHA.
ACTIVIDADES DEL ME S:
NOMBRE DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL CONTRATO:
VIGENCIA DEL CONTRATO:
RENGLON PRESUPUES TARIO :
SERVICIOS:
DIRECCION QUE SUPERVISA:

31  de diciembre del 2023
01/12/2023  al   31/12/2023

personal temporal..

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.    ACTIVIDAD 1.1). Asesorar y prestar servicios profesionaLes en materia de seguridad
instituciona] de] RENAP, bajo la supervision y coordinaci6n administrativa.
Supervisi6n de lag  instalaciones del RENAP,  ubicadas en  los municipios de Totonicapan y
Sam  Francisco el  Alto del departamento de Totonicapan y  los municipios de  Tecpin y  Sam
Martin  Jilotepequc;-  del  departamento  de  Chimaltenango  (parte  interior  y  exterior),  para
determinar vulnerabilidades, se tomaron fotografias que fueron enviadas al departamento de
seguridad, asi mismo haciendo las respectivas recomendaciones.

2.    ACTIVIDAD 1.2). Asesorar en mesas de trabajo en coordinaci6n con el departamento
de seguridad y ot ras instituciones en temas de seguridad del personal. usuarios, bienes
y documentos del RENAP.
juntamenteconlaPoliciaNacionalCivil,sedefini6unalistadetemasconflictivosquesedan
a nivel de municipios del departamento de Totonicapin y Chimaltenango, que puedan afectar
la seguridad fisica de las sedes del RENAP de los municipios visitados.

3.    ACTIVIDAI) 1.3). Asesorar en procesos de implementaci6n de medios de seguridad en
lan instalaciones y of]cinas del RENAP
se   recomende   implementar   medidas   para   resguardar   la   seguridad   de   trabajadores   e
instalaciones del RENAP de los municipios visitados del  Departamento de Totonicapin y
Chimaltenango, asi como  llevar a cabo coordinaciones con  las sedes de  la policfa nacional
civil;  que  los municipios mas  conflictivos  puedan  tener camaras  de vigilancia,  asi mismo
colocar alarma para mejorar los sistemas de prevenci6n de hechos delictivos, tener registro
de  las actividades  del  interior de  las  sedes de esta foma evitar actos de  la delincuencia en
contra de nuestro  personal,  usuarios e instalaciones; asi mismo adiestramiento en el  uso de
los extintores.

4.    ACTIVDAD  1.4).  Realizar  la  revision  y  analisis  de  los  protocolos  y  manuales  de
procedimientos de seguridad, presentando propuestas para su actuaLizaci6n o mejora.

Se pidieron  sugerencias  a los  registradores  de  los municipios  visitados,  para recomendar
incorpourlos a los manuales de procedimientos de seguridad.

5.    ACTIVIDAD    I.5).   Emitir   recomendaciones    para   ]a   mejora   de   la   seguridad
implementada en la instituci6n.

Es necesario  colocar adecuadamente  los  extintores, asi mismo  arreglar algunas  puertas  y
ventanas,  asi  mismo  se  recomend6  que  las  reparaciones  colTan  a  cargo  del  duefio  de  las
instalaciones comc\ una mejorara constante, en otras sedes se hace necesario colocar alarma
o cinaras de vigilancia.
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6.    ACTIVIDAD  1.6`).  Rea]izar otras actividades  qiie  ]e  sean  asignadas  por  La direcci6n

administrativa en re]aci6n a sus conocimientos y experiencia.
Coordinaci6n con  [as autoridades municipalidades de cada uno de los municipios visitados,

para definir los apoyos necesarios principalmente con la policia municipal, policia municipal
de trinsito o policia comunitaria, para coordinar el apoyo que se necesita para las diferentes
sedes del RENAP,, en lo concemiente a orden.
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Sede  del  RENAP,  Guatemala,  Guat®rmi
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INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRAT0 049-2023

FECIIA.
ACTIVIDADES DEL ME S:
NOMBRE DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL CONTRATO:
VIGENCIA DEL CONTRATO:
RENGLON PRESUPUESTARIO:
SERVICIOS:
DIRECCION QUE SUPERVISA:

31  de diciembre del 2023

iiu/98_%2:#do3!/a[y2£
03/01/2023  al 31/12/2
029 ..otras remunera ones de
Profesionales'
Di recc i6n Admrfu i strativa

/
personal temporal..

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

I.     Supervisi6n  de  las  instalaciones  del  CIM,  del  RENAP,  ubicadas  en  el  municipio  de
Quetzaltenang,o del departamento de Quetzaltenango, (parte interior y exterior) asi como
las  instalaciones del  RENAP de  los municipios del  puerto de  San Jos6 y municipio de
escuintla del d epartanento de escuintla.

2.    Supervisi6n de las instalaciones del RENAP, ubicadas en el municipio de Totonicapin,
del departamelito de Totonicapan, municipios de cartel y la esperanza del departamento
de Quetzaltenango, (parte interior y exterior).

3.    Supervisi6n de las instalaciones del RENAP, ubicadas en el municipio de Fraijanes, santa
Catarina Pinul a del departamento de Guatemala, (parte interior y exterior).

4.    Supervisi6n de las instalaciones del RENAP, ubicadas en los municipios de Amatitlan,

palin, Mixco del departamento de Guatemala, (parte interior y exterior).

5.     Supervision de las instalaciones del RENAP, ubicadas en los municipios de San Antonio
Sacatepequez,  Sam Lorenzo, Sam Pedro Sacatep6quez y san Marcos, del departamento de
San Marcos, (parte interior y exterior).

6.    Supervisi6n dc` las instalaciones del RENAP, ubicadas en los municipios de Sam Vicente
Pacaya, Escuintla, Palin del departamento de Escuintla, (parte interior y exterior).

7.    Supervision de las instalaciones del RENAP, ubicadas en los municipios de Cuilapa del
departamento de santa Rosa, municipio de la Antigua del departamento de Sacatep6quez,

(parte interior y exterior).

8.    Supervisi6n de. las instalaciones del RENAP, ubicadas en los municipios de Santa lucia
Cotzumalguapa  y  Escuintla  del  departamento  de  Escuintla,  municipio  de  Salcaja  del
departamento de Quetzaltenango, (parte interior y exterior).

9.    Supervision de las instalaciones del  RENAP, ubicadas en los municipios de  Mixco del
departamento  de Guatemala, municipio de sam lucas del departamento de Sacatep6quez

y municipio de san juan Comalapa del departamento de Chimaltenango, (parte interior y
exterior).

10.  Supervision de las jnstalaciones del RENAP, ubicadas en  los municipios de Guatemala

(parte interior y exterior).
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11.  Supervision de  las  instalaciones  del  RENAP,  ubicadas  en  los municipios de  Salcaja y
Quetzaltenango del departamento de Quetzaltenango, (parte interior y exterior).

12.  Supervisi6n de las instalaciones del RENAP, ubicadas en los municipios de Totonicapin

y Sam Francisco el Alto del departamento de Totonicapin y los municipios de Tecpin y
San Martin Jilotepeque del departanento de Chimaltenango (parte interior y exterior).

13 .  Se llevaron a cabo reuniones con losjefes de las sedes de la Policia Nacional Civil de los
diferentes municipios visitados, para efectuar coordinaciones.

14.  Se llevaron a cabo reuniones con los jefes de las policias municipales de  los diferentes
municipios visitados, para efectuar coordinaciones.

15.  Se  llevo  a  cabo  reunion  de  coordinaci6n  con  autoridades  de  la  municipalidad  de
Quetzaltenango para vcr la posibilidad de la colocaci6n de ttimulos y sefializaci6n frente
a las instalaciones del CIM del RENAP de Quetzaltenango, ya que los vehl'culos pasan a

gran velocidad y puede ocurrir un accidente,

PRODl-CTOS 0 RESULTADOS DEL CONTRATO 049-202

1.    Toma  de  fotografias  de  las  sedes  del  RENAP  visitadas  que  sirvieron  para  determinar
vulnerabilidades,  las  cuales  fueron  enviadas  al  departamento  de  seguridad,  asi  mismo
haciendo las respectivas recomendaciones.

2.    Se  determino juntamente  con  la policia nacional  civil de  los municipios  visitados  una
lista de  temas  conflictivos  que  se  dan  a nivel  de  cada  uno  de  los  lugares  que  puedan
afectar la seguTidad fisica de las sedes del RENAP de los municipios visitados.

3.    Se recomend6i colocar cinaras de vigilancia en las  sedes del RENAP que adn les falta
este dispositivo de seguridad, para poder documentar todas las acciones que ocurran en
el interior de las sedes, principalmente donde hay altos indices delincuenciales

4.    Se recomend6 colocar alama en las sedes del RENAP que adn les falta este dispositivo
de seguridad, para mejorar la seguridad fisica de las diferentes sedes.

5.    Se  recomend6  programar  adiestramiento  para hacer  uso  adecuado  de  los  extintores  al

personal  de cnda una de  las  sedes del  RENAP   para que,  al momento de hacer uso de
estos, se puedan usar de forma eficaz.

6.    Se recomend6 reforzar algunas sedes visitadas en lo que respeeta a mejorar la altura de
algunas  paredes  muy  bajas,  iluminaci6n  exterior,  arreglar  las  puertas  y  ventanas,  asi
mismo se recomend6 que las reparaciones corran a cargo del duefio de las instalaciones
como una mejorara constante.

7.    se recomend6 poner en practica las medidas de seguridad para proteger a los trabajadores
e instalaciones del  RENAP de los municipios visitados, debiendo en primer lugar tener
los  ndmeros  de  las  sedes  de  la  PNC  hacer coordinaciones  en  el  momento  que  sujan
inconvenientes  principalmente  con  personas  sospechosas,  seguidamente  informar a  la
central.

8.    En   los   municipios   visitados  y   que   tienen   alta  conflictividad   se   coordino   con   las
autoridades municipales para mejor el alumbrado phblico en donde esta deficiente.

9.    Se recomend6  hacer reuniones periedicas entre el registrador y jefes de  las diferentes
subestaciones de la Policia Nacional Civil, para mejorar los sistemas de reacci6n y apoyo
hacia la sede



10.  Se recomend6 recargar los extintores, ya que su carga esta vencida, asi como colocarlos
adecuadamente y con su respectivo rofulo.

11.  Se recomend6 mejorar en algunas sedes las sefializaciones de evacuaci6n de emergencia.

12.  Se recomend6  dotar de caja fuerte a las sedes donde se cobra en efectivo el pago de los
servicios que presta el RENAP, para resguardar adecuadamente el dinero en efectivo.



Nombre:

C6digo:

CUI:

NIT:

Cargo:

Dependencia:

DIRECC16N  DE  PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD

UNIDAD  DE  INVENTARIOS

No. Correlativo: 2023-\&qu

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Hugo Fernando Say Mutz

029

1815826860802

2382598

Asesor de la Direcci6n Administrativa

Direcci6n Administrativa

A Ia fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnventarios del RENAP, por lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/20
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