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SITUACI0N DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

Al  05/12/2023  11 :02: 15

±]sRT
`+ir::I.  rr€ -a:u I  I.i   tL~.ut.3-¥i+4-9  I ==.  tT/_``|

cONTRIBuyEiurE y/O EMisoR

NIT 61046272

NOMBRE ELIDA MARIA,  FION GONGORA

RESUMEN

TIPO DE INCuMPL[MIENTO

iFELICITACIONES!
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARI0S

El  no presentar incumplimientos,  no garantiza que el  contrlbuyente pueda obtener la "Solvencia  Fiscal", ya que el proceso de emisi6n
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador lntegrado.

Para  actualizar tus  Datos  de  RTU,  asi  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual  ingresando  Usuario  y  Contrasef`a,   si  adn   no  tienes  tu
contrasefia,     ingresa         a             https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona   Agencia  Virtual   en   la   opci6n     "Solicitar   Usuario",
luego   presentate a  una Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT, tel6fono 1550.

Verifique la validez de la presente consulta

•-.--.                   `                               .                `.
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Factura

EUDA IVIARIA,  FloN  GONGORA
Nit Emisor: 61046272
ELIDA MARIA FloN GONGORA
4 CALLE SAN  CRISTOBAL  11   24-74  COLONIA LOS  CALISTEMOS,
zona 8, Mixco, GUATEMALA
N IT Receptor. 52469050
Nombro Receptor:  REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-

NUMERO DE AUTORIZAcloN:

s®#:.7::;;;€:;5giv#::Bd3oDgN;:E:3®:r3o::4:9:8:7st9o:

FcohFae;hha.yrah:era::,:a:::3:|p:282318:5:8
Moneda: GTQ

#No            B/S       Cantidrd                   Descnpcion

sonc,o    ,    ;ffiejj2§un#j;i;i+€;

/.,`

* Sujeto a retenci6n definitiva lsR

PTecio/Valor             Dcscuentos (Q)
urtw°grlf:"co/                OcO

Otros
Deacuentos(Q)

Total (Q)                     lmpuestos

o.oo                             2o,ooo.oo     rvA                   2,i42857i43

TOTALES:                                 0.00                                 0.00 20,000,cO    IV^

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



RAZON:   PROCEDE   EL  PAGO   DE  SERVICIOS  PROFESIONALES,   SEGON   INFORME   DE  ACTIVIDADES

REALIZADAS   DURANTE   EL   PERIODO   COMPRENDIDO   DE   01   DE   DICIEMBRE   DE   2023   AL   31   DE

DICIEMBRE  DE 2023,  PRESTAD0 A ENTERA SATISFACC16N.



lNFORME IVIENSUAL DE ACTIVIDADES
AN02023./

FECHA: 31/12/2023  / /
Actividades del Mes: Dei 01/12/2023/I 31/12/2Oay  ,

Nombre del contratista: Elida Maria Fi6T,G6ngora      /

Ntlmero de Contrato: 048-2023     /

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/202/

Rehgl6n Presupuesfario: 029 "Otras remuneraciones de ;2e`rsonal temporal"

Servicios: Profesionales                                       /

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n Administrativa                /

ACTIVIDADES REALIZADAS:

•.....\

1.-Actividad 1.1 ) Asesorar y brindar apoyo en la revision de borradores de contratos y actas
administrativas previo a firma de la Direcci6n Administrativa.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:
1.   Revisi6n  de  Contratos de  Anendamiento de  las Sedes de  Oficinas  Registrales del

Registro Nacional de las Personas -RENAP-.
2.   Revision  y conformaci6n  de  expedientes  de  renovaci6n  de  Anendamientos  dg_If.S

Sedes de Oficinas Registrales pare el periodo comprendido del afio 2023 al aho 2025.
3.   Revisi6n  y  conformaci6n  de  expedientes  de  renovaci6n  de  Arrendamientos  de  las

Sedes de Oficinas Registrales para el periodo comprendido del aho 2024.
4.   Revision  y conformaci6n  de  expedientes  de  renovaci6n  de  Arrendamientos  de  las

Sedes de Ofilcinas Registrales pare traslados en el aha 2023.
5.   Revision de Contratos bajo el rengl6n presupuestario 029.
6.   Revisi6n de Expedientes bajo la Modalidad de Compra Directa
7.    Revisi6n de Expedientes bajo la Modalidad de Baja Cuantia.

4.-Actividad  1.4) Atender consultas  del  personal  que  lo  solicite,  tanto  par la  via  telef6nica
como personalmente.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:
Atenci6n   personal   en   instalaciones   de   RENAP   a   los   encargados   del   area   de
arrendamientos del Departamehto de Mantenimiento y Servicios Basicos y a todos los
arrendantes  de  las  diversas  sedes  del  Registro  Nacional  de  las  Personas  -RENAP-  via
telefonica.

Atenci6n    personal   en    instalaciones   de    RENAP    por   solicitud   de    los   t6cnicos   del
Departamento de Compras:

Revision e impresi6n de Actas de Compra Directa.
Revisi6n de Actas de Baja Cuantia.

7.-Actividad 1.7) Presentar propuesta de mejoras y cambios a los procedimientos con el fin
de que los resultados de la Direcci6n Administrativa y sus dependencias sean  eficientes.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:
Asesoria constante al personal de la Direcci6n Administrativa, en especial al Departamento
de  Mantenimiento  y  Servicios   Basicos  con   la  finalidad  de  que  todos  los   procesos  de
contrataci6n  de arrendamientos se concreten en  forma oportuna y con  la debida  legalidad
del proceso.



y/o   rechazo   a   expedientes
objetados, que de' acuerdo a sus conocimientos tecnicos y profesionales no cumplan con los
requisitos establecidos y remitirlos a donde corresponda.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:
1.    Revision de los expedientes de contrataci6n  bajo el  rengl6n  presupuestario 029.
2.    Revision de los expedientes de arrendamiento de las Sedes de Oficinas Registrales

del Registro Nacional de las Personas -RENAP-,  previo a remitirse a la Direcci6n de
Asesoria Legal para la elaboraci6n del contrato correspondiente.

3.    Revisi6n de Expedientes del Departamento de Compras del Registro Nacional de las
Personas  -RENAP-,  previo  a  remitirse  a  la  Direcci6n  de  Asesoria  Legal  para  la
elaboraci6n del acta correspondiente.

4.    Revisi6n   de   Expedientes   de   Compra   Directa   y   Baja   Cuantia   sometidos   a   mi
conocimiento.

5.    Revisi6n de Expedientes de Arrendamiento para suscripci6n de contrato.

9.-Actividad   1.9)   Elaborar   boletas   de   control   de   ingreso

11.-Actividad 1.11 ) Verificar el cumplimiento de las observaciones especificadas en la boleta
de  control  de  ingreso  y/o  rechazo  que  corresponda,  previo  a  la  recepci6n  del  expediente
observado,

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:
Se maneja un estricto control de todos los expedientes revisados con su debida boleta,  Ios
cuales previo a firma del Director Administrativo se revisan nuevamente a efecto de verificar
que se cumplan las observaciones formuladas.

Se IIeva estricto control en cuadros de oficios y expedientes revisados.

12.-Actividad  1.12)  Dejar evidencia  de  la  revision  efectuada  a  los  expedientes  asignados
mediante nombre, firma y fecha.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los Tesultados entregados:
Todos los expedientes quedan debidamente  marginados con  la constancia de  revisi6n  par
parte  de  la  Mesa  de  Entrada  de  la  Direcci6n  Administrativa  previo  a  firma  del   Director
Administrativo.

13.-Actividad  1.13)  Custodiar  los  documentos  que  integran  los  expedientes,  que  le  sean
asignados para revision.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:
Todos  los  expedientes  se  custodian  con  la  debida  responsabilidad  y  se  remiten  a  donde
corresponda con oficio firmado per la contratista con vista bueno del Director Administrativo,
oficios que se manejan bajo estricto control por parte de la contratista. Emitiendose a la fecha
un total de 652 oficios.

14.-Actividad  1.14)  Revisar  la  documentaci6n   legal  de  soporte  de  los  expedientes  de
arrendamientos   de   bienes   inmuebles,   para   verificar  el   cumplimiento   de   los   requisitos
establecidos en  las normas  legales internas y externas,  asi como la correcta aplicaci6n  de
los renglones presupuestarios y areas geogfaficas de las oficinas del  Registro  Nacional de
las Personas.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:
1.    Revisi6n de Expedientes de Arrendamiento y elaboraci6n de actas de negociaci6n de

arrendamientos de distintas Oficinas Registrales.

EEill



15.-Actividad 1.15) Verificar que los contratos administrativos de arrendamientos de bienes
inmuebles, cumplan con  lo establecido en el  Decreto ndmero 57-92 Ley de Contrataciones
del Estado y su  Reglamento, asi como las disposiciones contenidas en la Ley Organica del
Presupuesto  Decreto  101-97  y  Ley  del  Presupuesto  General  de  lngresos  y  Egresos  del
Estado de cada Ejercicio Fiscal.

Descripcj6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:
Revisi6n de contratos de arrendamiento de las diversas Sedes de Oficinas  Registrales del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

17.-Actividad 1.17) Realizar otras actividades relacionadas a los servicios contratados que
le sean asignadas por la  Direcci6n Administrativa.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:
1.    Diligenciamiento  y  Seguimiento   de   diversos   procesos   disciplinarios   incoados  en

contra de trabajadores de las distintas areas de la Direcci6n Administrativa.
2.   Se  dio  seguimiento  y  apoyo  a  diversos  expedientes  conforme  las  instrucciones  de

DirectorAdministrativo.
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lNFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 048,,2023.

FECHA:

/31/12/2023,,/`

Per]odo del servicio: Del 03/01/2023 al 31/12/2023  /

Nombre del contratista: Elida Wlaria Fi6n G6ngorf

Nomero de Contrato: 048-Z023         /`^
/Del03/01/2023 al 31/12/2023 ,;'

Vigencia del Contrato:

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraclones de perponal temporal"

Servlcios: Profesionales                                  / ,, ,

Direcci6n qufen Supervlsa: Direcci6n Admini§trativa                       /

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERI0DO CONTRATADO

Actlvidad   1.1)   Asesorar   y   brindar   apoyo   en   la   revisi6n   de   borradores   de   contratos   y   actas
administrativas previo a firma de la Direcci6n Administrativa.

Actlvidad  1.2)  Asesorar y  brindar apoyo  en  la  verificaci6n  para  que  los  informes  de  los  diferentes
Departamentos de  la  Direcci6n  contengan  informaci6n confiable y objetiva,  previo ser trasladados a
otras Direcciones.

Actividad 1.3) Participar en las reuniones que le sean asignadas,  asl como las mesas t6cnicas que
sea necesano representar a la Direcci6n Administrativa.

Actividad 1.4) Ase§orar y brindar apoyo en atender consultas del personal qije lo solicite, tanto par la
vla telef6nica coma personalmente.

Actividad 1.5) Asesorar y brindar apoyo en la verificaci6n y analisis de los diferentes documentos que
Son  parte  de  los  expedientes  de  adquisiciones  de  contrato  abierto,  baja  cuantla,  compra  directa,
cotizaci6n,  proveedor anico y licitaci6n ptiblica, cuando le sea requerldo.

Activldad  1.6) Asesorar y brindar apoyo en la revision y pamcipar en  la preparaci6n de los informes

que  se  hacen  conjuntamente  con  otras  Direcciones  de  la  lnstituctdn  en  los  que figura  la  Direcci6n
Administrativa.

Activldad  1.7)  Presentar propuesta de mejoras y cambios a los procedimientos con el fin de que los
resultados de la Direcci6n Administrativa y sus dependencia§ sean   eficientes.

Actlvidad 1.8) Bnndar apoyo en la preparaci6n de los informes que le sean requendos y en la revision

y  seguimiento  a  la  ejecuci6n   presupuestaria  de  los  departamentos  y  unidades  de  la   Direcci6n
Administrativa.

Actividad  1.9)  Elaborar boletas de control  de  ingreso  y/a  rechazo a expedientes objetados,  que  de
acuerdo a sus conocimientos tecnicos y profesionales  no  cumplan  con  los  requisitos establecidos y
remitirlos a donde corresponda.

Actividad 1.10) Llevar registro y control de ingresos y/o rechazos que emita, dando seguimiento a las
mismas  para  dar  cumplimlento  al   plazo  establecldo  y  realizar  las  correcciones  a  presentar  las
aclaraciones correspondientes.

Actividad  1.11 ) Verificar el cumplimiento de las observaciones especificadas en  la  boleta de control
de ingreso y/o rechazo que corresponda, previo a la recepci6n del expediente observado.

Actlvidad  1.12)  Dejar  evidencia  de  la  revision  efectuada  a  los  expedientes  asignados  mediante
nombre, firma y fecha.
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Activldad  1.13) Custodiar los documentos que integran los expedientes,  que le sean asignados para
revision.

Actlvidad  1.14) Revisar la documentaci6n legal de soporte de los expedientes de arrendamientos de
bienes inmuebles,  para verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en  las normas legales
intemas  y  extemas,  asi  coma  la  correcta  aplicaci6n  de  los  renglones  presupuestarios  y  areas
geograficas de las oflcinas del Registro Nacional de las Personas

Actlvidad  1.15) Verificar que  los contratos  administrativos de  arrendamientos de  bienes  inmueble§,
cumplan  con  lo  establecldo  en  el  Decreto  ntimero  57-92  Ley  de  Contratac.lanes  del  Estado  y  su
Reglamento,aslcomolasdisposicionescontenidasenlaLeyOrganicadelPresupuestoDecreto101-
97 y Ley del  Presupuesto General de lngresos y Egresos del Estado de cada Eiercicio Fiscal

Activldad  1.16)  Realizar  otras  actividades  relacionadas  a  los  servicios  contratados  que  le  sean
asignadas por la Direcci6n Administrativa

PRODUCTOSORESULTADOSDELCONTRAT0048-2023.//

Activldad  1.1)  A§esorar  y  brindar  apoyo  en  la  revision  de  borradoies  de  contratos  y  actas
adm]ni§trativas previo a firma de la D]recci6n Adm]nistrativa.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

No.  De Oflcio Fecha Descripcl6n:

DA-ME-002 1 1 -ene
£8V+:&|,zAEg#n5=sS5TREV+CA°B,dNMFE°TRRYCAJ'C(S,B,8;
PARA  EL   REGISTRO   NACIONAL   DE   LAS   PERSONAS",
seqt]n NOG  17269164RevisionMinutaArrendamiento Sam Gabriel, SuchitepequezRevisionMinutaArrendamientoSanldelfonsolxtahuacan,

DA-ME-003 1 9-ene

DA-ME-004 24-ene
Huehuetenanc]oRevisionMinuta    Arrendamiento    San    Jose    la    Maquina,

DA-ME-006 26-ene
SuchiteDequez

DA-ME-007 26-ene Revision Minuta Arrendamiento Quesada,  Jutiapa

DA-ME-008 26-ene Revision Minuta Arrendamiento Zaragoza, ChimaltenangoRevisionMinutaArrendamientoSantaCruzBalanya,

DA-ME-009 26-ene
ChimaltenanqoRevisionMinuta Arrendamiento Livingston (Rio Dulce),  lzabalRevisionMinutaArrendamientoPuebloNuevoViflas,Santa

DA-ME-010 26-ene

DA-ME-01 1 26-ene
ROsaRevision Minuta Arrendamiento Santiago Atitlan, SololaRevisionMinutaArrendamientoSanJoseChacaya,SololaRevisionMinutaArrendamientoRabinal,BajaVerapazRevisionMinutaArrendamientoRaxhuha,AltaVerapazRevisionMinutaArrendam`ientoSantaLucfalaReforma,

DA-ME-012 26-ene

DA-ME-013 26-ene

DA-ME-014 26-ene

DA-ME-015 26-ene

DA-ME-016 26-ene
TotonicapanRevi§i6nMinuta   Arrendamiento   de   San   Miguel    Dueftas,

DA-ME-017 26-ene
SacatepeduezRevisionMinuta  Arrendamiento  de  Santa  Clara  la  Laguna,

DA-ME-018 26-ene
So'OlaRevision  Minuta  Arrendamiento  de  Santa  Catarina  Palop6,

DA-ME-019 26-ene
SololaRevision Minuta Arrendamiento de Chiquimulilla, Santa RosaRevisionMinutaArrendamientodeMelchordeMencos,PetenRevisionMinutaArrendamientodeSamMiguelChicaj.Baja

DA-ME-020 27-ene

DA-ME-021 27-ene

DA-ME-022 27-ene
VeraoazRevision Minuta Arrendamiento de Cuilapa,  Santa RosaRevisionMinutaArrendamientodeBarberena,SantaRosaRevisi6nMinutaArrendamientodeAcatenango ,

DA-ME-023 27-ene

DA-ME-024 27-ene

DA-ME-025 27-ene
ChimaltenanaoRevisionMinuta   Arrendamiento   de   San   Jer6nimo,    Baja

DA-ME-026 27-ene
VeraDazRevision Minuta Arrendam'iento de Pastores, Sacatep6quez

DA-ME-027 27-ene



DA-ME-028 27-ene Revision Minuta Arrendamiento de Patzicia, Chimaltenango

DA-ME-029 27-ene Revisi6n       Minuta       Arrendamiento       de       San       Agustln
Acasaauastlan,  EI  Proqreso

DA-ME-030 27-ene Revision Minuta An.endamiento de Purulha,  Baja Verapaz

DA-ME-031 27-ene Revision    Minuta    Arrendamiento    de    San    Jo§e    Poaquil,
Chima tenan9O

DA-ME-032 27-ene Revisi 6n  Minuta  Arrendamiento  de  Santa  Maria  de  Jestis,
Sacatepec]uez

DA-ME-081 30-ene Revision Minuta Arrendamiento Salcaja, Quetzaltenango

DA-ME-082 30-ene Revision Minuta Ari.endamiento Cantel, Quetzaltenango

DA-ME-083 31-ene Revision  de  Expediente  Modalidad  Especifica  ME-09-2022
Rev.  NOG  18435580

DA-ME-084 31-ene Revisi6n Minuta Arrendamiento Palencia, Guatemala

DA-ME-085 31-ene Revision Minuta Arrendamiento La Reforma, San  Marcos

DA-ME-086 31-ene Revisi6n   Minuta   Arrendamiento   San   Marcos   La   Laguna,
Solola

DA-ME-087 31-ene Revision Minuta Arrendamiento Retalhuleu,  Retalhuleu

DA-ME-088 31-ene Revision Minuta Arrendamiento lpala, Chiquimula

DA-ME-089 31-ene Revision Minuta Arrendamiento San  Lucas Toliman,  Solola

DA-ME-090 31-ene Revi si6n        M i n uta        Arren damiento        La        Democracia,
Huehuetenanao

DA-ME-091 31-ene Revision      Minuta     Amendamiento     CIM     Quetzaltenango,
Quetzaltenanqo

DA-ME-092 31-ene Revision Minuta Arrendamiento San Rafael Pie de la Cuesta,
San Marcos

DA-ME-093 31-ene Revision Minuta Arrendamiento Yupiltepeque, Jutiapa

DA-ME-094 31-ene Revision Minuta Arrendamiento San Luis Jilotepeque, Jalapa

DA-ME-095 31-ene Revisi6n Minuta Arrendamiento Aguacatan,  Huehuetenango

DA-ME-096 31-ene Revis 6n     Minuta     Arrendamiento     San     Juan     Bautista,
Suchi eDeciuez

DA-ME-097 31-ene Revis 6n Minuta Arrendamiento Huite, Zacapa

DA-ME-098 31-ene Revision  Acta  Servicio  de  Monitoreo  y  Analisis  de  Noticias
Publicadas en Medios de Comunicaci6n.  (Baja Cuantla)

DA-ME-100 01-feb Revision Minuta Arrendamiento EI Tumbador,  San  Marcos

DA-ME-101 01-feb Revision Minuta Arrendamiento Tiquisate,  Escuintla

DA-ME-102 01-feb Revision Minuta Arrendamiento Cuyotenango, Suchitepequez

DA-ME-103 01-feb Revision Minuta Arrendamiento Mixco,  Guatemala

DA-ME-104 01-feb Revision Minuta Arrendamiento Nueva Concepcidn,  Escuintla

DA-ME-105 01 -feb Revision     Minuta     Arrendamiento     San      Pedro     Soloma,
Huehuetenanao

DA-ME-106 01-feb Revis 6n  Minuta  Arrendamiento  San  Crist6bal  Totonicapan,
Toton capan

DA-ME-107 01-feb Revis 6n    Minuta   Arrendamiento    San    Francisco    el   Alto,
Toton calJan

DA-ME-108 01 -feb Revi 6n Minuta Arrendamiento Moyuta, Jutiapa

DA-ME-109 01-feb Revision  Minuta  Arrendamiento  Ciudad  Pedro  de  Alvarado,
Moyuta Jutiapa

DA-ME-110 01-feb Revision Minuta Arrendamiento San Jose Pinula,  Guatemala

DA-ME-111 01-feb Revision Minuta Arrendamiento Olopa,  Chiquimula

DA-ME-112 01-feb Revision Minuta Arrendamiento Gualan, Zacapa

DA-ME-113 01-feb Revision Minuta Arrendamiento Santa Cruz la Laguna, Solola

DA-ME-114 0 1 -feb Revision     Minuta    Arrendamiento    Sam     Jose    del     Golfo,
Guatemala

DA-ME-115 01-feb Revision Minuta Arrendamiento Zapotitlan, Jutiapa

DA-ME-116 01-feb Revisi6n Minuta Arrendamiento Agua Blanca,  Jutiapa

DA-ME-117 01-feb Revis 6n Minuta Arrendamiento San Bartolo Aguas Calientes,
Toto caDan

DA-ME-118 02-feb Revis 6n      Minuta      Arrendamiento      San      Juan      Atitan,
Huehuetenanqo

A+
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DA-ME-119 02-feb Revision Minuta Arrendamiento San Marcos,  San Marcos

DA-ME-121 02-feb Revision Minuta Arrendamiento San Jose Acatempa, Jutiapa

DA-ME-122 02-feb Revision      Minuta     Arrendamiento     San      Miguel      Panan,
Suchitepequez

DA-ME-123 02-feb Revision Minuta Arrendamiento Rlo Bravo,  Suchitepequez

DA-ME-124 02-feb Revision Minuta Arrendamiento Malacatan, San Marcos

DA-ME-125 02-feb Revision Minuta Arrendamiento Rlo Blanco,  San Marcos

DA-ME-126 02-feb Revision Minuta Arrendamiento San Juan Cotzal,  Quiche

DA-ME-127 02-feb Revision Minuta Arrendamiento Teculufan, Zacapa

DA-ME-128 02-feb Revision      Minuta      Arrendamiento      San      Gaspar      lxchil,
Huelluetenanao

DA-ME-129 03-feb Revis 6n   Minuta   Arrendamiento   Santa   Marla   Chiquimula,
Toton caDan

DA-ME-130 03-feb Revis 6n Minuta Arrendamiento San Antonio Palop6, Solola

DA-ME-131 03-feb Revisi6n Minuta Arrendamiento San Sebastian,  Retalhuleu

DA-ME-132 03-feb Revisi 6n            M i nuta            Arrendami ento            Colotonengo ,
Huehuetenanao

DA-ME-133 03-feb Revision Minuta Arrendamiento Comitancillo,  San Marcos

DA-ME-134 03-feb Revisl6n Minuta Arrendamiento Comapa, Jutiapa

DA-ME-135 03-feb Revis 6n         Mi n uta        Arrendami ento         Puebl a         N uevo ,
Suchi eDeQuez

DA-ME-136 03-feb Revis 6n     Minuta     Ari.endamiento     San     Antonio     Huista,
Huehuetenanao

DA-ME-137 03-feb Revisi6n Minuta Arrendamiento Nahuala, Solola

DA-ME-138 03-feb Revision Minuta Arrendamiento Momostenango. Totonicapan

DA-ME-139 03-feb Revision        Minuta        Arrendamiento        Sam        Bemardino,
SuchiteDeauez

DA-ME-140 03-feb Revision Minuta Arrendamiento San Andtes VIlla Seca Centro
II,   La Maauina,  Retalhuleu

DA-ME-141 03-feb Revision Minuta Arrendamiento Cajola,  Quetzaltenango

DA-ME-142 03-feb Revision      Minuta     Ari.endamiento     San      Miguel     Acatan.
Huehuetenanqo

DA-ME-143 03-feb Revision Minuta Arrendamiento San Carlos Alzatate, Jalapa

DA-ME-144 03-feb Revision       Minuta      Arrendamiento       San       Juan       lxcoy,
Hiiehuetenanqo

DA-ME-145 03-feb Revision Minuta Arrendamiento Coatepeque, Quetzaltenango

DA-ME-146 03-feb Revision      Minuta     Arrendamiento     San      Rafael      Petzal,
Huehuetenanao

DA-ME-148 03-feb Revision Minuta Arrendamiento Guanagazapa,  Escuintla

DA-ME-149 03-feb Revision Minuta Arrendamiento Nuevo Progreso, San Marcos

DA-ME-150 03-feb Revisi6n     Minuta     Arrendamiento     Nuevo     San     Carlos,
Retal huleu

DA-ME-151 03-feb Revisi6n Minuta Arrendamiento Conguaco, Jutiapa

DA-ME-152 03-feb Revision Minilta Arrendamiento Ayutla,  San Marcos

DA-ME-153 03-feb Revisi6n   Minuta   Arrendamiento   San   Andres   Villa   Seca,
Retal huleu

DA-ME-154 03-feb Revision Minuta Arrendamiento Santa Cruz Mulua, Retalhuleu

DA-ME-155 03-feb Revision Minuta Arrendamiento EI Quetzal,  San Marcos

DA-ME-156 03-feb Revis 6n   Minuta   Arrendamiento   Santo   Tomas   La   Union,
Suchi eDeciuez

DA-ME-270 06-feb Revis 6n  Expediente  Pr6rroga  Modalidad  Especffica  RENAP
ME-04-2020    NOG    14787148.    Mantenimiento    y    soporte
Mulbauer.

DA-ME-271 08-feb Revision   Minuta  Arrendamiento   Santa  Catarina   Barahona,
SacateDeauez

DA-ME-272 08-feb Revision Minuta Arrendamiento Morazan,  EI Progre§o

DA-ME-273 08-feb Revision Minuta Arrendamiento Sam  Raymundo, Guatemala

DA-ME-274 08-feb Revision Minuta Arrendamiento Senahtl, Alta Verapaz

DA-ME-275 08-feb Revisi 6n           Mi n uta          Arrendami ento           Ch imaltena ngo ,
Chimaltenango
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DA-ME-276 09-feb Revisi6n  Expediente  Licitaci6n  LIC-14-2022  NOG  18280358
Licencia VMWARE RENAP.

DA-ME-277 10-feb Revision Expediente COT-32-2022 WIMAX   NOG  18132308

DA-ME-278 1 0-feb Revision Minuta Arrendamiento Sam Jose,  Escuintla

DA-ME-287 14-feb Revisi6n Minuta Arrendamiento Ciudad Vieja, Sacatep6quez

DA-ME-288 14-feb Revisi6n  Minuta  Arrendamiento  de  San   Rafael   las  Flares,
Santa Rosa

DA-ME-289 15-feb Revision de Minuta Arrendamiento Cr`uarrancho,  Guatemala

DA-ME-290 1 5-feb Revision  Minuta Arrendamiento  San  Bartolome  Milpas Altas,
SacateDequez

DA-ME-291 15-feb Revision  Minuta Arrendamiento Santa Maria  lxhuatan,  Santa
ROsa

DA-ME-292 16-feb Revision Minula Arrendamiento de San Pedro Sacatepequez,
Guatemala

DA-ME-293 16-feb Revision  Minuta Arrendamiento de  San  Juan  Sacatepequez,
Guatemala

DA-ME-294 16-feb Revision Minuta Arrendamiento de Guastatoya,  EI Progreso

DA-ME-295 16-feb Revision        Minuta       Arrendamiento       de        Jocotenango,
SacateDeauez

DA-ME-296 1 7-feb Revision  Minuta Arrendamiento de  Santa  Lucia  Milpas Altas,
Sacatei)equez

DA-ME-298 1 7-feb Revision Minuta Arrendamiento Zacapa, Zacapa

DA-ME-304 20-feb Revisi6n de Minuta Arrendamiento Chinautla, Guatemala

DA-ME-309 21-feb Revision de Minuta Arrendamiento Nent6n,  Huehuetenango

DA-ME-31 1 22-feb Revision    Acta    Baja    Cuantia    lntemet    lnalambrico    pare
comisiones

DA-ME-312 22-feb Revision   de   Minuta   Arrendamiento   San   Pedro   Ayampuc,
Guatemala

DA-ME-313 22-feb Revision     de     Minuta     Arrendamiento     de     San     Lucas
SacateDequez, Guatemala

DA-ME-314 22-feb Revision de Minuta Arrendamiento Fraijanes,  Guatemala

DA-ME-316 23-feb Revision de Minuta Arrendamiento Sibilia, Quetzaltenango

DA-ME-317 23-feb Revision de Minuta Arrendamiento EI Progreso,  Jutiapa

DA-ME-318 23-feb Revision de Minuta Arrendamiento San Jorge, Zacapa

DA-ME-320 23-feb Revision    de   Minuta   Arrendamiento    Flores   Costa    Cuca,
Quetzaltenanao

DA-ME-321 24-feb Revision      de      Minuta      Arrendamiento      San      Crist6bal
Acasaquastlan,  EI  ProQreso

DA-ME-322 24-feb Revision   de   Minuta   Arrendamiento   Santa   Catarlna   Mita,Jutiaoa

DA-ME-328 24-feb Revision de Minuta Arrendamiento de EI Asintal,  Retalhuleu

DA-ME-329 24-feb Revision   de   Minuta   Arrendamiento   de   Magdalena   Milpas
Altas , SacateDeduez

DA-ME-331 27-feb Revision      de      Minuta      Arrendamiento      de      Parramos,
Chimaltenanqo

DA-ME-335 27-feb Revision   de   Expediente   de   Contrataci6n   del   Servicio   de
Enlace de lntemet Redundante para el  RENAP

DA-ME-336 27-feb Revision   de   Expediente   de   Contrataci6n   del   Servicio   de
Viqilancia Dara  RENAP

DA-ME-337 27-feb Revisi6n    de    Minijta    Arrendamiento    de    La    Esperanza,
Quetzaltenanao

DA-ME-340 28-feb Revision de Minuta Arrendamiento de Jerez, Jutiapa

DA-ME-342 01-mar Revision   Cotizaci6n   COT43-20233   Licenciamiento   correo
electr6nlco lnstitucional.  NOG  18565433

DA-ME-346 03-mar Revision       de       Minuta       Arrendamiento       La       Libertad,
Huehuetenanqo

DA-ME-347 03-mar Revision  de  Minuta  Arrendamiento  de  Santa  Lucfa  Utatlan.
Solala

DA-ME-352 06-mar Revisi6n de Minuta Arrendamiento de EI Chal,  Peten

DA-ME-353 06-mar Revision Minuta Arrendamiento de Cabafias, Zacapa

DA-ME-355 06-mar Remito Expediente EI Adelanto,  Jutiapa

DA-ME-356 06-mar Remito Expediente Sam Anclres Xecul, Totonicapan
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DA-ME-357 06-mar Remito Expediente COT-18-2022 Licenciamiento Equipo lps.
NOG  17868394

DA-ME-364 10-mar Revision  de  Minuta  de  Arrendamiento  de   La   Democracia,Escuintla

DA-ME-365 10-mar Revision     de     Minuta     de     Arrendamiento     de     Santiago
SacateDed uez , SacateDea uez

DA-ME-366 1 0-mar Revision     de     Minuta     de    Arrendamiento     de    Amatitlan,
Guatemala

DA-ME-367 1 0-mar Revision    de   Minuta    de   ArTendamiento   de   Santa    Maria
Vlsitaci6n]  Solola.

DA-ME-368 1 0-mar Revision    de    Minuta    de    Arrendamiento    de    San    Pedro
Sacatez)eduez, San Marcos

DA-ME-369 10-mar Revision  de  Minuta  de  Arrendamiento  de  CIM  Guatemala,
Guatemala

DA-ME-371 13-mar Revision    de   Minuta   de   Arrendamiento    de    Sam    Mateo,
Quetzaltenanao

DA-ME-372 14-mar Revision      Expediente      COT-42-2022.      NOG      18474101.
Licenciamiento para un Sandbox

DA-ME-373 14-mar Revision  Expediente  LIC-12-2022.  NOG  18150187.  Servicio
de Telefonla M6vil para Funcionarios RENAP

DA-ME-383 20-mar Remito Expediente Licenciamiento de Filtrado de Correo para
RENAP.  NOG  18701469

DA-ME-384 21-mar Revision Minuta Jalpatagua.

DA-ME-388 23-mar Revision  Expediente  Servicio  de  lmpresi6n  de  documentos
Dara  RENAP:  NOG

DA-ME-389 23-mar Revision Minuta Olintepeque,  Quetzaltenango

DA-ME-390 23-mar Revision Minuta Patulul,  Suchitepequez

DA-ME-391 23-mar Revision Minuta San Crist6bal Cilcho,  San Marcos

DA-ME-392 23-mar Revision Minuta Santa Catarina Pinula, Guatemala

DA-ME-393 23-mar Revision Minuta Samayac,  Suchitepequez

DA-ME-394 23-mar Revision Minuta Santa Rosa de Lima,  Santa Rosa

DA-ME-395 23-mar Revision  Expediente  LIC-13-2022  Cupones  de  Combustible
para RENAP.  NOG  18378390

DA-ME-409 28-mar Revision Minuta San Juan Ostuncalco,  Quetzaltenango

DA-ME410 28-mar Revision Minuta Pasaco, Jutiapa

DA-ME411 28-mar Revision Minuta Colomba Costa Cuca, Quetzaltenango

DA-ME412 28-mar Revision Minuta Sumpango,  Sacatepequez

DA-ME413 28-mar Revision Minuta San Carlos Sija, Quetzaltenango

DA-ME-414 28-mar Revision        Minuta       San        Rafael        la        lndependencia,
Huehuetenanqo

DA-ME415 28-mar Revisi6n Minuta Antigua Guatemala, Sacatep6quez

DA-ME-416 28-mar Revision Minuta Sam  Pedro Necta.  Huehuetenango

DA-ME-417 28-mar Revision Minuta Concepci6n Chiquirichapa, Quetzaltenango

DA-ME-418 28-mar Revisi6n Minuta Cuilco,  Huehuetenango

DA-ME-419 28-mar Revision Minuta Chicacao,  Silchitepequez

DA-ME-420 28-mar Revision Minuta EI Palmar,  Quetzaltenango

DA-ME-421 28-mar Revision Minuta Santa Barbara,  Huehuetenango

DA-ME-437 31-mar Revision Minuta Coban. Alta Verapaz

DA-ME-438 31-mar Revision  Minuta CIM  Escuintla

DA-ME-439 31-mar Revision Minuta Tamaho, Alta Verapaz

DA-ME440 31-mar Revisi6n Minuta Cubulo,  Baja Verapaz

DA-ME-441 31-mar Revision Minuta La Blanca,  San Marcos

DA-ME-442 31-mar Revision Minuta Santa Cruz Verapaz, Alta Verapaz

DA-ME-449 31-mar Revision Minuta Cabrican,  Quetzaltenango

DA-ME450 31-mar Revision Minuta Santo Domingo Xenacoj,  Sacatep6quez

DA-ME-451 31-mar Revision    Expediente    COT47-2022    Licenciamiento    para
Software para BPM,  para RENAP.  NOG  18626734

DA-ME-455 1 3-abr Revision Minuta San Mateo lxtatan,  Huehuetenango
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DA-ME-456 1 3-abr Revision Minuta Santa Cruz Naranjo,  Santa Rosa

DA-ME-457 1 3-abr Revision  de  Expediente  de  Licenciamiento  de  software  para
bDm,  COT-47-2022

DA-ME-460 17-abr Revision  Minuta  RENAP COT-40-2022 Camiones con furg6n
de 3.4 toneladas NOG  18344194

DA-ME-461 17-abr Revision  Minuta  RENAP  COT-50-2022  Soporte  Tecnico  de
los Productos Oracle NOG  18778194

DA-ME-462 1 7-abr Revision   Minuta   RENAP   COT-35-2022   Licenciamiento   de
equiDos Firewall,  NOG  18239315

DA-ME465 18-abr Revision     Minuta     RENAP     COT-25-2022     Servicios     de
fortalecimiento de la Seguridad de lnformatica NOG 18443648

DA-ME-471 21-abr Revisi6n Minilta Jacaltenango,  Huehuetenango

DA-ME472 21-abr Revision Minuta lxchiguan,  San Marcos

DA-ME-473 21-abr Revision   Expediente   Soporte   Tecnico   Productos   Oracle.
COT-50-22.  NOG  18778194.  Contrato Firmado

DA-ME-474 21-abr Revision  Expediente  Licenciam.lento  Equipos  Firewall.  COT-
35-22.  NOG  18239315.  Contrato  Firmado

DA-ME-475 21-abr Revision    Expediente    Servicio    de    Fortalecimlento    de    la
Seguridad  lnformatica`  COT-25-22.  NOG  18443648. Contrato
Firmado

DA-ME-476 24-abr Minuta Revisada Todos Santos Cuchumatan, Huehuetenango

DA-ME-477 24-abr Minuta Revisada Jlcaro,  EI  Progreso

DA-ME-485 27-abr Revision        Minuta       San       Sebastian        Huehuetenango,
Huehuetenanqo

DA-ME-486 28-abr Revision Minuta Petatan,  Huehuetenango

DA-ME-487 28-abr Revision Minuta Santa Cruz Ba"as,  Huehuetenango

DA-ME-488 28-abr Revision Minuta Jocotenango,  Sacatepequez

DA-ME-489 28-abr Revision de minuta de Guatemala Bodega  121A, Guatemala

DA-ME490 28-abr Revision de minuta de Guatemala Bodega 1218, Guatemala

DA-ME-491 28-abr Revision  Minuta  Guatemala  Resguardo  de atestados  de  las
aiixiliaturas y ocupaci6n de oficinas ad.

DA-ME-497 28-abr Revision Minuta Tectitan,  Huehuetenango

DA-ME-498 28-abr Revision Minuta Union Cantinil,  Huehuetenango

DA-ME-499 28-abr Contrato No. 282-2023 Tectitan,  Huehuetenango

DA-ME-500 28-abr Contrato No. 281 -2023  Union Cantinil,  Huehuetenango

DA-ME-507 05-may Revisi6n Minuta San  Francisco La Union, Quetzaltenango

DA-ME-509 1 0-may Revision de Minijta de Pajapita,  San Marcos

DA-ME-510 1 0-may Revision de Minuta de San Juan Tecuaco, Santa Rosa

DA-ME-512 1 1 -may Revision Minuta Champerico,  Retahuleu

DA-ME-513 1 1 -may Revision  Minuta Livingston,  lzabal

DA-ME-515 12-may Revision Minuta Chahal, Alta Verapaz

DA-ME-521 17-may Revision de Minuta de Tajumulco,  San Marcos

DA-ME-526 18-may Revision Minuta Rlo Hondo,  Zacapa

DA-ME-529 23-may Revision Minuta,  Petatan.  Hueliuetenango

DA-ME-531 23-may Revision de Minuta y E§pecificaciones Tecnicas DMSB (oficio
en coniunto)

DA-ME-533 23-may Revision Minuta Acta de Ampliaci6n del AA 64-2022 de la CD-
149-2022

DA-ME-534 23-may Revision  Expediente cle COT-56-2022.  Switcli administraci6n
remota Dara RENAP.  NOG  18891357

DA-ME-535 24-may Revision  Expediente  de  Modificaci6n  Contrato  de  Licitaci6n08-2021.AiresAcondicionadosdeprecision,paraelcentrede

datos.  RENAP
DA-ME-537 24-may Revision  Expediente  de  Modificacidn  Contrato  de  Licitaci6n

16-2021   Aires Acondicionados de precision, pare el centro de
datos  RENAP

DA-ME-541 26-may Revision Expediente Servicio de Divulgaci6n e lnformaci6n en
otros medios de comunicaci6n.  RENAP.  NOG  18613489
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Actlv[dad  1.2) Asesorar y br]ndar apoyo en la veTificac[6n para que lo§ [nforme§ de lo§ dlferentes
Depar(amento§ de la Direcci6n contengan [nforinaci6n confiable y objetiva, previo set trasladados
a otra§ D[recciones.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Venficaci6n de informes sometidos a consideraci6n par Direcci6n Administrativa.

Act]vldad 1.3) Participar en las reuniones que le sean aslgnadas, as[ como la§ mesa§ tecnicas que
Sea necesario representar a la Direcci6n Admlni§trativa.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Participaci6n y seguimiento a todas las actividades asignadas par el Director Administrativo.

Actividad  1.4) Asesorar y  brindar apoyo en  atender consu[tas  del  personal que  lo sollcite,  tanto
por la vfa telefonica como personalmente.

Descripcj6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Atenci6n   personal   en   instalaciones  de   RENAP   a   los   encargados   del   area   de   arrendamientos  del
Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos y a todos los arrendantes de las diversas sedes del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-vfa telef6nica. -

Elaboract6n de Actas de Arrendamiento:

Departamento Municipio Acta

Guatemala San Miguel  Petapa Acta Administrativa                           No. 85-2023

Guatemala Sam Pedro Sacatepequez Acta Administrativa             No. 20-2023

Guatemala Villa  Nueva Acta Administrativa                            No.  80-2023

San Marcos Ayutla Acta Administrativa                  No.  33-2023

San Marcos Catarina Acta Administrativa                  No`  73-2023

San Marcos Concepci6n Tutuapa Acta Admini§trativa    No.40-2023

San Marcos Esquipulas Palo Gordo Acta Administrativa             No. 41 -2023

San Marcos La Blanca Acta Administrativa             No.11 -2023

San Marcos Oc6s Acta administrativa                    No.  36-2023

San Marcos
San AntonioSacatepequez Acta Administrativa                         No.  87-2023

San Marcos San Jos6 EI  Rodeo Acta Administrativa                 No. 27-2023

Sam Marcos San Jose EI Rodeo Acta Ad min istrativa                 No. 88-202 3

Sam Marcos San Jose Ojetenam Acta Administrativa             No.  99-2023

San Marcos San Lorenzo Acta Administrativa                   No.  90-2023

San Marcos San Miguel  lxtahuacan Acta Administrativa                      No. 22-2023

San Marcos San Pablo Acta Administrativa                       No.10-2023

San Marcos San Pablo Acta Administrativa                      No. 74-2023

San Marco§ Sibinal Acta Administrativa       No.  34-2023

Sam Marcos Sipacapa Acta Administrativa        No. 38-2023

San Marcos Tacana Acta Administrativa                             No.  24-2023

San Marcos Tacana Acta Administrativa                             No. 91 -2023

Izabal Puerto Bamos Acta Administrativa              No. 79-2023

Izabal EI Estor Acta Administrativa              No. 6-2023

Cliimaltenango EI Tejar Acta Administrativa           No. 46-2023

Chimaltenango San Andfes ltzapa Acta Administrativa          No.  53-2023

Chimaltenango San Pedro Yepocapa Acta Administrativa          No. 68-2023
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Chimaltenango Tecpan Guatemala Acta administrativa              No. 21 -2023

Solola Concepci6n Acta Administrativa     No. 69-2023

Solola San Juan La Laguna Acta Administrativa            No. 60-2023

Solola Santa Lucla Utatlan Acta Administrativa                No.  3-2023

Zacapa Zacapa Acta Administrativa                 No. 2-2023

Zacapa Estanzuela Acta Administrativa            No.  58-2023

Baja Verapaz Cubulco Acta Administrativa             No. 4-2023

Huehuetenango Huehuetenango Acta Administrativa             No.  81 -2023

Huehuetenango Malacatancito Acta Administrativa    No.  57-2023

Huehuetenango San Sebastian Coatan Acta Administrativa     86-2023

Suchitepequez. Mazatenango Acta Administrativa        No. 42-2023

Suchitepequez. Santa Barbara Acta Administrativa          No. 49-2023

Santa Rosa Casi„as Acta Administrativa                   No.  56-2023

Santa Rosa Taxisco Acta Administrativa             No.18-2023

Alta Verapaz Lanquin Acta Administrativa           No. 61 -2023

Alta Verapaz Santa Catalina La Tinta Acta Administrativa    No. 54-2023

Alta Verapaz Santa Cruz Verapaz Acta Administrativa                  No.12-2023

Alta Verapaz Santa Maria Cahab6n Acta Administrativa    No. 76-2023

Alta Verapaz Tamahd Acta Administrativa                 No. 5-2023

Quiche Chichicastenango Acta Administrativa                    No.16-2023

Quiche Nebaj Acta Administrativa     No.  50-2023

Quiche Pachalum Contrato Administrativo                No. 63-2023

Quiche San Antonio llotenango Acta Administrativa    No. 48-2023

Quiche Uspantan Acta Administrativa No.  92-2023

Quiche
Zona Reina, AldeaSaquixpec,Uspanfan Acta Administrativa             No.1 -2023

EI Progre§O San Antonio La Paz Acta Administrativa     No. 93-2023

EI Progreso Sanarate Acta Administrativa                    No.14-2023

Escuintla Escuintla/ CIM Acta Administrativa       No. 67-2023

Escuintla lztapa Acta Administrativa                                 No.17-2023

Escuintla Iztapa Acta Ad min istrativa                                 100-202 3

Escuintla La Gomera Acta Administrativa              No.   94-2023

Escuintla Pal'n Acta Administrativa No.78-2023

Escuintla
Santa LuclaCotzumalguapa Acta Administrativa         No. 95-2023

Escuintla Sipacate Acta Administrativa       No.  72-2023

Escuintla Siquinala Acta Administrativa No. 82-2023

Quetzaltenango Huitan Acta Administrativa    No. 59-2023

Quetzaltenango Palestina de los Altos Acta Administrativa    No. 52-2023

Quetzaltenango San  Miguel  Siguila Acta Administrativa            No.   96-2023

Quetzaltenango Zunil Acta Administrativa       No. 65-2023

Sacatepequez San Antonio AguasCalientes Acta Administrativa                    No.13-2023

Sacatepequez San Antonio AguasCalientes Acta Admin`istrativa                    No. 97-2023

Sacatep6quez Sam Antonio AguasCalientes(tra§lado) Acta Admini§trativa                    No.103-2023

Sacatepequez San Juan Alotenango Acta Administrativa    No.  51-2023

Chiquimula Cliiquimula (trasladol ) Acta Administrativa                     No. 66-2023

Chiquimula Camotan Acta Adm ini strativa                   23-202 3
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Chiquimula Quezaltepeque
Acta Adm i n istrativa
No.  39-2023

Chiquimula San Jacinto Acta Administrativa            No. 77-2023

Jutiapa Jutiapa
Acta Adm i n istrativa
No. 62-2023

Jutiapa Asunci6n  Mita Acta Administrativa     No.  55-2023

Peten Dolores Acta Administrativa       No.  98-2023

Peten San Jos6 Acta Admini§trativa     No. 47-2023

Peten Sayaxche
Acta Administrativa
No.  71-2023

Retalhuleu San Felipe Acta Administrativa          No.  83-2023

Retalhuleu San Martin Zapotitlan Acta Administrativa         No. 44-2023

Atenci6n personal en instalaciones de RENAP por solicitud de los t6cnicos del Departamento de Compras:

Elaboraci6n de Actas de Comora Directa:

•       Elaboraci6n  de Actas de Compra  Directa con  pago  ilnico segun  consta en el  Libro de Actas de
Compra Directa de la Dlrecci6n AdminlstratIva.

•       Re\;isi6n  de  Actas  de  Compra  Directa  y  Baja  Cuantla  de  pagos  parcfales  elaboradas  por  la
Direcci6n de Asesorla Legal.

AActividad 1.5) Ase§orar y brindar apoyo en la verificaci6n y analisis de los dlferentes docurnentos
que  son  parts  de  los  expedientes  de  adquisiciones  de  contrato  ablerto,  baja  cuantfa,  compra
directa, cotlzaci6n, proveedor tinlco y licitaci6n pt]blica, cuando le sea requerldo.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Revision ale diversos expedientes sometidos a consideraci6n por la Direcci6n Administrativa.

Actividad 1.6) Asesorar y brindar apoyo en la revision y participar en la preparaci6n de los informes
que se hacen conjuntamente con otras hirecciones de la lnstituci6n en los que figura fa Djreccl6n
Administrativa

Descnpci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Revision de diversos expedientes sometidos a consideraci6n par fa Direcci6n Adr"nistratlva.

Actividad  1.7)  Presentar propuesta de mejoras y camblos a los procedimlentos con el fin  de qLie
los resultado§ de la Direcc]6n Administrativa y sus dependenclas sean  eflcientes,

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Asesoria   constante   al   personal   de   la   Direcci6n   Administrativa,   en   especial   al   Departamento   de
Mantenlnilento y Serviclos Basicos y Departamento de Compras con fa finalidad de que todos los procesos
de contrataci6n se concreten en forma oportuna y con la debida legalidad del proceso.

Actividad  lJ})  Brlndar apoyo  en  la  preparaci6n  de  lo§  informes  que  le  sean  requeridos  y  en  la
revision  y  segulm!ento  a  la  ctecuci6n  presupuestaria  de  los  departamentos  y  unidades  de  la
RIrecci6n Administratl`ra.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Revision de di\;ersos expedientes sometidos a consideraci6n por fa Direcct6n Adrninistrativa.

Actividad 1.9) Elaborar boletas de control de ingreso yfo rechazo a expedlentes oejetados, qLie de
acuerdo a sus conocimientos tecnlcos y profesionales no cumplan con los requisitos establecldos
y Demjtlrlos a donde corresponda.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Se manejan controles de todos los expedientes sometidos a revision, dandole el debido seguimiento a los
rechazos:  Controles:
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1       Revision de los expedientes de contrataci6n bajo el rengl6n presupuestario 029.
2,     Revision de los expedientes de arrendamiento de las Sedes de Oficinas Registrales del  Reglstro

Nacional  de las  Personas -RENAP-,  previo a remitirse a  la  Direcci6n  de Asesorfa  Legal  para  la
elaboraci6n del contrato correspondiente.

3      Revisi6n  de  Expedientes del  Departamento de  Compras del  Registro  Nacional  de  las  Personas
-RENAP-,  previo  a  remitirse  a  la  Direcci6n  de  Asesoria  Legal  pare  la  elaboraci6n  del  acta

correspondiente.
4      Revisi6n de Expedientes de compra Directa y Baja cuantla sometidos a mi conocimiento.
5      Revisi6n de Expedientes de Arrendamiento pare suscrlpci6n de contrato.

Activldad 1.10) Llevar reglstro y control de ingresos y/o rechazos que emita, dando seguimiento a
las mismas pars dar cump[]mlento al plaza establecido y realizar las correcciones o presentar las
aclaraciones correspond le ntes.

Descnpej6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Se manejan controles de todos los expedientes sometidos a revision,  dandole el debido seguimiento

Actividad 1.11 ) Veriflcar el cumplimlento de [a§ observaclones especfflcada§ en la boleta de control
de ingreso y/a recriazo que corresponda, prev]o a la recepci6n del expediente observado.

Descripci6n del desarTollo de la actividad y los resultados entregados:

Se da el debido seguimiento a los expedientes sometidos a consideraci6n.

Activ[dad  1.12)  Dejar evidencia  de  la  revision  efectuada  a  Los  expedientes  asignado§  mediante
nombre, firma y fecha.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Se  manejan  controles  en  boletas  de  revision  y  oficios  de  expedientes  pare  remisi6n,  Ios  cuales  se
identifican con nombre, firma y sello,

Actividad  1.13)  Cu§todiar los  documentos que  integran  los  expedlentes,  que  le sean  aslgnados
para revi§i6n.

Descripcich del desalrollo de la activrdad y los resultados entregados:

Se  manejan  controles  estrictos  de  los  expedientes  asignado§  y  se  da  el  debido  resguardo  a  toda  la
documentaci6n.

Actividad 1.14) Revisar la documentaci6n legal de soporfe de los expediente§ de arrendam]entos
de bienes lnmueble§, para verificar el cumplimiento de [os requ]sitos e§tablecldo§ en  las nomias
legales intemas y externas, asl come la correcta aplicac[6n  de los renglones  presupuestar]os y
areas geogfaficas de las oficina§ del Registro Nacional de la§ Personas.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Revision de expedientes previo a remisi6n para elaboraci6n de Contrato a la Direcci6n de Asesoria Legal:

DEPARTAMENTO MUNICIplo

Guatemala Guatemala (Sede de Renap). Zona 7.

Guatemala Guatemala (lngrup Rus)

Guatemala Guatemala Bodega 121  A

Guatemala Guatemala Bodega 1218

Guatemala Guatemala Zona 1

Guatemala Guatemala Zona 1

Guatemala Guatemala CIM

Guatemala Metronorte Zona  17

Guatemala Guatemala  Zona 9

Guatemala Amatitlan

Guatemala Chinautla

Guatemala Chuarrancho



Guatemala Fraijanes

Guatemala Mixco

Guatemala Palencia

Guatemala San Jose del Golfo

Guatemala San Jose Pinula

Guatemala San Juan Sacatepequez

Guatemala San Pedro Ayampuc

Guatemala San Raymundo

Guatemala Santa Catarina Pinula

Guatemala VIlla Canales

San Marcos San Marco§

San Marcos Comitancillo

San Marcos EI  Quetzal

Sam Marcos EI Tumbador

Sam Marcos lxchiguan

San Marcos La Blanca

San Marcos La Reforma

Sam Marcos Malacatan

San Marcos Nuevo Progreso

San Marcos Pajapita

San Marcos Rlo Blanco

San Marcos San Crist6bal Cucho

San Marcos San Jose ojetenam

Sam Marcos San Pedro Sacatepequez

Sam Marcos San  Rafael  Pie de la Cuesta

San Marcos Tajumulco

lzabal EI  Estor

lzaba' Livingston,  lzabal

lzabal Los Amates

lzabal Livingston  (Rlo  Dulce)

Chimaltenango Chimaltenango

Chimaltenango Acatenango

Chimaltenango Pamamos

Chimaltenango Patzic'a

Chimaltenango Patzun

Chimaltenango San Jose Poaquil

Chimaltenango San Juan Comalapa

Chimaltenango San Martln Jilotepeque

Chimaltenango Santa Apolonia

Chimaltenango Santa Cruz Balanya

Chimaltenango Zaragoza

Solola Solola

Solola Nahuala

Solola Panajachel



Solola Sam Andtes Semetabaj

Solola San Antonio Palop6

Solo'a San Jose Chacaya

Solola San Lucas Toliman

Solola San Marcos La Laguna

Solola San  Pablo La Laguna

Solola San Pedro La Laguna

Solola Santa Catarina lxtahuacan

Solola Santa Catarina Palop6

Solola Santa Clara la Laguna

Solola Santa Cruz La Laguna

Solola Santa Lucla Utatlan

Solola Santa Maria Vlsitaci6n

Solola Santiago Atitlan

Zacapa Zacapa

Zacapa Cabaflas

Zacapa Gualan

Zacapa Huite

Zacapa La Union

Zacapa Rlo Hondo

Zacapa Rio Hondo /Centro de lmpresi6n CIM

Zacapa San Diego

Zacapa San Jorge

Zacapa Teculutan

Zacapa Tecijlutan

Zacapa Usumatlan

Zacapa Usumatlan

Baja Verapaz Salama

Baja Verapaz Cubulco

Baja Verapaz Granados

Baja Verapaz Pumulha

Baja Verapaz Rabinal

Baja Verapaz San Jer6nimo

Baja Verapaz San  Miguel  Chicaj

Huehuetenango Aguacatan

Huehuetenango Colotenango

Huehuetenango Cuilco

Huehuetenango Jacaltenango

3.-.
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Huehuetenango La Democracia

Huehuetenango La  Libertad

Huehuetenango Nenton

Huehuetenango Petatan

Huehuetenango San Antonio Huista

Huehuetenango Sam  Gaspar lxchil

Huehuetenango Sam  lldefonso lxtahuacan

Huehuetenango San Juan Atitan

Huehuetenango San Juan lxcoy

Huehuetenango San Mateo lxtatan

Huehuetenango San Miguel Acafan

Huehuetenango Sam  Pedro Necta

Huehuetenango San Pedro Soloma

Huehuetenango San Rafael la lndependencia

Huehuetenango San Rafael Petzal

Huehuetenango San Sebastian Huehuetenango

Huehuetenango Santa Barbara

Huehuetenango Santa Cruz Barillas

Huehuetenango Tectitan

Huehuetenango Todos Santos Cuchumatan

Hueliuetenango Union  Cantinil

Suchitep6quez. Chicacao

Suchitepequez. Cuyotenango

Suchitepequez. Patulul

Suchitepequez. Pueblo Nuevo

Suchitepequez. Rio Bravo

Suchitepequez. Samayac

Suchitep6quez. San Jos6 la Maquina

Suchitep6quez. San Antonio Suchitepequez

Suchitep6quez. Sam  Bemardino

Suchitep6quez. San Francisco Zapotitlan

sucliitepequez. San Gabriel

Suchitepequez. San Juan Bautista

Suchitepequez. San Lorenzo

Suchitepequez. San Miguel Panan

Suchitep6quez. San  Pablo Jocopilas

Suchitepequez. Santo Domingo Suchitepequez

Suchitepequez. Santo Tomas La Union

Suchitepequez. Zunilito

Santa Rosa Cuilapa

Santa Rosa Barberena



Santa Rosa Guazacapan

Santa Rosa Nueva Santa Rosa

Santa Rosa Oratorio

Santa Rosa Pueblo Nuevo Vlfias

Santa Rosa Sam Juan Tecuaco

Santa Rosa San  Rafael Las Flares

Santa Rosa Santa Cruz Naranjo

Santa Rosa Santa Maria lxhuatan

Santa Rosa Santa Rosa de Lima

Alta Verapaz Coban

Alta Verapaz Fray Bartolom6 de las Ca§as

Alta Verapaz Panz6s

Alta Verapaz Raxruha

Alta Verapaz San Crist6bal Verapaz

Alta Verapaz San Juan Chamelco

Alta Verapaz Tucuru

Alta Verapaz San Pedro Carcha

Alta Verapaz Santa Cruz Verapaz

Alta Verapaz Senahu

Alta Verapaz Tactic

Alta Verapaz Tamahtl

Jalapa Jalapa

Jalapa Mataquescuintla

Jalapa Monjas

Ja'apa San Carios Alzatate

Jalapa San  Luis Jilotepeque

Jalapa San Pedro Pinula

Quiche Santa Cruz del Quiche

Quiche Canilla

Quiche Chajul

Quiche Chich6

Quiche Chichicastenango

Quiche Chinique

Quiche Cun6n

Quiche lxcan

Quiche Joyabaj

Quiche Pacrialum

Quiche Patzite

Quiclle Sacapulas

Quiche San Bartolome Jocotenango

Quiche San Juan Cotzal

Quiche Zacualpa

Totonicapan Totonicapan

Totonicapan Momostenango



Totonicapan San Andtes Xecul

Totonlcapan San Bartolo Aguas Calientes

Totonicapan San Crist6bal Totonicapan

Totonicapan San  Francisco el Alto

Totonicapan Santa Lucla La Reforma

Totonicapan Santa Maria Chiquimula

EI Progreso Guastatoya

EI  Progreso E' J'caro

EI Progreso Morazan

EI Progreso San Agustln Acasaguastlan

EI  Progreso San Antonio La Paz

EI  Progreso San Crist6bal Acasaguastlan

EI Progreso Sanarate

Escuintla Escuintla/ CIM

Escuintla Guanagazapa

E§cuintla La Democracia

Escuintla Nueva Concepci6n

Escuintla San Jose

Escuintla Sam Jose

Escuintla Tiquisate

Quetzaltenango Quetzaltenango CIM

Quetzaltenango Cabrican

Quetzaltenango Cajola

Quetzaltenango Cantel

Quetzaltenango Coatepeque

Quetzaltenango Colomba Costa Cuca

Quetzaltenango Concepci6n Chiquirichapa

Quetzaltenango
EI  Palmar

Quetzaltenango Flares Costa Cuca

Quetzaltenango Genova

Quetzaltenango Huitan

Quetzaltenango La Esperanza

Quetzaltenango Olintepeque

Quetzaltenango Salcaja

Quetzaltenango Sam Carlos Sija

Quetzaltenango San Francisco La Union

Quetzaltenango Sam Juan Ostuncalco

Quetzaltenango San Mateo

Quetzaltenango Sibilia

Sacatepequez Antigua Guatemala

Sacatepequez Ciudad Vieja

Sacatepequez Jocotenango

Sacatepequez Jocotenango

Sacatepequez Magdalena Milpas Altas



Sacatepequez Pastores

Sacatepequez San  Bartolome Milpas Alta§

Sacatepequez San Lucas Sacatepequez

Sacatepequez San Miguel  Dueflas

Sacatepequez Santa Catarina Barahona

Sacatepequez Santa Lucla Milpas Altas

Sacatepequez Santa Maria de Jesus

Sacatepequez Santiago Sacatepeq uez

Sacatepequez Santo Domingo Xenacoi

Sacatepequez Sumpango

Chiquimula Chiquimula (traslado 2)

Chiquiml,la Camotan

Chiquimula Concepcion Las Minas

Chiquimula Esquipulas

Chiquimula lpala

Chiquimula Jocotan

Chiquimula Olopa

Chlquimula San Jose La Arada

Jutiapa Agua Blanca

Jutiapa Comapa

Jutiapa Conguaco

Jutiapa EI Adelanto

Jutiapa EI  Progreso

Jutiapa Jalpatagua

Jutiapa Jerez

Jutiapa Moyuta

Jutiapa Pasaco

Jutiapa Quesada

Jutiapa San Jose Acatempa

Jutiapa Santa Catarina Mita

J,Jtiapa Yupiltepeque

Jutiapa Zapotitlan

Jutiapa Moyuta/ Ciudad Pedro de Alvarado

Peten Flares

Peten EI  Chal

Peten La Libertad

Peten Las Cruces

Peten Melchor de Mencos

Peten POp"n

Peten San Andfes

Peten San Benito

Peten San  Francisco

Peten Santa Ana

Retalhuleu Retalhuleu



..:

Retalhuleu EI Asinta'

Retalhuleu Nuevo San Carlos

Retalhuleu San Andres Villa Seca

Refalhuleu San Sebastian

Retalhuleu Santa Cruz Mulua

Retalhuleu San Andtes V"a Seca Centro 11  La Maquina

Actlvidad  1.15)  Verificar  que  los  contratos  administrativos  de  arrendamientos  de  bienes  inmuebles,
cumplan   con   lo   establecido   en   el   Decreto   ntlmero  57-92   Ley  de   Contratac.lanes  del   Estado  y  su
Reglamento,  asl coma las disposiciones contenidas en la Ley Organica del  Presupuesto Decreto  101-97

y Ley del  Presupuesto General de lngresos y Egresos del Estado de cada Ejercicio Fiscal.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Se verifica este extremo en todos los expedientes sometidos a consideraci6n.

Activldad 1.16) Realizar otras actividades relacionadas a los servicjo§ contratados que le sean asignadas

par la  Direcci6n Administrativa.

Deseripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Se cumple con diversas actividades conforme a las instrucciones giradas par el Director Administrativo.
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DIRECC16N  DE  PRESUPUESTO

DEPARTAMENT0  DE  CONTABILIDAD
UNIDAD  DE  INVENTARIOS

No. Correlativo: 2023- \q\P\

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre:

C6digo:

Cul:

NIT:

Cargo:

Dependencia:

Elida Maria Fi6n  G6ngora

22046

1609216350101

61046272

Profesional Administrativo

Direcci6n Administrativa

A Ia fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnventarios del RENAP, por lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2023


