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NIT que Realiz6 la consulta:         36651753

c=JZ_ Identificador Documento del Verificador Fecha de Generaci6n:
Integrado No :\LL` -`i`:w`r-a .--...I L-t.-i.I.. Dec 1, 2025,10:41  AM

1764607283833

Detalle de Documentos

Tipo Documento: FEL7/

Fecha Emisi6n: 22712/2025  10:37:46

Emisor: 36651753

Agente de Retenci6n: No es agente de retenci6n.

Establecimiento: JIMY SANDER MARROQUIN  CALDERON

Receptor: 52469050-REGISTRO  NACIONAL DE  LAS  PERSONAS-RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 15000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: 752E85E2-81DA44AC-A3D3-AD39687D0864

Serie: 752E85E2

Ndmero del DTE: 2178565292

Acuse de recibido: FCID202520251201T10:37:4706:00752E85E281DA44ACA3D3AD39687D0864

Fecha de la consulta: 01/12/202510:40:16

Estado: Activo

Asociado a una garantiamobiliaria: No
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SITUACION DHL CONTRIBUYENTE:

N0 PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

AI  01/12/202510:40:22 AM
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Para  actualizar tus  Datos  de  RTU,  asi  como  verificar el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando   Usuario  y  Contrasefia,   si   aun   no  tienes  tu
contraseFia,     ingresa         a              https://portal.sat.gob.gvportal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n      ''Solicitar   Usuario'',
luego   presentate  a  una  Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la  SAT, telefono  1550.

Veririque ]a validez de la pre§ente consulta
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Factura Pequefio Contribuyente

JIMY SANDER ,  MARROQUIN CALDERON
Nit Emisor: 36651753
JIMY SANDER IVIARROQUIN CALDERON

:iTgfeEc::tEOSu::::;¥5¥AETRE3jaeEo£LOTE6Ezona4,sANLucAs
Nombre Receptor:  REGISTRO NAcloNAL DE LAS  PERSONAS-RENAP-    i

8'beAcfE6#AcOLjmA.PGraud£+ECMAAiADAROOSEVELT1346,ZoNA7,

/{UMERODEAUTORIZAC16N:
752E85E2€1DA44AC-A3D3-AD39687D0864

Sorle: 752E85E2 Namoro d® DTE:  2178565292
N umoro Accoso:

Fecha y hora de emision: 22rdic-202510:37:46
Fecha y hora de certificaci6n: 01rdic-202510:37:46

Moneda:  GTQ

#No           B/S       Cantidad                   Descripcion     /

I            Servicio              I Por Servicios Profesionales

§[,;p:e#os2:c':RE:p¥/e#/i2d:o:§a;Te

%eo#tracfi`po''Eii%£;.

P. Unitano con           Deseuentos (Q)                    Otros                          Total (Q)                      Impuestos
IVA (Q)                                                         Descuentos(Q)

15,000.00           `                        0.00                                     0.00                         15.000.00

TOTALES: 0.00                                    0.00                         15.000.00

Contribuyendo j untos por Guatemala
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RAZ6N:  Procede el pago por Servicios Profesionales, segtln  informe de
actividades realizadas durante el periodo comprendido del 1 de diciembre
de  2025  al  31  de  diciembre  de  2025./ Prestados  a  la  suscrjta  a  entera
satisfacci6n.
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lNFORME  MENSUAL DE ACTIvl

Af]0 2025.
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Fecha: 31 /1 2/2025

Actividades del  Mos: Del 01/12/2025 al  31/12/2025

Nombre del contratista: Jimy Sander Marroquin Calder6n

Ndmero de Contrato: o42-2o25           ,

Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025 al 31/12/2025

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n Administrativa

ACTIVIDADES  REALIZADAS:

Actividad  1)  Asesorar a  la  Jefatura  de  Compras  de  la  Direcci6n  Administrativa  en  cuanto  a  la
planificaci6n, ejecuci6n y seguimiento de lo§ procesos de compras.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Brindar asesoramiento sobre las adquisiciones y/o contrataciones de bienes, insumos y servicios
bajo las diferentes  modalidades de  compra definidas en  la  Ley de Contrataciones del  Estado y

lamento.
Actividad  2)   Participar  en   reuniones  peri6dicas  para  la  coordinaci6n  y  programaci6n  de  las
actividades  que  le  sean  encomendadas  en  el  Departamento  de  Compras  de  la  Direcci6n  de
Administrativa.

Descripci6n del desarrollo de la actjvidad y los resultados entregados:

Se participo en reuniones de trabajo con el prop6sito de definir los mecanismos necesarios para
llevar  acabo  la  adquisici6n  bienes,   insumos  y  servicios  bajo   las  diferentes  modalidades  de
compra  definidas  en  la  Ley  de  Contrataciones  del  Estado,  para  el  buen  funcionamiento  del

istro  Nacional de  las  Personas -RENAP-.
Actividad  3)  Verificar el  cumplimiento  de  los  requisitos  legales  de  los  expedientes  de  compras
que le sean asignados para su revisi6n.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Se brind6 apoyo en la revisi6n de los documentos siguientes:

1)    ACTA  ADMINISTRATIVA  TRESCIENTOS   OCHENTA  Y  CUATRO   GUION   DOS   MIL

x5I#,Tul%EfaoT(#04-£32M5E,RcOOFRESE%tt;ENNE53MTfLLVELipfccj£TRDOEtLT8.?82T43fTO
2)    ACTA ADMINISTRATIVA  NUMERO  TRESCIENTOS  OCHENTA Y  SIETE  GUION  DOS

MIL VEINTICINCO  (387-2025),  DE  LIQUIDAC16N  DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO
NUMERO TREINTA Y NUEVE  GUION  DOS MIL VEINTICINCO (39-2025).

3)    ACTAADMINISTRATIVA NUMERO TRESCIENTOS NOVENTA Y DOS GUION DOS MIL

¥5'#::CdNc:?N+392;:?£i),'D85GLLt:NDf8:°#,LDVEEL,N:PDNOTspttT2?.2%Z#'NISTRATIVO
4)    ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO TRESCIENTOS  NOVENTA Y CINCO  GuloN  DOS

MIL    VEINTICINCO    (395-2025),    CORRESPONDIENTE    A    LA    RECEPCION    DEL
SERVICIO 0BJETO DE LOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS CUARENTA Y NUEVE
GUION    DOS    MIL    VEINTICUATRO    (49-2024)    Y    CINCUENTA    GUION    DOS    MIL

5)   X:+NAT'£B#TNpgT(#-T2i°v2A4)NUMERo  TREsC|ENTOS  NOVENTA Y  SEIS  GUION  DOS
MIL    VEINTICINCO    (396-2025),    CORRESPONDIENTE    A    LA    PRESTACION    DEL
CUARTO    MES    DEL    SERVICIO    OBJETO    DEL    CONTRATO    ADMINISTRATIVO
NUMERO TREINTA Y TRES GUION  DOS  MIL VEINTICINCO 33-2025
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N     NUME6)    ACTA    DE    NEGOCIAcl RO    CIENTO    VEINTISIETE    GUION     DOS    MIL
VEINTICINCO (127-2025) DE NEGOCIACION POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
CD  GUION  CIENTO  TRECE  GUION  DOS  MIL  VEINTICINCO  (RENAP-CD-113-2025)
"CONTRATACION    DEL    SERVICIO    DE    REPARAC16N    Y    MANTENIMIENTO    DE

FOTOCOPIADORAS  MULTIFUNCIONALES  PARA  EL  REGISTRO  NACIONAL  DE  LAS
PERSONAS".

7)    ACTA    DE    NEGOCIAC16N    NUMERO    CIENTO    VEINTIOCHO    GUION    DOS    MIL
VEINTICINCO (128-2025) DE NEGOCIACION POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
CD  GUION  CIENTO  TREINTA  Y  TRES  GUION  DOS  MIL  VEINTICINCO  (RENAP-CD-
133-2025)  "ADQUISIC16N  DE  180  TABLEROS  MONOFASICOS  8  POLOS  PARA  EL
REGISTRO  NACIONAL DE  LAS  PERSONAS".

8)    ACTA    DE    NEGOCIAC16N    NUMERO    CIENTO   VEINTINUEVE    GuloN    DOS    MIL
VEINTICINCO             (129-2025)  DE  NEGOCIACION  POR  COMPRA  DIRECTA  RENAP
GUION   CD   GUION   CIENTO   SESENTA  Y   OCH0   GUION   DOS   MIL   VEINTICINCO
(RENAP-CD-168-2025)  "ADQUISIC16N  DE   150  ROLLOS   DE   100  METROS  C/U  DE
CABLE   TIPO   THHN   COLOR   BLANCO   PARA   EL   REGISTRO   NACIONAL   DE   LAS
PERSONAS".

9)    ACTA DE NEGOCIACION NUMERO CIENTO TREINTAGUION DOS MILVEINTICINCO
(130-2025)  DE  NEGOCIAC16N  POR  COMPRA  DIRECTA  RENAP  GUION  CD  GUION
CIENTO  NOVENTA  Y  SIETE  GUION  DOS  MIL  VEINTICINCO  (RENAP-CD-197-2025)
"ADQUISIC16N    DE    1,230    UNIDADES    DE   CIELO    FALSO    PARA   EL    REGISTRO

NACIONAL DE  LAS  PERSONAS".
10)ACTA   DE   NEGOCIACION   NUMERO   CIENTO   TREINTA   Y   UNO   GUION   DOS   MIL

VEINTICINCO (131 -2025) DE NEGOCIAC16N POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
CD GuloN CIENTO CINCuENTA Y UNO GUION  DOS MIL VEINTICINCO (RENAP-CD-
151-2025) "ADQUISIC16N  DE  PERFIL ANGULAR  10  PIES,  TEE  ESMALTADA  12  PIES
Y TEE ESMALTADA 4 PIES PARA EL REGISTRO NACI0NAL DE LAS PERSONAS".

11)ACTA   DE   NEGOCIACION   NUMERO   CIENTO   TREINTA   Y   DOS   GUION   DOS   MIL
VEINTICINCO (132-2025) DE NEGOCIAC16N POR COMPRA DIRECTA RENAP GuloN
CD  GUION  CIENTO  CINCUENTA  Y  TRES  GUION  DOS  MIL  VEINTICINCO  (RENAP-
CD-153-2025)   "ADQUISIC16N   DE   LAMPARA  LED  TIPO  OJO   DE   BUEY   DE  9  Y  5
PULGADAS PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS".

12) ACTA  DE   NEGOCIAC16N   NUMERO  CIENTO  TREINTA  Y  TRES  GUION   DOS  MIL
VEINTICINCO (133-2025) DE NEGOCIACION POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
CD GUION CIENTO CUARENTA Y SIETE GUION DOS MIL VEINTICINCO (RENAP-CD-
147-2025)  "ADQUISICION  DE  5  SOLDADORAS  INVERTER  Y  15  LIJADORAS  PARA
PARED Y TECHO PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS".

13) ACTA  DE  NEGOCIAC16N  NUMERO  CIENTO  TREINTA  Y  CUATRO  GUION  DOS  MIL
VEINTICINCO (134-2025) DE NEGOCIACION POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
CD  GUION  CIENTO  CINCUENTA  GUION  DOS  MIL  VEINTICINCO  (RENAP-CD-150-
2025)   "ADQUISIC16N   DE   PLANCHA   DE   TABLAYESO   %   PARA   EL   REGISTRO
NACIONAL  DE  LAS  PERSONAS".

14) ACTA   DE   NEGOCIACION   NUMERO   CIENTO   TREINTA  Y   SEIS   GUION   DOS   MIL
VEINTICINCO (136-2025) DE NEGOCIACION POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
CD  GUION  CIENTO  SESENTA Y  SIETE GUION  DOS  MIL VEINTICINCO  (RENAP-CD-
167-2025) "ADQUISICION  DE 2,500 CANALETAS PARA EL REGISTRO NACIONAL DE
LAS  PERSONAS".

15)  ACTA   DE   NEGOCIAC16N   NUMERO  CIENTO  TREINTA  Y  SIETE  GUION   DOS   MIL
VEINTICINCO (137-2025) DE NEGOCIACION POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
CD GUION  CIENTO OCHENTA Y SIETE GUION  DOS MIL VEINTICINCO  (RENAP-CD-
187-2025)    "ADQUISIC16N    DE    270    LIMPIADORES    DE    CONTACTOS    PARA    EL
REGISTRO NACIONAL DE  LAS  PERSONAS".

16) ACTA  DE   NEGOCIACION   NUMERO  CIENTO  TREINTA  Y  OCHO  GUION   DOS  MIL
VEINTICINCO (138-2025) DE NEGOCIAC16N POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
CD GuloN  CIENTO  NOVENTA Y OCHO GUION  DOS MIL VEINTICINCO (RENAP-CD-
198-2025)  "SERVICIO  DE  MANTENIMIENTO  A  TUBERIA  DE  AIRES  DE  PRECISION
PARA EL REGISTRO NACIONAL DE IAS PERSONAS".

17) ACTA  DE  NEGOCIACION  NUMERO  CIENTO  TREINTA  Y  NUEVE  GUION   DOS  MIL
VEINTICINCO (139-2025) DE NEGOCIAcloN POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
CD  GUION  CERO  NOVENTA GUION  DOS  MIL VEINTICINCO  (RENAP-CD-090-2025)
"ADQUISIC16N  DE UNA ESTRUCTURA METALICA PARA AIRE  DE PRECISION PARA

EL REGISTRO  NACIONAL DE  LAS  PERSONAS".
18)ACTA    DE     NEGOCIAC16N     NUMERO    CIENTO    CUARENTA    GUION     DOS     MIL

DE NEGOCIACION POR COMPRA DIRECTA RENAP GuloNVEINTICINCO 140-2025
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CD GUION DOSCIENTOS UNO GUION DOS MI L VEINTICI NCO (RENAP-CD-201 -2025)
•`ARRENDAMIENTO    DE    VEHicuLO    PARA    EL    REGISTRO    NACIONAL    DE    LAS

PERSONAS".
19) ACTA  DE  NEGOCIACION  NUMERO  CIENTO  CuARENTA  Y  UNO  GUION  DOS  MIL

VEINTICINCO (141 -2025) DE NEGOCIACION POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
CD GUION CIENTO CUARENTA Y CUATRO GUION  DOS MIL VEINTICINCO (RENAP-
CD-144-2025)  "SERVIclo  DE  MANTENIMIENTO  CORRECTIVO  DE  GENERADORES
ELECTRICOS  PARA OFICINAS  DEL RENAP,  INTERIOR DE  LA REPUBLICA".

20) ACTA  DE  NEGOCIACION  NUMERO  CIENTO  CUARENTA  Y  DOS  GUION  DOS  MIL
VEINTICINCO (142-2025) DE NEGOCIACION POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
CD  GUION  DOSCIENTOS  NUEVE  GUION  DOS  MIL  VEINTICINCO  (RENAP-CD-209-

:i2E53T=FCEORsvbcA°RA8E[c,NA!TDEENLMR[E##,NPTREERY5RTE¥°LAREpuGBELTCEA¥D°RES
21) ACTA  DE  NEGOCIAC16N  NUMERO  CIENT0  CUARENTA  Y  TRES  GUION  DOS  MIL

VEINTICINCO (143-2025) DE NEGOCIAC16N POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
CD  GUION  DOSCIENTOS  CINCO  GUION  DOS  MIL  VEINTICINCO  (RENAP-CD-205-
2025) "ADQUISICION  DE  1,500 CANALETAS  DE 40MM X 25MM  PARA EL  REGISTRO
NACIONAL  DE  LAS  PERSONAS".

22)  ACTA DE NEGOCIACION NUMERO CIENTO CUARENTA Y CUATRO GUION DOS MIL
VEINTICINCO (144-2025) DE NEGOCIAC16N POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
CD  GUION   DOSCIENTOS   SEIS  GUION   DOS   MIL  VEINTICINCO   (RENAP-CD-206-
2025)   .`ADQUISICION    DE   75   TABLEROS   MONOFASICOS    12   POLOS   PARA   EL
REGISTRO NACIONAL DE  LAS  PERSONAS".

23) ACTA  DE  NEGOCIAC16N  NUMERO  CIENTO  CUARENTA Y  CINCO  GUION  DOS  MIL
VEINTICINCO (145-2025) DE NEGOCIACION POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
CD  GUION  DOSCIENTOS  CATORCE  GUION  DOS  MIL  VEINTICINCO  (RENAP-CD-
214-2025)    "ADQulsIC16N     DE    AIRE    ACONDICIONADO    PARA    EL    REGISTRO
NACIONAL DE  LAS  PERSONAS".

24) ACTA  DE  NEGOCIAC16N  NUMERO  CIENTO  CUARENTA  Y  SEIS  GuloN  DOS  MIL
VEINTICINCO (146-2025) DE NEGOCIACION POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
CD  GUION   DOSCIENTOS   DOCE  GUION   DOS  MIL  VEINTICINCO  (RENAP-CD-212-
2025) "ADQUISIcloN DE EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO DE 48,000 BTU PARA
LA UNIDAD DE  INSPECTORIA DE LA OFICINA DEL  RENAP ZONA 9".

25)  ACTA  DE  NEGOCIACION  NUMERO  CIENTO  CUARENTA  Y  SIETE  GUION  DOS  MIL
VEINTICINCO (147-2025) DE NEGOCIACION POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
CD  GUION   DOSCIENTOS  SIETE  GUION   DOS  MIL  VEINTICINCO  (RENAP-CD-207-
2025)  "ADQulsIC16N  DE  250  R6TULOS  PARA  EL  REGISTRO  NACIONAL  DE  LAS
PERSONAS".

26) ACTA  DE  NEGOCIACION  NUMERO  CIENTO  CUARENTA Y  OCHO  GUION  DOS  MIL
VEINTICINCO (148-2025) DE NEGOCIACION POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
CD  GUION  DOSCIENTOS  DIECISEIS  GUION  DOS  MIL  VEINTICINCO  (RENAP-CD-
216-2025)  "ADQUISICION   DE  JUEGO  DE  TALADRO  Y  ATORNILLADOR  PARA  EL
REGISTRO  NACIONAL DE LAS  PERSONAS".

27)  ACTA  DE  NEGOCIACION  NUMERO CIENTO CUARENTA Y  NUEVE  GUION  DOS  MIL
VEINTICINCO (149-2025) DE NEGOCIACION POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
CD GUION  DOSCIENTOS CUATRO GUION  DOS  MIL VEINTICINCO (RENAP-CD-204-
2025)  "ADQUISICION   DE  3,600   BOLSAS   DE   100   UNIDADES   C/U   DE  TORNILLOS
PARA TABLAYESO PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS".

28)  ACTA  ADMINISTRATIVA  NUMERO  CIENTO  CINCUENTA  Y  UNO  GUION   DOS  MIL
VEINTICINCO (151 -2025) DE NEGOCIACION POR COMPRA DIRECTA IDENTIFICADA
COMO  RENAP  GUION  CD  GUION  CIENTO  SETENTA  Y  NUEVE  GUION  DOS  MIL

¥5'pN5:C+ECPE6RNFg3P#6TR7£-£f,2c56DPEAN£M'ENLADRAE;isETRRV6C'3Ag,EONA;LESD°ER'ALA5
PERSONAS", CON NUMERO DE OPERACION GUATECOMPRAS (NOG) VEINTISIETE
MILLONES TRESCIENTOS TREINTA MIL QUINIENTOS OCHO (27330508).

29)  ACTA  DE  NEGOCIAC16N  NUMERO  CIENTO  CINCUENTA  Y  DOS  GUION  DOS  MIL
VEINTICINCO (152-2025) DE NEGOCIACION POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
CD  GUION  DOSCIENTOS  DIECISIETE  GUION  DOS  MIL  VEINTICINCO  (RENAP-CD-
217-2025)  .`ADQUISICION  DE  CANALETA  PARA  TABLAYESO  PARA  EL  REGISTRO
NACIONAL DE  LAS  PERSONAS".

30) ACTA  DE  NEGOCIAC16N  NUMERO  CIENTO  CINCUENTA Y TRES  GUION  DOS  MIL
VEINTICINCO (153-2025) DE NEGOCIACION
CD GUION DOSCIENTOS DOS GUION

POR COMPRA DIRECTA RENAP GUION
DOS MIL VEINTICINCO RENAP-CD-202-2025
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"ADQUISICION  DE 2,000  METROS  DE CABLE  CALIBRE  10 AWG TIPO TSJ  PARA EL

REGISTRO  NACIONAL DE  LAS  PERSONAS".
Actividad   4)   Asesorar   al   Departamento   de   Compras   de   la   Direcci6n   Administrativa   en   la
preparaci6n y revisi6n de bases y t6rminos de referencia, asegurando que sean claros,  precisos
y cumplan con  la  normativa vigente.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Se asesoro en la revisi6n de los siguientes T6rminos de Referencia y bases de cotizaci6n:

a)     COMPRA   DIRECTA   RENAP-CD-245-2025   "ADQUISICION   DE   2,800   RESMAS   DE
PAPEL BOND PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS".

b)     COMPRA  DIRECTA  RENAP-CD-244-2025  "ADQUISICION   DE   3   SWITCH   DE   RED
ADMINISTRABLE  PARA EL  REGISTRO NACIONAL DE  LAS  PERSONAS".

c)      COMPRA    DIRECTA    RENAP-CD-228-2025    "ADQUISICION    DE    SEIS    LICENCIAS
ADOBE  CREATIVO  CLOUD  PRO  PLUS  PARA  EL  REGISTRO  NACIONAL  DE  LAS
PERSONAS".

d)     COMPRA  DIRECTA RENAP-CD-230-2025  "ADQUISICION  DE  REPUESTOS  PARA EL
REGISTRO NACIONAL DE  LAS  PERSONAS".

e)     COMPRA  DIRECTA  RENAP-CD-237-2025)  "ADQUISICION  DE  2  ESCANER  PARA  EL
REGISTRO  NACIONAL DE  LAS  PERSONAS".

f)      BASES         DE         COTIZACION         RENAP         COT-53-2025        ADQUISICION         DE
TRANSFORMADOR,  PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS.

g)     BASES     DE     COTIZAC16N     RENAP     COT-54-2025    ADQUISICION     DE     PLANTAGENERADORADEELECTRICIDAD,CONTRATAC16NDELSERVICIODE

lNSTALACION     DEL     SISTEMA     ELECTRICO,     SERVICIO     DE     INSTALAC16N     Y
MANTENIMIENTO   DE   LA  PLANTA  GENERADORA  DE   ELECTRICIDAD,   PARA  EL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS

Actividad 5) Asesorar a la Jefatura de Compras de la Direcci6n Administrativa en el seguimiento
y monitoreo de los expedientes para su ejecuci6n y proporcionando acciones correctivas cuando
sea necesario.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

a)    COMPRA  DIRECTA  RENAP-CD-235-2025  ..ADQUISIC16N  DE  ALAMBRE  CALIBRE  8
AISLAMIENTO TIPO TVV PARA EL REGISTRO NACI0NAL DE  LAS  PERSONAS.

b)    COMPRA  DIRECTA  RENAP-CD-238-2025  "ADQUISICIC)N   DE   32   ROLLOS   DE   100
METROS  C/U  DE  ALAMBRE  CALIBRE  6  PARA  EL  REGISTRO  NACIONAL  DE  LAS
PERSONAS".

c)    COMPRA       DIRECTA-CD-229-2025       ADQUISICION       DE       IMPERMEABILIZANTE
ACRiLICO Y POLIURETANO  PARA EL REGISTRO  NACIONAL  DE  LAS PERSONAS.

d)    COMPRA  DIRECTA  RENAP-CD-236-2025 ADQUISIC16N  DE  CANALETA RANURADA
4  CENTiMETROS  X  4  CENTIMETROS   PARA  EL   REGISTRO   NAcloNAL   DE   LAS
PERSONAS.

e)    COMPRA DIRECTA RENAP-CD-237-2025 ADQUISIC16N  DE  CANALETA RANURADA
60   MILIMETROS   X   40   MILiMETROS   PARA   EL   REGISTRO   NACIONAL   DE   LAS
PERSONAS.

Actividad 6) Apoyar en  la elaboraci6n,  preparaci6n de oficios,  providencias,  peticiones y demas
documentaci6n que requieran las autoridades de la lnstituci6n para las diligencias de asuntos de
interes del Departamento de Compras de la Direcci6n Administrativa y del  RENAP.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Se dio apoyo en la elaboraci6n de los documentos siguientes:

a)    Apoyar en la elaboraci6n de documentos relacionados con las liquidaciones del fondo de
caja chica de administrativo.

b)    Control de correspondencia del  Departamento de Compras.
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lNFORME  FINAL EN  CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 042-2025.

Fecha:

/31/12/2025

Periodo de[ servicio: Del 06/01/2025 al 31/12/2025        /`

Nombre del contratista: Jimy Sander Marroquin Calder6n

Ndmero de Contrato: 042-2025           /

Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025 al  31/12/2025

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remunerg¢iones de personal temporal"

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n Administrativa         I

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERloD0 CONTRATADO

•     Asesorar a la Jefatura de Compras de la Direcci6n Administrativa en cuanto a
la planificaci6n, ejecuci6n y seguimiento de los procesos de compras.

•      Participar en reuniones peri6dicas para la coordinaci6n y programaci6n de las

actividades que le sean encomendadas en el Departamento de Compras de la
Direcci6n  de Administrativa.

•     Verificar el cumplimiento de los requisitos legales de los expedientes de

compras que le sean asignados para su revisi6n.

•     Asesorar al  Departamento de compras de la Direcci6n Administrativa en la

preparaci6n y revisi6n de bases y t6rminos de referencia,  asegurando que sean
claros,  precisos y cumplan con la normativa vigente.

•     Asesorar a la Jefatura de Compras de la Direcci6n Administrativa en el
seguimiento y monitoreo de los expedientes para su ejecuci6n y

proporcionando acciones correctivas cuando sea necesario.

•     Apoyar en la elaboraci6n,  preparaci6n de oficios,  providencias,  peticiones y

demas documentaci6n que requieran las autoridades de la lnstituci6n para las
diligencias de asuntos de inter6s del  Departamento de Compras de la Direcci6n
Administrativa y del  RENAP.

•     Apoyar en  la revisi6n de oficios,  providencias, peticiones y demas

documentaci6n previa aprobaci6n del jefe de Compras.

•     Brindar asesoramiento a los empleados pdblicos involucrados en los procesos
de compra,  para garantizar que est6n familiarizados con las normas y

procedimientos aplicables.

•     Resguardar los secretos tecnicos, asi como la informaci6n administrativa,
tecnica y de cualquier indole manteniendo la confidencialidad,  integridad y
disponibilidad  de  la  misma.

•      Brindar asesoramiento en la actualizaci6n de manuales administrativos del
Departamento de Compras de la Direcci6n Administrativa.
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•     lnformar peri6dicamente al Jefe de compras sobre la situaci6n y avance en el
cumplimiento de las actividades encomendadas, cuando le sea requerido.

•     Otras actividades que le sean asignadas por el Jefe de Compras, con relaci6n
a los servicios contratados.

PRODUCTOS 0 RESuLTADOS DEL CONTRATO 042-2025.

•     Asesorar  a   la  Jefatura  de   Compras  de   la   Direcci6n  Administrativa   en   250
ocasiones, en cuanto a la planificaci6n, ejecuci6n y seguimiento de los procesos
de compras.

•      Participar en 45 reuniones peri6dicas para la coordinaci6n y programaci6n de las

actividades  que  le sean  encomendadas en  el  Departamento  de Compras de  la
Direcci6n  de Administrativa.

•      Se verifico el cumplimiento de los requisitos legales en 40 actas administrativas

por pago de servicios;  10 acta administrativa de  recepci6n  definitiva,155 actas
administrativas de negociaci6n por compras directas, 4 actas administrativas de
iniciaci6n,     3    actas    administrativas    de    recepciones     parciales,     9    actas
administrativas   de   adjudicaci6n,   5   actas   administrativas   de   rectificaci6n   y/o
modificaci6n,    7    actas   administrativas   de    liquidaci6n   de   contrato,    3   acta
admlnistrativas    de    rectificaci6n,    2    acta    administrativa    de    calificaci6n    de

proveedor    dnico,    2    actas    administrativas    de    baja    cuantia    y    4    actas
administrativas de  rectificaci6n y confirmaci6n.

•     Asesorar  al   Departamento  de  Compras  de  la  Direcci6n  Administrativa  en  la

preparaci6n  y  revisi6n  de  12  proyectos  de  bases  de  cotizaci6n,  4  bases  de
cotizaci6n y 64 t6rminos de referencia por compra directa, asegurando que sean
claros,  precisos y cumplan con la normativa vigente.

•     Asesorar   a   la   Jefatura   de   Compras   de   la   Direcci6n   Administrativa   en   el
seguimiento y monitoreo de 2 expedientes de cotizaci6n  pdblica,  3 expedientes
de Modalidad Especifica y 53 expedientes de Compra Directa, para su ejecuci6n

y proporcionando acciones correctivas cuando sea necesario.
•     Apoyar en  la elaboraci6n y  preparaci6n de 3  proyectos de  bases de cotizaci6n,

1  bases  de  cotizaci6n,  1  listado  consolidado de deuda de  arrastre del  ejercicio
fiscal  2024,   1   control  de  oficios  del  departamento  de  compras,   1   control  de
requisiciones que ingresas al departamento de compras, 3 actas administrativas
de   baja   cuantia,   1  modificaci6n al   Plan Anual de Compras -PAC-del ejercicio



g®®®®..   .



•  ..oooo2

fiscal   2025   y   12   rendiciones   del  fondo   de   caja   chica   de   administrativo,   a
requerimiento de las autoridades de la lnstituci6n para las diligencias de asuntos
de  inter6s  del  Departamento  de  Compras  de  la  Direcci6n  Administrativa  y  del
RENAP.

Apoyar en la revisi6n de 26 oficios, 30 cuadros de adjudicaci6n de Baja Cuantia,
80    cuadros    de    adjudicaci6n    de    Compra    Directa,    1    Conocimiento,    y    3
notificaciones electr6nicas previa aprobaci6n del jefe de Compras.
Brindar asesoramiento  a  los  empleados  ptlblicos  involucrados  en  los  procesos
de   compra,    para   garantizar   que   est6n   familiarizados   con   las   normas   y

procedimientos   aplicables,   en   tal   sentido   se   realizaron   119   inducciones   a
integrantes   de   las   juntas   de   cotizaci6n,   juntas   de    licitaci6n,    comisiones
receptoras, comisiones receptoras y liquidadores, y comisiones de manifestaci6n
de intefes.

® Resguardar a lo largo del ejercicio fiscal 2025, los secretos tecnicos, asi como la
informaci6n    administrativa,    tecnica   y   de   cualquier   indole    manteniendo   la
confidencialidad,  integridad y disponibilidad de  la misma.

® Brindar   asesoramiento   en   la   actualizaci6n   de   manuales   administrativos   del
Departamento  de  Compras  de  la   Direcci6n  Administrativa,   en   5  actividades
llevadas a cabo para dicho fin.
lnformar peri6dicamente en 22 ocasiones al Jefe de Compras sobre la situaci6n

y avance en el cumplimiento de las actividades encomendadas, relacionadas con
los  procesos  de  cotizaci6n  publica,  licitaci6n  pdblica,  proveedor  dnico,  y  otras
modalidades,  relacionados  con:   Diseflo  y  Pre-Factibilidad  para  utilizaci6n  de
Energia  Fotovoltaica  en  la  Sede  del  RENAP;  Estudio  para  la  Categorizaci6n  y
Estandarizaci6n   de   Disefio   de   Modelo   de   Oricinal   del   RENAP;   Servicio   de
Monitoreo,   Entrega  y  Validaci6n  de   Dpl   en   Consulados   y   Domicilios   en   el
Extranjero,   Emitidos   por  el   RENAP;   Servicio   de   Mantenjmiento   Preventivo,
Correctivo    y    Soporte    Tecnico    Especializado    de    los    Equipos    lntegrados
DATACARD  MX6100  Utilizados  para  la  lmpresi6n  del  Documento  Personal  de
Identificaci6n     -Dpl-    del     Registro     Nacional    de     las     Personas    -RENAP-;
Consolidaci6n de la deuda de arrastre correspondiente al Ejercicio Fiscal 2024 y
Licencia   de   Asistente   Virtual   con   lnteligencia   Artificial   Generativa,   para   el
Registro Nacional de las Personas.

® Dentro de otras actividades asignadas por el Jefe de Compras, esta gestionar en
4 ocasiones  la  publicaciones de convocatorias en  el  Diario de Centroamerica y
1  gesti6n  realizada  ante la Contraloria General de Cuantas,  para  la  habilitaci6n
de  libros. /-_

//
...  `.    __`.,.-`,/.  :   I   i
Jimy §4H±er                       Calder6n
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DIRECC16N  DE  PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD

UNIDAD DE INVENTARlos

No. Correlativo: 2025-280

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre:

CUI:

NIT:

Servicio Presfado:

Dependencia:

Jimy Sander Marroquin Calder6n

2450017001106

36651753

Servicios Profesionales

Direcci6n Administrativa

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnventarios del RENAP, por lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

presente fecha: 02 de dicjembre de 2025
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