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Factura Pequeno Contrlbuyente (FPEQ)

EMISION

Fecha Emisién 30/09/2025 15:49:01

Emisor 97140309-NURY FABIOLA, MORALES ORTEGA DE MAYEN
Establecimiento '1-FABIOLA MORALES

Receptor 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total GTQ 10,000.00

No. de acéeso

CERTIFICACION

Autorizacién: 26B6C87C-0355-41D4-8F9B-5483065BF0C3
Serie 26B6C87C .
Numero del DTE 55319060

ACEPTACION SAT

Acuse de recibo: FCID202520250910T15:49:0406:0026B6C87C035541D48F9B5483065BF0C3
Fecha de la consulta: 10/09/2025 15:49:35

NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, denlncielo aqui:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/ ()

Recuerde que puede consultar y validar sus DTE en la Agencia Virtual, App FEL { Android
(https://ptay.google.com/store/apps/details ?id=gob.sat.fel), 10S
(https:ﬂapps.apple.comlgtlappifellid1_§§§§00357), App Gallery

(https://appgallery.huawei.con WEB—ZZSQ) } o eém-el Verificador Integrado
(https://portal.sat.geb.gt/portaliverificadar-integrado/) desde-e| Portal SAT.
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VERIFICADOR
INTEGRADO

97140309

SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS
Al 11/09/2025 03:24:03 PM

___ CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR
NIT 97140309
NOMBRE NURY FABIOLA, MORALES ORTEGA DE MAYEN
cul 3042928480114
VERSION 1002 —
{FELICITACIONES!

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener ia "Solvencia Fiscal", ya que el proceso de emision
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador Integrado.

Para actualizar tus Datos de RTW asi como verificar el defalle

de las declaraciones presentadaé puedes hacerlo en Agéncia ) S L [m]
Virtual ingresando Usuari ntrasefia, si aln no tienes tu

contrasefia, ingresa

a https://portal.sat.gob.gt/portal/

selecciona Agencia Virtual en la opcién "Solicitar Usuario", ik
” luego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al [=]:
G \ Contac Center de la SAT, teléfono 1550.
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Verifique Ia validez de Ia presente consulta
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Factura Pequeio Contribuyente

NURY FABIOLA , MORALES ORTEGA DE MAYEN NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 87140308 26B6C87C-0355-41D4-8F9B-5483065BF0C3
FABIOLA MORALES Serie: 2686C87C Numero de DTE: 55919060
5 AVENIDA LA FLORIDA 1-50 LOTIFICACION LA FLORIDA, zona 19, Numero Acceso:
GUATEMALA, GUATEMALA .
NIT Receptor: 52469050 Fecha y hara de emision: 30-sep-2025 15:49:01
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificacién: 10-sep-2025 15:49.02
Moneda: GTQ
A
#No B/S  Cantidad Descripcion P, Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) lmpuestos
) VA (Q)‘ Descuentos())
1 Servicio 1 Por servicios técnicos 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00
prestados al RENAP, durante
el periodo comprendido del
01 de septiembre al 30 de
septiembre de 2025, segin
cumplimiento de Contrato
Administrativo 038- 2025.
CANCELADO.
! ’ TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SEPTIEMBRE 2025 -

Fecha: 30 de septiembre de 2025 / //
Actividades del mes: del 01 al 30 de septiembre de 2025
Nombres del contratista: Nury Fabiola Morales Ortega

Numero de contrato: 038-2025 a

Vigencia del contrato: del 06 de enero al 31 de diciembre de 2025

Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Técnicos 4

Direccién que supervisa: Direccién de Asesoria Legal

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.4) Brindar apoyo en la elaboracién de oficios, circulares, memorandums y cualquier
otro documento, para las diferentes unidades administrativas y oficinas ejecutoras del Registro
Nacional de las Personas.

Elaboré el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-151-2025, dirigido a Profesional Juridico, mediante el
cual se hace entrega de cédula de notificacion electronica nimero 194616 expediente nimero 22004-
2024-00417 proveniente de la Sala Mixta de la Corte de Apelaciones del Departamento de Jutiapa.

Elaboré el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-153-2025, dirigido a Profesional Juridico, mediante el
cual se hace entrega de cédula de notificacion electronica nimero E2025-01543698 provenientes de la
Sala Quinta de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil.

Elaboré el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-155-2025, dirigido a Profesional Juridico, mediante el
cual se hace entrega de notificacion electronica numero E2025-01559948 expediente numero 1775-
2025 proveniente de la Sala Tercera de la Corte de Apelaciones dei Ramo Civil y Mercantil.

Elaboré el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-156-2025, dirigido a Registro Central de las Personas,
mediante el cual se hace entrega de 5 oficios originales provenientes de la Sala Primera de la Corte de
Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil, los cuales se encuentran contenidos dentro del Oficio SG-
2817-2025.

Elaboré el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-157-2025, dirigido a Registro Central de las Personas,
mediante el cual se hace entrega de 5 cédulas de notificaciones originales todas con plazo de 3 dias y
provenientes de la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio, las cuales se
encuentran contenidas dentro del Oficio SG-2814-2025.

Elaboré el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-159-2025, dirigido a Registro Central de las Personas,
mediante el cual se hace entrega de 2 cédulas de notificacion originales todas con plazo de 48 horas y
provenientes de la Corte de Constitucionalidad, las cuales se encuentran adjuntas al Oficio SG-2864-
2025.
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Elaboré el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-160-2025, dirigido a Registro Central de las Personas,
mediante el cual se hace entrega de 3 cédulas de notificacion originales todas con plazo de 3 dias y
provenientes de la Seccioén de Amparo de la Camara de Amparo y Antejuicio de la Corte Suprema de
Justicia, las cuales se encuentran adjuntas al Oficio SG-2890-2025.

Elabore el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-161-2025, dirigido a Registro Central de las Personas,
mediante el cual se hace entrega de 5 oficios originales los cuales se describen a continuacion: 1)
proveniente de la Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil, Sala Segunda
de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil y Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo constituida en Tribunal Constitucional de Amparo contenidas en el Oficio $G-2911-
2025.

Elaboré el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-161-2025, dirigido a Registro Central de las Personas,
mediante el cual se hace entrega de 2 cédulas de notificacion originales provenientes de la Sala
Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social constituida en Tribunal de Amparo, las
cuales se encuentran contenidas dentro del Oficio SG-2940-2025.

Elaboré Circular No. DAL-25-2025, relacionada a reiteracion de los articulos 6 literal a) del Cédigo de
Etica y Probidad del Registro Nacional de las Personas -RENAP- y articulo 32 literal e} del Reglamento
Interior de Trabajo del Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

Actividad 1.6) Brindar apoyo en archivar los expedientes de los procesos en Derecho

Constitucional, Laboral, Civil y Administrativo.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALCDA-416-2025, en atencion al oficio de referencia numero
RCMG/7436/2025 del 6 de agosto de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 11 de
agosto de 2025, mediante el cual se trasladé 1 expediente que contiene resolucién judicial de
inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacién correspondiente.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-417-2025, en atencion al OFICIO-Al-731-2025, mediante el cual
se notificé el Nombramiento de Auditoria Interna No. NAI-075-2025 del 4 de agosto de 2025, por medio
del cual el Auditor Interno en funciones designd personal bajo su cargo para practicar Auditoria de
Cumplimiento, al Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho
Administrativo, en ese sentido, solicité nombrar a un enlace de dicha dependencia para que gestione

los requerimientos de informacion durante e! proceso de auditoria.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-419-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCA-82-2025, en
seguimiento a la solicitud realizada por la Direccion de Gestion y Control Interno mediante el oficio
numero DGCI-SPFI-DOYM-0348-2025, trasladé el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE
COMUNICACION SOCIAL”, versién 08, del Registro Nacional de las Personas, a efecto de emitir
Dictamen Legal y proyecto de Acuerdo de aprobacion correspondiente.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCA-420-2025, en referencia al oficio nimero DGCI-SPFI-DOYM-
0332-2025, mediante el cual se traslado el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de
Supervisién, de la Direccién de Gestion y Control Interno, version 04, del Registro Nacional de las

Personas.




{ Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-418-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCA-81-2025, la
Direccién de Presupuesto solicité emitir dictamen legal relacionado con la propuesta del reglamento
interno para la declaratoria de bienes muebles inservibles y disposicion final del registro nacional de
las personas —RENAP-,

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-422-2025, en relacion al oficio DE-3007-2025, por medio del
cual se autoriza, continuar con las diligencias correspondientes para presentar ante el ¢érgano de
direccion superior el requerimiento para otorgar Mandato Especial Judicial con Representacion, a los
abogados Edith Eunice Santizo Torres de Garcia y Juan Carlos Barillas Cuc.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-424-2025, en relacién al oficio nimero DE-2559-2025, mediante
el cual se instruyo a la Direccion de Asesoria Legal y a Comunicacién Social, que se continie
realizando la revisidn y la actualizacién pendiente descrita en los numerales 2, 4 y 5 del OFICIO DAL-
SAL-DALDCDA-322-2025/0OFICIO CS-384-2025, respecto a las publicaciones que se encuentran en el
apartado de Informacion Publica de la pagina web institucional.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-423-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCA-83-2025, en
atencién al oficio nimero DGCI-SPFI-DOYM-0350-2025, del 8 de agosto de 2025, recibido en esta
Direccion de Asesoria Legal el 11 de agosto de 2025, por medio del cual solicité emitir Dictamen Legal
referente al Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Andlisis y Verificacion de
Informacion Biografica, de la Direccién de Procesos, version 06, del Registro Nacional de las
Personas, asi como el proyecto de Acuerdo de aprobacion correspondiente.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-425-2025, en atencion al OFICIO CS-UIP-721-2025, por medio
del cual se informa que se recibid y admite para su tramite una solicitud de informacion efectuada por
el sefior Toby Alex Garcia.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-421-2025, en relacién a solicitar prorroga de plazo, para
responder el requerimiento nimero OFICIO CS-UiP-721-2025.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-431-2025, relacionado a la aprobacion del documento
denominado “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE INGRESOS
DEL RENAP”, version 04, de la Direccion de Presupuesto del Registro Nacional de las Personas -
RENAP-.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-434-2025, relacionado a expediente que contiene Resolucion
Judicial de Inscripciéon extemporanea Ordenada por el Juzgado de Primera Instancia de la nifez con
nimero de causa 01174-2025-00439 y nimero de expediente 218389 del menor Jaime Yeshua
Samuel Pérez Locén, el cual ha sido verificado

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-433-2025, relacionado a Expediente que contiene Resolucion
Judicial de Inscripcion extemporanea Ordenada por el Juzgado de Primera Instancia de la nifiez con
namero de causa 001174-2025-00439 y numero de expediente 219544 del menor Baldemar Alvizures,
el cual ha sido verificado.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-435-2025, en atencién a la circular DA-SRH-30-2025, mediante
la cual se hizo de conocimiento que la Subdireccion de Recursos Humanos y el drea de Salud y




Seguridad Ocupacional estan realizando el Censo de actualizacién de trabajadores de la Sede del
RENAP.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-437-2025, en atencidn al oficio nimere DGCI-SPFI-DCT-0729-
2025 del 20 de agosto de 2025, recibido el 22 de agosto de 2025 en la Direccion de Asesoria Legal,
mediante el cual se indicé el seguimiento a la REMISION No. 1336-2025 de Direccion Ejecutiva,

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-328-2025, mediante el cual se socializa la aprobacién de la
cuarta modificacién al Plan Anual de Compras del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio
fiscal dos mil veinticinco.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-375-2025, mediante el cual se socializa la aprobacion del
contenido del documento denominado: “GUIA DE CRITERIOS PARA LA INSPECCION DEL
DOCUMENTO PERSONAL DE IDENTIFICACION -DPI-"versién 05, de la Direccién de Procesos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-329-2025, mediante el cual se socializa la aprobacién del
Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Mantenimiento y Servicios Bésicos, version
05.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-439-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-85-2025,
mediante el cual la direccién de gestién y control interno solicitdé emitir dictamen legal, relacionado a la
prérroga de la vigencia por el periodo de un afio del convenio de coordinacion interinstitucional entre la
secretaria de bienestar social de la presidencia de la republica -SBS- y el registro nacional de las
personas -RENAP-.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-418-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-81-2025, la
direccion de presupuesto solicitd emitir dictamen legal relacionado con la propuesta del reglamento
interno para la declaratoria de bienes muebles inservibles y disposicién final del registro nacional de

las personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-442-2025, en tencién al oficio de referencia nUmero
RCMG/7979/2025 del 22 de agosto de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 26 de
agosto de 2025, mediante el cual se traslad6 4 expedientes que contienen resoluciones judiciales de
inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacién correspondiente.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-430-2025, en relacion al oficio Al-0767-2025 mediante el cual se
remite el documento denominado "cuestionario de control interno” solicitando que sea atendido por el
Jefe de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo, en virtud de la evaluacién
de Auditoria Interna, del periodo de evaluacioén del 3 de junio de 2024 ai 31 de julio de 2025.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-442-2025, en atencidon al oficio de referencia numero
RCMG/7979/2025 del 22 de agosto de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 26 de
agosto de 2025, mediante el cual se trasladd 4 expedientes que contienen resoluciones judiciales de

inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacién correspondiente.
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Archivé el Oficio DAL-SAL-DAI_DCDA-443-2025, en relacion del andlisis a la solicitud mediante la cual
esta institucién efectle las gestiones pertinentes para su respectiva inscripcién en el Registro Civil de

las Personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-432-2025, en relacion al cual se solicitd emitir Opinién Legal
referente al documento denominado Estacion Unica de Captura, herramienta para la documentacion
de los guatemaltecos en ei extranjero, por lo que esta Direccion de Asesoria Legal, en atencion al
requerimiento realizado, remite informe de las acciones efectuadas a la presente fecha.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-444-2025, en atencion al oficio en conjunto namero RCP-SRCP-
DAR-0830-2025/0FICIO DA-SA-DSE-383-2025 del 26 de agosto de 2025, recibido el 27 de agosto de
2025 en esta Direccién de Asesoria Legal, mediante el cual se adjuntaron los pronunciamientos del
Registro Central de las Personas y Direccion Administrativa, asi como proyecto de Acuerdo de
Directorio, relacionados a la propuesta de reforma al Acuerdo de Directorio nimero 16-2020 del
Registro Nacional de las Personas, Reglamento de Servicios Electronicos del Registro Nacional de las
Personas, solicitando emitir dictamen legal correspondiente.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-450-2025, en referencia al oficio nimero DGCI-SPFI-DOYM-
0373-2025 del 21 de agosto de 2025, recibido el 22 de agosto de 2025 en esta Direccion de Asesoria
Legal, mediante el cual se trasladé el Manual de Normas y Procedimientos para la destruccion de
tarjetas pre personalizadas y documentos personales de identificacion rechazados o devueltos
personalizados por RENAP, de la Direccion de Procesos, version 03, del Registro Nacional de las
Personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-451-2025, en relacion al oficio DE-3177-2025, del 21 de agosto
de 2025, recibido en esta Direccidn de Asesoria Legal el 22 de agosto de 2025, mediante el cual se
solicité elaborar el proyecto de Resolucion de Directorio, por medio de la cual, se autorice la
Revocatoria del Mandato Especial Judicial con Representaciéon que oportunamente fue otorgado a la
Abogada Elsa Azucel Cuéllar Gonzalez.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-452-2025, en relacién a la cedula de notificacion de Secretaria
General del Registro Nacional de las Personas, del 20 de agosto de 2025, que contiene la Resolucion
de Directorio ndmero 33-2025, del 12 de agosto de 2025, en la que se autoriza la revocatoria del
Mandato Especial Judicial con Representacién otorgado al abogado Ronald Estuardo Escobar
Escobar.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-453-2025, en relacién al oficio CS-527-2025, del 11 de agosto
de 2025, recibido en esta Direccién de Asesoria Legal, en esa misma fecha, por medio del cual
remiten cuatro contratos de Cesion de Derechos, con el propdsito de continuar las gestiones
correspondientes en esta direccion.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-441-2025, en atencion al oficio DE-2905-2025, del 29 de julio de
2025, mediante el cual se solicité realizar el analisis para establecer la viabilidad de autorizar lo
requerido por el Ministerio de Relaciones Exteriores mediante el oficio DIGRACOM 1605-2025/587-nl,

del 25 de julio de 2025, en cuanto a considerar que los connacionales en el extranjero puedan ”(




presentar una carta consular simple, la cual seria generada de manera gratuita en donde se autorice
que los familiares puedan recibir el Documento Personal de Identificacion -DPI- en Guatemala. De no
ser viable dicha propuesta, se solicita remitir los documentos a la mision consular.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-445-2025, mediante el cual direcciéon ejecutiva solicitdé a la
direccion de asesoria legal y a la direccién de presupuesto analizar y emitir dictamen en conjunto
respecto a la quinta modificacién al plan anual de compras -PAC- para el ejercicio fiscal 2025 del

registro nacional de las personas.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-450-2025, en referencia al oficio nimero DGCI-SPFI-DOYM-
0373-2025 del 21 de agosto de 2025, recibido el 22 de agosto de 2025 en esta Direccion de Asesoria
Legal, mediante el cual se trasladé el Manual de Normas y Procedimientos para la destruccion de
tarjetas pre personalizadas y documentos personales de identificacion rechazados o devueltos
personalizados por RENAP, de la Direccion de Procesos, version 03, del Registro Nacional de las

Personas,

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-460-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-89-2025,
dando seguimiento a el requerimiento de Direccion de Gestién y Control Interno mediante el oficio
nimero DGCI-SPFI-DOYM-0374-2025, del 21 de agosto de 2025, recibido en esta Direccion de
Asesoria Legal el 22 de agosto de 2025, trasladé el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
DEL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION”, de la Direccion de Gestion y Control Interno, version 04,
del Registro Nacional de las Personas, a efecto de emitir Dictamen Legal y proyecto de Acuerdo de

Aprobacion correspondiente.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-458-2025, en referencia al oficio nimero DGCI-SPFI-DOYM-
0362-2025 del 19 de agosto de 2025, recibido el 20 de agosto de 2025 en esta Direccion de Asesoria
Legal, mediante el cual se trasladé el Manual de Normas y Procedimientos para las Oficinas del
RENAP con areas de impresion, de la Direccion de Procesos, version 01, del Registro Nacional de las

Personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-446-2025, en referencia al oficio nimero DGCI-SPFI-DOYM-
0331-2025 del 25 de julio de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 28 de julio de 2025,
mediante el cual se frasladé el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Asesoria
Legal Laboral, de la Direccidon de Asesoria Legal, versidn 03, del Registro Nacional de las Personas.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-459-2025, relacionado a Matriz del Plan Operativo Anual,
correspondiente al mes de AGOSTO del ejercicio fiscal 2025 de la Direccién de Asesoria Legal, para
Su conocimiento y efectos correspondientes.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-461-2025, relacionado al oficio niimero CS-567 del 29 de agosto
de 2025, recibido en la misma fecha en la Direccién de Asesoria Legal, mediante el cual se solicité
dictamen legal en relacion a la viabilidad de actualizar las imagenes contenidas en el video institucional
del Himno del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, con el proposito de reflejar de manera mas
fiel y actualizada la identidad institucional, asi como los logros y avances alcanzados por la entidad;
asimismo, determinar si existe algun impedimento de caracter legal, normativo o de cualquier otra




indole para la creacion y reproduccién de una versién abreviada del referido Himno, la cual podria ser

utilizada en actos institucionales en los que el factor tiempo requiera una ejecucion mas breve.

b

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-449-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-87-2025, en el
cual Direccion Ejecutiva mediante el oficio nimero DE-3194-2025, del 25 de agosto de 2025 recibido
en esta Direccion de Asesoria Legal el 26 de agosto de 2025, solicité emitir Dictamen Legal de manera
conjunta con las Direcciones de Informética y Estadistica y Presupuesto, referente a la solicitud de la
Direccién Administrativa de analizar la viabilidad de modificar el “Software del lector de DPI (DPI
READERY’, para que funciones como un demo en donde los usuarios puedan realizar pruebas de
consultas de identidad gratuitas en forma limitada y al finalizar dichas pruebas, se muestre la
informacién de los servicios electronicos de Verificacion de Identidad y Consulta de Informacion de
Identidad, con la finalidad de poder adquirirlos.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-465-2025, en atencién al oficio de referencia numero
RCMG/8288/2025 del 27 de agosto de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 3 de
septiembre de 2025, mediante el cual se trasladé 1 expediente que contiene resolucion judicial de

inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacion correspondiente.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-462-2025, en relacién a solicitud de tiempo extraordinario
trabajado por el personal asignado al Departamento de asesoria legal de derecho constitucional y
derecho administrativo.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-466-2025, en atencién al oficio de referencia nimero
RCMG/8661/2025 del 3 de septiembre de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 4 de
septiembre de 2025, mediante el cual se traslado 2 expedientes que contienen resoluciones judiciales
de inscripcidén extemporanea de nacimiento, para la verificacion correspondiente.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-469-2025, en relacion al oficio nimero DE-3281-2025, del 1 de
septiembre de 2025, recibido el 3 de septiembre de 2025 en la Direccion de Asesoria Legal, que
contiene autorizacion de impresion en hojas de papel sellado especial para protocolo, la Revocatoria
de Mandato Especial Judicial con Representacion, otorgado al abogado Ronald Estuardo Escobar
Escobar.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-463-2025, relacionado a la creacién de nuevos renglones
presupuestarios asi como de reprogramacion del presupuesto asignado a esta Direccion de Asesoria

legal.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-466-2025, en atencién al oficio de referencia numero
RCMG/8661/2025 del 3 de septiembre de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 4 de
septiembre de 2025, mediante el cuai se trasladé 2 expedientes que contienen resoluciones judiciales
de inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacion correspondiente.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-469-2025, en relacién al oficio numero DE-3281-2025, del 1 de
septiembre de 2025, recibido el 3 de septiembre de 2025 en la Direccion de Asesoria Legal, que
contiene autorizacién de impresion en hojas de papel sellado especial para protocolo, la Revocatoria




de Mandato Especial Judicial con Representacién, otorgado al abogado Ronald Estuardo Escobar

Escobar.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-463-2025, relacionado a creacion de nuevos renglones
presupuestarios asi como de reprogramacion del presupuesto asignado a esta Direccion de Asesoria

legal.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-470-2025, en atencion al oficio nimero CS-298-2025, por medio
del cual se solicitd que cada Direccion y dependencia del Registro Nacional de las Personas, designe
formalmente a una persona enlace, en seguimiento al oficio DE-840-2025, respecto al “Plan de trabajo

para la actualizacion y optimizacion del sitio web institucional”.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-467-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-90-2025, en
relacion al oficio DGCI-SPFI-DCT-0781-2025 del 2 de septiembre de 2025, recibido en la Direccion de
Asesoria Legal el 3 de septiembre de 2025, mediante el cual la Direccién de Gestién y Control Interno
solicité emitir dictamen legal relacionado a la prérroga de la vigencia del Convenio de Coordinacion y
Cooperacion Interinstitucional entre la Contraloria General de Cuentas y el Registro Nacional de las
Personas y su Adenda numero Uno (1), por un afio mas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-472-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-91-2025,
mediante el cual la subdireccion de recursos humanos de la direccién administrativa, solicitd emitir
dictamen legal relacionado a la propuesta de creacion de ia clase de puesto de gestor(a) de asuntos
notariales al manual de especificaciones de clases de puestos del registro nacional de las personas,

vigente.

Actividad 1.9) Llevar un adecuado control de oficios, dictimenes y opiniones legales que se
realicen en la Direccién de Asesoria Legal y sus departamentos.

Proporcioné correlativo de Oficio DAL-SAL-DALDCDA-461-2025 a Profesional Juridico, via correo

electronico.

Actividad 1.10) Otras actividades que le sean asignadas por el Director, Subdirector, Jefes de
los departamentos de la Direccién de Asesoria Legal de RENAP, para lo cual bastara que se
haga el requerimiento en forma verbal, escrita o electronica.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALCDA-416-2025, en atencién al oficio de referencia numero
RCMG/7436/2025 del 6 de agosto de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 11 de
agosto de 2025, mediante el cual se trasladd 1 expediente que contiene resolucion judicial de
inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacion correspondiente.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-417-2025, en atencién al OFICIO-Al-731-2025, mediante el
cual se notificé el Nombramiento de Auditoria Interna No. NAI-075-2025 del 4 de agosto de 2025, por
medio del cual el Auditor Interno en funciones designd personal bajo su cargo para practicar Auditoria
de Cumplimiento, al Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho
Administrativo, en ese sentido, solicitd nombrar a un enlace de dicha dependencia para que gestione
los requerimientos de informacién durante el proceso de auditoria.




Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-419-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCA-82-2025, en
seguimiento a la solicitud realizada por 1a Direccidén de Gestion y Control Interno mediante el oficio
nimero DGCI-SPFI-DOYM-0348-2025, trasladé el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE
COMUNICACION SOCIAL”, version 08, del Registro Nacional de las Personas, a efecto de emitir
Dictamen Legal y proyecto de Acuerdo de aprobacion correspondiente.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCA-420-2025, en referencia al oficio numero DGCI-SPFI-DOYM-
0332-2025, mediante el cual se trasladé el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de
Supervision, de la Direccién de Gestion y Control Interno, version 04, del Registro Nacional de las

Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-418-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCA-81-2025, la
Direccién de Presupuesto solicité emitir dictamen legal relacionado con la propuesta del reglamento
interno para la declaratoria de bienes muebles inservibles y disposicién final del registro nacional de
las personas ~RENAP-,

Descargué et Oficio DAL-SAL-DALDCDA-422-2025, en relacién al oficio DE-3007-2025, por medio del
cual se autoriza, continuar con las diligencias correspondientes para presentar ante el érgano de
direccion superior el requerimiento para otorgar Mandato Especial Judicial con Representacion, a los
abogados Edith Eunice Santizo Torres de Garcia y Juan Carlos Barillas Cuc.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-424-2025, en relacién al oficio namero DE-2559-2025,
mediante el cual se instruyd a la Direccion de Asesoria Legal y a Comunicacion Social, que se
contindie realizando la revisién y la actualizacién pendiente descrita en los numerales 2, 4 y 5 del
OFICIO DAL-SAL-DALDCDA-322-2025/0OFICIO CS-384-2025, respecto a las publicaciones que se
encuentran en el apartado de Informacién Publica de la pagina web institucional.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-423-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCA-83-2025, en
atencién al oficio nimero DGCI-SPFI-DOYM-0350-2025, del 8 de agosto de 2025, recibido en esta
Direccion de Asesoria Legal el 11 de agosto de 2025, por medio del cual solicitd emitir Dictamen Legal
referente al Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Anélisis y Verificacion de
Informacién Biografica, de la Direccion de Procesos, version 06, del Registro Nacional de las
Personas, asi como el proyecto de Acuerdo de aprobacion correspondiente.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-425-2025, en atencion al OFICIO CS-UIP-721-2025, por
medio del cual se informa que se recibié y admite para su tramite una solicitud de informacion
efectuada por el sefior Toby Alex Garcia.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-421-2025, en relacion a solicitar prorroga de plazo, para
responder el requerimiento nimero OFICIO CS-UIP-721-2025.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-431-2025, relacionado a la aprobacion del documento
denominado “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE INGRESOS
DEL RENAP”, versién 04, de la Direccion de Presupuesto del Registro Nacional de las Personas -
RENAP-.




Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-434-2025, relacionado a expediente que contiene Resolucion
Judicial de Inscripcion extemporanea Ordenada por el Juzgado de Primera Instancia de la nifiez con
numero de causa 01174-2025-00439 y nimero de expediente 218389 del menor Jaime Yeshua
Samuel Pérez Locén, el cual ha sido verificado

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-433-2025, relacionado a Expediente que contiene
Resolucién Judicial de Inscripcion extemporanea Ordenada por el Juzgado de Primera Instancia de la
nifiez con numero de causa 001174-2025-00439 y nimero de expediente 219544 del menor Baldemar

Alvizures, el cual ha sido verificado.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-435-2025, en atencion a la circular DA-SRH-30-2025,
mediante la cual se hizo de conocimiento que la Subdireccion de Recursos Humanos y el area de

Salud y Seguridad Ocupacional estéan realizando el Censo de actualizacion de trabajadores de la Sede
del RENAP.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-437-2025, en atencién al oficio nimero DGCI-SPFI-DCT-
0729-2025 del 20 de agosto de 2025, recibido el 22 de agosto de 2025 en la Direccion de Asesoria
Legal, mediante el cual se indicé el seguimiento a la REMISION No. 1336-2025 de Direccidn Ejecutiva,

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-328-2025, mediante el cual se socializa la aprobacién de la
cuarta medificacion al Plan Anual de Compras del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio
fiscal dos mil veinticinco.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-375-2025, mediante el cual se socializa la aprobacién del
contenido del documento denominado: “GUIA DE CRITERIOS PARA LA INSPECCION DEL
DOCUMENTO PERSONAL DE IDENTIFICACION -DPI-"version 05, de la Direccién de Procesos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-329-2025, mediante el cual se socializa la aprobacién del
Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, version
05.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-439-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-85-2025,
mediante el cual la direccion de gestion y control interno solicité emitir dictamen legal, relacionado a la
prorroga de la vigencia por el periodo de un afo del convenio de coordinacién interinstitucional entre la
secretaria de bienestar social de la presidencia de la republica -SBS- y el registro nacional de las
personas -RENAP-.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-418-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-81-2025,
la direccion de presupuesto solicité emitir dictamen legal relacionado con la propuesta del reglamento
interno para la declaratoria de bienes muebles inservibles y disposicion final del registro nacional de
las personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-442-2025, en tencién al oficio de referencia numero
RCMG/7979/2025 del 22 de agosto de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 26 de
agosto de 2025, mediante el cual se trasladé 4 expedientes que contienen resoluciones judiciales de
inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacién correspondiente.




Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-430-2025, en relacion al oficio Al-0767-2025 mediante el
cual se remite el documento denominado "cuestionario de control internc" solicitando que sea atendido
por el Jefe de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo, en virtud de la
evaluacion de Auditoria Interna, del periodo de evaluacién del 3 de junio de 2024 al 31 de julio de
2025.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-442-2025, en atencién al oficio de referencia numero
RCMG/7979/2025 del 22 de agosto de 2025, recibido en esta Direccién de Asesoria Legal el 26 de
agosto de 2025, mediante el cual se trasladé 4 expedientes que contienen resoluciones judiciales de
inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacion correspondiente.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-443-2025, en relacion del andlisis a la solicitud mediante la
cual esta institucién efectle las gestiones pertinentes para su respectiva inscripcién en el Registro Civil
de las Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-432-2025, en relacion al cual se solicito emitir Opinion Legal
referente al documento denominado Estacion Unica de Captura, herramienta para la documentacion
de los guatemaltecos en el extranjero, por lo que esta Direccion de Asesoria Legal, en atencion al
requerimiento realizado, remite informe de las acciones efectuadas a la presente fecha.

Descargué el Oficioc DAL-SAL-DALDCDA-444-2025, en atencion al oficio en conjunto numero RCP-
SRCP-DAR-0830-2025/0OFICIO DA-SA-DSE-383-2025 del 26 de agosto de 2025, recibido el 27 de
agosto de 2025 en esta Direccion de Asesoria Legal, mediante el cual se adjuntaron los
pronunciamientos del Registro Central de las Personas y Direccion Administrativa, asi como proyecto
de Acuerdo de Directorio, relacionados a la propuesta de reforma al Acuerdo de Directorio numerc 16-
2020 del Registro Nacional de las Personas, Reglamento de Servicios Electrénicos del Registro
Nacional de las Personas, solicitando emitir dictamen legal correspondiente.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-450-2025, en referencia al oficio nimero DGCI-SPFI-DOYM-
0373-2025 del 21 de agosto de 2025, recibido el 22 de agosto de 2025 en esta Direccién de Asesoria
Legal, mediante el cual se traslad6 el Manual de Normas y Procedimientos para la destruccién de
tarjetas pre personalizadas y documentos personales de identificaciéon rechazados o devueltos
personalizados por RENAP, de la Direccion de Procesos, version 03, del Registro Nacional de las

Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-451-2025, en relaciéon al oficio DE-3177-2025, del 21 de
agosto de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 22 de agosto de 2025, mediante el
cual se solicité elaborar el proyecto de Resolucién de Directorio, por medio de la cual, se autorice la
Revocatoria del Mandato Especial Judicial con Representacion que oportunamente fue otorgado a la
Abogada Elsa Azucel Cuéllar Gonzalez.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-452-2025, en relacion a la cedula de notificacion de
Secretaria General del Registro Nacional de las Personas, del 20 de agosto de 2025, que contiene la
Resolucién de Directorio nimero 33-2025, de! 12 de agosto de 2025, en la que se autoriza la




revocatoria del Mandato Especial Judicial con Representacién otorgado al abogado Ronald Estuardo
Escobar Escobar.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-453-2025, en relacion al oficio CS-527-2025, del 11 de
agosto de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal, en esa misma fecha, por medio del cual
remiten cuatro contratos de Cesién de Derechos, con el propdsito de continuar las gestiones

correspondientes en esta direccion.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-441-2025, en atencion al oficio DE-2905-2025, del 29 de julio
de 2025, mediante el cual se solicitd realizar el andlisis para establecer la viabilidad de autorizar lo
requerido por el Ministerio de Relaciones Exteriores mediante el oficio DIGRACOM 1605-2025/587-nl,
del 25 de julio de 2025, en cuanto a considerar que los connacionales en el extranjero puedan
presentar una carta consular simple, la cual seria generada de manera gratuita en donde se autorice
que los familiares puedan recibir el Documento Personal de Identificacién -DPI- en Guatemala. De no

ser viable dicha propuesta, se solicita remitir los documentos a la misidn consular.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-445-2025, mediante el cual direccion ejecutiva solicitd a la
direccion de asesoria legal y a la direccién de presupuesto analizar y emitir dictamen en conjunto
respecto a la quinta modificacion al plan anual de compras -PAC- para el ejercicio fiscal 2025 del
registro nacional de las personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-450-2025, en referencia al oficio nimero DGCI-SPFI-DOYM-
0373-2025 del 21 de agosto de 2025, recibido el 22 de agosto de 2025 en esta Direccién de Asesoria
Legal, mediante el cual se trasladé el Manual de Normas y Procedimientos para la destruccion de
tarjetas pre personalizadas y documentos personales de identificacién rechazados o devueltos
personalizados por RENAP, de la Direccion de Procesos, version 03, del Registro Nacional de las
Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-460-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-89-2025,
dando seguimiento a el requerimiento de Direccion de Gestién y Control Interno mediante el oficio
numerc DGCI-SPFI-DOYM-0374-2025, del 21 de agosto de 2025, recibido en esta Direccion de
Asesoria Legal el 22 de agosto de 2025, trasladé el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
DEL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION”, de la Direccion de Gestion y Control Interno, version 04,
del Registro Nacional de las Personas, a efecto de emitir Dictamen Legal y proyecto de Acuerdo de
Aprobacién correspondiente.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-458-2025, en referencia al oficio nimero DGCI-SPFI-DOYM-
0362-2025 del 19 de agosto de 2025, recibido el 20 de agosto de 2025 en esta Direcciéon de Asesoria
Legal, mediante el cual se traslad6é el Manual de Normas y Procedimientos para las Oficinas del
RENAP con areas de impresién, de la Direccion de Procesos, version 01, del Registro Nacional de las

Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-446-2025, en referencia al oficio nimero DGCI-SPFI-DOYM-
0331-2025 del 25 de julio de 2025, recibido en esta Direccidn de Asesoria Legal el 28 de julio de 2025,




mediante el cual se traslado el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Asesoria
Legal Laboral, de ia Direccién de Asesoria Legal, versidon 03, del Registro Nacional de las Personas.

b

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-458-2025, relacionado a Matriz del Plan Operativo Anual,
correspondiente al mes de AGOSTO del ejercicio fiscal 2025 de la Direccién de Asesoria Legal, para
su conocimiento y efectos correspondientes.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-461-2025, relacionado al oficio nimero CS-567 del 29 de
agosto de 2025, recibido en la misma fecha en la Direccion de Asesoria Legal, mediante el cual se
solicitd dictamen legal en relacion a la viabilidad de actualizar las imagenes contenidas en el video
institucional del Himno del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, con el proposito de reflejar de
manera mas fiel y actualizada la identidad institucional, asi como los logros y avances alcanzados por
la entidad; asimismo, determinar si existe algun impedimento de caracter legal, normativo o de
cualquier otra indole para la creacion y reproduccién de una version abreviada del referido Himno, la
cual podria ser utilizada en actos institucionales en los que el factor tiempo requiera una ejecucion mas

breve.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-449-2025 y Dictamen Lega! DAL-SAL-DALDCDA-87-2025,
en el cual Direccion Ejecutiva mediante el oficio numero DE-3194-2025, del 25 de agosto de 2025
recibido en esta Direccidn de Asesoria Legal el 26 de agosto de 2025, solicité emitir Dictamen Legal de
manera conjunta con las Direcciones de Informatica y Estadistica y Presupuesto, referente a ia
solicitud de la Direccién Administrativa de analizar la viabilidad de modificar el “Software del lector de
DPI (DPI READERY)”, para que funciones como un demo en donde los usuarios puedan realizar
pruebas de consultas de identidad gratuitas en forma limitada y al finalizar dichas pruebas, se muestre
la informacion de los servicios electronicos de Verificacion de Identidad y Consulta de Informacién de

Identidad, con la finalidad de poder adquiririos.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-465-2025, en atencién al oficio de referencia niimero
RCMG/8288/2025 del 27 de agosto de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 3 de
septiembre de 2025, mediante el cual se trasladdé 1 expediente que contiene resolucion judicial de
inscripcién extemporanea de nacimiento, para la verificacién correspondiente.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-462-2025, en relacién a solicitud de tiempo extraordinario
trabajado por el personal asignado al Departamento de asesoria legal de derecho constitucional y

derecho administrativo.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-466-2025, en atencion al oficio de referencia numero
RCMG/8661/2025 del 3 de septiembre de 2025, recibido en esta Direccidon de Asesoria Legal el 4 de
septiembre de 2025, mediante el cual se trasladé 2 expedientes que contienen resoluciones judiciales

de inscripcién extemporanea de nacimiento, para la verificaciéon correspondiente.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-469-20285, en relacion al oficio nimero DE-3281-2025, del 1
de septiembre de 2025, recibido el 3 de septiembre de 2025 en la Direcciéon de Asesoria Legal, que
contiene autorizaciéon de impresién en hojas de papel sellado especial para protocolo, la Revocatoria
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de Mandato Especial Judicial con Representacion, otorgado al abogado Ronald Estuardo Escobar

Escobar.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-463-2025, relacionado a la creacion de nuevos renglones
presupuestarios asi como de reprogramacion del presupuesto asignado a esta Direccion de Asesoria

legal.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-466-2025, en atencién al oficio de referencia numero
RCMG/8661/2025 del 3 de septiembre de 2025, recibido en esta Direccién de Asesoria Legal el 4 de
septiembre de 2025, mediante el cual se trasladd 2 expedientes que contienen resoluciones judiciales

de inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacion correspondiente.

Descargué ei Oficio DAL-SAL-DALDCDA-469-2025, en relacion al oficio namero DE-3281-2025, del 1
de septiembre de 2025, recibido el 3 de septiembre de 2025 en la Direccion de Asesoria Legal, que
contiene autorizacion de impresion en hojas de papel sellado especial para protocolo, la Revocatoria
de Mandato Especial Judicial con Representacion, otorgado al abogado Ronald Estuardo Escobar

Escobar.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-463-2025, relacionado a creacion de nuevos renglones
presupuestarios asi como de reprogramacion del presupuesto asignado a esta Direccion de Asesoria

legal.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-470-2025, en atencion al oficio numero CS-298-2025, por
medio del cual se solicitd que cada Direccion y dependencia del Registro Nacional de las Personas,
designe formalmente a una persona enlace, en seguimiento al oficio DE-840-2025, respecto al “Plan

de trabajo para la actualizacion y optimizacién del sitio web institucional”.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-467-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-80-2025,
en relacion al oficio DGCI-SPFI-DCT-0781-2025 del 2 de septiembre de 2025, recibido en la Direccion
de Asesoria Legal el 3 de septiembre de 2025, mediante el cual la Direccion de Gestion y Control
Interno solicitd emitir dictamen legal relacionado a la prérroga de la vigencia del Convenio de
Coordinacién y Cooperacion Interinstitucional entre la Contraloria General de Cuentas y el Registro

Naciona! de las Personas y su Adenda nimero Uno (1), por un afio mas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-472-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-91-2025,
mediante el cual la subdireccién de recursos humanos de la direccidn administrativa, solicito emitir
dictamen legal relacionado a la propuesta de creacion de la clase de puesto de gestor(a) de asuntos
notariales al manual de especificaciones de clases de puestos del registro nacional de las personas,

vigente.

Escaneé formulario unificado para ausencia de labores a Profesional Juridico y a Jefe del
Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo.

Escaneé constancias de vacaciones a Profesional Juridico.

Escaneé justificaciones de los permisos de Profesionales Juridicos.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALCDA-416-2025, en atencién al oficio de referencia ndmero
RCMG/7436/2025 del 6 de agosto de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 11 de




agosto de 2025, mediante el cual se trasladd 1 expediente que contiene resolucion judicial de

inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacién correspondiente.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-417-2025, en atenciéon al OFICIO-AI-731-2025, mediante el
cual se notificd el Nombramiento de Auditoria Interna No. NAI-075-2025 del 4 de agosto de 2025, por
medio del cual el Auditor Interno en funciones designo personal bajo su cargo para practicar Auditoria
de Cumplimiento, al Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho
Administrativo, en ese sentido, solicité nombrar a un enlace de dicha dependencia para que gestione
los requerimientos de informacidn durante el proceso de auditoria.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-419-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCA-82-2025, en
seguimiento a la solicitud realizada por la Direccién de Gestion y Control Interno mediante el oficio
numero DGCI-SPFI-DOYM-0348-2025, trasladé el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE
COMUNICACION SOCIAL", version 08, del Registro Nacional de las Personas, a efecto de emitir
Dictamen Legal y proyecto de Acuerdo de aprobacion correspondiente.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCA-420-2025, en referencia al oficio nimero DGCI-SPFI-DOYM-
0332-2025, mediante el cual se trasladé el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de
Supervision, de la Direccion de Gestién y Control Interno, version 04, del Registro Nacional de las
Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-418-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCA-81-2025, la
Direccion de Presupuesto solicité emitir dictamen legal relacionado con la propuesta del reglamento
interno para la declaratoria de bienes muebles inservibles y disposicién final del registro nacional de

tas perscnas —-RENAP-.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-422-2025, en relacién al oficic DE-3007-2025, por medio del
cual se autoriza, continuar con las diligencias correspondientes para presentar ante el 6érgano de
direcciéon superior el requerimiento para otorgar Mandato Especial Judicial con Representacion, a los
abogados Edith Eunice Santizo Torres de Garcia y Juan Carlos Barillas Cuc.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-424-2025, en relacion al oficio numero DE-2559-2025,
mediante el cual se instruyd a la Direcciébn de Asesoria Legal y a Comunicacién Social, que se
continlie realizando la revisién y la actualizaciéon pendiente descrita en los numerales 2, 4 y 5 del
OFICIO DAL-SAL-DALDCDA-322-2025/0OFICIO CS-384-2025, respecto a las publicaciones que se
encuentran en el apartado de informacién Publica de la pagina web institucional.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-423-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCA-83-2025, en
atencion al oficio numero DGCI-SPFIi-DOYM-0350-2025, del 8 de agosto de 2025, recibido en esta
Direccién de Asesoria Legal el 11 de agosto de 2025, por medio del cual solicitd emitir Dictamen Legal
referente al Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Andlisis y Verificacion de
Informacién Biogréfica, de la Direccion de Procesos, version 06, del Registro Nacional de las

Personas, asi como el proyecto de Acuerdo de aprobacion correspondiente.




Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-425-2025, en atencién al OFICIO CS-UIP-721-2025, por
medio del cual se informa que se recibié y admite para su tramite una solicitud de informacién

efectuada por el sefior Toby Alex Garcia.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-421-2025, en relacion a solicitar prorroga de plazo, para
responder el requerimiento niumero OFICIO CS-UIP-721-2025.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-431-2025, relacionado a la aprobacion del documento
denominado “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE INGRESOS
DEL RENAP”, version 04, de la Direccién de Presupuesto del Registro Nacional de las Personas -
RENAP-.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-434-2025, relacionado a expediente que contiene Resolucion
Judicial de Inscripcién extemporanea Ordenada por el Juzgado de Primera Instancia de la nifiez con
nimero de causa 01174-2025-00439 y numero de expediente 218389 del menor Jaime Yeshua

Samuel Pérez Locon, el cual ha sido verificado

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-433-2025, relacionado a Expediente que contiene Resoluciéon
Judicial de Inscripcidon extemporanea Ordenada por el Juzgado de Primera Instancia de la nifiez con
numero de causa 001174-2025-00439 y nimero de expediente 219544 del menor Baldemar Alvizures,

el cual ha sido verificado.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-435-2025, en atencion a la circular DA-SRH-30-2025, mediante
la cual se hizo de conocimiento que la Subdireccion de Recursos Humanos y el area de Salud y
Seguridad Ocupacional estan realizando el Censo de actualizacion de trabajadores de la Sede del
RENAP.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-437-2025, en atencién al oficio nimero DGCI-SPFI-DCT-0729-
2025 del 20 de agosto de 2025, recibido el 22 de agosto de 2025 en la Direccion de Asesoria Legal,
mediante el cual se indico el seguimiento a la REMISION No. 1336-2025 de Direccion Ejecutiva,

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-328-2025, mediante el cual se socializa la aprobacion de la
cuarta modificacion al Plan Anual de Compras del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio
fiscal dos mil veinticinco.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-375-2025, mediante el cual se socializa la aprobacién del
contenido del documento denominado: “GUIA DE CRITERIOS PARA LA INSPECCION DEL
DOCUMENTO PERSONAL DE IDENTIFICACION -DPI-"versién 05, de la Direccién de Procesos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-329-2025, mediante el cual se socializa la aprobacion del
Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, version
05.

Escaneeé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-439-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-85-2025,
mediante el cual la direccion de gestion y control interno solicité emitir dictamen legal, relacionado a la

prorroga de la vigencia por el periodo de un afio del convenio de coordinacion interinstitucional entre la




secretaria de bienestar social de la presidencia de la republica -SBS- y el registro nacional de las
personas -RENAP-.

b

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-418-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-81-2025, la
direccion de presupuesto solicito emitir dictamen legal relacionado con la propuesta del reglamento
interno para la declaratoria de bienes muebles inservibles y disposicién final del registro nacional de

las personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-442-2025, en tenciéon al oficio de referencia nimero
RCMG/7979/2025 del 22 de agosto de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 26 de
agosto de 2025, mediante el cual se trasladd 4 expedientes que contienen resoluciones judiciales de
inscripcién extemporanea de nacimiento, para la verificacion correspondiente.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-430-2025, en relacién al oficio Al-0767-2025 mediante el cual
se remite el documento denominado "cuestionario de control interno” solicitando que sea atendido por
el Jefe de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo, en virtud de la
evaluacion de Auditoria Interna, del periodo de evaluacion del 3 de junio de 2024 al 31 de julio de
2025.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-442-2025, en atenciéon al oficio de referencia numero
RCMG/7979/2025 del 22 de agosto de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 26 de
agosto de 2025, mediante el cual se trasladé 4 expedientes que contienen resoluciones judiciales de
inscripcién extemporanea de nacimiento, para la verificacién correspondiente.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-443-2025, en relaciéon del analisis a la solicitud mediante la
cual esta institucion efectie las gestiones pertinentes para su respectiva inscripcién en el Registro Civil

de las Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-432-2025, en relacién al cual se solicitdé emitir Opiniéon Legal
referente al documento denominado Estacién Unica de Captura, herramienta para la documentacion
de los guatemaltecos en el extranjero, por lo que esta Direccién de Asesoria Legal, en atencion al
requerimiento realizado, remite informe de las acciones efectuadas a la presente fecha.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-444-2025, en atencién al oficio en conjunto niumero RCP-
SRCP-DAR-0830-2025/QF ICIO DA-SA-DSE-383-2025 del 26 de agosto de 2025, recibido el 27 de
agosto de 2025 en esta Direcciobn de Asesoria Legal, mediante el cual se adjuntaron los
pronunciamientos del Registro Central de las Personas y Direccidon Administrativa, asi como proyecto
de Acuerdo de Directorio, relacionados a la propuesta de reforma al Acuerdo de Directorio namero 16-
2020 del Registro Nacional de las Personas, Reglamento de Servicios Electrénicos del Registro

Nacional de las Personas, solicitando emitir dictamen legal correspondiente.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-450-2025, en referencia al oficio numero DGCI-SPFI-DOYM-
0373-2025 del 21 de agosto de 2025, recibido el 22 de agosto de 2025 en esta Direccion de Asesoria
Legal, mediante el cual se trasladé el Manual de Normas y Procedimientos para la destruccién de
tarjetas pre personalizadas y documentos personales de identificacion rechazados o devueltos




personalizados por RENAP, de la Direccion de Procesos, version 03, del Registro Nacional de las

Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-451-2025, en relacion al oficio DE-3177-2025, del 21 de agosto
de 2025, recibido en esta Direcciéon de Asesoria Legal el 22 de agosto de 2025, mediante el cual se
solicitd elaborar el proyecto de Resolucion de Directorio, por medio de la cual, se autorice la
Revocatoria del Mandato Especial Judicial con Representacion que oportunamente fue otorgado a la
Abogada Elsa Azucel Cuéllar Gonzalez.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-452-2025, en relacion a la cedula de notificacion de Secretaria
General del Registro Nacional de las Personas, del 20 de agosto de 2025, que contiene la Resolucion
de Directorio nimero 33-2025, del 12 de agosto de 2025, en la que se autoriza la revocatoria del
Mandato Especial Judicial con Representacién otorgado al abogado Ronald Estuardo Escobar
Escobar.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-453-2025, en relacion al oficio CS-527-2025, del 11 de agosto
de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal, en esa misma fecha, por medio del cual
remiten cuatro contratos de Cesién de Derechos, con el propdsito de continuar las gestiones

correspondientes en esta direccidn.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-441-2025, en atencion al oficio DE-2905-2025, del 29 de julio
de 2025, mediante el cual se solicité realizar el andlisis para establecer la viabilidad de autorizar lo
requerido por el Ministerio de Relaciones Exteriores mediante el oficio DIGRACOM 1605-2025/587-nl,
del 25 de julio de 2025, en cuanto a considerar que los connacionales en el extranjero puedan
presentar una carta consular simple, ia cual seria generada de manera gratuita en donde se autorice
que los familiares puedan recibir el Documento Personal de ldentificacion -DPI- en Guatemala. De no

ser viable dicha propuesta, se solicita remitir los documentos a la misién consular.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-445-2025, mediante el cual direccion ejecutiva solicité a la
direccion de asesoria legal y a la direccion de presupuesto analizar y emitir dictamen en conjunto
respecto a la quinta modificacién al plan anual de compras -PAC- para el gjercicio fiscal 2025 del

registro nacional de las personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-450-2025, en referencia al oficio niumero DGCI-SPFI-DOYM-
0373-2025 del 21 de agosto de 2025, recibido el 22 de agosto de 2025 en esta Direccion de Asesoria
Legal, mediante el cual se traslado el Manual de Normas y Procedimientos para la destruccion de
tarjetas pre personalizadas y documentos personales de identificacién rechazados o devueltos
personalizados por RENAP, de la Direccién de Procesos, version 03, del Registro Nacional de las

Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-460-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-89-2025,
dando seguimiento a el requerimiento de Direccién de Gestidn y Control Interno mediante el oficio
namero DGCI-SPFI-DOYM-0374-2025, del 21 de agosto de 2025, recibido en esta Direccién de
Asesoria Legal el 22 de agosto de 2025, trasladé el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
DEL DEPARTAMENTOQ DE SUPERVISION”, de la Direccion de Gestién y Control Interno, versién 04,




del Registro Nacional de las Personas, a efecto de emitir Dictamen Legal y proyecto de Acuerdo de
Aprobacién correspondiente.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-458-2025, en referencia al oficio nimero DGCI-SPFI-DOYM-
0362-2025 del 19 de agosto de 2025, recibido el 20 de agosto de 2025 en esta Direccién de Asesoria
Legal, mediante el cual se trasladé el Manual de Normas y Procedimientos para las Oficinas del
RENAP con areas de impresion, de la Direccién de Procesos, version 01, del Registro Nacional de las

Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-446-2025, en referencia al oficio nimero DGCI-SPFI-DOYM-
0331-2025 del 25 de julio de 2025, recibido en esta Direccién de Asesoria Legal el 28 de julio de 2025,
mediante el cual se traslado el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Asesoria
Legal Laboral, de la Direccién de Asesoria Legal, version 03, del Registro Nacional de las Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-459-2025, relacionado a Matriz del Plan Operativo Anual,
correspondiente al mes de AGOSTO del ejercicio fiscal 2025 de la Direccion de Asesoria Legal, para
su conocimiento y efectos correspondientes.

Escane¢ ei Oficio DAL-SAL-DALDCDA-461-2025, relacionado al oficio nimero CS-567 del 29 de
agosto de 2025, recibido en la misma fecha en la Direccién de Asesoria Legal, mediante el cual se
solicitd dictamen legal en relacion a la viabilidad de actualizar las imagenes contenidas en el video
institucional del Himno del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, con el proposito de reflejar de
manera mas fiel y actualizada la identidad institucional, asi como los logros y avances alcanzados por
la entidad; asimismo, determinar si existe algin impedimento de caracter legal, normativo o de
cualquier otra indole para la creacién y reproduccion de una versién abreviada del referido Himno, la
cual podria ser utilizada en actos institucionales en los que el factor tiempo requiera una ejecucion mas

breve.

Escanee¢ el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-449-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-87-2025, en
el cual Direccion Ejecutiva mediante el oficio nimero DE-3194-2025, de! 25 de agosto de 2025 recibido
en esta Direccion de Asesoria Legal el 26 de agosto de 2025, solicitdé emitir Dictamen Legal de manera
conjunta con las Direcciones de Informatica y Estadistica y Presupuesto, referente a la solicitud de la
Direccion Administrativa de analizar la viabilidad de modificar el “Software del lector de DPI (DPI
READERY)", para que funciones como un demo en donde los usuarios puedan realizar pruebas de
consultas de identidad gratuitas en forma limitada y al finalizar dichas pruebas, se muestre ia
informacion de los servicios electronicos de Verificacion de Identidad y Consulta de Informacidn de

ldentidad, con la finalidad de poder adquiririos.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-465-2025, en atencién al oficio de referencia numero
RCMG/8288/2025 del 27 de agosto de 2025, recibido en esta Direccién de Asesoria Legal el 3 de
septiembre de 2025, mediante el cual se trasladd 1 expediente que contiene resolucion judicial de

inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacion correspondiente.




Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-462-2025, en relacion a solicitud de tiempo extraordinario
trabajado por el personal asignado al Departamento de asesoria legal de derecho constitucional y

derecho administrativo.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-466-2025, en atencion al oficio de referencia namero
RCMG/8661/2025 del 3 de septiembre de 2025, recibido en esta Direccién de Asesoria Legal el 4 de
septiembre de 2025, mediante el cual se trasladd 2 expedientes que contienen resoluciones judiciales

de inscripcién extemporanea de nacimiento, para la verificacion correspondiente.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-469-2025, en relacion al oficio nimero DE-3281-2025, del 1 de
septiembre de 2025, recibido el 3 de septiembre de 2025 en la Direccion de Asesoria Legal, que
contiene autorizacion de impresion en hojas de papel sellado especial para protocolo, la Revocatoria
de Mandato Especial Judicial con Representacion, otorgado al abogado Ronald Estuardo Escobar

Escobar.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-463-2025, relacionado a la creacion de nuevos renglones
presupuestarios asi como de reprogramacién del presupuesto asignado a esta Direccién de Asesoria

legal.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-466-2025, en atencion al oficio de referencia ndmero
RCMG/8661/2025 del 3 de septiembre de 2025, recibido en esta Direccién de Asesoria Legal el 4 de
septiembre de 2025, mediante el cual se trasladé 2 expedientes que contienen resoluciones judiciales

de inscripcién extemporanea de nacimiento, para la verificacion correspondiente.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-469-2025, en relacion al oficio nimero DE-3281-2025, del 1 de
septiembre de 2025, recibido el 3 de septiembre de 2025 en la Direccion de Asesoria Legal, que
contiene autorizacion de impresion en hojas de papel sellado especial para protocolo, ia Revocatoria
de Mandato Especial Judicial con Representacion, otorgado al abogado Ronald Estuardo Escobar
Escobar.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-463-2025, relacionado a creacion de nuevos renglones
presupuestarios asi como de reprogramacion del presupuesto asignado a esta Direccion de Asesoria
legal.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-470-2025, en atencién al oficio namero CS-298-2025, por
medio del cual se solicité que cada Direccion y dependencia del Registro Nacional de las Personas,
designe formalmente a una persona enlace, en seguimiento al oficio DE-840-2025, respecto al “Plan
de trabajo para la actualizacién y optimizacién del sitio web institucional”.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-467-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-90-2025, en
relacién al oficic DGCI-SPFI-DCT-0781-2025 del 2 de septiembre de 2025, recibido en la Direccion de
Asesoria Legal el 3 de septiembre de 2025, mediante el cual la Direccion de Gestion y Control Interno
solicité emitir dictamen legal relacionado a la prérroga de la vigencia del Convenio de Coordinacion y
Cooperacién Interinstitucional entre la Contraloria General de Cuentas y el Registro Nacional de las
Personas y su Adenda numero Uno (1), por un afio mas.




“Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-472-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-91-2025,
mediante el cual la subdireccién de recursos humanos de la direccidn administrativa, solicitd emitir
dictamen legal relacionado a la propuesta de creacién de la clase de puesto de gestor(a) de asuntos
notariales al manual de especificaciones de clases de puestos del registro nacional de las personas,

vigente.

Escaneé a Técnico de Asesoria Legal, constancias de recepcién en Juzgados para la verificacion de

expedientes de inscripcién de nacimiento de menores de edad.

Confronté Oficio DAL relacionado a pronunciamiento sobre fotocopia certificada del punto segundo de
acta 28-2025 que contiene el informe semestral circunstanciado de labores, correspondiente al primer
semestre del ano 2025 a través del oficio cc-181-2025 de fecha 29 de julio de 2025

Entregué oficios a diferentes dependencias del Registro Nacional de las Personas.

Actualicé expedientes de mandatos especiales judiciales con representacion correspondiente al
periodo 2024, —T

¢

Lic. Dennig Antonio Espana Iglesias
Diregtor de Asesorla Legal
i5n de Asesaria Legal

Sade del R . Guatemala, Guatemala







