SUPERINTENDENCIA DE ADMIMISTRACION TRIBUTARIA

Fecha Emision:
Emisor:
Establecimiento:
Receptor:
Monto Total:

No. de acceso:

Autorizacion:
Serie:

Numero del DTE:

Acuse de recibo:

Factura Electronica

Régimen de Factura Electrénica en Linea

Verificacion de Documento Tributario Electronico

Factura Pequefio Contribuyente (FPEQ)
EMISION
31/01/2025 14:17:28
97140309 - NURY FABIOLA, MORALES ORTEGA DE MAYEN
1 - FABIOLA MORALES
52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
GTQ 8,387.1

CERTIFICACION
ACCEA7D7-7C1C-4868-9E26-4789C4C7396A
ACCEA7D7
2082228328
ACEPTACION SAT
FCID202520250123T14:17:3106:00ACCEA7D77C1C48689E264789C4C7396A

Fecha de la consulta: 24/01/2025 11:10:43
NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, dentncielo aqui:

https://portal sat.gob.gt/portal/denuncias/
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SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

"o
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS ‘fﬁnﬁ
Al 23/01/2025 12:56:21 (S

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 97140309
NOMBRE NURY FABIOLA, MORALES ORTEGA DE MAYEN
; RESUMEN
TIPO DE INCUMPLIMIENTO
{FELICITACIONES!

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal", ya que el proceso de emisién
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador Integrado.

Para actualizar tus Datos de RTU, asi como verificar el detalle
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencia
Virtual ingresando Usuario y Contrasefia, si aun no tienes tu
contrasefia, ingresa a https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona Agencia Virtual en la opcion "Solicitar Usuario”,
luego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, teléfono 1550.

Verifique la validez de la presente consulta

CorsCrilfaryrwrreclo ;oo

0



Factura Pequeno Contribuyente

NURY FABIOLA, MORALES ORTEGA DE MAYEN
Nit Emisor: 97140309
ABIOLA MORALES
\WENIDA LA FLORIDA 1-50 LOTIFICACION LA FLORIDA, zona 19
suatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:
ACCEAT7TDT7-TC1C-43868-9E26-4789CACT396A
Serie: ACCEA7D7 Numero de DTE: 2082228328
Numero &cceso

Fecha y hora de emision: 31-ene-2025 14:17:28
Fecha y hora de certificacion: 23-ene-2025 14:17:28
Moneda: GTQ

/
#No BB/S Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

| Servicio | Por servicios 1écnicos 8.387 10 000 0.00 8387 10
prestados al RENAP, durante
¢l periodo comprendido del
06 de enero al 31 de enero de
2025, segun cumplimiento de
Contrato Administrativo 038-
2025. CANCELADO

TOTALES: 0.00 0.00 838710

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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INFORME DE ACTIVIDADES MES DE ENERO DE 2025

Fecha: 31 de enero de 2025

Actividades del mes: del 06 al 31 de enero de 2025

Nombres del contratista: Nury Fabiola Morales Ortega

Numero de contrato: 038-2025

Vigencia del contrato: del 06 de enero al 31 de diciembre de 2025

Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Técnicos

Direccion que supervisa: Direccion de Asesoria Legal

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.4) Brindar apoyo en la elaboracion de oficios, circulares, memorandums y cualquier
otro documento, para las diferentes unidades administrativas y oficinas ejecutoras del Registro

Nacional de las Personas.

Elaboré el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-8-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la Aprobacién
del Manual de Normas y Procedimientos de Secretaria General, version 06, del Registro Nacional de
las Personas -RENAP-.

Elaboré el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-9-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la
disminucion presupuestaria numero tres al Presupuesto de Ingresos y Egresos del Registro Nacional

de las Personas para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro.

Elaboré el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-10-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la
ampliacion presupuestaria numero tres al Presupuesto de Ingresos y Egresos del Registro Nacional de

las Personas para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro.

Elaboré el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-11-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la reforma el
numeral 17.2 del articulo 6 del Acuerdo de Directorio numero 106-2014 del Registro Nacional de las

Personas, Reglamento para la Emision del Documento Personal de Identificacion -DPI-.

Elaboré el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-23-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la cédula de
notificacion proveniente de Secretaria General, recibida en esta Direccion de Asesoria Legal el 12 de
diciembre de 2024, que contiene Resolucion de Directorio Numero 60-2024, mediante el cual se

aprueba el Plan Anual de Compras del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2025.

Elaboré el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-24-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la cédula de
notificacion proveniente de Secretaria General, recibida en esta Direccién de Asesoria Legal el 20 de
diciembre de 2024, que contiene Acuerdo de Directorio Numero 61-2024 mediante el cual se aprueba
la ampliacién del Presupuesto de Ingresos del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio
fiscal 2024.




Elaboré el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-25-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la cédula de
notificacion proveniente de Secretaria General, recibida en esta Direccion de Asesoria Legal el 9 de
enero de 2025, que contiene Acuerdo de Directorio Numero 60-2024 mediante el cual aprueba la
quinta modificacion al Plan Operativo Anual -POA- para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro del

Registro Nacional de las Personas.

Elaboré el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-30-2025, mediante el cual se hizo conocimiento mediante el
cual se aprueba el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Organizacion y Métodos,
version 06 de la Direccion de Gestion y Control Interno.

Elaboré el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-31-2025, mediante el cual se hizo conocimiento mediante el
cual se aprueba el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Analisis y Verificacion de

Informacién Biografica, version 05 de la Direccion de Procesos

Elaboré el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-35-2025, mediante el cual se hace de conocimiento Resolucion
de Directorio Numero 01-2025, mediante la cual se aprueba la primera modificacion al Plan Anual de

Compras del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2025

Actividad 1.6) Brindar apoyo en archivar los expedientes de los procesos en Derecho

Constitucional, Laboral, Civil y Administrativo.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-717-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento el Acuerdo
de Directorio 49-2024, mediante el cual se exonera por unica vez la tarifa establecida en el Acuerdo de

Directorio 15-2020 para el servicio de emisién de certificacion del Documento Personal de

Identificacion.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-718-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento que se
autoriza la finalizacion por decision unilateral por parte del Registro Nacional de las Personas del
“CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL REGISTRO NACIONAL DE
LAS PERSONAS -RENAP- Y LA FUNDACION PARA EL ANALISIS Y EL DESARROLLO DE
CENTROAMERICA -FADES-".

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-736-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento que se
aprueba el contenido formulado dentro del documento denominado “Manual de Normas vy

Procedimientos del Departamento de Seguridad”, versién 08.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-712-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento que se
aprueba el contenido formulado dentro del documento denominado “Manual de Normas y
Procedimientos para la Atencion al Usuario del Portal Social’, version 01, de la Direccion

Administrativa del Registro Nacional de las Personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-713-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento que se |
aprobd exonerar por Unica vez de la tarifa establecida en el Acuerdo de Directorio numero 15-2020 del
Registro Nacional de las Personas, Tarifario de los servicios que presta el Registro Nacional de las
Personas -RENAP-, para el servicio de emision del Documento Personal de Identificacion -DPI-, por

reposicion o renovacion segun sea el caso, a favor de ciento treinta y cinco usuarios.
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Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-753-2024, mediante el cual se solicité su apoyo a efecto de,
girar sus instrucciones a donde corresponda, con el objeto que, de darse la situacion en la cual
personal bajo su cargo, reciba o tenga conocimiento de notificaciones judiciales provenientes de
érganos jurisdiccionales, favor hacer de conocimiento lo mas pronto posible, al personal de la

Direccion de Asesoria Legal, detallado en el siguiente listado.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-1-2025, mediante el cual se trasladaron dos (2) expedientes de
Solicitud de Pago de Tiempo Extraordinario Trabajado, debidamente autorizados y con sus respectivos
documentos adjuntos, correspondientes al mes de diciembre de 2024 del personal del Departamento
de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo de la Direcciéon de Asesoria

Legal, que laboré tiempo extraordinario.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-746-2024, mediante el cual se realizé Ampliacion

Presupuestaria.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-745-2024, mediante el cual se realizd modificacion al Plan

Operativo Anual.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-2-2025, mediante el cual se remitié la matriz del Plan Operativo
Anual, correspondiente al mes de DICIEMBRE del ejercicio fiscal 2024 de la Direccion de Asesoria

Legal, para su conocimiento y efectos correspondientes.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-695-2024, mediante el cual el departamento de asesoria
registral del registro central de las personas, solicito emitir dictamen legal relacionado a la propuesta
de acuerdo de directorio con el cual se pretende reformar el numeral 17.2 y numerales 26 al 36 del
articulo 6 del acuerdo de directorio numero 106-2014 del registro nacional de las personas, reglamento
para la emision del documento personal de identificacién -dpi-, a fin de establecer que bajo Ia

autorizacion del titular del dpi, se consigne su direccion de residencia.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-3-2025, mediante el cual se trasladé respuesta al oficio niumero
DE-4071-2024, del 11 de diciembre de 2024, de Direccion Ejecutiva, mediante el cual se solicitan
atender el requerimiento contenido en el oficio CC-373-2024 del 10 de diciembre de 2024 de Consejo
Consultivo referente al uso de medios electrénicos para el traslado de informaciéon al MSPAS en

cumplimiento a la Ley de Certificacion Biopsicosocial de las Personas con Discapacidad.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-17-2025, mediante el cual se atendié oficio SG-0048-2025,
mediante el cual se traslado a Inspectoria General la notificacion del ocho de enero de 2025 referente
al expediente 6149-2024, proveniente de la Corte de Constitucionalidad, para que se realice el

diligenciamiento respectivo.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-12-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-1-2025,
mediante el cual se trasladé recurso de reposicion interpuesto por la entidad mercantil

Telecomunicaciones de Guatemala, Sociedad Anénima.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-13-2025, mediante el cual se ratificé y actualizé los enlaces y

sub enlaces ante la Unidad de Informacion Publica.




Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-14-2025, mediante el cual se designa de manera escrita a uno o
mas trabajadores como delegados responsables de revisar y gestionar los expedientes relacionados a

comisiones oficiales y asignacion de viaticos al interior.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-5-2025, mediante el cual se atendié el Oficio DE-4183-2024,

que contiene autorizacion de impresion en hojas de papel sellado especial para protocolo.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-6-2025, mediante el cual se atendié el Oficio DE-4172-2024,

que contiene autorizacion de impresion en hojas de papel sellado especial para protocolo.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-7-2025, mediante el cual se atendid oficio DA-3956-2024,
mediante el cual se solicitan dos originales de auténtica de documentos del Mandato Especial con

Representacion, otorgado al Licenciado Otto Amilcar Reyes Valle.

Archivé el Oficio DAL-2-2025, mediante el cual se dio cumplimiento al requerimiento efectuado por la
Contraloria General de Cuentas, respecto al informe que describa los litigios, demandas y otras
reclamaciones de tipo legal, que la entidad tenga pendiente, correspondiente al periodo comprendido
del 01 de enero al 31 de diciembre de 2024.

Archivé el Oficio DAL-6-2025, mediante el cual se atendié requerimiento DA-SRH-DGRH-4532-2024,
se trasladoé el informe de resultados de la evacuacién del desempefio ordinaria correspondiente al afio
2024.

Escanee el Oficio DAL-4-2025, mediante el cual se hizo de conocimiento a Jefe del Departamento de

Derecho Laboral, sobre la instruccion de que Procurador de su Departmaento, debe atender ventanilla.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-20-2025, mediante el cual se atendié oficio DC-ECARENAP-
012-2025 del 8 de enero de 2025, mediante el cual se solicité designar a un enlace, con el propoésito

de mantener la comunicacion, coordinacion y seguimiento de los eventos de capacitacion.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-752-2024, mediante el cual se traslado la matriz de continuidad
y monitoreo del riesgo mensual, asi como el anexo mensual a la matriz de evaluacién y gestion del

riesgo correspondientes al mes de diciembre.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-27-2025, mediante el cual se trasladd enlace de matrices de

riesgo 2025 asi como catalogo de riesgos de la direccion de asesoria legal.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-15-2025, mediante el cual se acuerda constituir el Fondo
Rotativo Institucional por el monto de DOS MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL
QUINIENTOS QUETZALES (Q.2,246,500.00), como instrumento de ejecucion del Presupuesto de

Egresos del Registro Nacional de las Personas, del Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-18-2025, mediante el cual se aprueba el Plan Operativo Anual

para el Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco del Registro Nacional de las Personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-19-2025, mediante el cual se aprueba el Manual de
Especificaciones de Clases de Puestos del Registro Nacional de las Personas, version 1, de acuerdo a

la propuesta presentada por el Director ejecutivo.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-749-2024, mediante el cual se exonera por Unica vez de la tarifa
establecida en el Acuerdo de Directorio 15-2020 del Registro Nacional de las Personas, Tarifario de los
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servicios que presta el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, para el servicio de emision de
Certificacion del Documento Personal de |dentificacion, a favor de las personas naturales identificadas
como potenciales beneficiarios de la Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos,

correspondiente al programa social denominado “Bolsa Social”.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-16-2025, mediante el cual se aprueba la Cuarta Modificacion al
Plan Operativo Anual -POA-, para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro del Registro Nacional de
las Personas, el cual fue aprobado mediante el Acuerdo de Directorio numero 68-2023 del Registro
Nacional de las Personas, conforme la solicitud efectuada por la Direccion de Gestion y Control

Interno.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-21-2025, mediante el cual se aprueba el monto del Presupuesto
Analitico de Puestos y Salarios del Registro Nacional de las Personas, para el gjercicio fiscal dos mil
veinticinco, el cual contempla la cantidad de tres mil ochocientos sesenta y siete (3,867) puestos de
trabajo bajo el renglon presupuestario cero once (011) “Personal permanente” y asciende a un total de
cuatrocientos ochenta millones trescientos cuarenta y tres mil seiscientos diecisiete

(Q.480,343,617.00), conforme a la propuesta presentada por el Director Ejecutivo.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-22-2025, mediante el cual se aprueba la octava modificacion al
Plan Anual de Compras del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal dos mil
veinticuatro, de conformidad con el detalle contenido en la matriz adjunta al oficio numero DA guion SA
guion DC guion mil trescientos sesenta y uno guion dos mil veinticuatro (DA-SA-DC-1361-2024) del
diez de diciembre de dos mil veinticuatro, con el objeto que se cumpla con los debidos procesos y

normativa legal.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-29-2025, mediante el cual la Direccidon de Gestion y Control
Interno mediante el oficio numero DGCI-SPFI-DOYM-0022-2025, del 13 de enero de 2025, recibido en
esta Direccion de Asesoria Legal el 14 de enero de 2025, trasladd el “Manual de Normas vy
Procedimientos del Departamento de Reclutamiento y Seleccion”, de la Direccion Administrativa,
version 06, del Registro Nacional de las Personas, a efecto de emitir Dictamen Legal y proyecto de

Acuerdo de Aprobacidn correspondiente.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-723-2024, mediante el cual la subdireccién de recursos
humanos de la direccion administrativa, solicitdé emitir dictamen legal relacionado a la viabilidad de lo
propuesto en el documento denominado “informe final mesa técnica de aumento salarial para los
trabajadores del registro nacional de las personas” identificado como ifmt-001-2024 del 6 de noviembre
de 2024.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-33-2025, mediante el cual en atencion al oficio DC-035-2025 del
10 de enero de 2025, recibido el 10 de enero de 2025, recibido en la Direccion de Asesoria Legal en la
misma fecha, mediante el cual se solicitdé informacion relacionado a personal de la Direccion de
Asesoria Legal que han apoyado en dar capacitaciones a trabajadores del Registro Nacional de las
Personas -RENAP-.




Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-32-2025, mediante el cual en atencién al oficio de referencia
numero RCMG/0191/2025 del 10 de enero de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 15
de enero de 2025, mediante el cual se trasladé 1 expediente que contiene resolucion judicial de

inscripciéon extemporanea de nacimiento, para la verificacion correspondiente.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-28-2025, mediante el cual Direccion Ejecutiva solicito a la
direccion de asesoria legal y a la direccion de presupuesto analizar y emitir dictamen en conjunto

respecto a la primera modificacion al plan anual de compras -PAC- para el ejercicio fiscal 2025.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-8-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la Aprobacion
del Manual de Normas y Procedimientos de Secretaria General, version 06, del Registro Nacional de
las Personas -RENAP-.

" Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-9-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la
disminucion presupuestaria numero tres al Presupuesto de Ingresos y Egresos del Registro Nacional

de las Personas para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-10-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la ampliacién
presupuestaria numero tres al Presupuesto de Ingresos y Egresos del Registro Nacional de las

Personas para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-11-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la reforma
el numeral 17.2 del articulo 6 del Acuerdo de Directorio numero 106-2014 del Registro Nacional de las
Personas, Reglamento para la Emision del Documento Personal de Identificacion -DPI-.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-23-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la cédula de
notificacion proveniente de Secretaria General, recibida en esta Direccion de Asesoria Legal el 12 de
diciembre de 2024, que contiene Resolucién de Directorio Numero 60-2024, mediante el cual se
aprueba el Plan Anual de Compras del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2025.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-24-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la cédula de
notificacion proveniente de Secretaria General, recibida en esta Direccion de Asesoria Legal el 20 de
diciembre de 2024, que contiene Acuerdo de Directorio Numero 61-2024 mediante el cual se aprueba
la ampliacion del Presupuesto de Ingresos del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio
fiscal 2024.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-25-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la cédula de
notificacion proveniente de Secretaria General, recibida en esta Direccion de Asesoria Legal el 9 de
enero de 2025, que contiene Acuerdo de Directorio Numero 60-2024 mediante el cual aprueba la
quinta modificacion al Plan Operativo Anual -POA- para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro del

Registro Nacional de las Personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-30-2025, mediante el cual se hizo conocimiento mediante el cual
se aprueba el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Organizacion y Metodos,

version 06 de la Direccion de Gestion y Control Interno.
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Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-31-2025, mediante el cual se hizo conocimiento mediante el cual

se aprueba el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Analisis y Verificacion de
Informacion Biografica, version 05 de la Direccion de Procesos

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-34-2025, mediante el cual en atencién al MEMORANDUM
DGCI-SPFI-DPP-002-2025, del 10 de enero de 2025, recibido el 13 de enero de 2025 en la Direccion

de Asesoria Legal, mediante el cual se informa que, conforme el Plan Operativo Anual para el ejercicio
fiscal 2025, aprobado mediante Acuerdo de Directorio nimero 52-2024, mismo que establece las

programaciones de los informes mensuales de avances del Plan Operativo Anual.

" Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-35-2025, mediante el cual se hace de conocimiento Resolucion
de Directorio Numero 01-2025, mediante la cual se aprueba la primera modificacion al Plan Anual de
Compras del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2025

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-38-2025, mediante el cual se atendié actualizar el proyecto de
acuerdo de autorizacion relacionado a la suscripcion del Convenio de Coordinacién Interinstitucional
entre la Oficina Nacional de Prevencion de la Tortura y Otros Tratos o Penas Crueles, Inhumanos o

Degradantes -OPT- y el Registro Nacional de las Personas -RENAP- al afio 2025.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-36-2025, mediante el cual se realizaron observaciones, en
referencia al numero de oficio DGCI-SPFI-DOYM-0032-2025 del 16 de enero de 2025, recibido en esta
Direccién de Asesoria Legal el 17 de enero de 2025, mediante el cual se trasladd el Manual de
Normas y Procedimientos para la asignacion, uso y liquidacion del fondo rotativo Sede del RENAP,
integrado por fondos de caja chica, de la Direccion de Presupuesto, version 08, del Registro Nacional

de las Personas.

Archivé el Oficio DAL-8 2025, mediante el cual se analizé y emitié pronunciamiento sobre las copias de

las actas de Consejo Consultivo numero 44, 45, 46 y 47-2024.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-37-2025, mediante el cual en atencién al Memorandum DGCI-
SPFI-DPP-010-2024, del 15 de enero de 2024, recibido en la Direccion de Asesoria Legal el 16 de
enero de 2024, mediante el cual se trasladaron los lineamientos generales y la calendarizacion para la

presentacion de los informes de la Memoria de Labores, durante el ejercicio fiscal 2024.

Actividad 1.9) Llevar un adecuado control de oficios, dictamenes y opiniones legales que se

realicen en la Direccion de Asesoria Legal y sus departamentos.

Proporcioné 13 correlativos de oficio para uso del Departamento de Asesoria Legal de Derecho

Constitucional y Derecho Administrativo.

Proporcioné 1 correlativo de conocimiento para Asesor Legal de Direccion de Asesoria Legal.

Proporcioné 1 correlativo de dictamen legal para Profesional Juridico de Direccion de Asesoria Legal.

Actividad 1.10) Otras actividades que le sean asignadas por el Director, Subdirector, Jefes de
los departamentos de la Direccion de Asesoria Legal de RENAP, para lo cual bastara que se
haga el requerimiento en forma verbal, escrita o electronica.

Confronté el oficio DAL-SAL-DALCDA-14-2025, en relacion al MEMORANDUM DPR-DT-001-2025 del

7 de enero de 2024, referente a cumplir con lo preceptuado en el articulo numero 5 del Acuerdo de




Directorio numero 79-2022, del Registro Nacional de las Personas, Reglamento de Viaticos y Gastos
Conexos del RENAP, a efecto de, designar de manera escrita a uno o mas trabajadores como
delegados responsables de revisar y gestionar los expedientes relacionados a comisiones oficiales y
asignacion de viaticos al interior, con el objetivo de remitirlos posteriormente al Departamento de

Tesoreria de la Direccion de Presupuesto.

Confronté el oficio DAL-SAL-DALCDA-15-2025, se acuerda constituir el Fondo Rotativo Institucional
por el monto de DOS MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS QUETZALES
(Q.2,246,500.00), como instrumento de ejecucion del Presupuesto de Egresos del Registro Nacional

de las Personas, del Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco.

Confronté el oficio DAL-SAL-DALCDA-16-2025, se aprueba la Cuarta Modificacion al Plan Operativo
Anual -POA-, para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro del Registro Nacional de las Personas, el
cual fue aprobado mediante el Acuerdo de Directorio nimero 68-2023 del Registro Nacional de las

Personas, conforme la solicitud efectuada por la Direccidén de Gestion y Control Interno.

Confronté el oficio DAL-SAL-DALCDA-17-2025, en atencion al oficio SG-0048-2025 del 8 de enero de
2025, recibido en la Direccién de Asesoria Legal el 9 de enero de 2025, mediante el cual traslado
notificacion del 8 de enero de 2025, referente al expediente 6149-2024, la cual contiene resoluciones
del 31/10/2024, 19/12/2024 y el 7/01/2025, proveniente de la Corte de Constitucionalidad.

Confronté el oficio DAL-SAL-DALCDA-18-2025, mediante el cual se hace de conocimiento que se
aprueba el Plan Operativo Anual para el Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco del Registro Nacional de

las Personas.

Confronté el oficio DAL-SAL-DALCDA-19-2025, se aprueba el Manual de Especificaciones de Clases
de Puestos del Registro Nacional de las Personas, version 1, de acuerdo a la propuesta presentada

por el Director ejecutivo.

Confronté el proyecto de oficio dirigido a Direccién de Gestion y Control Interno, mediante el cual se
hacen observaciones al Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Prevencion y
Erradicacion de Subregistro, version 06 de la Direccion de Verificacion y Apoyo Social del Registro

Nacional de las Personas.

' Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-717-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento el
Acuerdo de Directorio 49-2024, mediante el cual se exonera por unica vez la tarifa establecida en el
Acuerdo de Directorio 15-2020 para el servicio de emision de certificacion del Documento Personal de

Identificacion.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-718-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento que se
autoriza la finalizacion por decisién unilateral por parte del Registro Nacional de las Personas del
“CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL REGISTRO NACIONAL DE
LAS PERSONAS -RENAP- Y LA FUNDACION PARA EL ANALISIS Y EL DESARROLLO DE
CENTROAMERICA -FADES-*,




!

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-736-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento que se
aprueba el contenido formulado dentro del documento denominado ‘Manual de Normas vy

Procedimientos del Departamento de Seguridad”, version 08.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-712-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento que se
aprueba el contenido formulado dentro del documento denominado “Manual de Normas vy
Procedimientos para la Atencion al Usuario del Portal Social’, versién 01, de la Direccion

Administrativa del Registro Nacional de las Personas.

_Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-713-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento que se
aprobé exonerar por Unica vez de la tarifa establecida en el Acuerdo de Directorio numero 15-2020 del
Registro Nacional de las Personas, Tarifario de los servicios que presta el Registro Nacional de las
Personas -RENAP-, para el servicio de emision del Documento Personal de Identificacion -DPI-, por

reposicion o renovacion segun sea el caso, a favor de ciento treinta y cinco usuarios.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-753-2024, mediante el cual se solicito su apoyo a efecto de,
girar sus instrucciones a donde corresponda, con el objeto que, de darse la situacion en la cual
personal bajo su cargo, reciba o tenga conocimiento de notificaciones judiciales provenientes de
érganos jurisdiccionales, favor hacer de conocimiento lo mas pronto posible, al personal de la

Direccion de Asesoria Legal, detallado en el siguiente listado.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-1-2025, mediante el cual se trasladaron dos (2) expedientes
de Solicitud de Pago de Tiempo Extraordinario Trabajado, debidamente autorizados y con sus
respectivos documentos adjuntos, correspondientes al mes de diciembre de 2024 del personal del
Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo de la Direccion

de Asesoria Legal, que laboro tiempo extraordinario.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-746-2024, mediante el cual se realizo Ampliacion

Presupuestaria.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-745-2024, mediante el cual se realizo modificacion al Plan

Operativo Anual.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-2-2025, mediante el cual se remitid la matriz del Plan
Operativo Anual, correspondiente al mes de DICIEMBRE del ejercicio fiscal 2024 de la Direccion de

Asesoria Legal, para su conocimiento y efectos correspondientes.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-695-2024, mediante el cual el departamento de asesoria
registral del registro central de las personas, solicité emitir dictamen legal relacionado a la propuesta
de acuerdo de directorio con el cual se pretende reformar el numeral 17.2 y numerales 26 al 36 del
articulo 6 del acuerdo de directorio nimero 106-2014 del registro nacional de las personas, reglamento
para la emision del documento personal de identificacion -dpi-, a fin de establecer que bajo la

autorizacion del titular del dpi, se consigne su direccion de residencia.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-3-2025, mediante el cual se trasladé respuesta al oficio
numero DE-4071-2024, del 11 de diciembre de 2024, de Direccion Ejecutiva, mediante el cual se

solicitan atender el requerimiento contenido en el oficio CC-373-2024 del 10 de diciembre de 2024 de




Consejo Consultivo referente al uso de medios electrénicos para el traslado de informacion al MSPAS

en cumplimiento a la Ley de Certificacion Biopsicosocial de las Personas con Discapacidad.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-17-2025, mediante el cual se atendié oficio SG-0048-2025,
mediante el cual se traslad6 a Inspectoria General la notificacién del ocho de enero de 2025 referente
al expediente 6149-2024, proveniente de la Corte de Constitucionalidad, para que se realice el

diligenciamiento respectivo.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-12-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-1-2025,
mediante el cual se trasladd recurso de reposicién interpuesto por la entidad mercantil

Telecomunicaciones de Guatemala, Sociedad Anonima.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-13-2025, mediante el cual se ratifico y actualizé los enlaces y

sub enlaces ante la Unidad de Informacion Publica.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-14-2025, mediante el cual se designa de manera escrita a
uno o mas trabajadores como delegados responsables de revisar y gestionar los expedientes

relacionados a comisiones oficiales y asignacion de viaticos al interior.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-5-2025, mediante el cual se atendié el Oficio DE-4183-2024,

que contiene autorizacion de impresion en hojas de papel sellado especial para protocolo.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-6-2025, mediante el cual se atendio el Oficio DE-4172-2024,

que contiene autorizacion de impresion en hojas de papel sellado especial para protocolo.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-7-2025, mediante el cual se atendié oficio DA-3956-2024,
mediante el cual se solicitan dos originales de auténtica de documentos del Mandato Especial con

Representacion, otorgado al Licenciado Otto Amilcar Reyes Valle.

Descargue el Oficio DAL-2-2025, mediante el cual se dio cumplimiento al requerimiento efectuado por
la Contraloria General de Cuentas, respecto al informe que describa los litigios, demandas y otras
reclamaciones de tipo legal, que la entidad tenga pendiente, correspondiente al periodo comprendido
del 01 de enero al 31 de diciembre de 2024.

Descargué el Oficio DAL-6-2025, mediante el cual se atendi¢ requerimiento DA-SRH-DGRH-4532-
2024, se traslado el informe de resultados de la evacuacion del desempefio ordinaria correspondiente

al ano 2024.

Descargué el Oficio DAL-4-2025, mediante el cual se hizo de conocimiento a Jefe del Departamento
de Derecho Laboral, sobre la instruccion de que Procurador de su Departmaento, debe atender

ventanilla.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-20-2025, mediante el cual se atendié oficio DC-ECARENAP-
012-2025 del 8 de enero de 2025, mediante el cual se solicité designar a un enlace, con el propésito

de mantener la comunicacion, coordinacion y seguimiento de los eventos de capacitacion.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-752-2024, mediante el cual se trasladd la matriz de
continuidad y monitoreo del riesgo mensual, asi como el anexo mensual a la matriz de evaluacion y

gestion del riesgo correspondientes al mes de diciembre.




Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-27-2025, mediante el cual se trasladd enlace de matrices de

riesgo 2025 asi como catalogo de riesgos de la direccion de asesoria legal.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-15-2025, mediante el cual se acuerda constituir el Fondo
Rotativo Institucional por el monto de DOS MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL
QUINIENTOS QUETZALES (Q.2,246,500.00), como instrumento de ejecucion del Presupuesto de

Egresos del Registro Nacional de las Personas, del Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-18-2025, mediante el cual se aprueba el Plan Operativo
Anual para el Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco del Registro Nacional de las Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-19-2025, mediante el cual se aprueba el Manual de
Especificaciones de Clases de Puestos del Registro Nacional de las Personas, version 1, de acuerdo a

la propuesta presentada por el Director ejecutivo.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-749-2024, mediante el cual se exonera por unica vez de la
tarifa establecida en el Acuerdo de Directorio 15-2020 del Registro Nacional de las Personas, Tarifario
de los servicios que presta el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, para el servicio de emision
de Certificacion del Documento Personal de Identificacion, a favor de las personas naturales
identificadas como potenciales beneficiarios de la Transferencia Monetaria Condicionada para

Alimentos, correspondiente al programa social denominado “Bolsa Social”.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-16-2025, mediante el cual se aprueba la Cuarta Modificacion
al Plan Operativo Anual -POA-, para el gjercicio fiscal dos mil veinticuatro del Registro Nacional de
las Personas, el cual fue aprobado mediante el Acuerdo de Directorio numero 68-2023 del Registro
Nacional de las Personas, conforme la solicitud efectuada por la Direccion de Gestion y Control

Interno.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-21-2025, mediante el cual se aprueba el monto del
Presupuesto Analitico de Puestos y Salarios del Registro Nacional de las Personas, para el gjercicio
fiscal dos mil veinticinco, el cual contempla la cantidad de tres mil ochocientos sesenta y siete (3,867)
puestos de trabajo bajo el renglén presupuestario cero once (011) “Personal permanente” y asciende a
un total de cuatrocientos ochenta millones trescientos cuarenta y tres mil seiscientos diecisiete

(Q.480,343,617.00), conforme a la propuesta presentada por el Director Ejecutivo.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-22-2025, mediante el cual se aprueba la octava modificacién
al Plan Anual de Compras del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal dos mil
veinticuatro, de conformidad con el detalle contenido en la matriz adjunta al oficio numero DA guion SA
guion DC guion mil trescientos sesenta y uno guion dos mil veinticuatro (DA-SA-DC-1361-2024) del
diez de diciembre de dos mil veinticuatro, con el objeto que se cumpla con los debidos procesos y

normativa legal.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-29-2025, mediante el cual la Direccion de Gestion y Control
Interno mediante el oficio numero DGCI-SPFI-DOYM-0022-2025, del 13 de enero de 2025, recibido en
esta Direccion de Asesoria Legal el 14 de enero de 2025, trasladé el "“Manual de Normas y

Procedimientos del Departamento de Reclutamiento y Seleccién”, de la Direcciéon Administrativa,




version 06, del Registro Nacional de las Personas, a efecto de emitir Dictamen Legal y proyecto de

Acuerdo de Aprobacion correspondiente.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-723-2024, mediante el cual la subdireccion de recursos
humanos de la direccion administrativa, solicitd emitir dictamen legal relacionado a la viabilidad de lo
propuesto en el documento denominado “informe final mesa técnica de aumento salarial para los
trabajadores del registro nacional de las personas” identificado como ifmt-001-2024 del 6 de noviembre
de 2024.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-33-2025, mediante el cual en atencién al oficio DC-035-2025
del 10 de enero de 2025, recibido el 10 de enero de 2025, recibido en la Direccion de Asesoria Legal
en la misma fecha, mediante el cual se solicito informacién relacionado a personal de la Direccion de
Asesoria Legal que han apoyado en dar capacitaciones a trabajadores del Registro Nacional de las
Personas -RENAP-.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-32-2025, mediante el cual en atencion al oficio de referencia
numero RCMG/0191/2025 del 10 de enero de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 15
de enero de 2025, mediante el cual se traslado 1 expediente que contiene resolucion judicial de

inscripcién extemporanea de nacimiento, para la verificacion correspondiente.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-28-2025, mediante el cual Direccion Ejecutiva solicité a la
direccion de asesoria legal y a la direccion de presupuesto analizar y emitir dictamen en conjunto

respecto a la primera modificacion al plan anual de compras -PAC- para el gjercicio fiscal 2025.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-8-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la
Aprobacidon del Manual de Normas y Procedimientos de Secretaria General, version 06, del Registro

Nacional de las Personas -RENAP-.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-9-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la
disminucion presupuestaria numero tres al Presupuesto de Ingresos y Egresos del Registro Nacional

de las Personas para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-10-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la
ampliacion presupuestaria numero tres al Presupuesto de Ingresos y Egresos del Registro Nacional de

las Personas para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-11-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la
reforma el numeral 17.2 del articulo 6 del Acuerdo de Directorio numero 106-2014 del Registro

Nacional de las Personas, Reglamento para la Emision del Documento Personal de Identificacion -DPI-

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-23-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la cédula
de notificacion proveniente de Secretaria General, recibida en esta Direccién de Asesoria Legal el 12
de diciembre de 2024, que contiene Resolucion de Directorio Numero 60-2024, mediante el cual se

aprueba el Plan Anual de Compras del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2025.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-24-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la cédula
de notificacion proveniente de Secretaria General, recibida en esta Direccion de Asesoria Legal el 20




de diciembre de 2024, que contiene Acuerdo de Directorio Numero 61-2024 mediante el cual se
aprueba la ampliacion del Presupuesto de Ingresos del Registro Nacional de las Personas, para el

gjercicio fiscal 2024.

A

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-25-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la cédula
de notificacion proveniente de Secretaria General, recibida en esta Direccion de Asesoria Legal el 9 de
enero de 2025, que contiene Acuerdo de Directorio Numero 60-2024 mediante el cual aprueba la
quinta modificacion al Plan Operativo Anual -POA- para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro del

Registro Nacional de las Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-30-2025, mediante el cual se hizo conocimiento mediante el
cual se aprueba el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Organizacion y Métodos,

version 06 de la Direccion de Gestion y Control Interno.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-31-2025, mediante el cual se hizo conocimiento mediante el
cual se aprueba el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Analisis y Verificacion de

Informacién Biografica, version 05 de la Direccion de Procesos

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-34-2025, mediante el cual en atencion al MEMORANDUM
DGCI-SPFI-DPP-002-2025, del 10 de enero de 2025, recibido el 13 de enero de 2025 en la Direccion
de Asesoria Legal, mediante el cual se informa que, conforme el Plan Operativo Anual para el ejercicio
fiscal 2025, aprobado mediante Acuerdo de Directorio nimero 52-2024, mismo que establece las

programaciones de los informes mensuales de avances del Plan Operativo Anual.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-35-2025, mediante el cual se hace de conocimiento
Resolucion de Directorio Numero 01-2025, mediante la cual se aprueba la primera modificacién al Plan

Anual de Compras del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2025

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-38-2025, mediante el cual se atendio actualizar el proyecto
de acuerdo de autorizacion relacionado a la suscripcion del Convenio de Coordinacion
Interinstitucional entre la Oficina Nacional de Prevencion de la Tortura y Otros Tratos o Penas Crueles,

Inhumanos o Degradantes -OPT- y el Registro Nacional de las Personas -RENAP- al afio 2025.

- Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-36-2025, mediante el cual se realizaron observaciones, en
referencia al numero de oficio DGCI-SPFI-DOYM-0032-2025 del 16 de enero de 2025, recibido en esta
Direccion de Asesoria Legal el 17 de enero de 2025, mediante el cual se trasladé el Manual de
Normas y Procedimientos para la asignacién, uso y liquidacién del fondo rotativo Sede del RENAP,
integrado por fondos de caja chica, de la Direccion de Presupuesto, version 08, del Registro Nacional

de las Personas.

Descargué el Oficio DAL-8 2025, mediante el cual se analizd y emitid pronunciamiento sobre las

copias de las actas de Consejo Consultivo numero 44, 45, 46 y 47-2024.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-37-2025, mediante el cual en atencion al Memorandum
DGCI-SPFI-DPP-010-2024, del 15 de enero de 2024, recibido en la Direccion de Asesoria Legal el 16
de enero de 2024, mediante el cual se trasladaron los lineamientos generales y la calendarizacion para

la presentacion de los informes de la Memoria de Labores, durante el ejercicio fiscal 2024.




Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-717-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento el Acuerdo
de Directorio 49-2024, mediante el cual se exonera por unica vez la tarifa establecida en el Acuerdo de
Directorio 15-2020 para el servicio de emision de certificacion del Documento Personal de

Identificacion.

Escaneée el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-718-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento que se
autoriza la finalizacion por decision unilateral por parte del Registro Nacional de las Personas del
“CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL REGISTRO NACIONAL DE
LAS PERSONAS -RENAP- Y LA FUNDACION PARA EL ANALISIS Y EL DESARROLLO DE
CENTROAMERICA -FADES-".

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-736-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento que se
aprueba el contenido formulado dentro del documento denominado “Manual de Normas vy

Procedimientos del Departamento de Seguridad”, version 08.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-712-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento que se
aprueba el contenido formulado dentro del documento denominado “Manual de Normas vy
Procedimientos para la Atencion al Usuario del Portal Social’, version 01, de la Direccion

Administrativa del Registro Nacional de las Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-713-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento que se
aprobo exonerar por unica vez de la tarifa establecida en el Acuerdo de Directorio numero 15-2020 del
Registro Nacional de las Personas, Tarifario de los servicios que presta el Registro Nacional de las
Personas -RENAP-, para el servicio de emisién del Documento Personal de Identificacion -DPI-, por

reposicién o renovacion segun sea el caso, a favor de ciento treinta y cinco usuarios.

Escaneée el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-753-2024, mediante el cual se solicitd su apoyo a efecto de,
girar sus instrucciones a donde corresponda, con el objeto que, de darse la situacién en la cual
personal bajo su cargo, reciba o tenga conocimiento de notificaciones judiciales provenientes de
organos jurisdiccionales, favor hacer de conocimiento lo mas pronto posible, al personal de la

Direccion de Asesoria Legal, detallado en el siguiente listado.

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-1-2025, mediante el cual se trasladaron dos (2) expedientes de
Solicitud de Pago de Tiempo Extraordinario Trabajado, debidamente autorizados y con sus respectivos
documentos adjuntos, correspondientes al mes de diciembre de 2024 del personal del Departamento
de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo de la Direccion de Asesoria

Legal, que laboro tiempo extraordinario.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-746-2024, mediante el cual se realizd Ampliacién-

Presupuestaria.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-745-2024, mediante el cual se realizd modificacion al Plan

Operativo Anual.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-2-2025, mediante el cual se remitio la matriz del Plan Operativo
Anual, correspondiente al mes de DICIEMBRE del ejercicio fiscal 2024 de la Direccion de Asesoria

Legal, para su conocimiento y efectos correspondientes.




Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-695-2024, mediante el cual el departamento de asesoria
registral del registro central de las personas, solicité emitir dictamen legal relacionado a la propuesta
de acuerdo de directorio con el cual se pretende reformar el numeral 17.2 y numerales 26 al 36 del
articulo 6 del acuerdo de directorio numero 106-2014 del registro nacional de las personas, reglamento
para la emision del documento personal de identificacion -dpi-, a fin de establecer que bajo la

autorizacion del titular del dpi, se consigne su direccion de residencia.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-3-2025, mediante el cual se traslado respuesta al oficio niumero
DE-4071-2024, del 11 de diciembre de 2024, de Direccion Ejecutiva, mediante el cual se solicitan
atender el requerimiento contenido en el oficio CC-373-2024 del 10 de diciembre de 2024 de Consejo
Consultivo referente al uso de medios electrénicos para el traslado de informacion al MSPAS en

cumplimiento a la Ley de Certificacion Biopsicosocial de las Personas con Discapacidad.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-17-2025, mediante el cual se atendio oficio SG-0048-2025,
mediante el cual se trasladé a Inspectoria General la notificacion del ocho de enero de 2025 referente
al expediente 6149-2024, proveniente de la Corte de Constitucionalidad, para que se realice el

diligenciamiento respectivo.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-12-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-1-2025,
mediante el cual se ftrasladd recurso de reposicion interpuesto por la entidad mercantil

Telecomunicaciones de Guatemala, Sociedad Anénima.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-13-2025, mediante el cual se ratificé y actualizé los enlaces y

sub enlaces ante la Unidad de Informacion Publica.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-14-2025, mediante el cual se designa de manera escrita a uno
o mas trabajadores como delegados responsables de revisar y gestionar los expedientes relacionados

a comisiones oficiales y asignacion de viaticos al interior.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-5-2025, mediante el cual se atendid el Oficio DE-4183-2024,

que contiene autorizacion de impresion en hojas de papel sellado especial para protocolo.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-6-2025, mediante el cual se atendio el Oficio DE-4172-2024,

que contiene autorizacion de impresién en hojas de papel sellado especial para protocolo.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-7-2025, mediante el cual se atendido oficio DA-3956-2024,
mediante el cual se solicitan dos originales de auténtica de documentos del Mandato Especial con

Representacion, otorgado al Licenciado Otto Amilcar Reyes Valle.

Escaneé el Oficio DAL-2-2025, mediante el cual se dio cumplimiento al requerimiento efectuado por la
Contraloria General de Cuentas, respecto al informe que describa los litigios, demandas y otras
reclamaciones de tipo legal, que la entidad tenga pendiente, correspondiente al periodo comprendido
del 01 de enero al 31 de diciembre de 2024.

Escaneé el Oficio DAL-6-2025, mediante el cual se atendio requerimiento DA-SRH-DGRH-4532-2024,
se trasladé el informe de resultados de la evacuacion del desempefio ordinaria correspondiente al afio
2024.

_/

g



Escanee el Oficio DAL-4-2025, mediante el cual se hizo de conocimiento a Jefe del Departamento de
Derecho Laboral, sobre la instruccion de que Procurador de su Departmaento, debe atender ventanilla.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-20-2025, mediante el cual se atendid oficio DC-ECARENAP-
012-2025 del 8 de enero de 2025, mediante el cual se solicitd designar a un enlace, con el proposito

de mantener la comunicacion, coordinacion y seguimiento de los eventos de capacitacion.

Escaneeé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-752-2024, mediante el cual se traslado la matriz de continuidad
y monitoreo del riesgo mensual, asi como el anexo mensual a la matriz de evaluacién y gestion del

riesgo correspondientes al mes de diciembre.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-27-2025, mediante el cual se trasladé enlace de matrices de

riesgo 2025 asi como catalogo de riesgos de la direccion de asesoria legal.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-15-2025, mediante el cual se acuerda constituir el Fondo
Rotativo Institucional por el monto de DOS MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL
QUINIENTOS QUETZALES (Q.2,246,500.00), como instrumento de ejecucion del Presupuesto de
Egresos del Registro Nacional de las Personas, del Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco.

| Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-18-2025, mediante el cual se aprueba el Plan Operativo Anual
para el Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco del Registro Nacional de las Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-19-2025, mediante el cual se aprueba el Manual de
Especificaciones de Clases de Puestos del Registro Nacional de las Personas, version 1, de acuerdo a

la propuesta presentada por el Director ejecutivo.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-749-2024, mediante el cual se exonera por unica vez de la
tarifa establecida en el Acuerdo de Directorio 15-2020 del Registro Nacional de las Personas, Tarifario
de los servicios que presta el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, para el servicio de emision
de Certificacion del Documento Personal de Identificacion, a favor de las personas naturales
identificadas como potenciales beneficiarios de la Transferencia Monetaria Condicionada para

Alimentos, correspondiente al programa social denominado “Bolsa Social”.

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-16-2025, mediante el cual se aprueba la Cuarta Modificacion al
Plan Operativo Anual -POA-, para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro del Registro Nacional de
las Personas, el cual fue aprobado mediante el Acuerdo de Directorio nimero 68-2023 del Registro
Nacional de las Personas, conforme la solicitud efectuada por la Direccién de Gestion y Control

Interno.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-21-2025, mediante el cual se aprueba el monto del
Presupuesto Analitico de Puestos y Salarios del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio
fiscal dos mil veinticinco, el cual contempla la cantidad de tres mil ochocientos sesenta y siete (3,867)
puestos de trabajo bajo el renglén presupuestario cero once (011) “Personal permanente” y asciende a
un total de cuatrocientos ochenta millones trescientos cuarenta y tres mil seiscientos diecisiete

(Q.480,343,617.00), conforme a la propuesta presentada por el Director Ejecutivo.

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-22-2025, mediante el cual se aprueba la octava modificacion al
Plan Anual de Compras del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal dos mil




veinticuatro, de conformidad con el detalle contenido en la matriz adjunta al oficio numero DA guion SA
guion DC guion mil trescientos sesenta y uno guion dos mil veinticuatro (DA-SA-DC-1361-2024) del
diez de diciembre de dos mil veinticuatro, con el objeto que se cumpla con los debidos procesos y

normativa legal.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-29-2025, mediante el cual la Direccion de Gestion y Control
Interno mediante el oficio nimero DGCI-SPFI-DOYM-0022-2025, del 13 de enero de 2025, recibido en
esta Direccion de Asesoria Legal el 14 de enero de 2025, trasladdé el “Manual de Normas y
Procedimientos del Departamento de Reclutamiento y Seleccion”, de la Direccion Administrativa,
version 06, del Registro Nacional de las Personas, a efecto de emitir Dictamen Legal y proyecto de

Acuerdo de Aprobacién correspondiente.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-723-2024, mediante el cual la subdireccion de recursos
humanos de la direccién administrativa, solicitd emitir dictamen legal relacionado a la viabilidad de lo
propuesto en el documento denominado “informe final mesa técnica de aumento salarial para los
trabajadores del registro nacional de las personas” identificado como ifmt-001-2024 del 6 de noviembre
de 2024.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-33-2025, mediante el cual en atencion al oficio DC-035-2025
del 10 de enero de 2025, recibido el 10 de enero de 2025, recibido en la Direccion de Asesoria Legal
en la misma fecha, mediante el cual se solicitd informacién relacionado a personal de la Direccién de
Asesoria Legal que han apoyado en dar capacitaciones a trabajadores del Registro Nacional de las
Personas -RENAP-.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-32-2025, mediante el cual en atencién al oficio de referencia
numero RCMG/0191/2025 del 10 de enero de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 15
de enero de 2025, mediante el cual se trasladé 1 expediente que contiene resolucién judicial de

inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacion correspondiente.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-28-2025, mediante el cual Direccion Ejecutiva solicitdo a la
direccién de asesoria legal y a la direccion de presupuesto analizar y emitir dictamen en conjunto

respecto a la primera modificacion al plan anual de compras -PAC- para el ejercicio fiscal 2025.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-8-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la
Aprobacién del Manual de Normas y Procedimientos de Secretaria General, version 06, del Registro

Nacional de las Personas -RENAP-.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-9-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la
disminucion presupuestaria nimero tres al Presupuesto de Ingresos y Egresos del Registro Nacional

de las Personas para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-10-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la
ampliacion presupuestaria nimero tres al Presupuesto de Ingresos y Egresos del Registro Nacional de

las Personas para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro.




Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-11-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la reforma
el numeral 17.2 del articulo 6 del Acuerdo de Directorio numero 106-2014 del Registro Nacional de las

Personas, Reglamento para la Emision del Documento Personal de Identificaciéon -DPI-.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-23-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la cédula
de notificacion proveniente de Secretaria General, recibida en esta Direccion de Asesoria Legal el 12
de diciembre de 2024, que contiene Resolucion de Directorio Numero 60-2024, mediante el cual se

aprueba el Plan Anual de Compras del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2025.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-24-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la cédula
de notificacion proveniente de Secretaria General, recibida en esta Direccion de Asesoria Legal el 20
de diciembre de 2024, que contiene Acuerdo de Directorio Numero 61-2024 mediante el cual se
aprueba la ampliacion del Presupuesto de Ingresos del Registro Nacional de las Personas, para el

ejercicio fiscal 2024.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-25-2025, mediante el cual se hizo conocimiento de la cédula
de notificacion proveniente de Secretaria General, recibida en esta Direccion de Asesoria Legal el 9 de
enero de 2025, que contiene Acuerdo de Directorio Numero 60-2024 mediante el cual aprueba la
quinta modificacion al Plan Operativo Anual -POA- para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro del

Registro Nacional de las Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-30-2025, mediante el cual se hizo conocimiento mediante el
cual se aprueba el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Organizacion y Métodos,

version 06 de la Direccion de Gestion y Control Interno.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-31-2025, mediante el cual se hizo conocimiento mediante el
cual se aprueba el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Analisis y Verificacion de

Informacién Biografica, version 05 de la Direccion de Procesos

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-34-2025, mediante el cual en atencién al MEMORANDUM
DGCI-SPFI-DPP-002-2025, del 10 de enero de 2025, recibido el 13 de enero de 2025 en la Direccion
de Asesoria Legal, mediante el cual se informa que, conforme el Plan Operativo Anual para el ejercicio
fiscal 2025, aprobado mediante Acuerdo de Directorio numero 52-2024, mismo que establece las

programaciones de los informes mensuales de avances del Plan Operativo Anual.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-35-2025, mediante el cual se hace de conocimiento Resolucion
de Directorio Numero 01-2025, mediante la cual se aprueba la primera modificacion al Plan Anual de

Compras del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2025

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-38-2025, mediante el cual se atendid actualizar el proyecto de
acuerdo de autorizacion relacionado a la suscripcion del Convenio de Coordinacion Interinstitucional
entre la Oficina Nacional de Prevencion de la Tortura y Otros Tratos o Penas Crueles, Inhumanos o

Degradantes -OPT- y el Registro Nacional de las Personas -RENAP- al afio 2025.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-36-2025, mediante el cual se realizaron observaciones, en
referencia al numero de oficio DGCI-SPFI-DOYM-0032-2025 del 16 de enero de 2025, recibido en esta
Direccion de Asesoria Legal el 17 de enero de 2025, mediante el cual se trasladoé el Manual de




Normas y Procedimientos para la asignacion, uso y liquidacion del fondo rotativo Sede del RENAP,
integrado por fondos de caja chica, de la Direccion de Presupuesto, version 08, del Registro Nacional

de las Personas.

Escaneé el Oficio DAL-8 2025, mediante el cual se analizé y emitié pronunciamiento sobre las copias

de las actas de Consejo Consultivo niumero 44, 45, 46 y 47-2024.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-37-2025, mediante el cual en atencion al Memorandum DGCI-
SPFI-DPP-010-2024, del 15 de enero de 2024, recibido en la Direccion de Asesoria Legal el 16 de

enero de 2024, mediante el cual se trasladaron los lineamientos generales y la calendarizacion para la

presentacion de los informes de la Memoria de Labores, durante el ejercicio fiscal 2024.

Socialicé a personal del Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho
Administrativo, a través de correo electronico institucional los oficios DAL-SAL-DALDCDA-8-2025,
DAL-SAL-DALDCDA-9-2025, DAL-SAL-DALDCDA-10-2025, DAL-SAL-DALDCDA-11-2025, DAL-SAL-
DALDCDA-23-2025, DAL-SAL-DALDCDA-24-2025,  DAL-SAL-DALDCDA-25-2025, DAL-SAL-
DALDCDA-30-2025, DAL-SAL-DALDCDA-31-2025 y DAL-SAL-DALDCDA-35-2025, mediante los
cuales se aprobaron documentos técnicos y de Directorio del Registro Nacional de las Personales.

ulis Antonio Espana Iglesias

or de Asesorla Legal
Oireckion de Asesarfa Legal

sede del RENAP, Guatemala, Gualemala
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