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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Factura Electrénica

Régimen de Factura Electrénica en Linea
Verificacion de Documento Tributario Electrénico

Factura Pequeino Contribuyente (FPEQ)

EMISION

Fecha Emision 22/12/2025 12:07:39

Emisor 97140309-NURY FABIOLA . MORALES ORTEGA DE MAYEN
Establecimiento 1-FABIOLA MORALES

Receptor 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total GTQ 10,000.00

No. de acceso
CERTIFICACION

Autorizacion: 0CAF5F1D-C237-4CC3-AF02-DOC48A72DB07
Serie 0CAFS5F1D

Numero del DTE 3258404035

ACEPTACION SAT

Acuse de recibo: FCID202520251201T12:07:3906:000CAF5F1DC2374CC3AF02D0C48A72DB07
Fecha de la consulta: 01/12/2025 12:08:21

NOTA: Si la informacion no coincide con el documento que tiene en su poder, dentncielo aqui:
Denuncias No Facturacion (https://portal.sat.gob.gt/portal/contacto/denuncias-no-facturacion/)

Recuerde que puede consultar y validar sus DTE en la Agencia Virtual, App FEL ( Android
(https://play.google.com/store/apps/details7id=gob.sat.fel), IOS
(https://apps.apple.com/gt/app/fel/id1555900357), App Gallery

(https://appgallery.huawei.com/app/C104282259) ) o en el Verificador Integrado
(https://portal.sat.gob.gt/portal/verificador-integrado/) desde el Portal SAT.
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SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS -
Al 01/12/2025 12:11:10 PM

A

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 97140309
NOMBRE NURY FABIOLA, MORALES ORTEGA DE MAYEN
Cul 3042926480114

VERSION 002

RESUMEN

TIPO DE INCUMPLIMIENTO

iFELICITACIONES!

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no
de la misma, considera otras obligac

garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal”,
iones no incluidas en el Verificador Integrado.

ya que el proceso de emisié

Para actualizar tus Datos de RTU, asi como verificar el detalle
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencia
Virtual ingresando Usuario y Contrasefia, si aun no tienes tu
contrasefia, ingresa a https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona Agencia Virtual en la opcion  "Solicitar Usuario”,
luego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, teléfono 1550.

COorv@®ridsssyaorvretes .

Verifique la validez de la presente consulta
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Factura Pequefio Contribuyente

NURY FABIOLA , MORALES ORTEGA DE MAYEN NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 97140309 0CAF5F1D-C237-4CC3-AF02-DOC48A72DB07

FABIOLA MORALES Serie: 0CAF5F1D Niumero de DTE: 3258404035

S AVENIDA LA FLORIDA 1-50 LOTIFICACION LA FLORIDA, zona 19, Numero Acceso:

GUATEMALA, GUATEMALA 7

NIT Receptor: 52469050 . Fecha y hora de emision: 22-dic-2025 12:07:39

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 12:07:39
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA () Descuentos(Q)
1 Servicio I Por servicios técnicos 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

prestados al RENAP, durante
el periodo comprendido del
01 de diciembre al 31 de
diciembre de 2025, segiun
cumplimiento de Contrato
Administrativo 038- 2025,
CANCELADO.,

TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00

* No genera derecho a erédito fiscal

Datos del certificador

Superiniendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

|

Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME DE ACTIVIDADES DE DICIEMBRE 2025

Fecha: 31 de diciembre de 2025

Actividades del mes: del 01 al 31 de diciembre de 2025

Nombres del contratista: Nury Fabiola Morales Ortega

Numero de contrato: 038-2025

Vigencia del contrato: del 06 de enero al 31 de diciembre de 2025

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Técnicos

Direccion que supervisa: Direccion de Asesoria Legal

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.4) Brindar apoyo en la elaboracion de oficios, circulares, memorandums y cualquier
otro documento, para las diferentes unidades administrativas y oficinas ejecutoras del Registro

Nacional de las Personas.

Elaboré Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-235-2025, dirigido a Registro Central de las Personas,
mediante el cual se entregd 1 cédula de notificacion original la cual se describe a continuacion: Cédula
de Notificacion numero 90495.2025, Expediente 7020-2025, Oficial 15, Referencia niumero 02075-
2025-002147, la cual contiene resolucion del 19/11/2025; con plazo de 48 horas, proveniente de la
Sala Sexta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social, constituida en Tribunal de
Amparo, la cual se encuentra adjunta al Oficio SG-3844-2025, de tal manera que le informaran sobre

lo requerido por la Sala respectiva.

Elaboré Circular No. DAL-37-2025, mediante la cual se hizo de conocimiento sobre la aprobacién del
Convenio de Interconexion y Comunicacion entre el Registro General de Adquisiciones del Estado

-RGAE- adscrito al Ministerio de Finanzas Publicas y el Registro Nacional de las Personas —RENAP-.

Actividad 1.6) Brindar apoyo en archivar los expedientes de los procesos en Derecho

Constitucional, Laboral, Civil y Administrativo.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-589-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-118-2025,
mediante el cual Direccion Ejecutiva solicitd efectuar el analisis a la opinion RCP-SRCP-DAR-247-
2025 del 24 de octubre de 2025 emitida por el registro central de las personas, la cual contiene el
analisis del procedimiento vigente para la entrega del Documento Personal De Identificacion -DPI- en
el extranjero y las reformas o propuesta de mejora correspondiente del acuerdo de directorio nimero
106-2014 del registro nacional de las personas, Reglamento Para La Emision Del Documento Personal
De Ildentificacion -DPI-.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-583-2025, en relacion al oficio DE-4086-2025, del 6 de
noviembre de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, mediante el

cual se solicitdé elaborar el proyecto de Resolucion de Directorio, por medio de la cual, se autorice la




Revocatoria del Mandato Especial Judicial con Representacion que oportunamente fue otorgado a los

Abogados Pablo Enrique Quintanilla Corona y Boris Adolfo de Leon Gutiérrez.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-587-2025, en atencion al oficio nimero DA-SA-DC-1468-2025,
mediante el cual se solicito trasladar las matrices de adquisiciones del anteproyecto del Plan Anual de
Compras 2026, en cumplimiento a las Normas para la Formulacion Presupuestaria de la Direccion

Técnica del Presupuesto.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-586-2025, oficio para remitir a la Direccion de Gestion y Control
en relacion a trasladar el Anexo | Evaluaciéon de la Eficiencia del Control Interno y Gobernanza
Institucional, asi como un disco compacto con el Anexo | en formato Excel editable y los medios de

verificacion, conforme lo solicitado en el Memorandum de merito.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-585-2025, mediante el cual Direccion Ejecutiva solicitdé a la
Direccion de Asesoria Legal y a la Direccién de Presupuesto analizar y emitir dictamen en conjunto
respecto a la séptima modificacion al plan anual de compras -PAC- para el ejercicio fiscal 2025 del

registro nacional de las personas.

Archivé el Oficio DAL-148-2025, mediante el cual se emitid pronunciamiento sobre las copias
certificadas de las Actas de Consejo Consultivo nimero 35-2025, 36-2025, 37-2025, 38-2025 y 39-
2025 que documentan sesién ordinaria y sesiones extraordinarias celebradas durante el mes de

septiembre de 2025 por el Consejo Consultivo.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-591-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-119-2025,
mediante el cual Direccion ejecutiva solicité emitir dictamen legal relacionado al proyecto de reforma
del acuerdo de directorio numero 36-2023 del registro nacional de las personas, reglamento para la
emision del documento personal de identificacion de menores de edad, especificamente en su articulo

8 numeral 8) y subnumeral 9.2; y articulo 9, asi como adicionar el articulos 9 bis.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-592-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-120-2025,
Direccion de Gestién y Control Interno mediante el oficio DGCI-SPFI-DCT-1002-2025 del 6 de
noviembre de 2025, recibido en la Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, mediante el cual
solicité emitir dictamen legal relacionado a la prérroga de la vigencia del “CONVENIO DE
COOPERACION INTERINSTITUCIONAL PARA EL INTERCAMBIO DE INFORMACION NO
CONFIDENCIAL ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA -SAT- Y EL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-", por un afio mas.

Archivé el Oficio DAL-129-2025, mediante el cual se emiti6 pronunciamiento sobre las copias
certificadas de las actas de Consejo Consultivo nimero 29-2025 que documenta la sesién
extraordinaria celebrada en el mes de julio de 2025 y 30-2025, 31-2025, 32-2025, 33-2025 y 34-2025
que documentan sesion ordinaria y sesiones extraordinarias celebradas durante el mes de agosto de
2025.

Archivé el Oficio DAL-118-2025, mediante el cual se analizé y emitié pronunciamiento sobre las copias
certificadas de las Actas de Consejo Consultivo nimero 24-2025, 25-2025, 26-2025, 27-2025 y 28-




2025, que documentan la sesion ordinaria y extraordinarias celebradas por el Consejo Consultivo,
durante el mes de julio de 2025.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-593-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-121-2025,
mediante el cual la direccion de gestion y control interno, solicitd emitir dictamen legal relacionado a la
propuesta de reforma de los articulos 21, 25, 27, 28, 30, 32, 33, 34, 35, 36, 66, 67, 73, 82 y 85 del
acuerdo de directorio numero 22-2023 del registro nacional de las personas, reglamento de

organizacion y funciones del registro nacional de las personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-584-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-116-2025,
dando seguimiento al siguiente asunto oficio DGCI-SPFI-DOYM-0459-2025, del 30 de octubre de
2025, recibido en esa misma fecha en esta Direccion de Asesoria Legal, por medio del cual solicitd
emitir Dictamen Legal referente al Manual de Normas y Procedimientos de la Direccion de
Capacitacion, version 06, del Registro Nacional de las Personas, asi como el proyecto de Acuerdo de

aprobacion correspondiente.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-598-2025, mediante el cual se solicité girar las instrucciones a
donde corresponda para que se habilite en los correos electronicos institucionales, la recepcion y envio
de correos electronicos externos, de los Profesionales Juridicos y Técnico de Asesoria Legal, de la

Direccion de Asesoria Legal, del Departamento de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-597-2025, mediante el cual la Direccion de Gestién Y Control
Interno solicitd la actualizacion del Proyecto del Acuerdo de Autorizacion para la finalizacion de la
"CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER -SEPREM-
Y EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-"

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-600-2025, mediante el cual se remitié a la Sub direccion de
Recursos Humanos en relacién a a la Circular DA-SRH-39-2025 del 17 de noviembre de 2025 recibido
en esta Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, en donde se informa que durante la semana
del 17 al 21 de noviembre del afio 2025, todas las dependencias ubicadas en la Sede del RENAP

deberan organizar y desarrollar sus actividades bajo el sistema de turnos.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-599-2025, en relacion al oficio Al-1004-2025 del 16 de octubre
de 2025, recibido el 22 de octubre de 2025 en esta Direccion de Asesoria Legal, mediante el cual
Auditoria Interna, hace de conocimiento que la oportunidad de mejora No. 1 Actualizacion del Manual
de Normas y Procedimientos del Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y
Derecho Administrativo, de la Carta de Oportunidad de Mejora CAl 0073, contintia en proceso, por lo

que solicité informacién de los avances iniciados.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-510-2025, en atencion al oficio DE-3436-2025 del 12 de
septiembre de 2025, recibido el 17 de septiembre de 2025, mediante el cual se traslada la Carta de
Oportunidades de Mejora, correspondiente a la Auditoria de Cumplimiento al Departamento de
Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo; durante el periodo comprendido
del 3 de junio de 2024 al 31 de julio de 2025, identificada con el Cdédigo de Auditoria Interna CAl
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00073, por lo cual, se instruyé considerar las recomendaciones contenidas en dicho documento y se

informe respecto a la implementacion de las oportunidades de mejora.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-513-2025, mediante el oficio DAL-SAL-DALDCDA-510-2025 del
30 de septiembre de 2025 solicité a la Direccion de Gestion y Control Interno, su asistencia y asesoria,
con el objeto de actualizar el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Asesoria
Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo, version 02, aprobado mediante el Acuerdo
de Direccién Ejecutiva nimero DE-737-2023 del Registro Nacional de las Personas. Para tal efecto, se
designé al Licenciado Javier Alejandro Recinos Peralta, Profesional Juridico de la Direccion de
Asesoria Legal como enlace para el seguimiento a la actualizacion de mérito, asimismo, se propuso la
programacion de 5 reuniones de trabajo, establecidas para el 3, 6, 9, 13y 15 de octubre de 2025, a las
11:00 horas, con la finalidad de efectuar las coordinaciones necesarias para la efectiva implementacion

de las recomendaciones vertidas en la Carta de Oportunidad de Mejora de mérito.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-594-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-122-2025,
mediante el cual la Direccién De Gestién Y Control Interno, solicitd emitir dictamen legal del plan
estratégico institucional -PEI- 2018-2027 revision noviembre de 2025, plan operativo multianual -POM-
2026-2030 y del plan operativo anual -POA- del Registro Nacional De Las Personas para el ejercicio
fiscal 2026.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-601-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-123-2025, por
el cual, el Departamento de Presupuesto de la Direccion de Presupuesto, mediante oficio DPR-DP-
1227-2025, solicitd emitir dictamen legal relacionado con el Presupuesto de Ingresos y Egresos para el

Ejercicio Fiscal 2026 del Registro Nacional de las Personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-592-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-120-2025,
mediante el cual la Direccién de Gestion y Control Interno mediante el oficio DGCI-SPFI-DCT-1002-
2025 del 6 de noviembre de 2025, recibido en la Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha,
mediante el cual solicité emitir dictamen legal relacionado a la prérroga de la vigencia del “CONVENIO
DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL PARA EL INTERCAMBIO DE INFORMACION NO
CONFIDENCIAL ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA -SAT- Y EL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-", por un afio mas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-602-2025, en atencion al oficio de referencia numero
RCMG/11234/2025 del 10 de noviembre de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 18
de noviembre de 2025, mediante el cual se traslado 1 expediente que contiene resolucion judicial de
inscripcién extemporanea de nacimiento, para la verificacion correspondiente. Por lo anterior, de
conformidad con lo establecido en el articulo 18 del Acuerdo de Directorio numero 104-2015 del
Registro Nacional de las Personas, Reglamento de Inscripciones del Registro Civil de las Personas,
nos permitimos informar que se procedio a verificar en el Juzgado de Primera Instancia de la Ninez y

Adolescencia del Area Metropolitana.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-604-2025, en atencién a Modificacion presupuestaria de

noviembre 2025.




Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-603-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-124-2025,
mediante el cual la Direccion Ejecutiva mediante el oficio DE-4230-2025 del 19 de noviembre de 2025,
recibido en la Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, solicité emitir conjuntamente dictamen
y proyecto de resolucion relacionado a la octava modificacion al Plan Anual de Compras -PAC- para el

ejercicio fiscal 2025.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-610-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-127-2025,
Direccién de Gestion y Control Interno mediante el oficio nimero DGCI-SPFI-DOYM-0489-2025, del 11
de noviembre de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 14 de noviembre de 2025,
trasladé el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE
INVENTARIOS”, de la Direccion de Presupuesto, version 07, del Registro Nacional de las Personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-608-2025, en atencion al oficio numero DPR-DT-2079-2025 del
11 de noviembre de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, a través
del cual se solicito se verifique si alguno de los depositos realizados a la cuenta de fondos privativos

del RENAP en el Banco de Desarrollo Rural, detallados en el listado adjunto al oficio en referencia.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-611-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-128-2025, en
relacion al Oficio DPR-DP-1241-2025 mediante el cual Direccidon de Presupuesto solicitd emitir
dictamen legal al respecto a la disminucion presupuestaria numero 3 del presupuesto de Ingresos y

Egresos para el ejercicio fiscal 2025 del RENAP.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-605-2025, en relacion a prorroga del Convenio Interinstitucional

entre el Registro Nacional de las personas y el Plan de Prestaciones del Empleado municipal.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-603-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-124-2025,
mediante el cual Direccion Ejecutiva mediante el oficio DE-4230-2025 del 19 de noviembre de 2025,
recibido en la Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, solicitd emitir conjuntamente dictamen
y proyecto de resolucion relacionado a la octava modificacion al Plan Anual de Compras -PAC- para el

ejercicio fiscal 2025.

Archivé el Oficio DAL-152-2025, en atencion al Memorandum DGCI-SPFI-DPP-054-2025, referente a
la evaluacion de riesgos del Registro Nacional de las Personas, correspondiente al ejercicio fiscal
2025.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-612-2025, mediante el cual la Direccion de Gestion y Control
Interno solicito a través del Oficio DGCI-2115-2025, emitir dictamen legal respecto a la iniciar el
proceso de la actualizacion del PEI 2018-2027 revision octubre 2025 y la cuarta modificacion al POA
2025.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-618-2025, mediante el cual se trasladd verificacion de

expediente que contiene resolucion Judicial de inscripcion extemporanea.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-616-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-130-2025,
mediante el cual la Direccion De Gestion Y Control Interno solicitdé emitir dictamen legal relacionado a

la viabilidad o inviabilidad de aprobar la actualizacion del proyecto denominado, “Concentracion del




Fondo Documental de Atestados de las Oficinas del RENAP al Archivo Central”, elaborado por el

Registro Central de las Personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-613-2025, en seguimiento al oficio DE-4006-2025, del 29 de
octubre de 2025, recibido en la Direccion de Asesoria Legal el 30 de octubre de 2025, mediante el cual
instruyé atender la recomendacion formulada por el Consejo Consultivo, segun acta namero 42-2025,
consistente en exponer ante dicho organo colegiado los resultados del Plan de trabajo
“Implementacion de Servicios Electronicos para Notarios”; por lo que, conforme a la reunion sostenida,

se informa.

Actividad 1.10) Otras actividades que le sean asignadas por el Director, Subdirector, Jefes de
los departamentos de la Direccién de Asesoria Legal de RENAP, para lo cual bastara que se

haga el requerimiento en forma verbal, escrita o electronica.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-589-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-118-2025,
mediante el cual Direccion Ejecutiva solicitdé efectuar el analisis a la opinion RCP-SRCP-DAR-247-
2025 del 24 de octubre de 2025 emitida por el registro central de las personas, la cual contiene el
analisis del procedimiento vigente para la entrega del Documento Personal De I|dentificacion -DPI- en
el extranjero y las reformas o propuesta de mejora correspondiente del acuerdo de directorio numero
106-2014 del registro nacional de las personas, Reglamento Para La Emisiéon Del Documento Personal
De Identificacion -DPI-.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-583-2025, en relaciéon al oficio DE-4086-2025, del 6 de
noviembre de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, mediante el
cual se solicitd elaborar el proyecto de Resolucion de Directorio, por medio de la cual, se autorice la
Revocatoria del Mandato Especial Judicial con Representacion que oportunamente fue otorgado a los

Abogados Pablo Enrique Quintanilla Corona y Boris Adolfo de Ledn Gutierrez.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-587-2025, en atencion al oficio numero DA-SA-DC-1468-
2025, mediante el cual se solicité trasladar las matrices de adquisiciones del anteproyecto del Plan
Anual de Compras 2026, en cumplimiento a las Normas para la Formulacion Presupuestaria de la

Direccion Técnica del Presupuesto.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-586-2025, oficio para remitir a la Direccion de Gestion y
Control en relacion a trasladar el Anexo | Evaluacion de la Eficiencia del Control Interno y Gobernanza
Institucional, asi como un disco compacto con el Anexo | en formato Excel editable y los medios de

verificacion, conforme lo solicitado en el Memorandum de merito.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-585-2025, mediante el cual Direccién Ejecutiva solicitd a la
Direccion de Asesoria Legal y a la Direccién de Presupuesto analizar y emitir dictamen en conjunto
respecto a la séptima modificacion al plan anual de compras -PAC- para el ejercicio fiscal 2025 del

registro nacional de las personas.

Descargué el Oficio DAL-148-2025, mediante el cual se emitié pronunciamiento sobre las copias
certificadas de las Actas de Consejo Consultivo numero 35-2025, 36-2025, 37-2025, 38-2025 y 39-




2025 que documentan sesién ordinaria y sesiones extraordinarias celebradas durante el mes de
septiembre de 2025 por el Consejo Consultivo.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-591-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-119-2025,
mediante el cual Direccion ejecutiva solicité emitir dictamen legal relacionado al proyecto de reforma
del acuerdo de directorio nimero 36-2023 del registro nacional de las personas, reglamento para la
emision del documento personal de identificacion de menores de edad, especificamente en su articulo

8 numeral 8) y subnumeral 9.2; y articulo 9, asi como adicionar el articulos 9 bis.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-592-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-120-2025,
Direccion de Gestion y Control Interno mediante el oficio DGCI-SPFI-DCT-1002-2025 del 6 de
noviembre de 2025, recibido en la Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, mediante el cual
solicité emitir dictamen legal relacionado a la prorroga de la vigencia del “CONVENIO DE
COOPERACION INTERINSTITUCIONAL PARA EL INTERCAMBIO DE INFORMACION NO
CONFIDENCIAL ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA -SAT- Y EL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-", por un afio mas.

Descargué el Oficio DAL-129-2025, mediante el cual se emiti6 pronunciamiento sobre las copias
certificadas de las actas de Consejo Consultivo numero 29-2025 que documenta la sesion
extraordinaria celebrada en el mes de julio de 2025 y 30-2025, 31-2025, 32-2025, 33-2025 y 34-2025
que documentan sesion ordinaria y sesiones extraordinarias celebradas durante el mes de agosto de
2025.

Descargue el Oficio DAL-118-2025, mediante el cual se analizé y emitid pronunciamiento sobre las
copias certificadas de las Actas de Consejo Consultivo numero 24-2025, 25-2025, 26-2025, 27-2025 y
28-2025, que documentan la sesién ordinaria y extraordinarias celebradas por el Consejo Consultivo,

durante el mes de julio de 2025.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-593-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-121-2025,
mediante el cual la direccion de gestion y control interno, solicité emitir dictamen legal relacionado a la
propuesta de reforma de los articulos 21, 25, 27, 28, 30, 32, 33, 34, 35, 36, 66, 67, 73, 82 y 85 del
acuerdo de directorio numero 22-2023 del registro nacional de las personas, reglamento de

organizacion y funciones del registro nacional de las personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-584-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-116-2025,
dando seguimiento al siguiente asunto oficio DGCI-SPFI-DOYM-0459-2025, del 30 de octubre de
2025, recibido en esa misma fecha en esta Direccion de Asesoria Legal, por medio del cual solicito
emitir Dictamen Legal referente al Manual de Normas y Procedimientos de la Direccion de
Capacitacion, version 06, del Registro Nacional de las Personas, asi como el proyecto de Acuerdo de

aprobacion correspondiente.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-598-2025, mediante el cual se solicitd girar las instrucciones
a donde corresponda para que se habilite en los correos electronicos institucionales, la recepcion y
envio de correos electronicos externos, de los Profesionales Juridicos y Tecnico de Asesoria Legal, de

la Direccion de Asesoria Legal, del Departamento de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo.




Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-597-2025, mediante el cual la Direccién de Gestion Y Control
Interno solicitd la actualizacion del Proyecto del Acuerdo de Autorizacion para la finalizacion de la
"CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER -SEPREM-
Y EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-"

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-600-2025, mediante el cual se remitio a la Sub direccion de
Recursos Humanos en relacién a a la Circular DA-SRH-39-2025 del 17 de noviembre de 2025 recibido
en esta Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, en donde se informa que durante la semana
del 17 al 21 de noviembre del afio 2025, todas las dependencias ubicadas en la Sede del RENAP

deberan organizar y desarrollar sus actividades bajo el sistema de turnos.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-599-2025, en relacion al oficio Al-1004-2025 del 16 de
octubre de 2025, recibido el 22 de octubre de 2025 en esta Direccion de Asesoria Legal, mediante el
cual Auditoria Interna, hace de conocimiento que la oportunidad de mejora No. 1 Actualizacion del
Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y
Derecho Administrativo, de la Carta de Oportunidad de Mejora CAIl 0073, continta en proceso, por lo

que solicitd informacion de los avances iniciados.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-510-2025, en atencion al oficio DE-3436-2025 del 12 de
septiembre de 2025, recibido el 17 de septiembre de 2025, mediante el cual se traslada la Carta de
Oportunidades de Mejora, correspondiente a la Auditoria de Cumplimiento al Departamento de
Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo; durante el periodo comprendido
del 3 de junio de 2024 al 31 de julio de 2025, identificada con el Cédigo de Auditoria Interna CAl
00073, por lo cual, se instruyd considerar las recomendaciones contenidas en dicho documento y se

informe respecto a la implementacion de las oportunidades de mejora.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-513-2025, mediante el oficio DAL-SAL-DALDCDA-510-2025
del 30 de septiembre de 2025 solicité a la Direccién de Gestion y Control Interno, su asistencia y
asesoria, con el objeto de actualizar el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de
Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo, version 02, aprobado mediante el
Acuerdo de Direccion Ejecutiva numero DE-737-2023 del Registro Nacional de las Personas. Para tal
efecto, se designd al Licenciado Javier Alejandro Recinos Peralta, Profesional Juridico de la Direccion
de Asesoria Legal como enlace para el seguimiento a la actualizacion de mérito, asimismo, se propuso
la programacion de 5 reuniones de trabajo, establecidas para el 3, 6, 9, 13 y 15 de octubre de 2025, a
las 11:00 horas, con la finalidad de efectuar las coordinaciones necesarias para la efectiva

implementacion de las recomendaciones vertidas en la Carta de Oportunidad de Mejora de mérito.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-594-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-122-2025,
mediante el cual la Direccion De Gestién Y Control Interno, solicitdé emitir dictamen legal del plan
estratégico institucional -PEI- 2018-2027 revision noviembre de 2025, plan operativo multianual -POM-
2026-2030 y del plan operativo anual -POA- del Registro Nacional De Las Personas para el gjercicio
fiscal 2026.




Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-601-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-123-2025,
por el cual, el Departamento de Presupuesto de la Direccién de Presupuesto, mediante oficio DPR-DP-
1227-2025, solicito emitir dictamen legal relacionado con el Presupuesto de Ingresos y Egresos para el

Ejercicio Fiscal 2026 del Registro Nacional de las Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-592-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-120-2025,
mediante el cual la Direccion de Gestion y Control Interno mediante el oficio DGCI-SPFI-DCT-1002-
2025 del 6 de noviembre de 2025, recibido en la Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha,
mediante el cual solicité emitir dictamen legal relacionado a la prorroga de la vigencia del “CONVENIO
DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL PARA EL INTERCAMBIO DE INFORMACION NO
CONFIDENCIAL ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA -SAT- Y EL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-", por un afio mas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-602-2025, en atencion al oficio de referencia numero
RCMG/11234/2025 del 10 de noviembre de 2025, recibido en esta Direccién de Asesoria Legal el 18
de noviembre de 2025, mediante el cual se trasladé 1 expediente que contiene resolucion judicial de
inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacion correspondiente. Por lo anterior, de
conformidad con lo establecido en el articulo 18 del Acuerdo de Directorio niumero 104-2015 del
Registro Nacional de las Personas, Reglamento de Inscripciones del Registro Civil de las Personas,
nos permitimos informar que se procedio a verificar en el Juzgado de Primera Instancia de la Nifiez y

Adolescencia del Area Metropolitana.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-604-2025, en atencién a Modificacion presupuestaria de

noviembre 2025.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-603-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-124-2025,
mediante el cual la Direccion Ejecutiva mediante el oficio DE-4230-2025 del 19 de noviembre de 2025,
recibido en la Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, solicité emitir conjuntamente dictamen
y proyecto de resolucion relacionado a la octava modificacion al Plan Anual de Compras -PAC- para el

ejercicio fiscal 2025.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-610-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-127-2025,
Direccion de Gestion y Control Interno mediante el oficio nimero DGCI-SPFI-DOYM-0489-2025, del 11
de noviembre de 2025, recibido en esta Direccién de Asesoria Legal el 14 de noviembre de 2025,
trasladé el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE
INVENTARIOS", de la Direccién de Presupuesto, version 07, del Registro Nacional de las Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-608-2025, en atencioén al oficio nimero DPR-DT-2079-2025
del 11 de noviembre de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, a
través del cual se solicitd se verifique si alguno de los depdésitos realizados a la cuenta de fondos
privativos del RENAP en el Banco de Desarrollo Rural, detallados en el listado adjunto al oficio en

referencia.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-611-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-128-2025,
en relacion al Oficio DPR-DP-1241-2025 mediante el cual Direccion de Presupuesto solicitd emitir
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dictamen legal al respecto a la disminucion presupuestaria numero 3 del presupuesto de Ingresos y

Egresos para el ejercicio fiscal 2025 del RENAP.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-605-2025, en relacion a prorroga del Convenio
Interinstitucional entre el Registro Nacional de las personas y el Plan de Prestaciones del Empleado

municipal.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-603-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-124-2025,
mediante el cual Direcciéon Ejecutiva mediante el oficio DE-4230-2025 del 19 de noviembre de 2025,
recibido en la Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, solicitd emitir conjuntamente dictamen
y proyecto de resolucion relacionado a la octava modificacion al Plan Anual de Compras -PAC- para el

ejercicio fiscal 2025.

Descargué el Oficio DAL-152-2025, en atencién al Memorandum DGCI-SPFI-DPP-054-2025, referente
a la evaluacion de riesgos del Registro Nacional de las Personas, correspondiente al ejercicio fiscal
2025.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-612-2025, mediante el cual la Direccion de Gestion y
Control Interno solicito a través del Oficio DGCI-2115-2025, emitir dictamen legal respecto a la iniciar el
proceso de la actualizacion del PEI 2018-2027 revision octubre 2025 y la cuarta modificacion al POA
2025.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-618-2025, mediante el cual se traslad6 verificacion de

expediente que contiene resolucion Judicial de inscripcion extemporanea.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-616-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-130-2025,
mediante el cual la Direccion De Gestion Y Control Interno solicité emitir dictamen legal relacionado a
la viabilidad o inviabilidad de aprobar la actualizacion del proyecto denominado, “Concentracion del
Fondo Documental de Atestados de las Oficinas del RENAP al Archivo Central’, elaborado por el

Registro Central de las Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-613-2025, en seguimiento al oficio DE-4006-2025, del 29 de
octubre de 2025, recibido en la Direccion de Asesoria Legal el 30 de octubre de 2025, mediante el cual
instruyd atender la recomendacion formulada por el Consejo Consultivo, segun acta numero 42-2025,
consistente en exponer ante dicho o¢rgano colegiado los resultados del Plan de trabajo
“Implementacion de Servicios Electronicos para Notarios”; por lo que, conforme a la reunion sostenida,

se informa.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-589-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-118-2025,
mediante el cual Direccion Ejecutiva solicitd efectuar el analisis a la opinion RCP-SRCP-DAR-247-
2025 del 24 de octubre de 2025 emitida por el registro central de las personas, la cual contiene el
analisis del procedimiento vigente para la entrega del Documento Personal De |dentificacion -DPI- en
el extranjero y las reformas o propuesta de mejora correspondiente del acuerdo de directorio numero
106-2014 del registro nacional de las personas, Reglamento Para La Emision Del Documento Personal

De |dentificacion -DPI-.
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del 3 de junio de 2024 al 31 de julio de 2025, identificada con el Cadigo de Auditoria Interna CAl
00073, por lo cual, se instruyd considerar las recomendaciones contenidas en dicho documento y se

informe respecto a la implementacion de las oportunidades de mejora.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-513-2025, mediante el oficio DAL-SAL-DALDCDA-510-2025
del 30 de septiembre de 2025 solicité a la Direccién de Gestidén y Control Interno, su asistencia y
asesoria, con el objeto de actualizar el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de
Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo, versién 02, aprobado mediante el
Acuerdo de Direccion Ejecutiva nimero DE-737-2023 del Registro Nacional de las Personas. Para tal
efecto, se designo al Licenciado Javier Alejandro Recinos Peralta, Profesional Juridico de la Direccién
de Asesoria Legal como enlace para el seguimiento a la actualizacion de mérito, asimismo, se propuso
la programacion de 5 reuniones de trabajo, establecidas para el 3, 6, 9, 13 y 15 de octubre de 2025, a
las 11:00 horas, con la finalidad de efectuar las coordinaciones necesarias para la efectiva

implementacion de las recomendaciones vertidas en la Carta de Oportunidad de Mejora de mérito.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-594-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-122-2025,
mediante el cual la Direccion De Gestion Y Control Interno, solicité emitir dictamen legal del plan
estratégico institucional -PEI- 2018-2027 revision noviembre de 2025, plan operativo multianual -POM-
2026-2030 y del plan operativo anual -POA- del Registro Nacional De Las Personas para el ejercicio
fiscal 2026.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-601-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-123-2025,
por el cual, el Departamento de Presupuesto de la Direcciéon de Presupuesto, mediante oficio DPR-DP-
1227-2025, solicito emitir dictamen legal relacionado con el Presupuesto de Ingresos y Egresos para el

Ejercicio Fiscal 2026 del Registro Nacional de las Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-592-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-120-2025,
mediante el cual la Direccién de Gestion y Control Interno mediante el oficio DGCI-SPFI-DCT-1002-
2025 del 6 de noviembre de 2025, recibido en la Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha,
mediante el cual solicitd emitir dictamen legal relacionado a la prérroga de la vigencia del “CONVENIO
DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL PARA EL INTERCAMBIO DE INFORMACION NO
CONFIDENCIAL ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA -SAT- Y EL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-", por un afio mas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-602-2025, en atencion al oficio de referencia numero
RCMG/11234/2025 del 10 de noviembre de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 18
de noviembre de 2025, mediante el cual se trasladé 1 expediente que contiene resolucion judicial de
inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacion correspondiente. Por lo anterior, de
conformidad con lo establecido en el articulo 18 del Acuerdo de Directorio nimero 104-2015 del
Registro Nacional de las Personas, Reglamento de Inscripciones del Registro Civil de las Personas,
nos permitimos informar que se procedio a verificar en el Juzgado de Primera Instancia de la Nifiez y

Adolescencia del Area Metropolitana.

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-604-2025, en atencion a Modificacion presupuestaria de

noviembre 2025.




Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-603-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-124-2025,
mediante el cual la Direcciéon Ejecutiva mediante el oficio DE-4230-2025 del 19 de noviembre de 2025,
recibido en la Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, solicité emitir conjuntamente dictamen
y proyecto de resolucién relacionado a la octava modificacion al Plan Anual de Compras -PAC- para el

ejercicio fiscal 2025.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-610-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-127-2025,
Direccién de Gestion y Control Interno mediante el oficio numero DGCI-SPFI-DOYM-0489-2025, del 11
de noviembre de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 14 de noviembre de 2025,
trasladd el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE
INVENTARIOS", de la Direccion de Presupuesto, version 07, del Registro Nacional de las Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-608-2025, en atencién al oficio numero DPR-DT-2079-2025 del
11 de noviembre de 2025, recibido en esta Direccién de Asesoria Legal en esa misma fecha, a través
del cual se solicité se verifique si alguno de los depositos realizados a la cuenta de fondos privativos

del RENAP en el Banco de Desarrollo Rural, detallados en el listado adjunto al oficio en referencia.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-611-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-128-2025, en
relacion al Oficio DPR-DP-1241-2025 mediante el cual Direccion de Presupuesto solicito emitir
dictamen legal al respecto a la disminucion presupuestaria nimero 3 del presupuesto de Ingresos y

Egresos para el gjercicio fiscal 2025 del RENAP.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-605-2025, en relacion a prorroga del Convenio
Interinstitucional entre el Registro Nacional de las personas y el Plan de Prestaciones del Empleado

municipal.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-603-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-124-2025,
mediante el cual Direccion Ejecutiva mediante el oficio DE-4230-2025 del 19 de noviembre de 2025,
recibido en la Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, solicitd emitir conjuntamente dictamen
y proyecto de resolucion relacionado a la octava modificacién al Plan Anual de Compras -PAC- para el

ejercicio fiscal 2025.

Escaneé el Oficio DAL-152-2025, en atencion al Memorandum DGCI-SPFI-DPP-054-2025, referente a
la evaluacion de riesgos del Registro Nacional de las Personas, correspondiente al ejercicio fiscal
2025.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-612-2025, mediante el cual la Direccion de Gestién y Control
Interno solicito a través del Oficio DGCI-2115-2025, emitir dictamen legal respecto a la iniciar el
proceso de la actualizacion del PEI 2018-2027 revision octubre 2025 y la cuarta modificacion al POA
2025.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-618-2025, mediante el cual se trasladd verificacion de

expediente que contiene resolucion Judicial de inscripcion extemporanea.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-616-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-130-2025,
mediante el cual la Direccion De Gestion Y Control Interno solicitd emitir dictamen legal relacionado a

la viabilidad o inviabilidad de aprobar la actualizaciéon del proyecto denominado, “Concentracion del




Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-583-2025, en relacion al oficio DE-4086-2025, del 6 de
noviembre de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, mediante el
cual se solicito elaborar el proyecto de Resolucion de Directorio, por medio de la cual, se autorice la
Revocatoria del Mandato Especial Judicial con Representacion que oportunamente fue otorgado a los

Abogados Pablo Enrique Quintanilla Corona y Boris Adolfo de Ledon Gutiérrez.

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-587-2025, en atencion al oficio numero DA-SA-DC-1468-2025,
mediante el cual se solicito trasladar las matrices de adquisiciones del anteproyecto del Plan Anual de
Compras 2026, en cumplimiento a las Normas para la Formulacion Presupuestaria de la Direccion

Técnica del Presupuesto.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-586-2025, oficio para remitir a la Direccion de Gestion y
Control en relacion a trasladar el Anexo | Evaluacion de la Eficiencia del Control Interno y Gobernanza
Institucional, asi como un disco compacto con el Anexo | en formato Excel editable y los medios de

verificacion, conforme lo solicitado en el Memorandum de mérito.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-585-2025, mediante el cual Direccion Ejecutiva solicité a la
Direccion de Asesoria Legal y a la Direccion de Presupuesto analizar y emitir dictamen en conjunto
respecto a la séptima modificacion al plan anual de compras -PAC- para el ejercicio fiscal 2025 del

registro nacional de las personas.

Escaneé el Oficio DAL-148-2025, mediante el cual se emiti6 pronunciamiento sobre las copias
certificadas de las Actas de Consejo Consultivo numero 35-2025, 36-2025, 37-2025, 38-2025 y 39-
2025 que documentan sesion ordinaria y sesiones extraordinarias celebradas durante el mes de

septiembre de 2025 por el Consejo Consultivo.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-591-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-119-2025,
mediante el cual Direcciéon ejecutiva solicitd emitir dictamen legal relacionado al proyecto de reforma
del acuerdo de directorio nimero 36-2023 del registro nacional de las personas, reglamento para la
emision del documento personal de identificacion de menores de edad, especificamente en su articulo

8 numeral 8) y subnumeral 9.2; y articulo 9, asi como adicionar el articulos 9 bis.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-592-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-120-2025,
Direccion de Gestion y Control Interno mediante el oficio DGCI-SPFI-DCT-1002-2025 del 6 de
noviembre de 2025, recibido en la Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, mediante el cual
solicitd emitir dictamen legal relacionado a la prérroga de la vigencia del “CONVENIO DE
COOPERACION INTERINSTITUCIONAL PARA EL INTERCAMBIO DE INFORMACION NO
CONFIDENCIAL ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA -SAT- Y EL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-", por un afio mas.

Escaneé el Oficio DAL-129-2025, mediante el cual se emitid pronunciamiento sobre las copias
certificadas de las actas de Consejo Consultivo numero 29-2025 que documenta la sesion
extraordinaria celebrada en el mes de julio de 2025 y 30-2025, 31-2025, 32-2025, 33-2025 y 34-2025
que documentan sesion ordinaria y sesiones extraordinarias celebradas durante el mes de agosto de
2025.




Escaneé el Oficio DAL-118-2025, mediante el cual se analizé y emitié pronunciamiento sobre las
copias certificadas de las Actas de Consejo Consultivo nimero 24-2025, 25-2025, 26-2025, 27-2025 y
28-2025, que documentan la sesion ordinaria y extraordinarias celebradas por el Consejo Consultivo,

durante el mes de julio de 2025.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-593-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-121-2025,
mediante el cual la direccion de gestion y control interno, solicité emitir dictamen legal relacionado a la
propuesta de reforma de los articulos 21, 25, 27, 28, 30, 32, 33, 34, 35, 36, 66, 67, 73, 82 y 85 del
acuerdo de directorio numero 22-2023 del registro nacional de las personas, reglamento de

organizacion y funciones del registro nacional de las personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-584-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-116-2025,
dando seguimiento al siguiente asunto oficio DGCI-SPFI-DOYM-0459-2025, del 30 de octubre de
2025, recibido en esa misma fecha en esta Direccion de Asesoria Legal, por medio del cual solicitd
emitir Dictamen Legal referente al Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién de
Capacitacion, version 06, del Registro Nacional de las Personas, asi como el proyecto de Acuerdo de

aprobacion correspondiente.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-598-2025, mediante el cual se solicit¢ girar las instrucciones a
donde corresponda para que se habilite en los correos electronicos institucionales, la recepcion y envio
de correos electronicos externos, de los Profesionales Juridicos y Técnico de Asesoria Legal, de la

Direccion de Asesoria Legal, del Departamento de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-597-2025, mediante el cual la Direccion de Gestién Y Control
Interno solicité la actualizacion del Proyecto del Acuerdo de Autorizacion para la finalizacion de la
"CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER -SEPREM-
Y EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-"

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-600-2025, mediante el cual se remitid a la Sub direcciéon de
Recursos Humanos en relacién a a la Circular DA-SRH-39-2025 del 17 de noviembre de 2025 recibido
en esta Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, en donde se informa que durante la semana
del 17 al 21 de noviembre del afio 2025, todas las dependencias ubicadas en la Sede del RENAP

deberan organizar y desarrollar sus actividades bajo el sistema de turnos.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-599-2025, en relacion al oficio Al-1004-2025 del 16 de octubre
de 2025, recibido el 22 de octubre de 2025 en esta Direccion de Asesoria Legal, mediante el cual
Auditoria Interna, hace de conocimiento que la oportunidad de mejora No. 1 Actualizaciéon del Manual
de Normas y Procedimientos del Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y
Derecho Administrativo, de la Carta de Oportunidad de Mejora CAl 0073, contintia en proceso, por lo

que solicitd informacion de los avances iniciados.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-510-2025, en atencion al oficio DE-3436-2025 del 12 de
septiembre de 2025, recibido el 17 de septiembre de 2025, mediante el cual se traslada la Carta de
Oportunidades de Mejora, correspondiente a la Auditoria de Cumplimiento al Departamento de

Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo; durante el periodo comprendido




Fondo Documental de Atestados de las Oficinas del RENAP al Archivo Central”, elaborado por el

Registro Central de las Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-613-2025, en seguimiento al oficio DE-4006-2025, del 29 de
octubre de 2025, recibido en la Direccion de Asesoria Legal el 30 de octubre de 2025, mediante el cual
instruyo6 atender la recomendacion formulada por el Consejo Consultivo, segln acta niimero 42-2025,
consistente en exponer ante dicho o6rgano colegiado los resultados del Plan de trabajo
“Implementacion de Servicios Electronicos para Notarios”; por lo que, conforme a la reunion sostenida,

se informa.

Escaneé 4 justificaciones de permisos a requerimiento de Profesionales Juridicos del Departamento de

Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo.

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-577-2025, relacionado a traslado de la Matriz del Plan
Operativo Anual POA del mes de octubre.

Escaneé 1 Solicitud de periodo vacacional de Profesional Juridico del Departamento de Asesoria

Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo.

Escaneé 3 formularios unificados para ausencia de labores, a requerimiento de Jefe y Profesional del

Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo.

Escaneé 2 constancias de goce de vacaciones a requerimiento de Profesional Juridico y Jefe del

Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo.

Escaneé 1 formulario unificado para licencia con o sin goce de salario a requerimiento de Profesional

Juridico del Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo.

Escaneé las siguiente CIRCULARES DAL: 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 16, 17, 19 y 22, todas del presente

ano, a fin de retroalimentar la carpeta compartida identificada como “DAL CIRCULARES".

Confronté el proyecto de oficio DAL, mediante el cual se analizar y emitir pronunciamiento sobre las
copias certificadas de las actas numero 40,41,42, y 43-2025 que documenta la sesién ordinaria y
sesiones extraordinarias celebradas por el consejo consultivo durante el mes de octubre de 2025, las
cuales han sido remitidas al érgano colegiado a través de los oficios con referencias cc-259-2025, cc-
263-2025, cc-268-2025 y cc-277-2025.

Confronte proyecto de oficio y dictamen legal, mediante el cual se traslada el "plan de continuidad de

auditoria interna" solicitando emitir dictamen legal y proyecto de acuerdo de aprobacion.

Confronté el proyecto de oficio, mediante el cual se traslada expediente que contiene resolucion

judicial de inscripcion extemporanea.

Confronté el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-232-2025, mediante el cual se entregd 1 cedula de
notificacion original, la cual se describe a continuacién: 1) Notificacion numero 89329.2025.
Expediente: 8465-2025. Oficial 16, resolucion del 13 de noviembre del 2025. Ref.: 00000-2022-01814,
proveniente de la Corte de Constitucionalidad, con plazo de cuarenta y ocho horas. Contenido en el
Oficio SG-3796-2025 del 18/11/2025, recibido en esa misma fecha en esta Direccion de Asesoria
Legal, a las 15:14 horas.




Confronté el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-619-2025, en atencion al Oficio RCP-SRCP-DAR-1115-2025,
mediante el cual el Registro Central de las personas, indicé que efectué una nueva verificacion al
proyecto de Reglamento de Inscripciones y Anotaciones del Registro Central de las Personas,
tomando en consideracion las observaciones formuladas por la Direccion de Asesoria Legal, mediante
Oficio DAL-SAL-DALDCDA-524-2025.

Confronté el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-627-2025, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-133-2025 y
Proyecto de acuerdo de aprobacion relacionado a COPADEH solicita atender la actividad "estudio de
compatibilidad entre el marco juridico de la republica de Guatemala y el derecho internacional para la

proteccion juridica de las personas desaparecidas, personas fallecidas sin identificar y sus familias".
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Clireclof de Asesorfla Legal
Uireccioh de Asesoria Legal
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INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 038-2025

FECHA:

31/12/2025

Periodo del servicio:

Del 06/01/2025al 31/12/2025

Nombre del contratista:

Nury Fabiola Morales Ortega

Numero de Contrato:

038-2025

Vigencia del Contrato:

Del 06/01/2025al 31/12/2025

Renglon Presupuestario:

029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios :

Técnicos

Direccion quien Supervisa:

Direccion de Asesoria Legal

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

Durante el afo 2025, se recibieron documentos los cuales eran asignados a los
profesionales para su tramite correspondiente, posteriormente, eran confrontados los
documentos de respuesta (oficios, dictamenes, opiniones legales y proyectos de acuerdo
o resolucion de Direccion Ejecutiva o Directorio del RENAP) por lo que se verifico
gramatica, signos de puntuacion, ortografia y vigencia de la normativa legal,
consecuentemente, los documentos con sello de recibido eran descargados en el control
de asignaciones del departamento, se escanearon y archivaron de la forma
correspondiente.

Asimismo, ingresaron notificaciones de los distintos 6rganos jurisdiccionales de la
Republica de Guatemala, las cuales fueron asignadas a través de conocimiento al Asesor
Legal o Profesional Juridico, para el seguimiento correspondiente.

Ademas, ingresaron cédulas de notificacion contenidas en oficios de Secretaria General,
por lo cual, se enviaron mediante conocimiento al Registro Central de las Personas, de tal
manera, que pudiesen proporcionar lo requerido a los dérganos jurisdiccionales
competentes.

De igual forma, se realizaron otras actividades que fueron necesarias para una mejor
coordinacién y cumplimiento de las funciones del Departamento de Asesoria Legal de
Derecho Constitucional y Derecho Administrativo.
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PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 038-2025

Durante los meses de enero, febrero, abril, mayo, junio de 2025,elaboré 19 oficios
de conocimiento, mediante los cuales se socializaron la aprobacion de distintos
documentos técnicos administrativos.

Durante el mes de marzo de 2025, elaboré 1 oficio de la Direccion de Asesoria
Legal, dirigido a la Subdireccion de Recursos Humanos, para atender lo requerido
de la CIRCULAR DA-SRH-04-2025.

Durante los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto,
septiembre, octubre, noviembre y diciembre de 2025, archivé 530 oficios emitidos
por el Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho
Administrativo, dirigidos a distintas dependencias del Registro Nacional de las
Personas.

Durante los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto,
septiembre, octubre, noviembre y diciembre de 2025 archiveé 33 oficios emitidos
por la Direccion de Asesoria Legal, dirigidos a distintas dependencias del Registro
Nacional de las Personas.

Durante los meses de enero, febrero, marzo, septiembre, octubre de 2025,
proporcioné 18 correlativos de oficios para uso del Departamento de Asesoria
Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo.

Durante el mes de enero, proporcioné 1 correlativo de conocimiento para Asesor
Legal de Direccion de Asesoria Legal.

Durante enero y marzo de 2025, proporcioné 2 correlativos de dictamen legal para
Profesional Juridico del Departamento de Asesoria Legal de Derecho
Constitucional y Derecho Administrativo.

En octubre de 2025, proporcioné 1 correlativo de oopinion legal, a solicitud de
Profesional Juridico del Departamento de Asesoria Legal de Derecho
Constitucional y Derecho Administrativo.

Durante enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre,
octubre, noviembre y diciembre de 2025, confronté 40 documentos incluyendo
proyectos de oficio, dictamen legal y proyectos de acuerdo proyectos de acuerdo
y/o resolucion.

En enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre,
noviembre y diciembre de 2025, descargué 532 oficios emitidos por el
Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho
Administrativo, dirigidos a distintas dependencias del Registro Nacional de las
Personas.

Durante los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto,

octubre, noviembre y diciembre de 2025 descargué 32 oficios emitidos por la



Direccion de Asesoria Legal, dirigidos a distintas dependencias del Registro
Nacional de las Personas.

Durante los meses de enero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre,
octubre, noviembre y diciembre de 2025, escaneé 516 oficios emitidos por el
Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho
Administrativo, dirigidos a distintas dependencias del Registro Nacional de las
Personas.

Durante enero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, octubre, noviembre y
diciembre de 2025, escaneé 29 oficios emitidos por la Direccion de Asesoria
Legal, dirigidos a distintas dependencias del Registro Nacional de las Personas.
En enero, febrero, marzo, mayo de 2025, socialicé al personal del Departamento
de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo, mediante
correo electronico institucional, 15 oficios de conocimiento, mediante los cuales se
aprobaron documentos técnicos administrativos y de Directorio del Registro
Nacional de las Personas.

En febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre
y diciembre de 2025, elaboré 38 conocimientos, mediante los cuales se entregaron
cédulas de notificacion provenientes de los diferentes juzgados de la Republica de
Guatemala, para que se le diera el seguimiento respectivo.

En febrero y junio de 2025, elaboré reporte de POA relacionado a la emisién de
dictamenes y opiniones legales emitidas en el Departamento de Asesoria Legal de
Derecho Constitucional y Derecho Administrativo.

Durante febrero de 2025, informé mediante correo electrénico institucional, a
Profesional Juridico del Departamento de Asesoria Legal de Derecho
Constitucional y Derecho Administrativo, respecto al reporte de POA enero 2025,
relacionado a que durante el mes de enero, no se emitieron informes
circunstanciados de la Procuraduria de los Derechos Humanos.

En marzo, mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre
de 2025, escaneé formularios unificados de ausencia de labores, constancias de
vacaciones, solicitudes de periodos vacacionales, formularios unificados para
licencias con o sin goce de salario y constancias que justifican permisos de
profesionales juridicos, de tal manera que pudiesen incluirlos en Pointer de
RENAP.

En abril de 2025, realicé revision de control de correlativos de los meses: enero,
febrero y marzo de 2025, verificando que los mismos coincidieran con los
documentos escaneados.

Durante abril de 2025, realicé revision de control de conocimientos de los meses:
enero, febrero y marzo del presente afo, verificando que los mismos coincidieran

con los documentos archivados.



En abril de 2025, revisé el control de asignaciones de los meses: enero, febrero y
marzo de 2025, verificando que los mismos estuviesen ingresados de la manera
correcta.

En mayo, junio, julio, octubre, noviembre de 2025, archive 6 circulares emitida por
la Direccion de Asesoria Legal, mediante la cual se socializé informacion
importante.

En mayo, junio, julio, agosto, octubre de 2025, archivé 38 conocimientos mediante
el cual se entregaron cédulas de notificaciones, de tal manera que pudiesen darle
el seguimiento correspondiente.

En mayo, junio, julio, octubre, noviembre de 2025, descargué 8 circulares emitidas
por la Direccién de Asesoria Legal, mediante la cual se socializo informacion
importante.

En mayo, junio, julio, octubre de 2025, descargué 31 conocimientos mediante el
cual se entregaron cédulas de notificaciones, de tal manera que pudiesen darle el
seguimiento correspondiente.

En mayo, junio, julio, agosto, octubre, noviembre y diciembre de 2025, escanee 16
circulares emitidas por la Direccién de Asesoria Legal, mediante la cual se
socializo informacion importante.

Durante mayo del presente afio, requeri mediante correo electronico institucional
dirigido a Profesionales Juridicos y Técnicos de Asesoria Legal, oficios que
estaban pendientes de escaneo para su descargo y archivo correspondiente.

En junio, septiembre, octubre y diciembre de 2025, elaboré 9 circulares emitidas
por la Direccion de Asesoria Legal, dirigida a los tres departamentos que la
conforman para poder socializar informacion importante.

En junio de 2025, elaboré 1 oficio emitido por el Departamento de Asesoria Legal
de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo, mediante el cual se realizo
un nombramiento a Técnico de Asesoria Legal, con la finalidad de que pudiera
asistir a una presentacion impartida por RENAP

Durante agosto de 2025, actualicé expedientes de mandatos especiales judiciales
con representacion correspondiente al periodo 2025.

En septiembre del presente afio, actualicé expedientes de mandatos especiales
judiciales con representaciono correspondientes al periodo 2024.

Durante octubre de 2025, elaboré proyecto de oficio emitido por el Departamento
de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo, mediante
el cual se giraba instruccién al personal de este departamento.

En octubre de 2025, elaboré 1 carpeta de resguardo de revocatoria de mandato
especial judicial con representacion.

En octubre de 2025, elaboré 1 carpeta de resguardo de mandato especial judicial

con representacion.



e Durante octubre de 2025, archivé informe de Auditoria Interna relacionada a la
auditoria que se practico al Departamento de Asesoria Legal de Derecho
Constitucional y Derecho Administrativo.

e En octubre de 2025, escaneé informe de Auditoria Interna, relacionada a la

auditoria practicada al Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional

y Derecho Administrativo.

Director de\Asesorfa Legal
Direccion de Asesoria Legal
sede del RENAP, Guatemala, Guatemala
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DIRECCION DE PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
UNIDAD DE INVENTARIOS

No. Correlativo: 2025- 377

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre: Nury Fabiola Morales Ortega
Ccul: 3042926480114

NIT: 97140309

Servicio Prestado: Servicios Técnico
Dependencia: Direccién de Asesoria Legal

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual no

hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 02 de diciembre de 2025

Sade del RENAP Guatemala, Guatemala



