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Detalle de Documentos

Tipo Documento: FEL

Fecha Emision: 22/12/2025 14:05:15

Emisor: 7900961

[Agente de Retencion: No es agente de retencion.

Establecimiento: LICENCIADA ANA MARIA SARCENO GOMEZ

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ GTQ 20000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizacion: BASEAE95-DD61-45E1-AED0-C3665082BCBD

Serie: BA9EAE95

Niumero del DTE: 3714139617

Acuse de recibido: FCID202520251201T14:05:1606:00BASEAE95DD6145E1AEDOC3665082BCBD
Fecha de la consulta: 01/12/2025 14:38:57

Estado: Activo

Asociado a una garantia

mobiliaria: e
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VERIFICADO 3
INTEGRADO

SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

Al 01/12/2025 02:39:08 PM

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT

7900961

NOMBRE

ANA MARIA, SARCENO GOMEZ

RESUMEN

TIPO DE INCUMPLIMIENTO

iFELICITACIONES!
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal", ya que el proceso de emision
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador Integrado.
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Para actualizar tus Datos de RTU, asi como verificar el detalle
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencia
Virtual ingresando Usuario y Contrasefa, si aun no tienes tu
contrasefna, ingresa a https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona Agencia Virtual en la opcion "Solicitar Usuario”,
luego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, teléfono 1550.
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Verifique la validez de la presente consulta




Factura

ANA MARIA , SARCENO GOMEZ

Nit Emisor: 7900961

LICENCIADA ANA MARIA SARCENO GOMEZ

11 CALLE 6-23 OFICINA 1, zona 1, GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

Direccién comprador: CALZADA ROOSEVELT 13-46 ZONA 7,
GUATEMALA, GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
BA9EAE95-DD61-45E1-AED0-C3665082BCED
Serie: BAO9EAE95 Numero de DTE: 3714139617
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 22-dic-2025 14:05:15
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 14:05:15
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)
1 Servicio 1 Por servicios profesionales 20,000.00
prestados al RENAP, durante
el periodo del 1 al 31 de
diciembre de 2025, Segin
cumplimiento del Contrato
niumero 035-2025.
CANCELADO.
TOTALES:

* Sujeto a pagos trimestrales ISR

Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 0.00 20,000.00 1A 2,142.857143
0.00 0.00 20,000.00 wa 2142857143

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Contribuyendo juntos por Guatemala



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN INFORME DE
ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/12/2025 AL
31/12/2025, PRESTADOS AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.

FHENAF

l l“ll-dﬁhhm
Lic, Dennis AntomNo Espana Iglesias
Director de Asesorla Legal

Jireccidn de Asesoria Legal
Sede del RENAP, Guatemala, Guatemala



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DICIEMBRE 2025

FECHA 31 de diciembre 2025
ACTIVIDADES DEL MES Del 01 al 31 de diciembre de 2025 .
NOMBRE DEL Ana Maria Sarcefio Goémez
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO 035-2025
VIGENCIA DEL 06 de enero al 31 de diciembre de 2025
CONTRATO
RENGLON 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
PRESUPUESTARIO
SERVICIOS Servicios profesionales
DIRECCION QUE Direccion de Asesoria Legal
SUPERVISA

1.- ACTIVIDADES:

1.1)  Asesorar al Jefe del Departamento de Asesoria Legal Laboral de la Direccion de Asesoria
Legal y demdas organos administrativos del RENAP, en consulta que se le requieran en
materia laboral, constitucional, civil, notarial, administrativo, contencioso administrativo,
econdmico coactivo y Notariado.

1.2) Asesorar al Jefe del Departamento de Asesoria Legal Laboral de la Direccion de
Asesoria Legal y demds organos administrativo del RENAP, en la recepcion de
notificaciones, citaciones, requerimientos, apercibimientos, conminatoria,
evacuacion de audiencias, mandamientos, adjudicaciones, reinstalaciones u otfros
en las que RENAP sea parte o tenga interés.

1.3) Elaborar proyectos de memoriales de demanda, contestacion demanda, excepciones,
recursos y cualquier acciéon legal ante los érganos, jurisdiccionales competentes en
materia constitucional, civil, laboral, contencioso administrativo y economico coactivo,
asi como acciones constituciones de amparo e inconstfitucionalidades.

1.4) Asistir a audiencias orales en materia laboral, en los tribunales de Trabajo y Prevision
Social, en primera y segunda instancia en la Inspeccion de Trabajo del Ministerio de
Trabajo y Prevision Social, e inclusive en vistas publicas en materia de amparo o de
inconstitucionalidad velando por los intereses del Registro Nacional de las Personas.

Actividad realizada:

A.- APERSONAMIENTO: dentro del proceso ordinario laboral nimero Unico de expediente 01173-

2022-00791 del Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, del municipio y
departamento de Guatemala.

B.- INFORME: dando respuesta sobre recurso de rectificacion dentro del proceso ordinario laboral
nUmero Unico de expediente 01173-2022-00791 del Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabagjo vy
Prevision Social, del municipio y departamento de Guatemala.

C.- AUDIENCIA: dentro del expediente 01173-2023-04889, Juzgado Primero de Primera
Instancia de Trabajo y Prevision Social del municipio y departamento de Jalapa, actora:

Jenifer Marleni Castaneda Reynoso de Mis.

Se recibieron notificaciones de los juicios siguientes:

a.- 01141-2025-02307 Corte Suprema de Justicia.

b.- 01173-2019-10143 del Juzgado Décimo Tercero Pluripersonal y Prevision Social donde
emiten resolucion pago de indemnizacion, bonificacion incentivo, bono Unico, contra la cual

se planted recurso de rectificacion.

1.5) Accionar legalmente ante cualquier autoridad administrativo en los asuntos en los

cuales RENAP sea parte o tenga interés.
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Actividad realizada:

a.- Se solicitaron medios de prueba para exhibir en las diferentes audiencias.

1.6) Informe mensualmente de forma escrita al jefe del departamento de la direcciéon de
asesoria legal al que sea asignado, sobre los expedientes bajo su responsabilidad de las
actividades especificas realizadas, acciones y alcances logrados.

actividad redlizada: se realizé informe mensual de todas las actividades programadas
correspondiente con fecha 31 de diciembre de 2025.

a.- Informe sobre audiencia el 18 de diciembre donde se llevé a cabo audiencia de contestacion
de demanda, oposicion a las pretensiones de la parte actora e interposicién de excepciones
perentorias, dentro del Juicio Ordinario Laboral 01173-2023-04889, parte actora Jenifer Marleni
Castaneda Reynoso de Mis, en el Juzgado de Juzgado Primero de Primera Instancia de

Trabajo y Prevision Social del municipio y departamento de Jalapa.
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Licda. Ana Maria Sarceiio Gomez

Director de Asesoria Lega!



INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 035-2025.

FECHA: 31 de diciembre de 2025

Periodo del servicio: del 06 de enero al 31 de diciembre de 2025
Nombre del contratista: Ana Maria Sarceno Gémez

NUmero de Contrato: 035-2025

Vigencia del Contrato: del 06 de enero al 31 de diciembre de 2025
Renglon Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales

Direccién quien Supervisa: Direccion de Asescria Legal

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

Asesorée y practique el andlisis legal de proyectos de los documentos fecnico-administrativos
(Manual de Normas y Procedimientos) que oportunamente me fueron asignados. Asi como,
redaccion de informes, oficios, memoriales y conocimientos.

Ejerci Mandato Especial Judicial con Representacion del Registro Nacional de las Personas,
como el auxilio de otros profesionales del departamento de Asesoria Legal Laboral de
manera conjunta, separada e indistintamente, en los diferentes juicios ordinarios laborales,
como también amparos ante la Corte de Constitucionalidad, evacue audiencias orales
ante los distintos organos jurisdiccionales del pais, con el debido diligenciamiento en
defensa de los intereses del RENAP. Revisé y analicé cada expediente administrativo y
judicial, asignado, como también realicé procuraciones ante las distintas judicaturas de la
Republica de Guatemala, dando seguimiento a los procesos judiciales que se llevan en
contra del Registro Nacional de las Personas.

Elaboré diferentes proyectos de memorial de contestacion de demanda, oposiciones a las
pretensiones de los actores extrabajadores del RENAP, y se interpuso excepciones
perentorias consistentes en todos aguellos casos que haya dado lugar, también se
evacuaron audiencias en incidentes, recursos, rectificaciones y cuestion de incompetencia
por razéon de la materia.

Profesional de Asesoria Legal .

de Afesorfa Legal

de Asesoria Legzl



PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 035-2025.

Redacté doce (12) memoriales de contestacion de demandas y oposiciones a las
pretensiones de la parte actora como Mandataria Especial Judicial con
Representaciéon del Registro Nacional de las Personas ante los distintos érganos
jurisdiccionales, procurando los expedientes ante las judicaturas.

« Recepcioné veinticuatro (24) nofificaciones electronicas de los procesos ante los
distintos érganos jurisdiccionales, provenientes del Organismo Judicial, dentro de los
diferentes expedientes asignados.

e Recepcioné ocho (8) oficios en los cuales se me asignaron cubrir audiencias
laborales en los distintos departamentos del pais dentro de los diferentes Juicios
Ordinarios Laborales.

e Revisé y analicé veintidds (22) expedientes judiciales que se llevan en distintas
judicaturas en contra del Registro Nacional de las Personas.

s FEjerci en mandato dieciocho (18) asistencias con Representacion del Registro
Nacional de las Personas, ante los distintos organos jurisdiccionales a evacuar
audiencias.

e Elaboré treinta y nueve (39) proyectos de memoriales dentro de las fases procesales
tanto de primera instancia como de segunda instancia, de procesos en contra del
Registro Nacional de las Personas (solicitud de ampliacion, rectificacion, vistas,
informando avances de pago, enmienda de procedimiento, vista,
apersonamientos, accioné en amparos).

e« Accioné legalmente en seis (06) acciones de amparos interpuestos ante la Corte de
Constitucionalidad en las cuales se llevan los procesos en contra del Registro
Nacional de las Personas.

e Asesoré y solicité dos (2) memoriales, solicitando archivo definitivo dentro de dos
expedientes que judiciales por finalizaciéon del procedimiento ante las judicaturas.

s Asesoré y verifiqué una (1) verificacion de extrabajadores del Registro Nacional de
que hayan presentado demanda laboral confra el RENAP.
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fid Sarceio Gémez

Profesuonal de Asesoria Legal

Sede del "Lf\ I‘ -

Guatemala, (m alemala
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DIRECCION DE PRESUPUESTO

2o A DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
By UNIDAD DE INVENTARIOS
. £

Reocisiro Nociona! de los Porsonas

No. Correlativo: 2025- 29

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre: Ana Maria Sarcefio Gdmez
Cul: 1804517580101

NIT: 7900961

Servicio Prestado: Servicios Profesionales
Dependencia: Direccion de Asesoria Legal

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual no

hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 02 de diciembre de 2025
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Beyifio Garcle
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