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"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



RAZON:   PROCEDE   EL   PAGO   DE   SERVICIOS   PROFESIONALES,   SEGON   INFORME   DE   ACTIVIDADES

REALIZADAS  DURANTE  EL  PERfoDO  COMPRENDIDO  DEL 01-07-2024 AL 31-07-2024  PRESTADOS AL

SUSCRITO A SU  ENTERA SATISFACC16N.
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I)r.  Rodolfo Es

Director Ejecutivo 9rty
o Arriaga  Le'rrer\a  `,  +  , ¢',

tro Nacional de lag Personas



lNFORME MENSUAL DE ACTI

JULIO Afuo 2024

FECHA: 31/07/2024       ,/

Actividad del Mes: Del o1/07/2024 al 31/07/2024 /

Nombre del contratista: lvan Edmund,a Paiz Gir6n  /

Ntlmero del Contrato: 021-2024  /                                    /'

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024   /

Rengl6n Presupuestario: o29 "Otras remuneracj¢nes d9/6ersonal temporal"

Servicios: Serviciosprofesion4:s

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n Ejecutivi/

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1)         Brindar asesoriajuridica y legal a la  Direcci6n Ejecutiva del RENAP
en  las  areas  que  sean  requeridas,  emitiendo  para  el  efecto  las
opiniones respectivas si fuere el caso.

En  cuanto  a  los  expedientes  asignados  en  materia  de  contrataciones
del    Estado,    (Licitaciones    y    Modalidades    Especificas),    asi    coma

contratos   administrativos   de   arrendamientos   y   subarrendamiento   de
bienes    inmuebles    se    emitieron    Oficios,    Acuerdos,    Remisiones
Resoluciones,    realizando    el    analisis    y    revision    de    los    mismos

solicitando la subsanaci6n de errores en casos necesarios.

2.-ActMdad 1.2)         Participar  en  reuniones  de  trabajo  con  grupos  multidisciplinarios
del  RENAP  u  otras  instituciones  estatales  o  entidades  privadas,
acompafiar   al    Director    Ejecutivo    a    reuniones    o    eventos    de
cualquier indole,  segtln  requerimientos de  la  Direcci6n  Ejecutiva  y
rendir los informes o restimenes nece§arios, si tuera el caso.

En  el  presente  mes  se  sostuvieron  diversas  reuniones  con  el  personal
de las siguientes areas de RENAP:

Departamento   de   Compras:   Entre   los   temas   abordados   estan   la
confirmaci6n  de   la   publicaci6n   en   Guatecompras  de  los   eventos  de
licitaci6n,   asi  como  verificar  el   cumplimiento  de   los   plazos  sobre  los

mismos.         Ademas     el     envio    de     remisiones     para    fortalecer    la
conformaci6n  de  los  documentos  que  conforman  los  expedientes  asi
como  las  correcciones  a  los  mismos  de  ser  necesarias.  Se  indicaron
errores   a  subsanar  en   documentos  que  conforman   los  expedientes
administrativos   y se  brind6 el  acompanamiento en  la correcci6n  de  los
mismos,

Secretaria   General:   Entre   los  temas   abordados     estan   el   envio  y
entrega  de  remisiones  que  contiene  la  documentaci6n  necesaria  para

poder notificar legalmente  a las diferentes areas de  RENAP asi  como a
los   oferentes   que   hayan   sigo   elegidos   dentro   de   los   eventos   de
licitaci6n       y       Contratos       Administrativos       de       Arrendamiento       y

Subarrendamiento      de      lnmuebles,      para      notificar      las      distintas
resoluciones.



Direcci6n  de  Asesoria  Legal:  Entre  los  temas  analizados  se  pueden
enumerar la elaboraci6n de Oficios,  su envio y entrega que contienen la
solicitud    de   emisi6n    de    Dictamenes    Legales   sobre   los    diferentes

eventos  de  licitaciones y  Modalidades  Especificas.  Asimismo  la  revision

y  correcciones  a  los  diferentes  contratos  a  suscribirse  por  RENAP  en
relaci6n  a  los  expedientes  de  Licitaciones  y  Contratos  Administrativos

de Arrendamiento y subarrendamiento.

Direcci6n  de  Presupuesto:  Entre  los  temas  abordados  estan  el  envio

y    entrega    de    oficios    que    contienen    la    solicitud    de    emisi6n
Dictamenes     Presupuestarios     sobre     los     diferentes     eventos
licitaciones.    Se   indicaron   errores   a   subsanar   en   documentos   que
conforman      los      expedientes      administrativos      y      se      brind6      el
acompafiamiento en la correcci6n de los mismos.

3.-Actividad 1.3)         Realizar propuestas de acciones  a tomar por parte de  la  Direcci6n
Ejecutiva      cuando      detecte      algtln      riesgo      a      peligro      par
incumplimiento   de   disposiciones   legales   por   parte   de   RENAP,
dentro de los asuntos sometidos a su conocimiento,

En  el  presente  mes  no  se  realizaron  acciones  relacionadas  con  esta
actividad.

Revisar   los   documentos   de   cualquier   naturaleza   que   le   sean

4.. Actividad 1.4)        ,?usr[jgd:::s°;?e°gra',aesD}repcr:i::n:jre::#;:::ae:I:nadsaor dpeuEte°t:cdc:6Vn]Sdt:

problemas  presentes  o  futuros,  asi  como  dar  seguimiento  a  la
consecuci6n de las soluciones si fuere requerida.

Revision  de  expediente  sobre  evento  de  Licitaci6n  Ptlblica  RENAP  LIC-
14-2023   denominado   "T6ner   para   lmpresora   HP   M404DW,   para   el
Registro  Nacional de  las  Personas",  con  NOG  21721831.

Revisi6n de expediente de de Contrato Administrativo de Arrendamiento
de  bien  inmueble  de  Sede  ubicada  en  el  municipio  de  Huehuetenango,

departamento de Huehuetenango.

Revision de expediente de de Contrato Administrativo de Arrendamiento
de   bien   inmueble   de   Sede   ubicada   en   el   municipio   de   San   Miguel

Pochuta, departamento de Huehuetenango

Revision de expediente de de Contrato Administrativo de Arrendamiento
de    bien    inmueble   de    Sede    ubicada   en   el   municipio   de   Tacana,

departamento de San Marcos.

Revision  de  expediente  sobre  evento  Licitaci6n  Ptlblica  RENAP  LIC-16-

2023 denominado "T6ner para  lmpresora  HP M501 DN,  para el  Registro
Nacional de las Personas",  con NOG 21769745.

Revision  de  expediente  sabre  evento  de  Licitaci6n  Ptlblica  RENAP  LIC-
16-2021      denominado     Adquisici6n     de     Aires     Acondicionados     de

Precision,    para   el    Registro   Nacional   de   Las    Personas   con    NOG

15243508.

Revision de expediente de de Contrato Administrativo de Arrendamiento

de   bien   inmueble   de   Sede   ubicada   en   el   municipio   de   Sansare,
departamento de EI Progreso.



5..  Actividad 1.5)        Asesorar en Materia de contrataciones del estado y sus diferentes
modalidades.

En  cuanto a  los diferentes  expedientes  de las  diversas  modalidades  de
Contrataciones del  Estado que fueron asignados a revision se emitieron
los siguientes resultados:

Elaboraci6n  de  Oficio  DE-1941-2024  sobre  evento  de  Licitaci6n  Ptlblica

RENAP  LIC-14-2023 denominado "T6ner para  lmpresora  HP  M404DW,

para el  Registro Nacional  de las  Personas",  con  NOG  21721831.

Elaboraci6n  de  Oficio  DE-1950-2024 sobre  evento  de  Licitaci6n  Ptlblica
RENAP  LIC-14-2023  denominado "T6ner para  lmpresora  HP  M404DW,

para el Registro Nacional de las Personas",  con NOG 21721831

Elaboraci6n   de   Resoluci6n   DE-0364-2024   sobre   expediente   de   de
Contrato  Administrativo  de  Arrendamiento  de  bien  inmueble  de  Sede

ubicada    en    el     municipio    de     Huehuetenango,     departamento    de
Huehuetenango.

Elaboraci6n  de  Remisi6n  0834-2024  sobre  expediente  de  de  Contrato
Administrativo de Arrendamiento  de  bien  inmueble de  Sede  ubicada  en
el municipio de Huehuetenango, departamento de Huehuetenango.

Elaboraci6n de  Resoluci6n 0893-2024 sobre expediente de de Contrato
Administrativo de Arrendamiento  de  bien  inmueble de  Sede  ubicada en

el municipio de Huehuetenango, departamento de Huehuetenango.

Elaboraci6n   de   Resoluci6n   DE-0380-2024   sobre   expediente   de   de
Contrato  Administrativo  de  Arrendamiento  de  bien  inmueble  de  Sede
ubicada   en   el   municipio   de   San   Miguel   Pochuta,   departamento   de
Huehuetenango.

Elaboraci6n  de  Remisi6n  0936-2024  sobre  expediente  de  de  Contrato
Administrativo de Arrendamiento  de  bien  .inmueble de  Sede  ubicada en

el municipio de San Miguel  Pochuta, departamento de Huehuetenango.

Elaboraci6n   de   Resoluci6n   DE-0393-2024   sobre   expediente   de   de
Contrato  Administrativo  de  Arrendamiento  de  bien  inmueble  de  Sede
ubicada en el municipio de Tacana, departamento de San  Marcos.

Elaboraci6n  de  Remisi6n  0954-2024  sobre  expediente  de  de  Contrato
Administrativo  de Arrendamiento  de  bien  inmueble de  Sede  ubicada  en

el municipio de Tacana, departamento de San Marcos.

Elaboraci6n  de  oficio  DE-2124-2024  sobre  de  expediente  sobre  evento
Licitaci6n    Pdblica    RENAP    LIC-16-2023    denominado    "T6ner    para

lmpresora HP M501 DN,  para el  Registro Nacional de las Personas", con

NOG 21769745.

Elaboraci6n   de   Oficio   DE-2149-2024   sobre   evento   Licitaci6n   Ptlblica

RENAP  LIC-16-2023  denominado  "T6ner  para  lmpresora  HP  M501DN,

para el Registro Nacional de las Personas",  con NOG 21769745.

Elaboraci6n  de  Oficio  DE-2091-2024  sobre  evento  de  Licitaci6n  Pdblica

RENAP  LIC-16-2021  denominado  Adquisici6n  de Aires  Acondicionados

de  Precision,   para  el   Registro   Nacional   de   Las   Personas   con   NOG
15243508.

Elaboraci6n  de  Oficio  DE-2213-2024  sobre  evento  de  Licitaci6n  Ptlblica

RENAP  LIC-16-2021  denominado  Adquisici6n  de  Aires  Acondicionados

de   Precision,   para   el   Registro   Nacional   de   Las   Personas  con   NOG
15243508.

Elaboraci6n de Resoluci6n  DE-0413-2024 sobre expediente de Contrato
Administrativo de Arrendamiento  de  bien  inmueble de  Sede  ubicada en
el municipio de Sansare, departamento de EI  Progreso.



Elaboraci6n   de   Remisi6n   0992-2024   sobre   expediente   de   Contrato
Administrativo  de Arrendamiento  de  bien  inmueble  de  Sede  ubicada  en

el municipio de Sansare, departamento de EI  Progreso.

6. Actividad 1.6)           AcompaFiar al Director Ejecutivo a reuniones de trabajo o eventos
de cualquier indole segdn requerimientos de la Direcci6n Ejecutiva

y rendir los informes o resdmenes necesarios si fuere el caso.

En el presente mes no se realizaron acciones relacionadas con esta
actividad

7. Actividad 1.7)            Realizar  cualquiera  otra  acci6n  en  materia  juridica  o  legal  que  le
sea requerida par la Direcci6n Ejecutiva.

Se     revisaron     documentos     notariales     a     efecto     de     verificar    el
cumplimiento  de obligaciones  legales y fiscales y se  inform6  al  area  de

servicios basicos y arrendamientos de la  Direcci6n  Administrativa sobre
la foma de proceder en los mismos.

Paiz Gir6n

Director Ejecutiv6 del Registro Nacional de las Personas


