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Factura

SOFIA,  MACAL
Nlt Emisor:  19509537
LICDA. SOFIA IUIACAL, ABOCADA Y NOTARIA
I(ILOMETRO 3 CONDOMINIO PINAR DEL F`lo, OIlntopoquo,
QLIETZALTENANGO
NIT Roceptor:  52469050
Nombro Recoptor:  REGISTRO NACIONAL DE LAS  PERSONAS-RENAP-

683fF/73'8togTg#:gg.9DBE69.i:?:j#;i€9NE
Sorl®:  683FF738 Ndmero d® DTE: 2300398749

Numoro Acc®so:

Fecha y hora de emjsion: 30-sep-2024  15:05:54
Fecha y hora de certificacj6n: 04-sop-202415:05:54

Moneda:  GTQ

#No            B/S        Cantidad                    Descnpcion

/!|]i;;e:9;;d;°gLS;i§;#p##/:d:o:`i£}te
%eo#a:#E#Fr`:not?9e;b24     '

Preciorvalor             Descuentos (Q)                     Otros
unitario (Q)                                                          Descuentos(Q)

22,000.00     ,  '                          0 00                                   0.00

Total (Q)

22,000.00   LrvA/

Impuestos

2..S7  1428S]  `

TOTALES:                                         0.00                                         0.00                           22,000.00    rvA                  2.157.i428$7

+Su]etoaretene\6ndefi\nltwalsR     CQ,utc(*O`±1)             1=       I)     /

Datos del certificador                                                                                 \

SuDerintendencia de Administracion Tnbutana  NIT:  16693 949                                                                           `

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"
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lNFORME  MENSUAL  DE ACTIVIDADES
Af]02024.     '

FECHA: 30/09/20 24       /

Actividades del Mes: Del o1/09/2024al 30/09/2024      /
Nombre del contratisfa: Sofia Macal

Numero de Contrato: 019-2024       ,

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios: Profesionales         ,

Direcci6n quien Supervisa: ` Direcci6n Ejecutiva

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad  1.1)  Brindar  asesoria  a  la  Direcci6n  Ejecutiva  del  RENAP,  en  las  areas  que  sean

requeridas;

a. Asesori'a y analisis  al  Oficio  DAL-SAL-DALC-615-2024

b. Asesori'a y an5lisis al Oficio  DAL-SAL-DALC-651-2024

c. Asesori'a y analisis al oficio  DAL-SAL-DALDCDA-463-2024

d.  Asesori'a y an5lisis al Oficio  DIE-2868-2024

Actividad 1.2)   Emitir lnformes que sean solicitados por la  Direcci6n  Ejecutiva:

a.  Informe,  analisis y seguimiento al  Oficio  DIE-2627-2024

b.  Informe,  analisis y seguimiento al  Oficio  DA-SA-DMSB-1427-2024

c.  Informe,  an5lisis y seguimiento al  Oficio  DPR-DP-0723-2024

d.  Informe,  an5lisis y seguimiento al  Oficio S/N  Alcaldia  lndl'gena Argueta Solola

Actividad  1.3)   Brindar  asesorl'a  y  dar  seguimiento  al   desarrollo  de   las   actividades  de

planificaci6n y participaci6n  en  reuniones de mesas t6cnicas, cuando se requiera:

a.  Por instrucci6n verbal  recibida sostuve  una  reuni6n  con  el Alcalde  lndi'gena  de  la Aldea

San  Juan  Argueta,  municipio  de  Solol5,  para  tratar  el  tema  relacionado  a  la  apertura  de

una  Oficina  del  Renap  en  la  mencionada Aldea.

4.-Actividad  1.4)  Participar en  reuniones de trabajo con  los grupos  multidisciplinarios de

RENAP,   para   definir   politicas  y  estrategias  que   permitan   alcanzar   los  objetivos  de   la

instituci6n;

Por  instrucci6n  verbal  recibida   particip6  en   reuni6n  de  trabajo  con   profesionales  del

Registro  Central  de  las  Personas  para tratar el tema  relacionado  a  la   coordinaci6n   de  la

programaci6n  de jornadas m6viles en el  Departamento de Solola.
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5.-   Actividad   1.5)   Revisi6n   y   analisis   de   informes   y/o   proyectos   presentados   por
Direcciones  y   unidades   administrativas   en   respuesta   a   instrucciones   de   la   Direcci6n
Ejecutiva, Directorio, y Consejo Consultivo.

a. Elaboraci6n de Remisi6n 1146-2024, sobre evento de Cotizaci6n Pdblica RENAP COT-57-
2023, denominado `'``Licenciamiento para Correo Electr6nico lnstitucional, para el Registro

Nacional de las Personas", con  NOG-21215235.

b.  Elaboraci6n  de  Remisi6n  1186-2024  relacionado  a  la  apertura  de  una  Oficina  Auxiliar

del  Renap, en el Centro de Salud  del municipio de Jocot5n, departamento de Chiquimula.

c.  Elaboraci6n  de  Remisi6n  1228-2024 sobre el  evento de Cotizaci6n  Pllblica  RENAP COT-

33-2023,  ``Servicio  de  Divulgaci6n  e  lnformaci6n  en  Medios  de  Comunicaci6n  Televisivos

por Cable, para el  Registro  Nacional de las Personas", con  NOG-21268355.

d.   Elaboraci6n del Oficio DE-2569-2024, respuesta al requerimiento del seFior Gobernador

del departamento de Chiquimula.

e. Elaboraci6n del Oficio DE-2860-2024 sobre evento de Cotizaci6n Pdblica RENAP COT-16-
-2024 '`Servicio de Soporte  para  Centro de  Datos,  del  Registro  Nacional  de  las  Personas",

con  NOG-23873477.

f.    Elaboraci6n  del  Oficio  DE-2876-2024  sobre  evento  de  Cotizaci6n  Publica  RENAP  COT-

46--2023   ``Servicio   de   lmpresi6n   de   Documentos,   para   el   Registro   Nacional   de   las
Personas", con  NOG-20655347.

9.   Elaboraci6n   de   Resoluci6n   DE-0476-2024-2024,   sobre   evento   RENAP   COT-57-2023,
``Licenciamiento  para   Correo   Electr6nico  lnstitucional,   para  el   Registro  Nacional  de  las

Personas", con  NOG-21215235.

h.   Elaboraci6n   de   Resoluci6n   DE-0508-2024-2024,   sobre   evento   RENAP   COT-33-2023,
'`Servicio de  Divulgaci6n e lnformaci6n en  Medios de Comunicaci6n Televisivos por Cable,

para el  Registro Nacional de las Personas", con NOG-21268355.

6.-   Actividad   1.6)   lnformar   peri6dicamente   al   Director   Ejecutivo

cumplimiento de las actividades que le han sido encomendadas:

sobre   el   avance   y

a.  Inform6  peri6dicamente al  Director Ejecutivo   sobre  los eventos  de  Cotizaci6n  Pdblica,

dandole el seguimiento respectivo   a  los mismos.

7.-Actividad  1.7) Asesorar en  materia Administrativa  Laboral

Por  instrucci6n  verbal  recibida,  particip6  en  reuni6n  con  profesionales  de  la  Direccj6n

Administrativa  y  Direcci6n  de  lnform5tica  y  Estadi'stica,  sobre  el  tema  relacionado  a  las

solicitudes de apertura de Oficinas Auxiliares del Renap en diferentes Centros de Salud del

pals.

8.-Actividad  1.8)  Acompafiar  al  Director  Ejecutivo  a reuniones  de trabajo  o  eventos  de

cualquier  I'ndole,  segtin  requerimjentos  de  la  Direcci6n  Ejecutiva  y  rendir  los  informes  o

resdmenes necesarios, si fuere el caso.

-Se  particip6  en  eventos  de  i'ndole  Laboral,  en  representaci6n  del  Director  Ejecutivo  en

actividades relacionadas a  la Asesoria en  materia Admjnistrativa, correspondiente.

EEL



9.-  Actividad  1.9)  Realizar  otras  actividades  afines  a  la  asesorfa  contratada  que  le  sean
asignadas por la  Direcci6n  Ejecutiva.

a.  Por instrucci6n  verbal,  se  le dio el  seguimiento respectivo  a  la  solicitud  de  instalar una

Oficina del  Renap en Ciudad Quetzal del   Municipio de San Juan   Sacatep6quez.

Deferentemente,


