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Factura
C LAUDIA PATRIctA, ALONZO AGulLAR
Nlt Emlsor: 8083436
CLAul)lA PATRICIA ALONZO ACulLAR

JUSTO RUFINO BARRIOS, zone 21,

NombrB Receptor:  REGISTRO N/ALDEIAS PERSONAS- RENAP-

NOMERO DE AUTORIZAC16N:
F5E9898§{7984EE2-8292.28866BEIA7D75

S®rlo:  F5Ee898§ Ndm®ro do DTE: 334e64765o

/                         Num®ro Acc®so:

FochFae;hhao¥ah::a£:,::::::#::;:2:2£:;i::5:
Moneda: GTQ

#No            B/S        Cantidnd {
(

De8cripcion                  t        Precjo/Valor

ij;,;;€~o:ai.{^   ~  ~~qu!apQ{Q|_.21,000.00/

iJ_/

^T-.
i Par seivicios
prestados al RENAP, durante

¥;e:ri%y4:o:?ftifid!i:
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0 I 8-2024

al 31  de

?  §ujgto¥¥a^ [etenci6n defmitiva ISR

Desouentos (Q)                    Otros                          Total (Q)

0 00                             0.00                   2,,00y6

0.00                                    0.0

Datos del certificador

SuDerintendencia de Administracion Tributana  NIT:  16693949                                                           /
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"Contribuyendo por el pal's que todos queremos-

Impues,os



RAZ6N:   PROCEDE   EL   PAGO   DE   SERVICIOS   PROFESIONALES,   SEGON   INFORME   DE   ACTIVIDADES

REALizADAs  DURANTE  EL pERroDO  cOMPRENDiDO  DEL  01/05/2024 AL 31/05/2024  PRESTADO AL

SUSCRITO A ENTERA SATISFACC16N.
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lNFORME  MENSUAL DE ACTIVIDADES

fECHA:

Activldades del mes:
Nombi.e del Contratlsta:

Ntlmero de Contrato:
Vlgencla del Contrato :

Rengl6n Presupuestarlo:
Servlclos:

Dlreccl6n que supervlsa:

31|CJ5|2:Oi2A /
Del 01/05/2024 al 31/05/2024
Claudia  patricia AlonzoAguilar          /

Del  03/01/2024 al   31/12/2024   '

:::f::;rna:,:semunerac/nesdepersona|Temporain
Direcci6n  Ejecutiva               /

/   ` .,.-, `^-.   /

ACTIVI DADES R EALIZADAS :

1, Actlvldad     1.1) Apoyar en la   revls]6n de los documentos prevlo entreg@ a la Contralorfa General de Cuentas

Descrlpci6n:

•         Atenci6n  de    Requerlmiento   de  lnformaci6n  del  equipo  de  Audltorfa  de  la  Contralorra  General  de  Cuentas,  derivado  de  la

realizacidn  de   Auditoria  Flnanclera  y de  Cumplimiento en  el  Registro  Nacional  de  las  Personas -RENAP-,  correspondlente  al  pertodo

comprendido del 01 de enero al  31 de diciembre  de 2023, de conformidad con  los  Nombramientos  Nos.  DAS04-0024-2023 de fecha

27 de junio  de  2023, DAS-040047-2023 de fecha  10  de  noviembre de  2023 y  DAS-04J)048-2023 de fecha  10 de  noviembre de 2023.

(Oflclo  No.  DE-1243-2024).

•           Atenci6n  de   Requerimiento   de  lnformaci6n  del  equipo de Auditori`a  de  la  Contralorra  General  de  Cuentas, derivado  de  la

realizacl6n  de   Examen  Especial  de Auditorla   de  Cumplimlento,  con  nivel  de Seguridad  Limitada,   a  requerimiento  del  Ministerio

Pdblico  al   Registro  Nacional   de   las   Personas  -RENAP-,  Sede   de  Chinautla   Departamento  de  Guatemala,   correspondiente  al

perfodo  comprendido  del  01  de  octubre  de  2021  al  31  de  enero  de  2022,  de  conformidad  con  el  Nombr@miento  No.  SO9-MP-
0156-2023, de fecha  27 de octubre  de 2023   (Oficios Nos.  DE-1279-2024 y DE-1343-2024).

*           Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  por  media  del  cual  se  traslada  al  Registro Central  de  las  Personas  copia  del  Oficlo  de  la

Contralorle  General  de  Cuentas,  mediante  el  cual   nombra  al  equipo  de  auditoria  para  practicar  Examen  Especial    de Audltorfa

de  Cumplimiento,  con  nlvel  de  Se8uridad  Limitada  a  la  Unldad  de  Adm.inistraci6n  Financiera        -UDAF-  M.inisterlo  de  Trabajo y

Previsi6n Soc.ial, a  requerimiento de  la Sociedad Civil, segtln gesti6n  No. 843891,   de conformidad con  el  Nombramiento No. SO9-

DC-0422-2023 de fecha  29 de agosto de 2023.  (Oficlo  No.  DE-1300-2024).

2.  ActMdad     1.2) Asesorar para la ejecucl6n del presupiiesto de la lnst]tucl6n

Descrlpcl6n:

•    Andlisis y  revision  de  la   Ejecuci6n  Presupuestaria  registrada  en  el  Sistema  de  Contabilidad  lntegrada -SICOIN-   del  6ngano de

Direcc.i6n Superior de  la  lnstituc.i6n,   durante el   peri'odo comprendido del   01 de enero al   30 de abril

•    Analisls y revtsl6n  de  la   Ejecucidn  Presupuestaria  registrada en el Sistema  de Contabilidad  lntegrada -SICOIN-   de  la  Direcci6n

Ejecutiva de la  lnstituc.i6n,  durante el  periodo comprendido del 01 de enero al   30 de abr.il   de 2024.

4.  Actlvidad     1.6)  Asesorar para el cumpllmlento de normas vlgentes en materla de eJecucl6n presupuestarla

Descrlpcl6n:

•        Se  revis6   el  resumen ejecutivo sobre  la  situaci6n financiera y presupuestaria del  Registro Nacional  de  las  personas -RENAP-,

correspondiente al perlodo comprendido del 01 de enero al 30 de abril   de 2024.

•        Se elabor6 el proyecto deoficio mediante el cual  se  traslada a  la Auditoria  lnterna, la  fotocopia  del  informe de Auditoria de

Cumplimiento  con   Seguridad   Limitada   de   Verificaci6n   a   Entidades   del   Registro   Naclonal   de   las   Personas  -RENAP-,   peri'odo

comprendido del 01 de enero de  2021  al  31 de dlclembre  de  2022,  para  su  conocimiento y seguimiento  correspondiente (Oficio

No.  DE-1470-2024).

•       Se  elabord  el  proyecto de  oficio mediante  el  cual  se traslad6  el  cuadro de  asistencia  de   sesiones  del  Consejo  Consultivo del

RENAP, correspondiente al  mes de abril de  2024,  para  que se   gestione y  efectue  todo  lo  normativo y legal,  para  realizar el  pago

de  Dietas correspondlentes, siempre y cuando cumpla con  los  respaldos documentales  necesarios (DE-1393-2024).

•       Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se  traslad6   el   lnforme  de  Ejecuci6n  Presupiiestaria,  correspondiente  al

primer cuatrlmestre 2024,   en  cumplimiento  al Arti'culo  11 del  Decreto 54-2022  del  Congreso de  la  Reptibllca de Guatemala  "Ley
del  Presupuesto  General  de  lngresos  y  Egresos  del  Estado  para  el  Ejercicio  Fiscal  Dos  Mil  Veintltr6s",  vigente  para  el  Ejerclcio

Fiscal  2024,   al  Presldente  de  la  Comisi6n  de  Finanzas  Ptlblicas y  Moneda  del  Congreso de  la  Repdblica  de  Guatemala  (DE-1479-

2024).
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-      Se  elabor6  el  proyecto  de  oflcio  mediante  el  cual  se  traslad6   el   lnforme  de  Ejecuci6n  Presupuestaria,  correspondiente  al

primer cuatrlmestre  2024,   en  cumpllmlento al Art(culo  11  del  Decreto 54-2022  del  Congreso de  la  RepLiblica de Guatemala  "Ley
del  Presupuesto  General  de  lngresos  y  Egresos  del  Estado  pare  el  Ejerc.iclo  Fiscal  Dos  Mll  Veintitr6s",  vlgente  para  el  Ejerclclo

Flscal  2024,   a  la Secretari'a de Planlflcaci6n y Programacl6n de la  Presidencia     -SEGEPLAN-   (DE-1475-2024).

'      Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  medlante  el  cual  se  traslad6   el   Informs  de  Ejecuci6n  Presupuestaria,  correspondlente  al

primer cuatrlmestre  2024,   en  cumplimiento al Articulo  11  del  Decreto 54-2022  del Congreso de  la  Republlca de Guatemala  "Ley
del  Presupuesto  General  de  lngresos  y  E8resos  del  Estado  pare  el  Ejercicio  Fiscal  Dos  Mil  Veintitr6s",  vigente  para  el  Ejerclclo

Fisc@12024,   a  la Contralorra General de Cuentas   (DE-1476-2024).

'       Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se  traslad6   el   lnforme  de  Ejecuci6n  Presupuestaria,  correspondiente  al

primer cuatrlmestre  2024,   en  cumpllmiento al Artlculo  11 del  Decreto 54-2022  del Congreso de la  Repdblica  de Guatemala  ``Ley
del  Presupuesto  General  de  lngresos  y  Egresos  del  Estado  para  el  Ejercicio  Fiscal  Dos  Mil  Veintitrds",  vigente  para  el  Ejerclcio

Fiscal 2024,   al  Ministro de  Flnanzas  PJiblicas    (DE-1480L2024).

*       Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio   mediante  el  cual   se  traslad6    el    el   "I   lnforme  cuatrimestral  de  Avance  de  Metas  e

lndicadores  de   Desempeno  y  Calidad  del   Gasto   Pdblico"   del   Registro  Nacional   de   las   Personas  -RENAP-  correspondiente  al

perl'odo  enero-abril  de  2024,   el  cual   fue   registrado  en  el   Sistema  de   Planes   lnstitucionales  -SIPLAN-,   en   cumplimiento  a   lo
estableciclo en  el Arti.culo  17  Bis.  Acceso  a  la  lnformaci6n  de  la Gesti6n  Presupuestarla  por  Resultados, del  Decreto nomero  101-

97,  del  Congreso  de  la  Repdblica  de  Guatemala,  Ley  Org5nica  del  Presupuesto;  y,  al  Arti'culo  15   Ejecuci6n  frsica  y  financiera

Decreto  ntlmero  54-2022,  del  Congreso  de  la  Reptiblica  de  Guatemala,  Ley  del  Presupuesto  General  de  lngresos  y  Egresos  del

Estado  para  el  Ejercicio  Fiscal  2023,  vigente  para  el  Ejerclclo  Fiscal  2024  a  la  Secretarla  de  Plan`ificaci6n  y  Programaci6n  de  la

Presidencia -SEGEPLAN-   (DE-1500-2024).

'       Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se  traslad6  en  forma  digital  en  formato  PDF  y  en  archivos  editables,  los

siguientes instrumentos:   Plan  Estrategico  lnstitucional  2018-2027,  revisi6n  abril  2024,   Anteproyecto  Plan  Operativo  Multianual

2025-2029 y   Anteproyecto  Plan  operativo Anual  202S,  en  cumplimiento  al  artrculo  134,  literal  b),  de  la  Constituci6n  Politica  de

la  Repdbllca  de  Guatemala,  que  indica  que  las  entldades  aut6nomas  y  descentralizadas  deben  mantener  coordinaci6n  con  el

6rgano de  planificaci6n  del  Estado;  artfculo  24,  del  Acuerdo  Gubernativo  ndmero  540-2013,  Reglamento de  la  Ley organica  del

Presupuesto,  que  establece  que  los  planes  estrat€gicos  y  operatlvo  deberan  ser  enviados  a  la  Secretarfa  de  Planificaci6n  y

Programacl6n   de   la   Presldencia,   a   mss  tardar  el   30  de   abril   de   cada   afto;   y,   tomando   en   consideraci6n   la   informaci6n

proporcionada   por  la  Secretarla   de   Planlflcaci6n  y   Programaci6n  de   la   Presidencla   (SEGEPLAN)  y  el   Ministerio  de   Flnanzas
Ptibllcas  (MINFIN)  en  el taller  llevado  a  cabo el  13 de  marzo del  presente afro  a  la  Secretari'a  de  Planificaci6n y  Programaci6n  de

la  Presidencia   -SEGEPIAN-   (DE-1301-2024).

•       Se  elabor6  el   proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se  traslad6   al   Director  Administrativo  copia   del   Formulario  SRl  que

contlene  la  recomendaci6n  del  Hallazgo  relacionado  con  el  cumplimlento  de  leyes  y  regulaciones  aplicables  No.  1  denominado
"lncumplimiento  de  notiflcar en  el  plaza  establecido  la  toma  de  posesi6n,  ascenso y/a  entrega  de  cargo  ptlblico  de  las  personas

obligadas"  derivado  de  la  Auditoria  de  Cumplimiento  con  Seguridad  Limitada  de  Verificaci6n  a  Entidades  del  Registro  Nacional

de    las    Personas    -RENAP-,    del    periodo    comprendido    del    01/01/2021    al    31/12/2022,    practicada    por    los    Auditores

Gubernamentales   delegados   par   la    Contralorfa   General   de   Cuentas.     Derlvado   de    lo   indicado   se   instruye   al   Director

Administrativo que gire  lnstrucciones  al  Subdirector  de  Recursos  Humanos  y Jefe  de  Gesti6n  de  Recursos  Hiimanos  a  efecto  de

mejorar  y  supervlsar  los  controles  internos  para  que  el  Profesional  de  Recursos  Humanos,  Analista  de  Recursos  Humanos  lv  o

responsable asignado,  cumpla con  la  notificaci6n  de los movimientos de  personal, de  las tomas de posesi6n,  ascensos y entregas

de  cango  ptlbllco,  a  la  Direcci6n  de  Probidad  de  la  Contralori`a  General  de  Cuentas,  a  trav6s  del  Sistema  de  Registro  de  Altas,

Ascensos  y  Bajas  de la  Administraci6n  Ptlblica,  dentro  del  plazo  legal  indicado  en  los  arti'culos  19 y  20 del  Reglamento de  la  Ley

de  Probldad  y  Responsabilidades  de  Funcionarios  y  Empleados  Pdblicos  y  Acuerdo  A-002-2020  de  la  Contraloria  General  de

Cuentas; y con ello dar cumplim.lento a  la  recomendacl6n de la Contfalori'a General de Cuentas (Oficio   DE-1471-2024).

*    An5lisis y  revisi6n  del  expediente  completo  de  la   2a.  Modificaci6n  al  Plan  Anual  de  Compras  2024,   el  cual   se origina  de  las

sol.icitudes  de  algunas de  las  Dlrecclones Administrativas   a   Direcci6n  Administr@tiva,  la cual   consollda  la  informaci6n y arma  el

expediente, el cual   traslada a  Direccci6n  Ejecutiva  para ser sometida aprobaci6n de los Seiiores  Mlembros de  Directorio.

•     Se  elabor6  la   sollcltud  de   Dlctamen   Legal  y   Presupuestario   para  el   expediente  de  la   2a.   Modificacidn   al   Plan  Anual   de

Compras 2024,   con su  respectivo proyecto de Acuerdo de  Resolucl6n de  Directorlo  |DE-1209-2024).

*        Se elabor6 el  proyecta  de oflclo  mediante  el  cual  setraslada  el expediente de  la  2a.  Modificaci6n  al  plan  Anual  de  compras

2024,  con  sus  dictamenes correspondientes  y  proyecto  de  Resoluci6n  de  Directorio,  a  los  Sefiores  Miembros  de  Directorio  para

su conocimiento y aprobaci6n  (Oficio  DE-1220-2024).

*       Analisis y  revlsi6n  del  expediente  completo de  la   Modificaci6n  Presupuestaria  Externa   No.  04,   dentro  del  Presupuesto de

lngresos y  Egresos   del  Registro  Nacional  de  la  Personas -RENAP-,   para  el  ejercicio fiscal  2024,  para  lo  cual  se emiti6 el  Acuerdo

de Direccion  Ejecutlva  No.   DE-245-2024.
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'           Se  elabor6  el   proyecto   de  oficio   mediante  el  cual  se  solicita  a   Direcci6n  Administrativa    girar   instrucc.lanes  a   donde

corresponda,  a  efecto de  realizar los  reacomodos  presupuestarios  al  presupuesto  de egresos del  ajlo  2024,  asignado a  Dlrecci6n

Ejecutlva,  con  la  finalldad  de  cubrlr  gastos  par  pago  de  tiempo  extraordinarlo  pare  el  personal  de  Dlrecci6n  Ejecutiva  que  se

queda  laborando fuera  del  horario ordinario,  asf como  pago de  reconocimiento de gastos  del  personal  que esta  contratado bajo
el  rengl6n  presupuestario  029  "Otras  remuneraciones  de  personal  temporal"  de  dicha  dependencia,  que  realiza  comlsiones

oficiales en el  interior o exterior, segtin el  nombramiento que corresponda. (DE-1299-2024).

Asesor
do Arrlgia Herrera

Dlrector Ejecutlvo


