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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Facture Electrónica

Régimen de Factura Electrónica en Línea 

Verificación de Documento Tributario Electrónico

Factura Pequero Contribuyente (FPEQ)
EMISIÓN

Fecha Emisión 

Emisor

Establecimiento 

Receptor 

Monto Total 

No. de acceso 

CERTIFICACIÓN

Autorización:

Serie

Número del DTE 

ACEPTACIÓN SAT

Acuse de recibo: FCID202520251210T11:24:3906:001E960839EC0E461A92CBBEFACFF4254D

Fecha de la consulta: 10/12/2025 11:40:57

22/12/2025 11:24:39

8083436-CLAUDIA PATRICIA , ALONZO AGUILAR ,

1-CLAUDIA PATRICIA ALONZO AGUILAR 

52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- 

GTQ 21,000.00

/

1E960839-EC0E-461A-92CB-BEFACFF4254D

1E960839

3960358426

NOTA: Si la información no coincide con el documento que tiene en su poder, denúncielo aquí: 
Denuncias No Facturación (https://portal.sat.gob.gt/portal/contacto/denuncias-no-facturacion/)

Recuerde que puede consultar y validar sus DTE en la Agencia Virtual, App FEL ( Android 
(https://play.google.com/store/apps/details?id=gob.sat.fel), IOS 
(https://apps.apple.com/gt/app/fel/id1555900357), App Gallery 

(https://appgallery.huawei.com/app/C104282259) ) o en el Verificador Integrado 
(https://portal.sat.gob.gt/portal/verificador-integrado/) desde el Portal SAT.

https://portal.sat.gob.gt/portal/contacto/denuncias-no-facturacion/
https://play.google.com/store/apps/details?id=gob.sat.fel
https://apps.apple.com/gt/app/fel/id1555900357
https://appgallery.huawei.com/app/C104282259
https://portal.sat.gob.gt/portal/verificador-integrado/
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SITU A C IO N  D EL C O N TR IBU Y E N TE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS 

Al 12/12/2025 11:42:39 AM

fmO
W3

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 8083436

NOMBRE CLAUDIA PATRICIA, ALONZO AGUILAR

RESUMEN

TIPO DE INCUMPLIMIENTO

¡FELICITACIONES!
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal", ya que el proceso de emisión 
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador Integrado.



Para actualizar tus Datos de RTU, así como verificar el detalle 
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencia 
Virtual ingresando Usuario y Contraseña, si aún no tienes tu 
contraseña, ingresa a https://portal.sat.gob.gt/portal/ 
selecciona Agencia Virtual en la opción "Solicitar Usuario", 
luego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al 
Contac Center de la SAT, teléfono 1550.

Verifique la validez de la presente consulta

https://portal.sat.gob.gt/portal/


Factura Pequeño Contribuyente

CLAUDIA PATRICIA , ALONZO AGUILAR 
Nit Emisor: 8083436 
CLAUDIA PATRICIA ALONZO AGUILAR 
33 AVENIDA 9-53 COLONIA JUSTO RUFINO BARRIOS, zona 21, 
GUATEMALA, GUATEMALA 
NIT Receptor: 52469050 
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

/

NUMERO DE AUTORIZACION: 
1 E960839-EC0E^(61 A-92CB-BEFACFF4254D 

Serie: 1E960839 Número de DTE: 3960358426,
Numero Acceso:

Fecha y hora de emisión: 22-dic-2025 11:24:39 
Fecha y hora de certificación: 10-dic-2025 11:24:39

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripción j P. Unitario con 
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios profesionales
prestados al RENAP, durante ¡ 

s  el periodo comprendido del /  
01/12/2025 al 31/12/2025,/» 
según cumplimiento al /

■ Contrato No. 013-2025 /

^ 21,000.00 0.00 0.00 21,000.00

/ /
1

TOTALES: 0.00 0.00 21,000.00 {

' No genera derecho a crédito fiscal 0 l L íL c Í a —

Datos del certificador

Superintendencia de Administración Tributaria NIT: 16693949

Contribuyendo juntos por Guatemala

1



RAZ6N:

PROCEDE  EL  PAGO  DE  SERVICIOS  PROFESIONALES,  SEGl]N  INFORME  DE  ACTIVIDADES  REALIZADAS

DURANTE  EL PERfoDO  COMPRENDIDO  DEL   01/12/2025  AL 31/12/2025  PRESTADO AI SUSCRIT0 A

ENTERA SATISFACC16N.

F:



q

FECHA:

Actividades del mes:

Noml)I.e del Contratista:

Ndmero de Contrato:
Vigencia del Contrato :

Rengl6n Presupuestario:

Servicios:

Direcci6n que supervisa:

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

3iiL2n!025
Del 01/12/2025 al 31/12/2025

Claudia  Patricla Alonzo Aguilar

013-2025

Del  06/01/2025 al   31/12/2025

029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal"

Profesionales

Direcci6n  Ejecutiva

ACTIVI DADES REALIZADAS:

1. Actividad     1.1) Apoyar en la  revision de los documentos previo entrega a la Contralon'a General de Cuentas.

*         Atenci6n  de   Requerim`ento   de  lnformaci6n  del  equipo  de  Auditoria  de  la  Contralorl'a  General  de  Cuentas,  derivado

de  la   Auditoria  Finaciera  y   de  Cumpllmiento,  en  el  Registro  Nacional  de  las  Personas  -RENAP-,  correspondiente  al  perl`odo

:e°cT:r::ddj:°a:::t°o]ddee2eon2e5r°oa;.c3,:sdeN:'sC.jeFEbJe[8d3e_2:2:#;::fg°.;:i:;dD:°4n.:'7¥oT?,raDmE'_e4ni°8r2°o.23;#_44-£7°52.:o22°;5DdE:
4142-2025,  DE-4159-2025,  DE-4184-2025,  DE-4268-2025/ DE4187-2025,  DE-4185-2025,  DE-4186-2025,'  DE-4233-2025,  DE-

::::::::::#::::::::: ::::::::::::: 3::::::::::: ::::::::::: ::::::::::::: : :::i::::::: ' 3:::::::::::, :::
4315-2025,  DE-4347-202S..   (Solicita  soliclta  copia  del  mforme  por medio del  cual  el Auditor lnterno traslado a  la  Contralorfa

General   de  Cuentas  las  acciones  realizadas  derivado  de  la  Auditoria   Financiera  y  de  Cumplimiento,   correspondiente  al

perfodo  comprendido del  01  de  enero al  31  de  diciembre  de  2024,  solicita  el  ingreso  a  los  inmuebles  del  Registro  Nacronal
de  las   Personas  -RENAP-  que  se  detallan  en  oficio,  soliclta   informaci6n  relacionada  con   los  informes  mensuales  de   las

Adquisiciones  realizadas  en  la  Modalidad  de Compra  de  Baja  Cuantla  de enero  a  octubre  de  2025,  informaci6n  relacionada

con  el  Convenio  de  Coordinaci6n  lnterinstitucional  entre  el  Cr6dito  Hipotecario  Nacional  de  Guatemala  -CHN-y  el  Registro

Nacional  de  las  Personas  -RENAP-,  solicita  listados  del  personal  que  fue  dado  de  baja  y  del  personal  dado  de  alta  en  el

Registro  Naclonal  de  las  Personas  -RENAP-,  durante  el  perl'odo comprendido  del  01  de  enero  al  15  de  noviembre  de  2025,

informaci6n  relacionada  con  los  Documentos  Personales  de  ldentificaci6n -Dpl-emitidos  en  las embajadas y consulados  de

Estados  Unidos  y  Europa,  Comprobantes  Unicos  de  Registro  -CUR-  ,  requiere  informar  si  ya  se  est5   implementando  el

Sistema  de  Licenciamiento  para  la  Gesti6n  de  Viaticos  y  Caja  Chica.  Si  la  respuesta  es  negativa  indicar  a  partir  de  cuindo

sera  implementado y  la  fecha  en  que  estara  siendo  utilizado  por  parte  de  los  encargados  del  Fondo  Rotativo  de  Vi5ticos y

Caja  Chica,  requiere  proporcionar  la   Fianza  de  Calidad  a  de  funclonamiento,  de  conformidad  con  lo  establecido  en  el

arti'culo 67 de  la  Ley de Contrataciones del  Estado,  informaci6n  relacionada con  el  CUR  3263,  en  relaci6n  con  la  cancelaci6n

del  Sistema  de  lmpresi6n  y  Codificaci6n  Industrial  de  Tarjetas  para  el  Registro  Nacional  de  las  Personas  -RENAP-,  solicita

informaci6n  relacionada  con el  CUR   de  ingresos del  Rubro  13290 0tros  Servicios, Auxiliar 60 Certificaci6n  de  lnscripci6n de

Nacimiento  en  el  Extranjero,   Licenciamiento  de  maneio  de  inventario,  NOG  23993022,  informaci6n  relacionada  con  el

Contrato Administrativo de Arrendamiento del  bien  inmueble para  la  Unidad de  lnventarios).

*         Atenci6n  de   Requerimiento   de  lnformaci6n  del  equipo  de  Auditorl'a  de  la  Contralori'a  General  de  Cuentas,  que

fue  nombrado  para  realizar  Auditori'a  Financiera  y  de  Cumplimiento  (Sectorial)  en  el  Ministeri.o  de  Desarrollo  Social,

por   el   periodo   comprendido   del   01   de   enero   de   2025   al   31   de   diciembre   de   2025,   de   conformidad   con   el
Nombramiento No.  DAS-06-0013-2025 de fecha 06 de agosto de 2025 (Oficio No.  DE-4091-2025). ;

*      Atenci6n  de  Requerimiento de lnformaci6n  par medio  del  cual  Contralori'a  General  de Cuentas,  nombra comisi6n

de  Auditori'a  para  realizar  Auditoria  Financiera  y  de  Cumplimiento  (Sectorial)  en  el  Ministeri.o  de  Economia,  por  el

peri`odo comprendido del  01 de enero de  2025 al  31  de diclembre de 2025, de conformidad con el  Nombramiento No.
DAS-06-0006-2025 de fecha 06 de agosto de 2025 (Oficio No. DE4092-2025).

*           Atenci6n   de   requerimiento   de   la   Contraloria   General   de   Cuentas   Contraloria   General   de   Cuentas,   nombra

comi.si6n  de auditoria  en  el  Ministerio  de  Finanzas  Ptlblicas,  para  practicar Auditori'a  Financiera y de  Cumplimiento,  par

el  perl'odo  comprendido  del  01  de enero  de  2025  al  31  de diciembre  de  2025,  de  conformidad  con  el  Nombramiento

No.  DAS-06-0010-2025 de fecha 06 de agosto de 2025 (Oficio No. DE4119-2025).

*           Atenci6n  de  requerimiento  de  la  Contraloria  General  de  Cuentas   por  medio  del  cual  nombra  personal  para

realizar  Examen  Especial  de Auditoria  de Cumplimiento, con  Nivel  de Seguri.dad  Limitada, en  el  Registro  Nacional  de  las

Personas  -RENAP-, especi'ficamente en el  Departamento de San  Marcos, segtln  Nombramiento  Ntlmero SO9-DM-0037-

2025 de fecha 27 de junio de 2025 (Oficio No. DE4270-2025).    ;



?

*       Atenci6n  de  Requerimiento  de  informaci6n  por medi.o  del  cual  la  Contralori'a  General  de  Cuentas  indicado  en  la

referencia,   por  media  del   cual  el  equipo  de  auditori'a  que  practica  Auditoria   Financiera  y  de  Cumplimiento  en  el

Registro   Nacional   de   las   Personas   -RENAP-,   correspondiente   al   periodo   comprendido   del   01   de   enero   al   31   de

diciembre  de  2025,  de conformidad  con  los  Nombramientos  No.  DAS-04-0024-2025 y DAS-04-0035-2025   de fecha  06

de  agosto  de  2025  y  20  de  octubre  de  2025,  derivado  de  lo  cual  remite  acci6n  preventiva  en  la  cual  indica  que  se

realicen    las   gestiones    necesarias    para    proceder   a    la   compra    de    un    Libro   de   Control    de    Formularios    para

Reconocimiento  de  Gasto  Anticipo  y  Reconocimiento  de  Gasto  Liquidacl6n,  autorizado  por  la  Contraloria  General  de

Cuentas.  (Oficio  No.   DE-4311-2025).

*       Atenci6n  de  Requerimiento  de  informaci6n  por  medio  del  cua  Contralori'a  General  de  Cuentas,  nombra  Auditor

Gubernamental  para  realizar Auditor'a a Obra  Pdblica,   en la  Municipalidad de Dolores, Departamento del Pet6n,  por el

peri'odo  comprendido  del  08  de  agosto  de  2014  al  24  de  septiembre  de  2024,  segtin  Nombramiento  de  Auditori'a  a
Obra  Ptiblica  Examen  Especial  Njimero  DAS-11-0109-2024,  CUA:  87378,  de  fecha  27  de  septiembre  de  2024.  (Oficio

No.   DE-4152-2025).

2. Actividad     1.2) Asesorar para la ejecuci6n del Presupuesto de la lnstituci6n.

*         An6lisis  y  revisi6n  de  la   Ejecuci6n  presupuestaria  registrada  en  el  sistema  de  contabilidad  lntegrada  -SICOIN-del

6rgano de  Direccl6n Superior de la  lnstituci6n,   durante el   peri'odo comprendido del   01 de enero al   30 de noviembre

del   aFio  2025.

*        Analisis  y  revision  de  la   Ejecuci6n  Presupuestaria  registrada  en  el  Sistema  de  Contabilidad  lntegrada  -SICOIN-   del

6rgano de Direcci6n  Ejecutiva de la  lnstituci6n,   durante el   perfodo comprendido del   01 de enero al   30 de noviembre

del aFio  2025.

+         Se   revis6    el   resumen   ejecutivo   sobre   la   situaci6n   financiera   y   presupuestaria   del   Registro   Nacional   de   las

Personas -RENAP-,   correspondiente al periodo comprendido del 01 de enero al 30 de noviembre de 2025.

3. Actividad     1.3) Apoyar a la revisi6n de Modificaciones presupuestarias.

*         Analisis  y  revlsi6n   del   exped{ente  completo  de   la    Modificaci6n   Presupuestaria   Extema    No.   13,    dentro   del

Presupuesto  de  lngresos  y  Egresos   del  Registro  Nacional  de  la  Personas  -RENAP-,   para  el  ejercicio fiscal  2025,   para  lo

cual  se emiti6  el  Acuerdo  de  Direcci6n  Ejecutiva  No.   DE-862-2025.

5. Actividad     1.5) Apoyar en la revisi6n de otros documentos prev[o firma de la Direcci6n Ejecutiva.

*       Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se  traslad6  el  cuadro  de  asistencia  de   sesiones  del  Consejo

Consultivo  del   RENAP,  correspondiente  al  mes  de  noviembre  de  2025,  para  que  se   gestione  y   efectue   todo  lo

normativo  y  legal,   para   realizar  el   pago  de   Dietas   correspondientes,   siempre  y  cuando  cumpla   con   los  respaldos

documentales  necesarios  (Oficio  No.  DE-4333-2025).  ,

*        Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  por  medio  del  cual  se  traslad6  a  los  Sefiores  Miembros  del  Directorio  copia  el

lnforme  de  Avance  Fisico  y  Financiero  del  Plan  Operativo  Anual,  acumulado  al  mes  de  noviembre  de  2025  (Oficio  No.

DE-4236-2025).

6.  Actividad     1.6)  Asesorar para el cumplimiento de normas vigentes en materia de ejecuci6n presupuestan.a

Descripci6n:

*                 Se  elabor6  el    proyecto  de  Oficio  par  medio  del  cual    se  solicito  a   la  Direcci6n  Administrativa   realizar los

reacomodos  presupuestarios  al  presupuesto  de  egresos  del  afio  2025,  asignado  a  Direcci6n   Ejecutiva  y  Directorio,

procediendo   a    fortalecer  el   rengl6n   de  gasto   131   ``viaticos   en   el   exterior''   de   Directorio,   para   cubrir  diferentes
comisiones oficlales que se realizaran en el exterior;  asimismo, se requiere fortalecimiento para los  renglones de gasto

131  `'viaticos  en  el  exterior"  y  134  "compensaci6n  por  kil6metro  recorrido"  del  presupuesto  de  Direcci6n  Ejecutiva,

con  la  finalidad  de  cubrir  el  pago  de  vifticos  en  el  exterior,  los  cuales  serviran  para  realizar  diferentes  comisiones

oficiales  que  se  llevar5n  a  cabo  en  el  exterior;  asi  coma  cubrir  el  gasto  relacionado  a  compensaci6n  par  kil6metro

recorrido,   el   cual   servira   para   trabajadores   de   Direcci6n   Ejecutiva   que   realizan   comisiones   oficiales  y   utilizan   su

vehiculo  propio  (Oficio  No.  DE-4339-2025).  ,

*                Se  elabor6  el    proyecto  de   Oficio   par  medio  del   cual    se   solicito  a   la   Direcci6n   de   Presupuestoespacios

presupuestarios   a  su  cargo,  los  cuales  servir6n  para  fortalecer  diferentes  estructuras  presupuestarias  de  Directorio  y
Direcci6n  Eiecutiva  (Oficio  No.  DE-4308-2025).  '

+    An5lisis y  revisi6n  del  expediente  completo  de  la  Actualizaci6n  al  Plan  Estrat6gico  lnstitucional  2018-2027,  revisi6n

noviembre   2025   y   4a   Modificaci6n   al   Plan   Operativo   Anual   2025,   con   sus   respectivos   Proyecto   de   Acuerdo   de

Directorio  y  Dictamenes,  el  cual    traslada    la    Direcci6n  de  Gesti6n  y  Control   lntemo  a  Direccci6n  Ejecutiva  para  su

conocimiento y traslado a los Sejiores Miembros del Directorio para su consideraci6n y aprobaci6n.



+

I    Se elabor6  el  proyecto de oficio  por medio del  cual  se traslada  a los Sefiores  Miembos del  Director`o el  expediente

completo  de   la   Actualizaci6n  al  Plan  Estrat6gico  lnstitucional  2018-2027,  revisi6n  noviembre  2025  y  49  Modificaci6n

al    Plan   Operativo   Anual   2025,   con   su   respectivo   Proyecto   de   Acuerdo   de   Directorio   y   Dict5menes   para   su

consideraci6n  y aprobacion    (Oficio  No.  DE-4317-2025).   ,

*    An6lisis y revisi6n del  expediente completo de la   Disminuci6n  Presupuestaria  No.  3, con  su  respectivo  Proyecto de

Acuerdo  de  Directorio  y  Dict5menes,  el  cual   traslada    la   Di.recci6n  de  Presupuesto  a   Direccci.6n  Ejecutiva   para  su

conocim`ento y traslado a los Sejiores Miembros del  Directorio pare su consideraci6n y aprobaci6n.

*    Se elabor6 el  proyecto  de oficio  por medio del cual  se traslada a  los  Sef{ores  Miembos  del  Directorio el expediente

completo  de   la  Disminuci6n  Presupuestaria  No. 3,  con su  respectivo  Proyecto de Acuerdo de  Directorio y Dictimenes

para su conslderaci6n y aprobacion    (Oficio No. DE4278-2025).   `

*     Se  elabor6  la  remisi6n  de  Direcci6n  Ei.ecutiva  No.  2100-2025,  por  medio  de   la  cual  se  procedi6  a  trasladar  a  la

Direcc`6n  Administrativa  el  expediente  completo  de  la  renovaci6n  de  la  P6li.za  de  Seguro  de  Vehiculos  Automotores

ndmero VA GUION  DOCE  MIL SEISCIENTOS  SESENTA Y  CINCO  (VA-12665)  del  Registro  Nacional  de  las  Personas,  con  la

entidad  EI  CREDITO  HIPOTECARIO  NACIONAL  DE  GUATEMALA,   para  que  de  manera  urgente  se   proceda  a  tomar  en

consideraci6n  las observaciones  realizadas par la  Direcci6n de Asesoria  Legal  previ.o a  emitir el  Dictamen  Legal.

8. Actlvidad     1.8) Asesorar para  la formulaci6n del   Plan Operative Anual,  Plan Estrat6gico lnstitucional,  Plan Anual

de Compras,  An5litico de Puestos para el ejercicio fiscal slguiente.

*    Analisis y revisi6n  del  expediente  completo  del  Presupuesto  de  lngresos y  Egresos  para  el  Ejercicio  Fiscal  2026 del

Registro  Nacional de las Personas -RENAP-, con su  respectivo  Proyecto de Acuerdo de Directorio y Dict5menes,  el cual

traslada   la  Direcci6n  de  Presupuesto  a  Direccci6n  Ejecutiva  para  su  conocimiento y traslado  a  los  Sefiores  Miembros

del  Directorio para su consideraci6n y aprobaci6n.

*    Se elabor6 el  proyecto  de oficio  por media  del cual  se traslada a  los  Sefiores  Miembos  del  Directorio el expediente

completo  del  Presupuesto  de  lngresos  y  Egresos  para  el  Ejercicio  Fiscal  2026  del  Registro  Nacional  de  las  Personas
-RENAP-,  con  su  respectivo  Proyecto  de Acuerdo de  Directorio y  Dictamenes  para   consideraci6n  y aprobacion  de  los

SeFiores  Miembros del  Directorio    (Oficio No. DE4346-2025). /

*     Anal{sis  y  revisi6n   del  expediente  completo   de  la  Actualizaci6n   al   Plan   Estrat6gico  lnstl.tucional   (PEI)  2018-2027

revisl6n  novjembre  2025,  Plan  Operativo  Multianual  (POM)  2026-2030  y  el  Plan  Operativo  Anual  (POA)  2026,  con  su

respectivo Proyecto de Acuerdo de Directorio y Dict5menes, el cual   traslada   la  Direcci6n de Gesti6n y Control  lntemo

a  Direccci6n  Ejecutiva  para  su  conocimiento  y traslado  a  los  SeFiores  Miembros  del  Directorio  para  su  consideraci6n  y

aprobaci6n.

*    Se elabor6 el  proyecto  de oficio  por medio  del cual  se traslada a  los Sefiores  Miembos  del  Directorio el expediente

completo  de  la   Actualizaci6n  al  Plan  Estrategico  lnstitucional  (PEl)  2018-2027  revision  noviembre 2025,  Plan  Operativo

Multlanual  (POM)  2026-2030 y el  Plan  Operativo Anual  (POA)  2026  del  f`egistro  Nacional  de  las  Personas -RENAP-,  con

su   respectivo  Proyecto  de  Acuerdo  de   Directorio  y  Dictamenes  para    consideraci6n  y  aprobacion  de  los  Seiiores

Miembros  del  Directorio    (Oficio  No.  DE4350-2025).,

9.  Actividad      1.9)  Apoyar  en  la  revisi6n  de  modificaciones   al     Plan  Anual  de  Compi.as  y  Plan  Operative  Anual

cua ndo corTesponda; asimismo, ampliaciones a dlsminuciones presupuestarias.

*        Se elabor6 el  proyecto de Oficio  par medio del cual  se autoriza a la  Direcci6n de Gesti.6n y Control  lnterno   iniciar

el    proceso   de     la     Actualizaci6n    del    Plan    Estrat6gico    lnstitucional    2018-2027,    revisi6n   octubre   2025   y   la   4a.

Modificaci6n  al  Plan  Operativo  Anual  2025,  en  atenci6n  al  OFICIO  RCP-SA-1472-2025,  por  medio  del  cual  el  Registro

Central  de  las  Personas   informa  que  derivado  de  la  evaluaci6n  realizada  a  los  resultados  de  la  ejecuci6n  obtenidos

desde  el  mes  de  enero  a  octubre  2025  y  las  estrategias   de  atenci6n  a  los  usuarios,  se  determin6  que  es  necesario

realizar   modificaciones   a   las   metas   programadas   para   el   ejercicio   fiscal   2025,   para   lo   cual   adjuntan   la   matriz

denominada   Metas   Fi'sicas  del   ajio  2025  de   los  servicios  que  presta  el   Registro  Central   de  las   Personas  y  de   las

solicitudes  para  la  emisi6n  de  Documentos  Personales  de  ldentificaci6n  -Dpl-,  de conformidad  con  el tarifario vigente

aprobado mediante Acuerdo de Directorio No.  15-2020.  (Oficio No. DE4182-2025). '

*     An5lisis  y  revisi6n  del  expediente  completo  de  la    7a.  Modificaci6n  al  Plan  Anual  de  Compras  2025,    el  cual    se

origina  de  la  sollcitud  del  Departamento de  Compras  de  la  Direcci6n  Administrativa  la  cual  arma  el   expediente,  el  cual

traslada   a   Direccci6n   Ejecutiva   para   su   conocimiento   y  traslado   a   los   Sefiores   Miembros   del   Directorio   para   su

consideraci6n y aprobaci6n.

*    Se  elabor6  la  solicitud  de  Dictamen  Legal  y  Presupuestario   para  el  expediente  de  la  7a.  Modificaci6n  al  Plan  Anual

de Compras 2025,   con su respectivo provecto de   Resoluci6n de Directorio   (Ofici.o No.  DE4095-2025).



*    Se elabor6  el  proyecto de oficio  por medio del  cual  se traslada  a los Sefiores Miembos del  Directorio el  expediente

completo   de    la   7a.   Modificacl6n   al   Plan  Anual   de   Compras   2025,    con   su   respectivo   proyecto   de    Resoluci6n   y

dictamen para su consideraci6n y aprobacion    (Oficio No. DE4100-2025).

*     An5lisis  y  revisi6n  del  expediente  completo  de  la   8a.   Modificaci6n  al   Plan  Anual  de  Compras  2025,   el  cual    se

origina  de  la  solicitud  del  Departamento  de  Mantenimiento   y  Servicios  Basicos  de  la  Direcci6n  Administrativa  la  cual

arma el   expediente, el cual   traslada a  Direcci6n  Ejecutiva para su conocimiento y traslado a los Sejiores Miembros del

Directorio para su consideraci6n y aprobaci.6n.

*    Se  elabor6  la  solicitud  de  Dictamen  Legal  y  Presupuestario   para  el  expediente  de  la  8a.  Modificaci6n  al  Plan  Anual

de Compras 2025,   con su respectivo proyecto de   Resoluci6n de Di.rectorio   (Oficio  No.  DE-4230-2025).

*         Se  procedi6  a  elaborar  la  Remisi6n  de  Direcci6n  Ejecutiva   No.  2082-2025  por  medio  de  la  cual  se  traslada  a

Secretaria   General    fotocopia   de   la   Resoluci6n   de   Direcci6n   Ejecutiva   nt]mero   DE-1011-2025,   de   fecha   19   de

noviembre de 2025, en  la cual se aprueba  la Octava Modificaci6n  al  Plan Anual  de Compras 2025,  para que se proceda

a  realizar las  notificaciones correspondientes.

*     Se  elabor6  el    proyecto  de  oficio  por  medio  del  cual  se   traslada  a  la  Direcci6n  de  Asesoria  Legal  el  expediente

completo original de la contrataci6n de la  renovac{6n  del Seguro ramo de Vehi'culos Automotores  para que se proceda

a   emitir    el   Dictamen   Legal  correspondiente  sobre  la   procedencia  de  lo  solicitado  por  la   Direcci6n  Administrativ

(Oficio  No.  DE-4208-2025)  ,

Asesor

Vo.  Bo.

Doctor Rodolfo Es

Dire r Ejecutivo



lNFORME  FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRAT0 013-Z025

FECHA:

Periodo del servicio:

Nombre del Contratista :
Ntlmero de Contrato:
Vigencia del Contrato :

Rengl6n Presupuestario:
Servicios:

Direcci6n que supervisa:

31/12/2025
Del 06/01/2025 al 31/12/2025

Claudia  Patricia Alonzo Aguilar

013-2025

Del   06/01/2025 al   31/12/2025

029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal"

Profesionales

Di recci6n  Ejecutiva

PROCESOS REALIZADOS DURANTE  EL PERloDO CONTRATADO

1.     Se   procedi6   a  revisar   los  requerimientos de  la Contralori'a General  de Cuentas,   para  establecer a  que uni.dades

administrativas   corresponde     solicitar   la   documentaci6n   requerida   por   dicha   entidad,   para   la   realizaci6n   de

Auditori'as o examenes especiales que procedan realizar  sus auditores en el Registro  Nacional de las Personas.

2.      Se  realizaron   los  proyectos  de  oficios  correspondientes  por  medio  de  los  cuales  se  requiere  la   informaci6n

solicitada por parte de las   comisiones de Auditorl'a de la Contraloria General de Cuentas.

3.      Atenci6n  personalizada   para los auditores de la Contraloria General de Cuentas en todo el  proceso de auditorias

o examenes especiales que se realizaron al  Registro  Nacional de las Personas.

4.       Revisi6n   de   la   informaci6n   que   las   unidades   administrativas   trasladan   a   Direcci6n   Ejecutiva   previo   a   ser

trasladada a los auditores de la Contraloria General de Cuentas para su revisi6n correspondiente.

5.      Revisi6n  y  an5lisis  de  los  informes  finales  que  notifica  Contraloria  General  de  Cuentas,  como  resultado  de  las

Auditori`as  realizadas al  Registro  Nacional  de  las  Personas.

6.       Se   realizaron  los  proyectos  de  oficios  por  medio  de  los  cuales,  el  Director  Ejecutivo  instruy6  a  las  unidades

administrativas   correspondientes,   para    que   se   realicen    las   gestiones   necesarias   para   el   cumplimiento   de   las

recomendaciones  dictadas  par la   Contralorl'a General  de  Cuentas,  derivado de los  hallazgos encontrados   durante el

proceso de   las auditorlas  realizadas al  Registro  Nacional  de  las  Personas.

7.        Se  apoy6  a  las  uni.dades  administrativas  con  la  finalidad  que  pudieran  presentar  sus  memoriales  de  defensa,

derivado de los hallazgos   notificados por la Contralor(a General de Cuentas.

8.            Se   realizaron    proyectos   de   Oficios   por   medio   de   los   cuales   Direcci6n   Ejecutiva   procedi6    trasladar  a   la

Auditori'a  lntema  de  la  lnstituci6n,   copia  de  los  informes finales  de Auditorias de la  Contralori'a  General  de Cuentas,

para su consideraci6n y seguimiento correspondiente.

9.        Revisi6n  y  an6lisis   de   los    lnformes   Cuatrimestrales  y  Acumulados   del   Avance  de   Metas  e   lndicadores  de

Desempejio  y  Calidad  del   Gastos   Pdblico,   previo   firma   de  Direcci6n   Ejecutiva;    para  posteriormente   proceder  a

realizar el  proyecto de Oficio,   por medio del cual se  trasladaron a la Secretari'a de Planificaci6n y Programaci6n de la

Presidencia  -SEGEPLAN-;   y  ya  entregado,se  procedi6  a  enviarlo  a  la  Direcci6n  de  Gesti6n  y  Control  lnterno,   pare  la

publicaci6n  respectiva.

10.     Analisis y  revisi6n  de  la   Ejecuci6n  Presupuestaria  mensual   registrada  en  el  Sistema  de  ContabHidad  lntegrada  -

SICOIN-   del  6rgano de  Direcci6n  Superior de  la  lnstituci6n,   durante el   pertodo   2025.

11.      Analisis  y  revisi6n  de  la   Ejecuci6n  Presupuestaria  mensual  registrada  en  el  Sistema  de  Contabilidad  lntegrada  -

SICOIN-   de  la  Direcci6n  Ejecutiva de la  lnstituci6n,  durante el  peri'odo   2025.

12.       Se revis6   el  resumen  mensual ejecutivo sobre  la situaci6n financiera y presupuestaria del  Registro  Nacional de

las  Personas  -RENAP-,   correspondiente al  peri`odo 2025.

13.   Analisis  y  revisi6n  de  los  expedientes  completos  de  las   Modificaciones  Presupuestarias  Externas,   dentro  del

Presupuesto de lngresos y Egresos   del  Registro Nacional de la Personas -RENAP-,   para el ejercicio fiscal 2025, para lo

cual se emitieron lbs   proyectos de  Acuerdos de Direccion  Ejecutiva para la firma   correspondiente.

14.   Se  revisaron   y  realizaron   los  proyectos  de oficios  mediante  los  cuales  se trasladan a  los Seiiores  Mlembros  del

Directorio   los  expedientes  completos   de   las    Modificaciones  que  se   realizaron   al   Plan   Operativo  Anual    2025   y

actualizaciones del  Plan  Estrat6gico  lnstitucional  2018-2027,    para  su  conocimiento y aprobaci6n.
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15.      Revisi6n   y   traslado   de   los   expedientes   completos   de   las    disminuciones   o   ampliaci.ones   presupuestarias

generadas  en  el  aFio  2025,  presentadas  por  la  Direcc6n  de  Presupuesto  para  ser  sometidas  por  parte  de  Direcci6n
Ejecutiva   a los Sefiores Miembros del  Directorio para su consideraci6n y aprobaci6n.

16.   Se  revis6 y  elabor6  el  proyecto  de oficio,  mediante el  cual  se traslad6  mensualmente  durante  el  peri'odo 2025,

el   cuadro   de   asistencia   de    sesiones   del   Consejo   Consultivo   del   RENAP,    a   Direcci6n   Administrativa,   para   que

procediera  a  gestionar  y   efectuar   todo  lo  normativo  y  legal,  para  realizar  el  pago  de  Dietas  correspondientes,
siempre y cuando se cumpliera con los respaldos documentales necesarios.

17.      Se  elaboraron  los   proyectos  de  oficios  mediante  los  cuales  se   trasladaron   copias  de  las  '`Actualizaciones  del

Plan   Estrat€g`co   lnstitucional   (PEl)    y  modificaciones  del   Plan  Operativo  Anual   (POA)   2025,  correspondientes,  de

manera  impresa  y digital,  los cuales fueron   conoci.dos y aprobados  por medio de Actas y Acuerdos   de  Directori.o, y

enviados   al   Sefior  Ministro  de  Finanzas  Pdblicas,  a  la  Secretaria  de  Planificaci6n  y  Programaci6n  de  la  Presidencia  y

Contralori'a General de Cuentas.

18.     Se  elaboraron    los  proyectos  de  oficios  mediante  los  cuales  se   trasladaron  cada  dos  meses  los  lnformes  de

Avance  Fisico y  Financiero  del  Plan  Operativo  Anual  2024   del  Registro  Nacional  de  las  Personas  -RENAP-,   durante  el

periodo 2025, a los Seiiores Mlembros del  Directorio para su conocimiento y consideraci6n.

19.       Se   elaboraron   los   proyectos   de   oficios   mediante   los   cuales   se    traslada   copia   del   lnforme   de   Ejecuci6n

Presupuestaria,   en   cumplimiento   al   Articulo   11   del   Decreto   Ndmero   36-2024  del   Congreso   de   la   Repdblica   de

Guatemala   ''Ley   del   Presupuesto   General   de   lngresos   y   Egresos   del   Estado   para   el   Ejercicio   Fiscal   Dos   Mil

Veinticinco'', correspondiente al primer y segundo  cuatrimestre del aFio 2025, del  Registro Nacional  de las  Personas -

RENAP-al  Ministerio  de  Finanzas  Ptiblicas,  Secretaria  de  Planificaci6n  y  Programaci6n  de  la  Presidencia,  Contralori'a

General  de Cuentas y Comisi6n de Finanzas Pdblicas y Moneda del Congreso de la Reptlblica de Guatemala

20.         Analisis  y  revisi6n  de  los  expedientes  completos  de  las   Modificaciones  al  Plan  Anual  de  Compras  2025,   los

cuales   se  originaron   de  las  solicitudes  de  algunas  de  las  Direcciones  Administrativas   a    Direcci.6n  Administrativa,

quien   consolid6  la  informaci6n y arm6  el  expediente,  el  cual   traslad6 a  Di.reccci6n  Ejecutiva  para su  conocimiento y
consideraci6n.

21.      Se elaboraron los proyectos de ofi.cios por medio de los cuales se procedi6 a   solicitar los Dictamenes  Legales y

Presupuestarios    para   los   expedientes   de    Modificaciones    al   Plan   Anual   de   Compras   2025,    con   su   respectivo

proyecto de Acuerdo.

22,         Se  elaboraron  los  proyectos  de  oficios  mediante  los  cuales  se  procedi6  a  trasladar  los  expedientes  de  las

Modificaciones al  Plan Anual  de Compras  para el  ejercicio fiscal  2025,  con  sus  respectivos  dict5menes y proyecto de

acuerdo  de  Directorio,  a  los  Sefiores  Miembros  de  Directorio  para  su  consideraci6n   y aprobaci6n,  en  los  casos  que

correspondieron.

23.              Se elaboraron  los proyectos de oficios  mediante los cuales se  procedi6 a trasladar los  lnformes semestrales

de Gesti6n y Rendici6n de Cuentas 2025, de manera impresa y digital, a  la Secretari'a  de Planificaci6n y Programaci6n

de  la  Presidencia y  Ministerio  de  Finanzas  Pdblicas,  en  cumplimiento   al  Decreto  ntimero  101-97  del  Congreso  de  la

Reptiblica  de Guatemala,  Ley Organica  del  Presupuesto;  al Acuerdo Gubernativo nJlmero 540-2013 del  presidente de

la  Repdblica,   Reglamento  de  la   Ley  Org5nica  del  Presupuesto;  y,  al  Decreto  nt]mero  36-2024  del  Congreso  de  la

Repdblica de Guatemala,  Ley del  Presupuesto General  de  lngresos y  Egresos  del  Estado  para el  Ejercicio  Fiscal  2025.

24.            Se elabor6 el  proyecto de oficio  para trasladar a  los sef`ores  Miembros del  Directorio  los  Anteproyectos de

Presupuesto,   en  cumplimiento   a   los  Articulos   21   del   Decreto   ntlmero   101-97   del   Congreso   de   la   Reptlblica   de

Guatemala  "Ley Org5nica  del  Presupuesto"  y 24  del  Acuerdo  Gubernativo  ndmero  540-2013  ''Reglamento  de  la  Ley

Organica  del  Presupuesto",  a  las  Normas  para  la   Formulaci6n  Presupuestaria  Ejercicio  Fiscal  2026 y Multianual  2026-

2030,  emltidas  por  la  Direcci6n  T6cnica  del  Presupuesto  del  Ministerio  de  Finanzas  Publi.cas,  y  al  Acta  de  Directorio

ndmero   52-2025  de  fecha   10  cle  julia  de  2025,   a  trav6s  de  la  cual  el  6rgano  de  Direcci6n  Superior  del   Registro

Nacional de las  Personas aprueba y autoriza remitir a las lnstituciones correspondientes.

25.        Se elabor6 el  proyecto de oficjo  para trasladar a  los sefiores  Miembros del  Directorio el  presupuesto Anali'tico

de   Puestos  y  Salarios  para   el  ejercicio  fiscal   2026  y  la  actualizaci6n  al   Manual  de  Especificaciones  de  Clases  de

Puestos, con su respectivo Proyecto de Resoluci6n de Directorio y Dict5menes, para su consideraci6n y aprobaci6n.

26.         Se elabor6 el  proyecto de oficio para trasladar a  los sefiores  Miembros del  Directorio el  plan  operativo Anual

2026   y   Plan    Estrat6gico   lnstitucional    2018-2027,   con   su   respectivo   Proyecto   de   Resoluci6n   de   Directorio   y

Dicfamenes, para su consideraci6n y aprobaci6n.
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27.          Se  elabor6  el   proyecto  de  oficio  para  trasladar  a  los  Sefiores   Miembros  del   Directorio  el   Presupuesto  de

lngresos  y  Egresos  para  el  Ejercicio  Fiscal  2025  del  Registro  Nacional  de  las  Personas  -RENAP-,  con  su  respectivo

Dictamen  Legal y Proyecto de Acuerdo de Directorio, para su consideraci6n y aprobaci6n.

28.      Se did asesoramiento en temas de la ejecuci6n del  presupuesto de la lnstituci6n

29.     Se did asesoramiento   para  la formulaci6n del  presupuesto del ejercicio fiscal siguiente

30.     Se apoyo   en  la revisi6n de documentos previo a firma de la  Direcci6n Ejecutiva

31.      Se did  asesoramiento   para el,cumplimiento de normas vl.gentes en materia de ejecuci6n presupuestaria

PRODuCTOS 0 RESULTADOS DEL CONTRATO 013-2025

1.  Se  logr6  cumplir  con   los   plazos  para    la  entrega  de  todo  lo  solicitado  par  parte  de  las  diferentes  comisiones

nombradas por parte de la Contralori'a General  de Cuentas para realizar auditori'as y examenes especiales al  Registro

Nacional   de  las   Personas,    para   no  caer  en  una   Resistencia   a   la  Acci6n   Fiscaljzadora  y  evitar  la  formulaci6n   de

hallazgos por parte de dicha entidad.

2.  Se  logr6  cumplir  con   la  presentaci.6n    de  los  lnformes  Cuatrimestrales  y  Acumulados   del   Avance  de  Metas  e

lndicadores  de   Desempefio  y  Calidad  del   Gastos  Pdblico  del   RENAP,  durante  el   perlodo  2025;  asimismo,   de  los

lnformes  Cuatrimestrales  y  Acumulados    del  Avance  de  Metas  e   lndicadores  de  Desempefio  y  Calidad   del  Gasto

Pdblico.

3.      Se  logr6  la  aprobaci6n  de todas   Modificaciones  Presupuestarias  Externas  y   Modificaciones  del  Plan  Anual  de

Compras,   lo   cual   es   necesario  para   el   adecuado  desarrollo  de   las  actividades  de  la   instituci6n    y  ejecuci6n   del

presupuesto del Registro  Nacional de las Personas.

5.      Se  cumpli6  con  la  presentaci6n  de  los   lnformes  mensuales  de  Avance  Fi.sico  y  F`nanciero  del  Plan  Operativo

Anual   2025    del   Registro   Naclonal   de   las   Personas   -RENAP,   a   los   Sefiores   Miembros   del   Directorio   e   lnformes

trimestrales a  los  SeFiores  Miembros  del  Consejo Consultivo.

6.      Se  cumpli6  con  el  acompafiamiento  para   la  elaboraci6n  del   Presupuesto  de  lngresos  y  Egresos   del  Regi.stro

Nacional  de  las  Personas  2025,  Plan  Operativo  Anual  2025,  Plan  Estrategico  lnstitucional  2018-2027,  Plan  Anual  de

Compras  2025,  Plan  Operativo  Multianual  2025   y  Presupuesto Anilitico  de  Puestos y Salarios  para el  ejercicio fiscal

2025.
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Vo.  Bo.
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DIRECC16N  DE  PRESUPUESTO

DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD
UNIDAD  DE INVENTARIOS

No. Correlativo: 2025-353

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre:

Cul:

NIT:

Servicio Prestado:

Dependencia:

Claudia Patricia Alonzo Aguilar

1817566680101

8083436

Servicios Profesionales

Direcci6n  Ejecutiva

A Ia fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnventarios del RENAP, por lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 02 de diciembre de 2025
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