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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

MARZO-Afl02025.    /

FECHA:A.. 31/03/2025

ctivldades del Mes:Nombredelcontratista: Del o1/03/2025al 31/03/2025       '

JULIOEDUARDysMEYSILVA

Numero de Contrato:VigenciadelContrato:Rengl6nPresupuestario:Servicios:Direcci6nquienSupervisa: 012-2025

Del 06/01/2025 al 31/12/2025

029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Profesionales

Direcci6n Ejecutiva

ACTIVIDADES  REALIZADAS:

1.1) Brindar Asesoria jun'dica y legal a la Direcci6n Ejecutiva del  RENAP, en las areas y asuntos en  las

que sea requerida, emitiendo para el efecto las opiniones respectivas, si fuera el caso:
-     Se  brind6  Asesoria  Juridica  y  Legal  en  todos  los  asuntos  requeridos  por  Direcci6n  Ejecutiva,  lo  cual

qued6 plasmado en todos los documentos,  cuadros, Acuerdos,  Resoluciones,  oficios y Notas de  Remisi6n
que se elaboraron y emitieron.

1.2)Participar   en   reuniones   de   trabajo   con   los   grupos   multidisciplinarios   del   RENAP   u   otras
instituciones  estatales  o  entidades  privadas,  segdn  requerimientos  de  la  Direcci6n  Ejecutiva  y
rendir los informes o re§dmenes necesarios:
-     En el presente mes no fue requerida ninguna acci6n relacionada con esta actividad.

1.3)Acompafiar  al  Director  Ejecutivo  a  reuniones  de  trabajo  o  eventos  de  cualquier  indole,  segtln
requerimientos de la  Direcci6n  Ejecutiva y rendir los informes o re§timene§  nece§arios, si fuere el
Caso:
-     En el presente mes no fue requerida ninguna acci6n relacionada con esta actividad.

1.4) Apoyar en la revision de documentos de naturaleza legal o en contrataciones del Estado, que le
sean  asignados  par  la  Direcci6n  Ejecutiva,  para  brindar  puntos  de  vista  jun'dicos  o  legales  y

proponer soluciones si fuera el caso.
-         El desarrollode la actividad consisti6en:

A)    Revision  jun'dica  y  legal,  correcci6n  y  vista  bueno  de  documentos  de  naturaleza  legal  o  en
contrataciones del Estado, en su fase Administrativa, dentro de los siguientes expedientes:

a)  RENAP  CE-01.2021   -  "SERVIclo  DE  TELEFONIA  FIJA  PARA  EL  RENAP,  Afro  2022,  SEDE
CENTRAL,  DEPARTAMENTO  DE  GUATEMALA  Y  OFICINAS  REGISTRALES  A  NIVEL  NACIONAL.".
NOG 15809153
•   OFICIO   CRL-03-2025,   de   la   Comisi6n   Receptora   y   Liquidadora,   solicitando   se   apruebe   la

recepci6n final y liquidaci6n del Contrato Administrativo ntlmero 046-2022, realizada.
-OFICIO  DAL-SAL.DALC.132-2025,  de la  Direcci6n  de Asesoria  Legal,  remitiendo expediente con

observaciones,    previo   a   emitir   Dictamen    Legal   sobre   actuacjones   de   Comisi6n    Receptora   y
Liquidadora, para que se revisen, verifiquen y subeanen los hallazgos sefialados en el oficio.

b)  RENAP  CE-01-2025 -"CONTRATAC16N  DEL SERVICIO  DE  TELEFONiA  FIJA  PARA  EL  RENAP".
NOG 25610244
-  OFICIO  DAL-SAL-DALC-103-2025,  de  la  Direcci6n  de  Ase§on'a  Legal,  remitiendo  expediente  con  el

Contrato Administrativo 11-2025, e indicando que legalmente es procedente la silscripci6n del mismo par
el Director Ejecutivo.
-   OFICIO   DAL-SAL-DALC-115-2025,   de   la   Direcci6n   de   Aseson'a   Legal,   remitiendo   Fianza   de

Cumplimento  de  Contrato  Clase  C-2  Seguro  de  Cauci6n  de  Cumplimiento  de  Contrato  ntlmero  CG908-
00010507de  Aseguradora  Rural,  S.A.,  y  la   respectiva  Certificaci6n  de  Autenticidad  ndmero  CAUOF-
15549-2025, ecto de resoluci6n resentaci6n, robaci6n del Contrato Administrativo 11 -2025



para aprobacj6n del Djrectorio.

c)  RENAP  LIC.05-2024  -  "SERVICIO  DE  ARRENDAMIENT0  DEL  SISTEMA  DE  VIDE0  VIGILANCIA

.p€Efc:oL5EysAA:;.CT5Go.2:Z#e:.;epartamentodecomprasrojreccj6nAdmjn[stratjva,remjtjendo
expediente; solicita nombramiento de Junta de Licitaci6n para recepci6n de ofertas el 31  de marzo 2025.
I   OFICIO   DA.SRH.DRS.053.2025,  rde    la    Subdirecci6n    de    Recursos    Humanos,    remitiendo

Verificaciones de  ldoneidad de candidatos para integral Junta de Licitaci6n.
•  OFICIO  DC.152.2025'de  Direcci6n  de  Capacitaci6n,  remitiendo  constancja  de  capacitaci6n  de

personal propuesto para integrar Junta de Licitaci6n.
•   OFICIO   DC.ECARENAP-342.2025,   de   Direcci6n   de   Capacitaci6n,   remitiendo   consfancias   de

capacitaci6n de personal propuesto para jntegrar Junta de Licitaci6n.
•   OFICIO   DC.ECARENAP-345-2025,~de   Direcci6n   de   Capacitaci6n,   remitiendo   constancias  de

capacitaci6n de nuevo personal propuesto para integrar Junta de Licitaci6n.
-   OFIclo    DA-SRH-DRS.059.2025,   de    la    Subdirecci6n    de    Recursos    Humanos,    remitiendo

Verificaciones de ldoneidad de nuevos candidatos para integrar Junta de Licitaci6n.

d) RENAP ME-04-2022 - "SERVIclo INFORMATICO  DE ACTUALIZAC16N  DE  SISTEMA BIOMETRICO

(SIBIO), PARA EL REGISTRO NAcloNAL DE LAS PERSONAS", Con NOG 17269164.  r
• OFICIO  DAL-SAL.DALC.116-2025, de la  Direcci6n de Asesoria  Legal,  remitiendo expediente con

observaciones,   previo   a   emitir   Dictamen    Legal   sobre   actuaciones   de   Comisi6n    Receptora   y
Liquidadora, para que se revisen, verifiquen y subsanen los hallazgos seFialados en el oficio.
-  OFICIO  CRYL.CA01.2023/45/ de  la  Comisi6n  Receptora  y  Liquidadora,  acompafiando  Actas

Administrativas de  Rectificaci6n 044-2025 y subsanando previos de la  Direcci6n de Asesoria Legal en
Oficio   DAL-SAL-DALC-116-2025,   y  solicitando   se   apmuebe   la   liquidaci6n   realizada   del   Contrato
Administrativo ntlmero 01.2023. /

1.5) lnformar  peri6dicamente  al  Director Ejecutivo  sobre  el  avance  y  cumplimiento  de  las  actividades

que le ham sido encomendadas:
Esta actividad se realiza mensualmente, a trav6s del lnforme Mensual de Actividades.

1.6) A§esorar en materia de Contrataciones del Estado y sus diferentes modalidades:
A)   Acciones realizadas en los siguientes expedientes de Contrataci6n y Adquisiciones:

a)  RENAp  cE-oi-2021   -  "SERvicio  DE  TELEFONIA  FiJA  PARA  EL  RENAp,  Ado  2o22,   SEDE
CENTRAL,  DEPARTAMENTO  DE  GUATEMALA  Y  OFICINAS  REGISTRALES  A  NIVEL  NACIONAL.".
NOG 15809153

:%ef:cuj'#°ES.;::r.e2%a2d5:jjirigidoaiaDirecci6ndeAsesoriaLegal,requiriendoDictamenLegalsobre

actuaciones de la Comisi6n Receptora y Liquidadora del  Contrato Administrativo 046-2022.
- Nota de Remisi6n 0304.2025, a la Comisi6n Receptora y Liquidadora, remitiendo expediente para

que se sirva revisar, verificar y subsanar todos los hallazgos sefialados en el oficio DAL-SAL-DALC-
132.2025 de la Direcci6n de Asesoria Legal.

b)  RENAP  CE-01.2025 -"CONTRATACI0N  DEL SERVIclo  DE  TELEFONiA  FIJA  PARA  EL  RENAP".
NOG 25610244
- Resultados entregados:
-Revisi6n y coITecci6n del Contrato Administrativo 11.2025, de la  Fianza de Cumplimiento y proyecto de

Resoluci6n de Directorio que aprueba dicho Contrato.

OFICIO  DE-995.2025/ dirigido  a   Directorio,  acompafiando  Fianza  de  Cumplimiento,   Certificado
Autenticidad   y   proyecto   de   Resoluci6n   aprobando   Contrato   Administrativo   ntlmero   11-2025,
respectiva presentaci6n.

c)  RENAP  LIC.05-2024  -  "SERVICIO  DE  ARRENDAMIENT0  DEL  SISTEMA  DE  VIDE0  VIGILANCIA
PARA EL RENAP". NOG 24709735. `
-Resultados entregados:
•    Correos    lntemos    a    Recursos    Humanos    y    Departamento    de    Capacitaci6n,    solicitando

Verificaciones  de  Datos,   Certificados  de  ldoneidad  y  Constancias  de  Capacitaci6n,  de  los
trabajadores propuestos para integrar la Junta de Licitaci6n.
•  Nuevo§  correos   lntemos  a  Recursos  Humanos  y  Departamento  de  Capacitaci6n,   solicitando

Verificaciones  de  Datos,  Certificados  de  ldoneidad  y Constancias  de  Capacitaci6n,  de  nuevos
candidatos uestos ara inte rar la Junta de Licitaci6n.



•  Conformaci6n  de  expediente  con  listado  de  trabajadores  propuestos  para  integrar  la  Junta  de

Licitaci6n,elaboraci6ndecuadrosdelpersonalpropuesto,deperfilesdecadaunoydeVerificaci6nde
Cumplimiento del personal.
•OficioDE-1171-2025alDirectorio,remitiendoexpedjentecompletoacompafiandolasVerificacjones

de  ldoneidad  y  constancias  de  capacitaci6n  de  los  candidatos  para  integrar Comisi6n  Receptora  de
Manifestaciones de  lntefes; y,  solicitando emitir Acuerdo de  Nombramiento de  miembros de Junta de
Licjtaci6n, para el 31  de marzo de 2025, a las 10:00 horas.

d)  RENAP ME.04.2022 - "SERVICIO INFORMATICO DE ACTUALIZAC16N  DE  SISTEMA BI0METRICO

(SIBlo),  PARA EL REGISTR0 NAcloNAL DE LAS PERSONAS'., con NOG 17269164.
• Resultados entregados:
•NotadeRemisi6n0269.2025,alaComisi6nReceptorayLiquidadora,remitiendoexpedientepara

que se sirva  revisar, verificar y sub9anar los hallazgos sefialados en el  oficio  DAL.SAL.DALC-116.
2025 de la Direcci6n de Aseson'a Legal.
• Oficio DE.1119-2025, dirigido a la  Direcci6n de Ase§oria Legal,  requiriendo Dictamen  Legal sobre

actuaciones de la Comisi6n Receptora y Liquidadora y Proyecto de Resoluci6n respectiva.

a)  Revisi6n juridica  y legal,  correcci6n  y visto  bueno de  Expedientes de Contratos Administrativos de
Arrendamiento para oficinas del RENAP, y accjones relacjonadas con los mismos:

a) EXPEDIENTE  CONTRATO ADMINISTRATIVO  DE  ARRENDAMIENTO  No.04-2025,  OFICINA  RENAP
EDIFICIO RUS, EN MUNICIPIO DE GUATEMALA, GUATEMALA.

Oficio  DAL-SAL.DALC-86-2025/de  Direcci6n  de Ase§on'a  Legal,  remitiendo  expediente  de  Contrato
Administrativo 04-2025, para firma seFior Director y fianza de cumplimiento.
Resultados entregados :
-  Revision  Contrato Administrativo  04-2025,  de Arrendamiento  de  oficina  sede  RENAP  en  Edificio  Rus,

Municipio de  Guatemala,  departamento de  Guatemala,  Fianza  de  Cumplimiento y proyecto de  Resoluci6n
de   Directorio   que   aprueba   dicho   Contrato.   Se   envi6   a   Compras   el   expediente   para   correcci6n   de
documentos.
•    Oficio    DE-940-2025,/a    Directorio,    expediente    completo    para    APROBAC16N    de    Contrato

Admi n istrativo 04-2025.

1,7) Realizar cualquiera otra acci6n en  materia jun'dica o legal que le sea requerida por la  Direcci6n
Ejecutiva:

-       En el presente mes no fue requerida ninguna acci6n relacionada con esta activjdad.
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