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ESPECIF!CAC!ONESTECNICASYJUSTIF!CACléN Lo
 Segdn Requisicion No.: - ,;« 3 052 @

Fecha 23 de mayo de 2023 . R
“En'las’ que se detalle: cantidad, unidad de medida, medldas color, cahdad textura, forma Y cualquxer otra - -
mformacuon que permxta realizar Ia adquisicién y contratacuon en forma oportuna a los mtereses del RENAP

: Cantidad Yol

rargn | Cotgote | O | e | cscaios | Romiredle | ol |y
} ] : = ] - ) presentacion |- -y
Servicio de H TR
~Divulgacidén e -
Informacién en
o) o . Mediosde | - T 1 P T
1121 | N/A ~N/A - | Comunicacién |- Servicio - Unidad - | ..., 7, - o N B
L ] - \ : : Unidad{es) el
. : , Impresos : o :
(Segin |
especificaciones
técnicas) : S
e o Timbre de . L - ol e e e
: iv‘.l795v : N/A N/A Prensa | Servicio VUmdadr Unidad(és)i 1 s

Descnpclon Tecmca (color, calldad textura y otras caracteristicas y condlcmnes)

P 'Para el Servncno de Dwulgacuon e Informac:on en Medxos de Comunicacién lmpresos, sera contratado SO co
en cada item, un proveedor diferente, no se trabajaré con mtermedlanos Los oferentes deben contar
: 'con la mayor audlencxa : v :

ITEM 1

16 pubhcacuones en un Medio de Comumcacxc’m lmpreso en tamarfio medna pégma (honzontal 6 X 4 o
Médulos - 10” X 6. 166"), a todo color (full coior), que tenga una cnrculacuon diaria de por lomenos |
88,800 ejemplares con entrega y cobertura en todala Repubhca de Guatemala, con entregas minimas
de 63 200 en la ciudad capxtal y 25 600 en los departamentos del pais, con un promedno de’ 767,000
lectores cada 5|ete dias, 56% hombres y44% mu;eres, desde los doce afios en adelante dlngldo a mvel el
: 'socuoeconomlco (NSE) A; B y C+ , : EL L R e A

ITEM 2

e }15 pubhcacnones en.un Medno de Comumcacnon lmpreso en tamano medla pagma (honzontal 6 x4l
- | Mddulos - 107 x 6: 166”), a todo color (full color), el cual debe tener mas de 20 afios de expenenua, 2
| que tenga como grupo ObjetIVO hombres y mujeres. Dirigido a nivel socaoeconomlco (NSE) AByC | e
. "]Jna cnrculacnon d:arna de por lo menos 145,000 e;emplares Con un promedlo de 2 mnllones de

neson 2 - . L : g N - wheh '—'7,7—""'-“ s s 7— LR ;';'
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| lectores cada tremta dias, 54% hombres y 46% mujeres. O_ue seaun medlo de comunicacién |mpreso j
de mayor cobertura a nivel nacional, llegando a los 340 municipios de la republlca de Guatemala con
dlStl‘lbUClén através de voceador, en jornada matutma : , e e

ITEM 3

33 publlcacmnes en un Medlo de Comumcacnon lmpreso en tamafio medla pagma (horlzontal 6 X 4; o
| Médulos - 10. 375" x 6. 25"), a todo color (full color), con distribucién gratuita y c1rculacnon dlana de
| por lo menos 55,000 ejemplares, con cobertura en la cnudad capltal de Guatemala, con alcance en un

?grupo objetivo de hombres Vi muleres entre 18 a 39 anos Dirigido a nivel soc:oeconomlco (NSE) A B y
C. ' : B

LAS SIGUIENTES ESPECIFICACIONES APLICAN PARA LOS TRES (3) ITEM A CONTRATAR

L PUBLICO META

| 7 ,GRUPO OB.IETIVO Poblac:on guatemalteca radlcada en Ia Republica de Guatemala 17.6 mlllones de
guatemaltecos. (Fuente lNE ‘estimacién poblacxonal para el 2023) . :

POBLAClON OBJETIVO DIRECTO: 10. 2 mlllones de personas de 7 afios 0 mas en condluon de
alfabetismo. (Fuente INE, Xil Censo Nacional de Poblac:on y Vil de vanenda 2018) :

LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS: Cludad capltal y todo el territorio de la Republlca de T
Guatemala ' o

‘TEMAS A COMUNICAR
| Los. s:gunentes son enunaatwos mas no hmltatlvos

1) - Reposicién del DPl
2} Primer.DPI .
3) DPI indefinido a mavyores de 70 afios
_4) DPI gratuito para mayores de 60 afios
- 5) Centros de impresion regional
6) Registro Oportuno : . Tabe
EIRENAP podra efectuar los cambios que oportunamente se requueran en los temas a comumcar, losr S
que seran valldados por Comunicacién Sociai del RENAP y autorizados por el Dnrector E;ecutlvo clel G
RENAP : :

TIEMPO DE EJECUCION DEL SERVICIO

La ejecucién del servicio  tendrd una duracxon de cuatro (4) meses, la cual dara lmcno segun el plan de |
medlos valldadoyautorlzado ' o R
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e Fase I. vahdaaon y aprobacuon de piezas comunlcauonales, valldamén y autonzac;on del plan" o
s 7de medlos en un perlodo maximo de diecinueve (19) dias hablles ~ -

1 f 0 Fase ll La eJecucmn dela pauta publlcxtana sera enun penodo de tres (3) meses, el cual dara g
- inicio segun el plan de medios autorizado.

los mtereses de la lnstltucmn

La Fase l'yla Fase Il podrén estar separadas 0 no, de uno (1) adiez (10) dlas hablles, dependlendo de’ s

: FORMA DE PRESTACION DE LOS ssnvncnos

~Ise presente Ia solicitud por escrito de la ejecucmn de pauta ‘publicitaria, segun el Plan de Medlos
I valldado v autorlzado por el RENAP. ' :

- Comunlcacmn Socnal del RENAP valldara y trasladara el plan de medlos autonzado por el Dlrectorr

- las que se prestara el servumo, como esta defi nldo enlas espeufucacnones tecnlcas

- El Servncno de Dwulgacnon e lnformacnon en Medlos de Comumcacnon lmpresos se ejecutara de acuerdo’ ERE S
~~|'con las nece5|dades e mtereses de la lnstltucmn, lo cual debera hacerse en los plazos mmnmos- T
acordados entre Comumcaczon Social del RENAP Y La Contratista, contados 3 part:r de la fel.ha enque |

:E;ecutwo del RENAP y hara la gestion ante La Contratlsta para que se establezcan las cond:crones en e £

: PLAN DE MEDIOS -

elitema ofertar detallado en las presentes especn‘” cacmnes tecnlcas, la cual sera leldlda en tres 3) ?

o en un plazo no mayor a cinco (5) dlas hablles snguuentes a la fecha de la mncnacnon del servnc:o
: dlas a pubhcarse entre otros.

dentro de Ios cmco (5) dias habiles sngunentes ala notlf‘ cacnon dela entrega de la propuesta de este

la Contratusta aceptara por escrito e! plan de medlos acordado en conjunto, por correo elﬂctromco e

héblles

. s:do aceptado por La Contratlsta

, vEl Dlrector Ejecutlvo del. RENAP autonzara por- medlo de ofucuo el plan de medlos vahdado por
~Comun1cac10n Social del RENAP, en un plazo no mayor de tres (3) duas hablles :

" l_a Contratlsta propondra el plan de medlos conla cantldad de la pauta publucxtana a contratar segun, e

E 'meses La Contratlsta entregara dicha propuesta por correo electrénico, ofi icio o notn’ cacion’ escrltaf S
' chha propuesta de Plan de Medios debera contener el rango de las pagmas donde se publlcara Y Ios; s

El plan de medlos se consensuara entre Comumcacuon Socual del RENAP y La Contratlsta, a mas tardarr O

oficio o notlflcacmn escnta a Comumcacnon Socnal del RENAP en un plazo no mayor a dos (2 ) dlas: -

: Comumcauon Socual del RENAP vahdaré por medlo de Of'ClO el plan de medlos y sohcutara la’ﬁ
-~ | autorizacién del Director Ejecutwo del RENAP en un plazo no mayor de dos (2) dnas habllet de haber S
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; ~Comun|caC|on Socnal del RENAP mformara a La Contratlsta por medlo de correo electromco, of' icio 0.
- | notificacién escrlta en un plazo no mayor de dos ( ) dias héblles, sobre la autorizacién del plan de,
i :medlos emltlda por el Director Ejecutivo del RENAP Ademas, entregara Ios artes de dlseno graf ico. - -

R El plan de medlos podra ser modificado y/o actuahzado durante el TIEMPO DE ENTREGA DEL SERVIClO,

correo electromco oficio o notifi icacién escrita a La Contratlsta y se repetlra el proceso de valudacson
'y autonzacnon lndlcado en estas especuﬂcacxones tecmcas para que sean validas dlchas modlf' cacuones
Ty /o actuallzaclones :

‘ Las pubhcac:ones que por razén de fuerza mayor no sean pubhcadas segun el plan de medlos valldado
Sy autorizado, podran ser reprogramadas. de comun acuerdo entre Comunicacion Socnal del 'RENAP y
“ILa Contratlsta Los €casos no. prevrstos seran. resueltos por Comumcacnon Soc:al del RENAP y La
'Contratlsta, dejando constancna delo actuado R : o

'“ ,FORMA DE ADJUDICACION

- | El servicio de Dwulgacnon e mformac:on en medlos de comunicacién lmpresos, seré prestado por un |
- ‘Contratista dlferente por ( ‘cada item de servncuo a contratar (RENAP realizara adjudlcacmnes ,
. »parCIaIes) no se trabajara con mtermedlanos Los oferentes deben contar con el mayor alcance

i TIEMPO DE INIClACléN DEL SERVICIO -

, 7"11 'EI Servicio a contratar dard inicio un [ dia habil sngunente de publlcada la Resolucnon de Aprobacnoné i
: ,del Contrato Admlmstratlvo, en el Slstema de lnformacnon de Contratacnones y Adqu:smones delj L
, Estado (GUATECOMPRAS) : e e

o FORMA DE ENTREGA DEL SERVICIO

rEl Servnczo de Dwulgac;on e lnformac:on en Medlos lmpresos se entregara en las conducnones defmldas:
o len estas especnf‘ icaciones técnicas 'y cualquner otro documento anexo que ‘obre en el Sistema de | :
' Sl 'lnformacmn de Contratacuones y Adquisiciones (GUATECOMPRAS), Y excepcmnalmente por solicitud | /
e escrita por parte de Comumcac:on Social del RENAP o cuando sea necesano, prewa coordmacaon entre | ’
i Comumcacnon Social del RENAP V. La Contratlsta L 1

rTlEMPO DE ENTREGA DEL ssnvucno

E V,EI plazo de e;ecuc:on del servicio sera de cuatro (4) meses, el cual iniciara a partlr del dla habll sngunente‘ k
de publlcada la Resolucuon de Aprobacxén del Contrato Admmlstratlvo, en el Slstema de Informaaon ;
| de Contratacnones y Adqu:smlones del Estado (GUATECOMPRAS) ‘

de las presentes especificaciones técnicas, previa solicitud de Comumcacnon Social del RENAP por |~
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, Dxcho plazo dependera de cuando la cantldad de pubhcacnones que conforma la contratacién de pautar o el
L V'pubhmtana del RENAP se complete, de conformldad con la sohcntud y/o Plan de medlos autonzadog i
L por el RENAP. : et

B El plazo para la ejecucmn de la pauta esta contemplado enun plazo de tres (3) meses, segun el plan,
de med:os vahdado y autorizado. : :

= ‘La e;ecucnon de la pauta pubhc:tana acontratari umc;ara a partlr de lafecha mdlcada por Comunlcaaon' e
’ Social del RENAP, lo que sera notificado ala Contratnsta, en el plazo estableudo dentro de. Iasij e R
presentes espec:f caciones técnicas, la cual pcdra ser por correo electromco of c:o e} notn“ cacnon o

escnta ala Contratxsta yala Comisién Receptora : :

: i la Contrattsta incurre en retraso en la entrega del servicio contratado sele sancronara con el pagor o
- | de una multa, de conformidad con !o que establecen los amculos 85 de la Ley de Contratacuones del e
- Estado y 62 Bis de su Reglamento ' 5

| REQUISITOS DEL OFERENTE T S
’ Las personas mdlwduales o juridicas, nacmnales 0 extranjeras, legalmente constltundas en el pans
v ,]deberan cumphr con io snguuente T L

, iEstar mscnto en el Reg|5tro Genera| de AdQUISIClones del EStadO (RGAE), CUYO mOﬂtO maXImD‘ g s
*j;v',del servicio ofrecido - del oferente cubra el _monto de la oferta presentada. Cédigo de| " e
5 especualldad 7311 Publucndad mercadotecmcay promocmn y/o 5813 Edlcmn de penodicos,' L )
gy revnstas y otras pubhcacnones penod;cas o ) B

[ e iPara acredltar la experiencia en ol "Serwcro de Dwulgac:on e !nformac:on en Medros de

'V'Comunlcacxon Impresos el oferente debera comprobar haber. prestado servicios con :
- caracteristicas iguales o similares al servicio a contratar, con onglnal o fotocopia legahzada de' :
: [cualqunera de Ios siguientes documentos ' :

a Contratos

b Cartas de referenCIa
G ‘Finiquitos
d
e

- Actas de recepcién
Facturas

CONDICIONES PARA LOS PAGOS DEL SERVICIO
EI RENAP pagara en quetzales

o EI RENAP efectuaré el pago “del Servicio de- Dwulgacnén e lnformacnon en Med:os de Comumcacnon L
SRSk Impresos, d:stnbmdo hasta en tres (3) pagos de forma mensual dentro del plazo contractual :
R v ;
WIRLLe :
{3 %HENAP 2

u BT s 1 s P

©* COMUNICACION & 3
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“7/41.4,6\1:\\“\\

‘)




000093

DIRECCION ADMIN!STRAT!VA I

A%i‘@ ; SUBDIRECC!ON ADMlNISTRATlVA

£
il Mavienal gt Aok Persards

| La Contratrsta debera detallar e! precio umtarro y tota! de las pubhcacrones (que mcluye el rmpuesto

’ ol valor agregado asi como todos los lmpuestos tasas, seguros, ‘arbitrios o cualqurer otro gasto quela .
o 'Iey exija). Tambren, debera detallar por separado el precro unitario y total del trmbre de prensa delas |-

publrcacrones realrzadas ,

| El detalle debe de comcrdrr con la carta de presentacron de oferta

i 7PUBL|CACIONES

' recrbldo el servrcro El RENAP pagara Gnicamente por Ios servrcros publicados. . .~

o MEDIOS PROBATORIOS
| la Contratrsta debera presentar lo srgurente a Comumcacron Social del RENAP

, Por cada item a contratar: evidencias impresas (ongmal dela pubhcacron), copra del plan de medlos A
3 ~otros que garantrcen la pubhcacron dela pauta publlcrtarla en mencron, de forma mensual

a) INFORME MENSUAL DE PRESTACICN DEL SERVICIO

B o La Contratrsta debera presentar a Comunrcacron Social del RENAP un rnforme mensual de la
g 'prestacron del servicio, en el que incluya Ios medlos probatorios y el detalle de Ias actrvrdades
- gjecutadas seglin el Contrato. : : ' '

“b) 'INFORME FINAL DE PRESTAC!ON DEL SERVICIO

N La Contratrsta deber3 presentar a Comunrcacron Social del RENAP prevro a que se autorrce el
o dltimo pago, un informe final que rncluya el detalle consolidado de las actrvrdades ejecutadas
 de forma mensual durante el plazo del servrcro ,

El RENAP har4 el pago dela pauta pubhcrtana ejecutada de forma mensual’ de cada |tem despues de ;

L ASPECTOS CONTRACTUALES
;Coordmador por parte del RENAP:

;Comumcacron Socral del RENAP nombrara auna persona como Coordrnador para que se encargue del

‘| Receptora que se designe para la ‘recepcién correspondlente de cada etapa del contrato. El|
"Coordmador desrgnado por el RENAP tendra un maximo de dos (2) dias habiles para efectuar Ias

e ,especrﬂcacrones técnicas.

E! Coordmador se encargara de Ia revrsron de los medros probatonos entregados por La Contratrsta y :

= ,la elaboracron de los oﬁcros de entera satrsfaccrén por Comumcacron Socral Estos Ilevaran el vrsto

e UNIGACION
accomuo AL

2 BRI
R;&NPg'

o :segu1mlento de la ejecucién del contrato quren serd el enlace entre La Contratista y la Comnsron Ce

o :comunlcacrones correspondientes, segin las vias de comunicacion planteadas en las presentes
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bueno del Comumcador Social que son necesarios para dar!e tramiteala sohcntud delos pagos por Ios' AN
servicios rembldos

L ASPECT OS CONTRACTUALES
T ;Por parte de La Contratlsta. :

- a) Debera desngnar a una persona como responsable para el segunmlento de la ejecucmn del
- Contrato Administrativo, asi como establecer y mantener comunicacién permanente Y eﬁcaz
- con el coordinador designado por Comumcacnon Social del RENAP Io cual debera notlflcar por -
- correo electrénico. -~ : e
b) Debera estar anuente a incorporar las modnf" icaciones de emergencia en Ia pauta publlcxtana e
- - que hayan sido requeridas por lo menos con setenta y dos (72) horas de anticipacion, ademas’
- cambios de fechas de transmision, sustutucnon de materiales, cancelacién y reprogramacion de| ..
‘publicaciones requeridas por Comumcacnon Socnal del- RENAP, snempre que se encuentren |
. dentro de las condiciones establecidas en el contrato ‘administrativo y/o en el plan de medios.
) Dlspomblhdad de atender. los requerumlentos de Comunicacién Social del RENAP, durante el
- plazo del contrato, para la pronta solucién de los problemas o mconvementes que puedan :
~ surgir derivado de la prestacién del servicio.’
d) Guardar conﬂdencuahdad dela mformacnon ala que se tenga acceso. denvado de la prestacxoni e
- de este servicio. En caso contrario, el RENAP podra hacer efectiva la garant:a de cumpllmlentor S
" de contrato y ejercer las demds acciones Iegales que correspondan - 1
En caso de lncumpllmlento del servicio, la sancion se apllcara como lo establece el Artlculo 85 dela
Ley de Contrataciones del Estado y 62 Bis de su Reglamento, y segun el detalle del precio unitario del
Servicio de Divulgacion e Informacién en Medios de Comumcacuon Impresos, mdlcado en la oferta By
del servucuo por parte de La Contratista. :

7 VlSlTA TECNICA

Para partlcxpar los OFERENTES deberan des:gnar aun representante que asista a una visita tecmca en' -
| la Sede del RENAP, ubicada en la Calzada' Roosevelt 13-46 zona 7, mumcnpxo de Guatemala 1
: ‘departamento de Guatemala o donde Comunicacién Social lo indique por escnto Dicha v1s:ta se hara B
en coordinacion con personal de Comunicacién Social del RENAP designado para el efecto, en donde S
- S€ amphara el alcance del evento. Se atendera Gnicamente a todos los oferentes en conjunto y bajo
= nmguna c:rcunstancna por separado, por lo que deberan estar presentes a Ia hora convocada La
, presenc:a de Ios OFERENTES es obligatoriay constntuye un requxSIto fundamental para partu:lpar en Iar
i presente contratacnon :
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Rogiaivs sitisionss vs kv Sweearer
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ch Erick Alefandro Soto Orells Yaimy Castillo Jarquir
. TéCHICO DE gﬁmos Aua.omw;:,ef e L wc{a. ‘Vlfg ur?ltCA RSOCIAL e
Lol Comunicacidn Sogial - : Comunicacion socnal watamala
e RESPONSABLE” “sede s N REIBABOR
' NOMBRE, FIRMA Y SELLO ' NOMBRE, FlRMAY SELLO

: CONS 'ANCIA PAC
NOMBRE FIRMA Y SELLO

'SELLO DE ALMACEN

-~ Validagio

BAENAP

- NOMBRE, FIRMA Y SELLO - -

) ngmal expedlente E
‘Copia: 1 Departamento de Compras

S Copla 2 Direccién requurente _‘ o : : i
= !Los bienesy servicios que por su naturaleza no tengan codlgo de msumo y/o codlgo de presentacxon se

i s MWW,_M - Centrode ; 1081
A LS v rteaga Cgstos:
N\ - Dire - @ : Producto: ~ 000-011
_SgJe del RENAP Gusentely Guatemala ‘subproducto: - 000-011-0001
: CENTRO D STOS = SRR : "
- NOMBRE, FIRMA Y SELLO

i debera colocar "N/A” en el espacno correspondlente :

TN
hocd
-
)

hatd -

cou\uchE&oN
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E_SPECIF!CAC!ONES Técmuxs Y JUSTIFICACION

Segtn Requisicién No.: 5

.. (526

- Fecha: 23 de mayo de 2023
- Enlas que se detalle: cantidad, unidad de medida, medidas, color; calidad, textura, forma y cualquier otra
informacion que permita realizar la adquisicién y contratacién en forma oportuna a los intereses del RENAP:

SR T : Cantidad y
o i eli ’ : ' . ! uni e :
Rengion | 8 | iodn | Nombre | Coracteristicas | LRECERLR | O e | Contidad
: L presentacién
Servicio de - ‘
Divulgacion e
Informacion-en
Sl Medios de \ 1
121 N/A N/A Comunicacion | - Servicio Unidad . ‘ 1
, - : :|-Unidad{es) ,
SR ~ Impresos ,
(Segun
especificaciones
técnicas) :
" e Timbre de : . . 1 ,
195 N/A N/A Prensa Servicio Unidad Unidad (es) 1

Descrlpcmn Técnica (color calidad, textura y otras caracteristicas y. condlcmnes)

Para el Servicio de Divulgacién e Informacién en Medios de Comunicacién Impresos, sera contratado.
en cada item, un proveedor d:ferente, no se trabajara con intermediarios. Los oferentes deben contar
con la mayor audiencia. '

iTEM 1

16 publicaciones en un Medio de Comunicacién Impreso en tamafio media pégina (horizontal 6 x 4

Médulos - 10" X 6.166"), a todo color (full color), que tenga una circulacién diaria de por lo menos

88,800 ejemplares con entregay cobertura en toda la Republica de Guatemala, con entregas minimas-
de 63,200 en la ciudad capital y 25,600 en los departamentos del pais, con un promedio de 767,000

lectores cada siete dias, 56% hombres y 44% mujeres, desde los doce afios en adelante, dirigido a nivel

socioeconémico (NSE) A, By C+. v

iTEM 2

15 publicaciones en un Medio de Comunicacién Impreso en tamaiio media pagina (hkorizon’tal 6x4
Madulos - 10” x 6.166"), a todo color (full color), el cual debe tener més de 20 afios de experiencia, y
que tenga como grupo objetivo hombres y mujeres. Dirigido a nivel socioeconémico (NSE) A, By C,

"Tgma curculacnon diaria de por lo menos 145,000 ejemplares Con un promedio de 2 mxllones de

7, SOCIAL &
%
€"4£.A'G\)k'\0\
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lectores cada treinta dias, 54% hombres y 46% mujeres. Que sea un medio de comunicacion impreso
de mayor cobertura a nivel nacional, llegando a los 340 mumcnplos de Ia republica de Guatemala con
distribucién a traves de voceador, en Jornada matutina. -

iTEM 3 ‘

por lo menos 55,000 ejemplares, con cobertura en la ciudad capltal de_Guatem,ala, con alcance enun
grupo objetivo de hombres y mujeres entre 18 a 39 afios. Dirigidoa nivel socioeconémico (NSE) A, By

LAS SlGUlENTES ESPECIFICACIONES APLICAN PARA I.OS TRES (3) i(TEM A CONTRATAR

PUBLICO MEI'A

GRUPO OBJETIVO Poblacién guatemalteca radicada en la Repubhca de Guatemala 17. 6 millones de
guatemaltecos (Fuente: INE, estlmacxon poblacmnat parael 2023)

POBLACION OBJETIVO DIRECTO: 10.2 millones de personas de7 afios 0 mas en condicion de
alfabetismo. (Fuente: INE, XIl Censo Nacnonal de Poblauén y vil de vanenda 2018)

LUGAR DE PRESTACIGN DE LOS SERVICIOS Cnudad capltal y todo el temtorlo de la Repubhca de
’Guatemala

TEMAS A COMUNICAR
Los siguientes son enunciativos mas no limitativos;

1) Reposicién del DPI

2) Primer DPI o

3) DPlindefinido a mayores de 70 afios.
4) DPI gratuito para mayores de 60 afios
5) Centros de impresi6n regional

6) Registro Oportuno : ; :
El RENAP podra efectuar los cambios que oportunamente se requneran en los temas a comumcar, los
que seran valzdados por Comunicacién Social del RENAP y autorizados por el Dlrector Ejecutwo del
RENAP. ' ‘

'TIEMPO DE EJECUCIéN DEL SERVICIO

. La ejecucnon del servicio tendra una duracién de cuatro (4) meses, la cual daré inicio segun el plan de
-| medios validado y autorizado. :

33 pubhcacnones en un Meduo de Comunicacion Impreso en tamafio media pagma (honzontal 6 x 4 RNty
Médulos - 10.375” x 6.25”), a todo color {full color), con dlstrlbuaon gratuita y circulacion dlarla de e
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- Fase I, validacién y aprobacion de piezas comumcacmnales, vahdacuon y autorizacién del p!an
de medlos enun penodo maxlmo de dlecmueve (19) dias habiles. ~

° Fase 1L La ejecucién de la pauta pubhcntana sera enun penodo de tres (3) meses, el cual dara
inicio segun el plan de medios autorizado. ) R
La FaselylaFasell podran estar separadas o no; de uno ( ) a diez (10) dias hébiles, dependiendo de
los intereses de la Institucién. - ' -

'| FORMA DE PRESTACIéN DE LOS SERVICIOS

El Servicio de Dlvulgauon e Informaciénen Medlos de Comunlcamon Impresos se ejecutara de acuerdo
v con las necesidades e intereses de la Institucién, lo cual deberd hacerse en los plazos minimos |
1 acordados entre Comumcacsc’m Social del RENAPy La Contratista, contados a partlr delafechaen que |-
se presente la solicitud por escrito de la. ejecucmn de pauta pubhcntana, segun el Plan de Medios

validado y autorizado por el RENAP. s :

Comunicacién Social del RENAP validard y traéladairé el plan de medios autorizado por el Director
_ E;ecutwo del RENAP y hara la gestion ante La Contratlsta para que se establezcan las condlcmnes en
o las que se prestara el serwcm, como esta def nido en Ias especnfncacmnes técnicas. ‘

PI.AN DE MEDIOS

La Contratlsta propondra el plan de medios con Ia cantidad de la pauta pubIICItana a contratar segun
el item a ofertar detallado en las presentes especnf caciones tecmcas, la cual sera dividida en tres (3)
| meses. La Contratlsta entregara dicha propuesta por correo electronlco, oficio o notificacién escrita

-en un plazo no mayor a cmco (5) dias hablles sngmentes ala fecha de lai mmnacxon del servicio. :

chha pr0puesta de Plan de Medlos debera contener el rango de las paginas donde se pubhcara ylos |
dlas a pubhcarse, entre otros..

EI plan de medios se consensuard entre Comunlcauon Socnal del RENAPy La Contratlsta amas tardar
dentro de los cinco (5) dias habiles sngmentes ala notn‘~ icacionde la entrega de la propuesta de este

La Contratista aceptara por escnto el plan de medlos acordado en ‘conjunto; por correo electromco, ‘

oficio o notificacién escrlta a Comunicacion Somal del RENAP en un plazo no mayor a dos (2) dias
habiles. ‘ : : }

Comunicacién Social del RENAP validarad por. medno de ‘oficio el plan de medios y sohcntara la
autorizacion del Director Ejecutivo del RENAP enun plazo no mayor de dos (2) dias habllns de haber
sido aceptado por La Contratista. : :

El Director Ejecutlvo del RENAP autorizara por medio de ofxcxo el plan de medios valldado por,
Comunicacion Socnal del RENAP, en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles.
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Comunicacion Socual del RENAP mformara a La Contratista por medlo de correo electrémco, of icioo|

notificacién escrita en un plazo no mayor de dos (2) dias hablles, sobre la autorizacién del plan de o

medtos emitida por el Director EjeCUtIVO del RENAP Ademas, entregara los artes de disefio graf ico

El plan de medios podra ser modlf“cado y/o actuahzado durante el TIEMPO DE ENTREGA DEL SERVICIO .
| de las presentes especificaciones técnicas, previa solicitud de Comunicacién Social del RENAP por |
correo electrdnico, oficio o notificacién escrita a La Contratista y se repetira el proceso de validacién

y autorizacion indicado en estas espeuf“ cacnones técmcas para que sean vahdas dichas modn" caaones’ o

y/o actualizaciones.

Las pubhcacrones que porrazénde fuerza mayor no sean publlcadas segun el plan de medios vahdado
y autorizado, podran ser reprogramadas de comdn acuerdo entre Comumcacmn Social del RENAP.y
La Contratista. Los casos no previstos seran resueltos por Comumcamon Socual del: RENAP y La
'Contratlsta, dejando constancna de lo actuado. ‘

FORMA DE ADJUD!CAC!ON ‘

El servicio de Dwulgac:on e informacién en medlos de comunicacion Impresos,. sera prestado por un |
Contratista diferente por cada item de servicio a contratar (RENAP realizara adjudlcacmnes ) :
parc:ales) no se trabajara con mtermedlanos Los oferentes deben contar con el mayor alcance. -

TIEMPO DE INICIACIC)N DEL SERVICIO

El Servicio a contratar dara inicio un (1) dia habil siguiente de publicada Ia Resolucién de Aprobaciénk
del Contrato Administrativo, en el Snstema de lnformacxon de Contratacnones Y Adqunsucaones del
Estado (GUATECOMPRAS) - o : '

FORMA DE ENTREGA DEL SERVICIO

El Servicio de Divulgacion e lnformacmn en Medios Impresos se entregara en las conduc:ones deflmdas
en estas especificaciones tecmcas y cualquier otro documento anexo que obre en el Sistema de |
: Informacnon de Contrataciones y Adquisiciones (GUATECOMPRAS) y excepmonalmente por solicitud =
escnta por parte de Comunlcacnén Social del RENAP o cuando sea necesarlo, prewa coordmaaon entre' i
Comumcacnén Soc:al del RENAP y La Contratista. < : |

TIEMPO DE ENTREGA DEL SERVICIO

-El plazo de ejecucién del serwcno sera de cuatro (4) meses, el cualiniciar a partir del dia habnl sngunente v

de publicada la Resolucién de Aprobauén del Contrato Admmlstratlvo, en el Sistema de Informacmn ;

de Contrataciones'y Adquisiciones del Estado (GUATECOMPRAS)
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Dicho plazo dependera de cuando la cantldad de pubhcacaones que conforma la contratacion de pauta
publicitaria del RENAP se complete, de conformldad con la solicitud y/o Plan de medios autorizado
por el RENAP. ,

El plazo parala e;ecucnén de'la pauta esta contemplado en un plazo de tres (3) meses, segun el plan
de medios vahdado y autorlzado

La ejecucion dela pauta publicitaria a contratar i iniciard a partlr de la fechaindicada por Comunicacion
Social del RENAP, lo que serd notificado a La Contratista, en el plazo establecido dentro de las
presentes especificaciones técnicas, la cual podra ser por correo electromco of‘ cic o notlf cacién-
escritaala Contratxsta y a la Comision Receptora. ~

Sila Contratlsta incurre en retraso en la entrega del servicio contratado se le sancionara con el pago
de una multa, de conformidad con lo que establecen los articulos 85 de la Ley de Contrataciones del
Estadoy 62 Bis de su Reglamento

REQUISITOS DEL OFERENTE :
> Las personas individuales o juridicas, nacmnales 0 extranjeras, legalmente constituidas en el pals
deberan cumplir con lo siguiente: :

Estar inscrito en el Registro General de Adquisiciones del Estado (RGAE), cuyo monto maximo |
del servicio ofrecido del oferente cubra el monto de la oferta presentada. Codigo de
especialidad 7311: Publicidad, mercadotecmca y promocion y/o 5813: Edici6n de periddicos,
revistas y otras publicaciones periddicas.

e Para acreditar la experiencia en el “Servicio de Divulgacién e Informacion en Medios de

Comunicacion l’mpresos" el oferente deberd comprobar haber prestado servicios con

- caracteristicas iguales o similares al servicio a contratar, con original o fotocopna legalizada de
cualqwera delos sngunentes documentos :

a. Contratos

b. Cartas de referencia
¢. - Finiquitos

d. . Actas de recepcién
e. Facturas:

» CONDIC!ONES PARA LOS PAGOS DEL SERV!CIO
‘El RENAP pagara en quetzales

El RENAP efectuaré el pago del Servnc:o de: Dnvulgacmn e lnformac:on en Medios de Comumcacnon
‘ Impresos, distribuido hasta en tres (3) pagos de forma mensual dentro del plazo contractual.
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La Contratista deberda detallar el precm unitario y total de las pubhcacnones (que incluye el impuesto

| al valor agregado, asi como todos los impuestos, tasas, seguros, arbitrios o cualquier otro gasto quela |
ley exija). También, debera detallar por separado el precno unitarioy total del tlmbre de prensa de las
pubhcaaones realizadas.

El detall_e debe de coincidir con la cartay de presentacion de qferta.
PUBLICACIONES

El RENAP hara el pago dela pauta pubhcntana ejecutada de forma mensual de cada item despues de
recibido el servicio. El RENAP pagara unlcamente porlos servicios pubhcados ‘ ~

MEDIOS PROBATORIOS
"La Contratlsta deberd presentar lo siguiente a Comumcamén Soc:al del RENAP:

Por cada item a contratar: evidencias impresas (orlgmal dela pubhcacnon) copia del plan de med|os v .
: otros que garantlcen la pubhcamon de la pauta publicitaria en mencién, de forma mensual '

a) INFORME MENSUAL DE PRESTACION DELSERVICIO

La Contratista deberé presentar a Comumcacnon Social del RENAP un mforme mensual de la
prestaczon del servicio, en el que mcluya Ios medios probatonos yel detalle de Ias actnvndades
ejecutadas segun el Contrato‘

- b)' INFORME FINAL DE PRESTACION DEL SERVICIO

= ,La Contratlsta debera presentar a Comunicacion Social del RENAP previo a que se autorlce el |
Ultimo pago, un informe final que incluya el detalle consohdado de Ias actnvudades ejecutadas 5
de forma mensual durante el plazo del serv:c:o '

| ASPECTOS CONTRACTUALES
‘ Coordinador por parte del RENAP' ‘

Comumcac:on Social del RENAP nombrara a una persona como Coordmador para que se encargue del |- W

seguimiento de la ejecucion del contrato, quien sera el enlace entre La Contratista y-la Comnsmn ,
Receptora que se designe para la recepcién cqrrespondlente de cada etapa del contrato. Ef |
Coordinador designado por el RENAP tendra un maximo de dos (2) dias hdbiles para efectuar las.

comunicaciones correspondientes, segun las v1as de comumcaCIon planteadas en las presentes |
especificaciones técnicas. !

El Coordinador se encargaré de la revisién de los médios probatorios entregados por La Contratistay

la elaboracién de los oficios de entera satisfaccién por Comunicacién Social. Estos llevaran el visto




. 000092

DIRECCléN ADMINISTRATIVA I
7SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA /
'iDEPARTAMENTO DE COMPRAS

bueno del Comumcador Social que son necesarios para darle tramite a la solicitud de los pagos por los
‘'servicios recnbldos : i

ASPECT (013 CONTRACT UALES
Por parte de La Contratista:

a) Deberd designar a una persona como responsable para el seguimiento de la ejecucion del
Contrato Administrativo, asi como establecer y mantener comunicacion permanente y eficaz
~ con el coordinador designado por Comumcacxon Socnal del RENAP lo cual debera notn‘xcar por.
correo electrénlco ' : :
b) Debera estar anuente a incorporar las modnﬁcacnones de emergencna en la pauta pubhcutana -
- que hayan sido requeridas por o menos con setenta y dos (72) horas de ant:mpacnon, ademds| -
- cambios de fechas de transmision, sustutucnon de materiales, cancelacmn y reprogramacion de
publxcacnones requendas por Comunicacion Social del RENAP, siempre que se encuentren
‘ dentro de las condiciones establecidas en el contrato administrativo y/o en el plan de medios.
" ¢) Disponibilidad de atender los requerimientos de Comunicacién Social del RENAP, durante el
-plazo del contrato, para la pronta solucién de los problemas o mconvementes que puedan
-~ surgir derivado de la prestacion del servicio.
d) Guardar confidencialidad de la informacién a Ia que se'tenga acceso derlvado de la prestacion
~ de este servicio. En caso contrario, el RENAP podra hacer efectiva la garantia de cumplimiento
~de contrato y ejercer las demds acciones legales que correspondan.
En caso de incumplimiento del servicio, la sancién se aplicara como lo establece el Artlculo 85 de Ia
Ley de Contrataciones del Estado y 62 Bis de su Reg!amento, y Segun el detalle del precio unitario del
Servicio de Divulgacion e Informacién en Medios de Comumcacnon lmpresos, indicadoen la oferta
del servicio por parte de La Contrat|sta -

VlSITA TECNICA

Para partncnpar, los OFERENTES deberan deszgnar aun representante que asista a una visita técmca en
la Sede del RENAP, ubicada en la Calzada Roosevelt 13-46 zona 7, municipio de Guatemala,
departamento de Guatemala o donde Comunicacién Social lo mdlque por escrito. Dicha visita se hara
- | en coordinacién con personal de Comunicacién Social del RENAP designado para el efecto, en donde
2, se ampliard el alcance del evento. Se atendera umcamente a todos los oferentes en conjunto y bajo |
@mnguna cnrcunstancna por separado, por lo que deberén estar presentes a la hora convocada. La |

presencia de los OFERENTES es obligatoriay constltuye un requisito fundamental para partlcnpar en la 1
presente contratacnon :

BENAP S|

NP et byt

COMUNICAC =
%, SOCIAL d"
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TECKICO DE WMEDIOS AUDIDVISUALES : UNICADOR SOCIAL
Comunicacidn Social - i ‘ C o Coﬂ“""“‘m swai ala
-)\.’u b b E N G S B G Py ) 3‘6 U‘-‘ R0,
, "' "RESPONSABIE® - sede sl RENRERPISADOR

NOMBRE, FIRMA Y SELLO ‘ : NOMBRE, FIRMAY SELLO -

CONS}'ANC!A PAC :  SELLO DE ALMACEN
NOMBRE FIRMA Y SELLO : NOMBRE, FIRMA Y SELLO - °

Validado

0@@5&@ : Centro de

‘Costos: -

Producto: oo 000-011 -
el Subproducto: © _000-011-0001

~CENTRO D STOS - L : L

NOMBRE, FIRMAY SELLO -

1081
osalegw rteaga

™ Original: expediente

@ Copia 1: Departamento de Compras -
Copia 2: Direccién requnrente
1Los bienes y-servicios que por su naturaleza no tengan codlgo deinsumo y/o codlgo de presentacion se
debera colocar “N/A” en el espacio correspondlente pn
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DICTAMEN TECNICO No. 14

CENTRO DE CORRESPONDENCIA DPI DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES DE LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS. Guatemala, seis de

ASUNTO: La Direccién Administrativa solicita emitir Dictamen
Técnico sobre prérroga contractual a contrato 321-2023
de Modalidad Especifica RENAP ME-10-2022,
denominada “SERVICIO DE ENTREGA DE DPI EN
CONSULADOS Y DOMICILIOS EN EL
EXTRANJERO, EMITIDOS POR EL RE_GISTRO
NACIONAL DE LAS PERSONAS". NOG: 18863388

En cumphmlento a lo solicitado mediante oficio DA-1218-2024, de fecha 22 de abril de 2024, se manlﬁesta lo
stgutente

I ANTECEDENTES

'A) Con fecha 7 de agosto de 2023, se suscribio el Contrato Administrativo niimero 321-2023 entre el Registro

Nacional de las Personas y la entidad mercantil Asesoria de Logistica Integral ASLO, S.A., como
consecuencia de la Modalidad Especifica RENAP ME-10-2022, denominada “SERVICIO DE ENTREGA DE

‘DPI EN CONSULADOS Y DOMICILIOS EN EL EXTRANJERO, EMITIDOS POR EL REGISTRO NAClONAL

DE LAS PERSONAS", identificado con el NOG: 18863388.

: Endlcho contrato se establecié un costo de Q.274.76, por envio de cada Documento Personal de

Identificacién -DPI-, y siendo que el precio total del contrato ascendié a la cantidad de Q.22,000,000.00,

“mediante dicha contratacién se proyecta que se puede realizar el envio de ochenta mil sesenta y nueve

(80,069) documentos‘

B) En Oficio DA-SA-DSG-0314-2024 del 02 de abril de 2024, dirigido a la entidad mercantil Asesoria de-

i Loglstlca Integral ASLO, Sociedad Andnima, mediante el cual se solicitd que manifestara su anuencia a

realizar la gestién de tinica PRORROGA de acuerdo a la clausula Vigésima UNICA PRORROGA: “El plazo

“contractual podra ser prorrogado de conformidad con el articulo cincuenta y uno (51) del Decreto nimero 52-

- 97 del Congreso de la Reptiblica, Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas, asi como el articulo
cuarenta y tres (43) del Acuerdo gubernativo 122-2016, Reglamento de la Ley de contrataciones del Estado -

'y sus reformas”, del Contrato Administrativo nimero 321-2023 de fecha 07 de agosto de 2023, con la entldad

mercantll Asesona de Logistica Integral ASLO, Sociedad Anénima.

C) Con"fecha 26 de ‘abril 2024, se emitié el Dictamen Técnico No.12, con el que se determiné la viabilidad,
necesidad y conveniencia de la prérroga del Contrato Administrativo No. 321-2023, el cual se remitié con
Oficio DA-SA-DSG-0408-2024 del 26 de abril de 2024 al Director Ejecutivo.

mediante la cual solicitan la enmienda de las observaciones realizadas en el oficio en conjunto, emitido por
la Direccién de Asescria Legal y la Direccidon de Presupuesto, a los distintos documentos.

Péginalle6

| D) Con fecha 30 de abril 2024, sé recibi6 la Remisién No. 0614-2024 emitida por la Direccion Ejecutiva,
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E) Mediante Oficio DA-SA-DSG-0425-2024 del 30 de abril de 2024, emitido porel Depaﬁamento de Servicios

Generales fueron remitidas a la entidad mercantil Asesoria de Logistica Integral ASLO, Sociedad Anénima,

~ aclaraciones al Oficio DA-SA-DSG-0314-2024, sefialando que derivado de lo alli expuesto y a efecto de

Garantizar la Continuidad del “Servicio de entrega de DP! en Consulados y Domicilios en el Extranjero

. em tidos por ‘el Registro Nacional de las Personas”, se aclar6 la clausula Vigésima UNICA PRORROGA

“El presente contrato Administrativo podra ser prorrogado por Unica vez de conformidad con los
articulos 51 de la Ley de contrata_c:ones del estado y 43 de su Reglamento”, del Contrato Administrativo
numero 321-2023 de fecha 7 de agosto de 2023, con dicha entidad; sefialandoc que es necesaria la prérroga
contractual.

F).Con Oﬁcid No. 24048 de fecha 2 de mayo 2024, la entidad mercantil Asesoria de Logistica integral ASLO,

- Sociedad Anénima, brindé repuesta al Oficio DA-SA-DSG-0314-2024 y al Oficio de ampliacién No. DA-SA-

DSG-0425-2024 del Departamento de Servicios Generales, manifestando el Administrador nico y
Representante Lega! de dicha entidad mercantil, Herbert Ramiro Solé Chacén, reitera la anuencia a reallzar
la tnica prérroga del Contrato Administrativo 321-2023, bajo las mismas condiciones, monto y plazo que

~ estipula.

G) El 2 de mayo de 2024, el Departamento de Servicios Generales recibe el Oficio DA-1318-2024 de Ia
Direccién Administrativa, mediante el cual traslada copia de!l Oficio 24049 emitido por la entidad Asesoria de

, Logistica Integral ASLO, Sociedad An6nima, para que se realicen las gestiones correspondientes.

H) El Departamento de Servicios Generales, con base a los documentos reClbIdOS emite el Dictamen Técnico

" No. 13, ‘para continuar con el tramite del expediente del proceso de autorizacién de Unica Prérroga del

Contrato Administrativo 321-2023.

I) A través de la Remisién No. 0643-2024 emitida por Direccién Ejecutiva, se traslada el expediente que
contiene las actuaciones realizadas para el presente caso, para que se enmienden las observaciones previas

que se sefialan en el Dictamen Técnico No. 13 y Oficio DA-SA-DSG-0434-2024, ambos del Departamento de

Servicios Generales, por lo que se procede a elaborar el presente chtamen Tecmco mismo que incorpora
las obsen/acmnes emitidas.

. -~ MARCO LEGAL

.~ DECRETO NUMERO 90-2005 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, LEY DEL
- REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS.

ARTICULO 1. Creacion. Se crea el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad
auténoma, de derecho pubhco con personalidad Jundlca patnmonlo propio y plena capacudad para adquirir

_ derechos y contraer obligaciones. (...).

ARTICULO' 2. Objetivos. El RENAP es la entidad encargada de organizar y mantener el registro tnico de
identificacion de las personas naturales, inscribir los hechos y actos relativos a su estado civil, capacidad civil

-y demas datos de identificacion desde su nacimiento hasta la muerte, asi como la emisién del Documento

Personal de Identificacion. Para tal fin implementaré‘y desarrollara estrategias, técnicas y procedimientos

Pédgina 2|6
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automatizados que permitan un manejo integrado y ef icaz de la informacién, unificando los procedlmlentos "

de lnscnpmon de las mismas.

ARTICULO 6. Funciones espemﬁcas Son funciones especificas del RENAP: a) Centrallzar planear

'organizar, dirigir, reglamentar y racionalizar las inscripciones de su competencia; b) Inscribir los nacimientos,

matrimonios, divorcios, defunciones y demas hechos y actos que modifiquen el estado civil y la capacidad
civil de las personas naturales, asi como las resoluciones judiciales y extrajudiciales que a ellas se refieran
susceptibles de inscripcion y los demas actos que sefiale la ley; d) Emitir el Documento Personal de

'Identificacion a los guatemaltecos y extranjeros domiciliados, asi como las reposwnones y renovaciones que

acrediten la ldenttf cacién de las personas naturales.

,ARTICULO 44. La Direccion Administrativa estara a cargo de organizar y ejecutar las ‘actividades

administrativas de la Institucién. Propone al Directorio del RENAP, por medio del Director Ejecutivo, la politica
en la administracion y control de los recursos humanos, financieros y materiales.

LEY DE YCONTRATACIONES DEL ESTADO

ARTICULO 51. Prorroga contractual. A solicitud del contratlsta el plazo confractual para la terminacién de ‘
las obras, la entrega de bienes y suministros, o el inicio en la prestacién de un servicio, podra prorrogarse por

“’una sola vez en las mismas condiciones de temporalidad por caso fortuito o causa de fuerza mayor o por
‘cualquier otra causa no imputable al contratista. De aprobarse la primera y Gnica prérroga, debera iniciarse
. de mmedlato el tramite para la compra o contratacion por cualesquiera de los regimenes competitivos
~ establemdos en'la presente Ley.

REQLAMENTODE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

ARTiCULO 43 Prorroga Contractual. En la prérroga convenida de mutuo acuerdo mediante éceptacion por

escrito de ambas partes, ya sea por solicitud de la entidad contratante o por solicitud del contratista, la

' autoridad competente debera justificar la necesidad, procedencia y conveniencia de la misma. En el

procedimiento de tnica prérroga a solicitud de la entidad contratante, se debera cumplir como mmlmo con

los requnsnos siguientes:

" a. Laentidad contratante solicitara por escrito al contratista o proveedor, la prorroga del contrato al menos

quince dias antes al vencimiento del contrato.

b. El contratista debera informar por escrito su deciSién, dentro de los cinco dias siguientes de recibida la
solicitud. ‘ :

VISION del RENAP

Dentro de la vision del RENAP se establece lo siguiente: “Ser el registro de las personas naturales mas
confiable y con mejor atencién en Centroamérica, siendo vanguardista en el uso de la tecnologia.”

MISION del RENAP

Somos la entidad encargada de organizar y mantener el registro civil de las personas naturales dentro de un

.+ marco legal que provea certeza y confiabilidad. Utilizamos para ello, las mejores practicas del registro y- - v
- tecnologia avanzada en forma confiable, segura, eficiente y eficaz, atendiendo al c1udadano en una forma '
~:+ cordial, aceptando siempre nuestra diversidad étnica, culturalylmguistlca A
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.~ ANALISIS TECNICO ;

La Direccion Administrativa, segtin el articulo 44 del Decreto ntimero 90-2005 del Co’ngreéd de la Replblica

- de Guatemala, Ley del Registro Nacional de las Personas, es la dependencia que esta‘ra a cargo de organizar
y ejecutar las actividades administrativas de la institucién, propone al Directorio del RENAP por medio del
Director Ejecutivo, la politica en la-administracién y control de los recursos humanas, fi ﬁancieros y materiales,
cumpliendo con la funcién administrativa de entrega de los Documentos Personales dé ldentlf cacion a través
del Centro de Correspondencia DPI del Departamento de Servicios Generales de la Dlrecclon
Admlmstratlva E ,
En este sentido, para cumplir con dicha funcién y garantlzar la contmundad en el servlcm de entrega de DPI :
en consulados y domicilios en el extranjero, emitidos por el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, el -
Departamento de Servicios Generales de la Direccion Administrativa, en virtud de ﬁma fuerte alza en la

- demanda del servicio, el dia 2 de abril del afio 2024, remiti6 oficio de solicitud de prorroga contractual ala

entidad mercantil Asesoria de Logistica Integral ASLO, Sociedad Anénima, la cual fue atendida en forma

positiva por la contratista con fecha de recibido el 4 de abril del afio 2024. Asnmlsmo mediante Oficio DA-

- SA-DS(G-0425-2024 del Departamento de Servicios Generales, se realizé la aclaramén correspondiente, a lo
que a través del Oficio No. 24045 de fecha 2 de mayo de 2024, la entidad mercantil Asesoria de Loglstlca
Integral, Sociedad An6nima brindd respuesta positiva en virtud de lo cual se hace necesano ‘emitir el presente
Dictamen Técnico con el objeto de establecer los siguientes extremos en relacién a la prérroga contractual

relacionada;

NECESIDAD

El servicio objeto del presente dictamen es necesario e importante en virtud que el Registro Nacmnal de las
Personas -RENAP- busca garantizar la entrega oportuna, rapida, en forma conﬁable’ eficiente y eficaz del
Documento Personal de ldentificacién -DPI-, en atencién a que es de suma importancia que los
guatemaltecos residentes en el extranjero estén debidamente identificados.

Dicho servicio mejora la calidad de los servicios del RENAP, generando innovaciones, promoviendo y
facilitando la identificacién de los guatemaltecos residentes en el extranjero.

‘Ante dlcha necesidad, el Registro Nacional de las Personas -RENAP- como consecuenma dela ad;udtcacnon
'de la Modalidad Especifica RENAP ME-10-2022, denominada “SERVICIO DE ENTREGA DE DPI EN
CONSULADOS Y DOMICILIOS EN EL EXTRANJERO, EMITIDOS POR EL REGISTRO NACIONAL DE
LAS PERSONAS” celebré con la entidad mercanti ASESORIA DE LOGlSTlCA INTEGRAL ASLO,
SOCIEDAD ANONIMA, el Contrato Administrativo objeto de la presente diligencia. de prérroga contractual,
con objeto de mantener una entrega continua de los DPI entre los distintos consulados y domicilios en el
extranjero que brindan el servicio del RENAP ya que es evidente que se llegaré a la conclusuon del servicio
en un futuro cercano, por la fuerte alza en la demanda, lo cual hace necesaria su umca prérroga en atencién

[
a que fue materialmente imposible realizar un nuevo proceso de contratacién en el presente afio.

B PROCEDENCIAY CONVENIENCIA

'kae conformldad con los registros del Gentro de Correspondencla DPI .del Departamento de Serwcnos
Generales de la Direccién Administrativa, de agosto de 2022 a julio de 2023, se reallzo la entrega de 83,215 -
‘Dacumentos Personales de ldentificacién -DPI- en el extranjero, y en atencion a que la entidad mercantil
actual que actualmente presta el servicio de traslado de Documentos Personales de ldentlf icacion (DPI) tanto

Pagina 4]6
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a Consulados y/o Embajadas como a Domicilios en el Extranjero, ha realizado el traslado de 68 871
Documentos Personales de Identificacion -DPI- de septiembre de 2023 a la presente fecha; tiempo en el
cual las entregas de dichos Documentos Personales de Identificacién -DPI-, han SIdO realizadas en un
promedio de 7 a 10 dias habiles, sin contratiempos en la prestacion del mismo, la procedenma de la prorroga
del servicio se hace evidente y se solicita en virtud del imprevisto incremento de solicitudes de entrega de los
mismos. :

Extremo que se respalda considerando el promedio de envios mensuales de acuerdo con el siguiente detalle:

‘Cantidad

Mes Aiio DPI| Enviados
Septiembre 2023 .. 8,500
Octubre 2023 10,991
Noviembre | 2023 11,375
Diciembre 2023 9,985
Enero 2024 - -
Febrero 2024 13,606
Marzo 2024 8,050 |
Abril 2024 6,364 | Parcial
Total - 68,871

'A la fecha se tiene un saldo de envios de 11,198 Documentos Personales de Identlﬁcamon DPI- que de
acuerdo a los traslados hacia los diferentes Consu!ados y/o Embajadas y domicilios en el extranjero se estima
se este consumiendo durante el mes de mayo de 2024.

Por tanto, se hace conveniente que se realice la prorroga del contrato con la entidad mercantil Asesoria de
Logistica Integral Aslo, Sociedad Anénima, derivado a que ha sido notorio que cuentan con la con capacidad

para realizar en forma continua la entrega de Documentos de Identificacion Personal ‘-DPI- en el extranjero,

~en Consulados y/o Embajadas guatemaltecas y Domicilios de guatemaltecos que se encuentren en el

El servicio de entrega de Documentos Personales de Identificacién -DPI- que se SOIICIta en la Modalidad
Especn’ica de mérito, se realizara en los Consulados y/o Embajadas y domicilios ubicados de guatemaltecos
que residen-en el extranjero.

Precxsando implementar las medidas necesarias para facilitar los procesos de documentacion e identificacion
de guatemaltecos que residen en el extranjero, debido a que no es facil para ellos vi?jar de forma rutinaria
hacia la Replblica de Guatemala para realizar estas gestiones, la Direccién Admlnlstrahva determiné que
para continuar con la prestacion del servicio es necesaria la prorroga del contrato coq el operador logistico,
empresa de Courier internacional y/o linea aérea que tenga experiencia en la entrega de Documentos

Personales de Identificacion -DPI- emitidos por RENAP. ‘
‘ Las ventajas, conveniencia y procedencia de la prérroga contractual del Contrato Administrativo indicado son:

.o Entrega continia de DPI en los Consulados y/o Embajadas

Pigina 5|6
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o Entrega de DPI en domicilios de ciudadanos en el extranjero
o Permite las entregas en un tiempo oportuno

o ldentificacion de los ciudadanos en el extranjero

Es importante indicar que técnlcamente no existen casos de riesgos en cuantoala aprobacxon de la prérroga
respectiva, considerando que el proceso se esta realizando en apego a lo establecldo en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Asimismo, se hace ver que se estara dando segutmlento a la modalidad especifica de mérito siguiente para

dar inicio con la contratacién de un nuevo servicio en apego alaleyde Contratacnones del Estado.
I

El Departamento de Servicios Generales de la Direccién Administrativa, considera necesario, procedente,
conveniente e indispensable a los intereses de la Institucion prorrogar el Contrato Admmlstratlvo siguiente:

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO 321-2023 celebrado con la entldad mercantil ASESORIA
DE LOGISTICA INTEGRAL ASLO, SOCIEDAD ANONIMA. Modalidad Especuf ca RENAP ME-10-
2022, denominado “SERVICIO DE ENTREGA DE DPI EN CONSULADOS Y DOMICILIOS EN EL
EXTRANJERO EMITIDOS POR EL REGISTRO NACIONAL DELAS PERSONAS NOG: 18863388,
en el cual se adjudicé lo correspondiente al "SERVICIO DE ENTREGA DE DFI EN CONSULADOS
Y DOMICILIOS EN EL EXTRANJERO”. ;

Se adjunta a la presente los oficios donde se solicité por escrito a la entidad merc]:antll ASESORIA DE
LOGISTICA INTEGRAL ASLO, SOCIEDAD ANONIMA, la prérroga del Contrato Administrativo’
correspondiente y el oficio de aclaracién a dicha solicitud, realizados por el Centro del 'Correspondencia DPl
del Departamento de Servicios Generales de la Direccion Administrativa del RENAF3 y la constancia por
escrito de la entidad mercantil informando su anuencia; asi como la reiteracién de dicha anuencia al oficio de

aclaracion.

Asimismo, la Direccién Administrativa traslada a Direccion Ejecutiva el presente dictamen con la justificacién
correspondiente para que, si se considera a bien, se- reallcen las gestiones necesarias para la prérroga del
~ contrato relacionado.

Lo anterior, a efecto de garantizar la continuidad del servicio de entrega de DPI en consulados y domicilios
_ enelextranjero, por lo que se solicita PRORROGA del Contrato Administrativo No. 321-2023 bajo las mismas
condiciones que fueron pactadas dentro del mismo. '

Sin otro particular, nos suscribimos.

2, x> e e 4 Ay
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i
[
|
|
-
: ; ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP

CENEL MUNICIPIO DE SAN CRISTOBAL CUCHO, DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS

‘ EI Depcﬁcmento de Montemmnento y Servicios BéSICOS de la Direccién Admmlsirchvc. de
o ocuerdo ‘a lo establecido en el Manual de Normas y. Procedimientos, numeral 9.
Procedlmxenfo para la gestién del arendamiento de inmuebles y en cumphmuenfo' conlo
?iregulcdo en el articulo- 43 literal €) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
- Numero 5792 del Congreso de la Republica de Guafemala, establece que el

arendamiento de blenes inmuebles para el funcuonomlento de las distintas dependencucs

: es vuoble todavez que la Institucion careciere de ellos. , ;

Asimismo; segun certificacion extendida por la Umdod de Inventarios, de la Dlreccnon de

" Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fuos del

Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningdn.inmueble que reing
- las:caracteristicas necesorias para el funcionamiento de una oficina del RENAP. )

L Asnmlsmo a troves de OF cio RCP—SA-913 2023, El Regnstro Central de kas Personas, de

‘conformidad con lo regulcdo enel Decreio nomero 90-2005, Ley del Regisiro Nacuonol de

“las Personas; Y sus reformas Ariculo 1, ‘expone la necesidad de las Oficinas del RENAP de
“contar conla mfroestructuro (Ioccl eedificio o inmueble). para garantizar el servucuo anivel

nocxonal y de esta. monero sahsfocer lcs necesndodes de los usuarios en sus requenmxentos

. antela lnstntucnén. por lo que es necesario la renovacion de contratos de orrendomlento

. - ‘para el periodo 2024-2026, para. el funcnonomnemo de los oficinas: ubxccdcs en los

daferentes deportomenios y municipios que conformon la Republica de Guotemcla

: rPor otra pon‘e el lnmueble -que ‘se prefende crrendcr cumple con-las Especifi ccxmones
. Tecmcos requendcs por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basxcos. por lo que
es convemenie la contratacién de dicho mmueble

LDenvcdo de la ‘carencia de bienes de la Inshtucnon v la necesidad expuesta por el

_“:Registro Central de las Personas, es necesario la contratacion de:un mmueble pcro el

";funcmncmnento de la Oficina del RENAP en el mumcnplo de Scn Cnstobol Cucho.

O deportcmento de San Marcos. (

S Conforme alo mdlcado anteriormente, lo renta del inmueble es razonable de acuerdo a

7 los ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo estoblecudo en Iu
i Ley de Contratacnones del Estado, orticulo 43 literal e).

Guctemcla. 07 de'marzo de 2024
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACIéN DE BIENES mmuemes

’ ARRENDAMIENTO DEBT( INMUEBLE PARA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE SANSARE, DEPARTAMENTO DEEL PROGRESO

. ©l Departamento de Mantenimiento y Servicios Bésicos de la Direccion Adminisirativa, de
_acuerdo a lo establecido en el Manual' de Normas y Procedimientos, numerol 9.
, Procedimiento para la gestion del amendamiento de. inmuebles y en cumplimiento con lo
“regulado en el arliculo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Deqreto
| NOmero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemdla, establece que el
_arendamiento de bienes inmuebles para el funcuonomlenio de lgs distintas dependencnos

' es vnoble toda vez que la Institucion careciere de elios.

| S

e aPresupuesto, certifica que en -los. registros del iibro de inventarios :de “activos fj os del

acional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningdn inmueble que redna
=nshcos necescncs para-el funcionamiento de una oficina del RENAP.

‘ 3;Asxmlsmo, a ircves de OF cio RCP:5A-913-2023; H ‘Registro Central de las Personas, de
:conformldad con:lo regulodo en el Decreto 90-2005 ley: del Registro Nacional de las
, 'Personcs, Y SUS reformas“Amcqu 1. expone.la necesndad de las Oficinas del RENAFI‘ de .
"Lcontarconla mfroesfrucfurc (Ioccl ‘edificio o mmueble) para garantizar el servicio a nlvel
o nccnonal y de esta manera safisfacer las necesidades de los usuarios en sus requenmlentos '
- wonte la lnshtuaon, por lo que es necesario la renovcuén de contratos de crrendcmlento
«pcra el periodo 2024-2026, para el funcxoncm:ento de las oficinas ubicadas en los

nﬁdlferentes depaﬂcmentos y munlc1p|os que conforman la RepUblica de Guatemola

o sPor o’rro pcnrte, el mmueble gue se pretende arendar cumple con las: Especnf cccnones

I ‘ﬂ' écnicas requendcs porel Depcrtcmento de Mantenimiento y Servicios Bésicos, por Io que
o es convemenfe la contratacién de dicho mmueble } ‘
Denvcdo de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el
Reglstro Central de las Personas; es necesaria la contratacién de un inmueble porc el

, funCloncmlento de lo Oficina del RENAP en el rmunicipio de Sansare, departamento de H

- sprogreso 3 o 'l

’ Conforme a lo indicado cntenormente, la renta del mmueble es razonable de ccuerdo a

< Has veniojcs que le brinda al RENAP y a los usuarios; cumphendo con lo establecido en la //

- eLey de Confro'tcclones del Estado, articulo 43 literal e).

‘ ‘Guotemola, 14de marzo de 2024

: £ n
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ARRENDAMIENTO DE’B/IEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE EL CHOL, DEPARTAMENTO DE BAJA VERAPAL

'Ei Depcriamento de Mcnienlmlenio ¥ Servicios Basicos de lc Direccion Adminisiraliva, de

cuerdo alo esioblec«do en el ‘Manual de Normcss y Procedimientos, numerof 9.
V:Procedlmlenio para la gestion del orrendomnento de inmuebles y en-cumplimiento con lo
' freguiodo en el crh’culo 43 hierol e} de la Ley de Confrataciones del Estado, Decreto
;Numero 57—92 del Congreso de la Republuco de Guatemala, establece que el
ar endamrenio de bienes inmuebles para el funcionamienito de las dnshntas dependeﬁc1cs
es wable todavez que la lnsmumon careciere de ellos.

As:mnsmo. segun cerlificacién extendida por la Unidad de Inventarios, de la Dtreccnén de
Presupuesfo. certifica que en los. registros del libro de inventarios de. activos. fij os del
“Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningin inmueble que reUna
los carocterishcos necesarias para el funcxonamxento de una oficina del RENAP {

Asmsmo. a 1roves de Oficio RCP—SA 913-2023, H Registro Central de las Personcg. de
conformldod con. lo regulado en el Decreto 90—2005 Ley del Registro Nacional de las
/Personcs. Yy sus reformos Articulo 1, expone lo necessdad de las Oficings del’ RENAP de
contar con la infraestructura (local, edificio o inmueble), para gcronhzcr el servicio d nivel
nccxonal Y de esfc manera sahsfacer las neces:dades de los usuarios en sus requenmxentos
cnfe la Institucion, por lo que es necesario la renovacion de contratos de crrendcmnen’ro ,
‘para el periodo 2024 2026 para-el funcsoncmnento de los oficinas ubicadas en Ios
dnferenies deportamentos Y mumc:plos que conformcm la Repubhca de Guafemola

: Por olro pcn‘e, el mmueble que se preiende arrendar cumple con las. Especnf:cocuones e J/‘ ,
Técnxcos requeridas por el Depcdcmenfo de Man| enumiento y Servicios Basicos, por | lo que
onveniente la conirctacton de dicho mmueble :

Denvc:do de la carencia de bnenes de Ia lnshtucmn Y la necesidad” expuesta por el
'Reg|sfro Cenircl de las Personas, es necesaria la contratccvon de un inmueble para‘el
1funcnonam|ento de |a Ofxcmo del RENAP en eI munxmplo de El Chol, departamento de
" Baja Veropaz '

, &Conforme a lo indicado onfenormen*e, la renta del mmueble es razonable de acverdo a
“las ventgjas que le bnndo al RENAP y a los:usuarios; cumpliendo con o establecido en fa
lLe de Contratcc:ones del Estado, arficulo 43liferal e). i ‘

‘iemqla,;M de mqu de 2024,
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| en la presente. contrataclén.

.Iustlﬁcacién dela necesldad de Ia adquisicién o contratacién

Antecedentes :
i6n Socual es Ia dependencna responsable de fortalecer y consolidar la i lmagen mstltucmnal ante la

generar un posicnona iento mterno y externo.

EI Regtstro Naciona! de las: Personas es una: mstltumén dedicada aI servicio de los guatemaltecos, por lo que se

mformada ala poblacxvon

 [¢Donde?
| Enla.Repuiblica de Guatemala

mformar sobre sus productos y servu:ms, Io cual estd establecido en la normativa legal vigente Decreto 90-2005
por lo que es vutal que conozcan: por medio de la contratacidn de la dwulgamon e informacion en- medlos
televisivos sobre la forma de acceder a los servicios que la institucion nmplementa para cumphr con sus ob;et:vos
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Copia 1: Departamento de Compras -
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le |Ja/presente‘c6n:t‘_rataclén.

a de los OFERENTES es obllgatorla Y constltuye un requisito fundamental para participar

‘ Justificacién de la necesidad dela adqulsicién o contratacién

) generar un posu:ionamlento mterno y externo.

: 2 informada a la. pdblécmn
.| ¢Ddnde? '
Enla Repubhca de Guatemala -

Antecedentes

Comumcacién Social es la dependencia responsable de fortalecer y consolidar la imagen mstltucmnal ante la
i ) ' la difusién de mformaclon relevante de programas, proyectos implementados, logrosy
avanées d RENA mantenléndo una relacmn permanente, transparente y respetuosa, utilizando medios de
comunicacuSn con S y electrémcos e |mplementando estrategias y politicas de comunicacién para

El Reglstro Nacional'de las Personas’es una- mstltucuén dedicada al servicio de los guatemaltecos, por lo que se
nf mar a la poblacuon sobre el que hacer mstitucional requmtos para los tramites, beneﬁcvos,
me)oras, lnnova s, serv}clos y productos, entre muchos otros temas Como antecedente es importante
ol RENAF por muchos afios no ha adquirido pauta pubhcntana, accidn lmpartante para mantener

por lo: que ‘es wtal que conozcan por medlo de Ia contratacién de la: d:vulgacton e mformacton en: medlos
televusnvos sobre la forma de acceder a los servicios que |a institucion |mplementa para cumphr consus objetlvos

al y. mantener un contacto permanente con la cmdadama, que contnbuya a consohdar la

(ﬂ,
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TtCl\.!CowmunIc-;clOn sacial ‘ y Jaim Egtc{l{f: "]arqu n
> g : -~ COMUNI ,
Sedr» del r«ENP\P Guatemala, Guatemala cofhoncaton soc
RESPONSABLE TR -
NOMBRE, FIRMAYSELI.O . NOMBRE FIRMA Y SElLO

de Gompm
b A.mnm A, Gua “‘““‘h
S COJF ANGAPAC ~— smo DE ALMACEN, ‘
NOMB FIRMA Y SELLO ., - NOMBRE, FIRMA Y SELLO .

" Producto:

v CENTRO DE cosr

Subproducto: .

A
} NOMBRE, FIRMA Y SE
Og(nal expe\ﬂente

_Copla 1: Departamento de Compras
Copla 2: Direccidn requirente.

Centro de Costos: 1081

000 011

000-011-0001

1Los blenes y servicios que por su naturaleza no tengan cédigo de lnsumo y/o cédigo de Presehtaclén se deberé colocar “NIA“ en ¢l espacio

ccrrespondiente .
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DIRECCION ADMINISTRATIVA/
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA I
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

fen la presente contrataclén.

zPara participar, los OFERENTES deberan designar a un representante que asista a una visita técnica en la Sede del

i ’RENAP ubicadaen la:Calzada Roosevelt 13-46 zona 7, municipio de Guatemala, departamento 'de Guatemala,
‘donde Comunlcacidn Social lo lndlque porescrito, Dicha visita se harden coardinacién con personal de Comunicacién

_Social del RENAP des:gnado para el efecto, en donde se ampliard el alcance del evento, Se atenderd Gnicamente a
‘todos Ios oferentes en conjunto’y bajo ninguna circunstancla por separado, por lo que deberan estar presentes afa.
‘?fhora convocada La prese ncla de los OFERENTES es obllgatorla y constituye un requisuto fundamental para participar

Justificacién de la necesidad de la adquisicién o contratacién

Antecedentes

Comumcacion Social es la dependencia responsable de fortalecer y consolidar la imagen institucional ante la
poblauon por medio de la difusién de informacion relevante de programas, proyectos |mp|ementados logrosy
avances del RENAP, mantemendo una relacién’ permanente, transparente y respetuosa, utilizando medios de
comunicacnén convencnonales y electrénicos e implementando-estrategias y politicas de comunicacién para
generar un posmonamlento interno y externo. ‘ :

o El Reglstro ‘Nacional de las Personas es una mstntucuon dedlcada al servicio de los’ guatemaltecos, por lo que se

hace necesano mformar a la poblacién sobre el que hacer lnstltuc:ona! requisitos para los tramites, beneficios,
mejoras, innovaciones, servicios 'y productos, entre muchos otros temas. Como antecedente, es importante
lndlcar que:el RENAP ‘por. muchos afios no ha adquirido pauta publu:ltana, accidn importante para mantener
informadaala poblacnon

- | ¢éDénde? -
: En Ia Republlca de Guatemala

&Por qué? :
Los éuatemaltecos son el grupo objetivodela poblacuon al que el Registro Nacional de las Personas (RENAP) debe|
mformar sobre sus productos y servncnos, lo cual esta establecido en la normativa legal vigente Decreto 50-2005,
por: Io que es vital que conozcan por -medio de la contratacion de'la dtvulgacwn e informacién en- medios
televisivos sobre [a forma de acceder a los servicios que fa institucién lmplementa para cumpllr con'sus ObjetIVOS

¢Para qué?

Para mformar ala poblacnon guatemalteca sobre las acciones mstntucnonales en diversos temas, el fortaleclmlento

i d ‘ la gestio mstltucxonal y mantener un contacto permanente con la ciudadania, que contnbuya a consolidar la
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(NICH i RENAP o
5 V"'rv’ﬂ. Ale 1mu(w Soto Orellana 9 ENAP
£ MEDIOS AUDIOVISUALES AL I NI
Ticmm&xnummtﬁ&n Saclal - ‘ [ ‘G(fﬂ. VQQ’\{ ga{ C‘;;Z(EZ jarqum
’ g : ! - LOMUNICABOR
Sede del RENM‘ Cualenwa!a :Guatefma a G OHONICABOR 501
RESPONSABLE: 7 e
NOMBRE FIRMA Y. SELI.O “NOMBRE; FIRMA Y SELLO
: "\ Fhe Compras i
XD{egittt‘?g“frmwn ata, Gualem Ala
SeS= ™" CON R;IANCIA PAC. v ~SELD DE ALMACEN
NOMB FIRMAYSELLO : .NOMBRE, FIRMAYSEU.O i

Producto:

.-CENTRO DE COSTOS, -
NOMBRE. FlRMA YSEL},O

04&1 expedlente

Copia1: Departamento de Gompras

- Copla2: Direccidn requirente
- }Losbienesy send:los que pof su natura!eza no tengan cédigo de lnsumo y/a cédlgo de presentaclén se deberd colocar "N/A" en el espaclo .

correspondlente

‘Centro de Costos:

Subp‘kodutto: k

1081
000-011
000-011-0001
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JUSTIFICACléN PARA LA CONTRATACIéN DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DEL BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP. .
EN EL MUNICIPIO DE GUATEMALA, DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

P

?_ EI Depon‘cmenfo de Mcnfemmtento y Servncnos Basicos de la Direccion Administrafiva, de ;
-~ acuerdo a lo establecido en el Monual de ‘Normas y - Procedimienics, numeral 9,
“Procedimiento para la gestion del arendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo

regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
NUmero 5792 del Congreso de la RepuUblica de Gualemala, establece que el

. arendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencuos,
~ esviable toda vez que la Institucion careciere de ellos. SR

Asmssmo segun certifi cacion exfendnda por la Unidad de Inventarios, de la Direccién de

Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos. fijos del..

Regnsfro Nacional de las Personas -RENAP-; no se cuenta con:ningun inmueble que reuna .

las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asnmlsmo a traves ‘de Oficio RCP-SA—913-2023/E/ | Registro Central de las Personas, de -

confcrrmdad conlo regu!ado en el Decreto 90-2005 Ley.del Registro Nacional de las -
Personas, 'y sus reformas. Articulo 1, expone la necesidad de las Oficinas del RENAP de

contar con la mfraestructurc (local, edificio o inmueble). para garantizar ef servicio a nivel

_nacional y de esta manera satisfacer las necesidades de los usuarios en sus requenmxentos

ante la Institucion, por lo que:es necesario la renovacion: de contratos de amendamiento
para el periodo 2024-2026 para el funcionamiento de las ‘oficinas ubicadas en los

dlferenfes departamentos y municipios que conforman la Repubhca de Guotemolc

g% Por otra porie, el mmueble que se pretende arrendar cumple con las Especnfncocnones
Técnicas requendas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios BQSICOS, por lo que
Les convemem‘e la controtccxén de dicho inmueble, g

~ Derivado ‘de la: carencia ‘de blenes de la-Institucion y la necesidad expuesta por el

Registro Central de las Personas, es necesaria la contratacuon de un inmueble: para el
funcionamiento de la Oficina: del RENAP en el municipio de -Guatemala, deportc:mento
de Guatemadla. P ¢ .

Conforme d lo mdlcodo anteriormente, la renta del mmueb!e es razonable de ocuerdo d

~las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios. cumpliendo con o establecido en la

- leyde Confrotac:ones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemola, 14 de mcyo de 2024, /
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