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RENAP

Registro Nocional de las Personas

REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS
-RENAP-

ACUERDO DE DIRECTORIO NUMERO 29-2025

EL DIRECTORIO DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-

CONSIDERANDO:

Que conforme los articulos 1 y 2 del Decreto nimerc 80-2005 del Congreso de la Repubiica de
Guatemala, Ley del Registro Naciona! de las Personas, el Registro Nacional de las Personas es una
entidad auténoma, de derecho plOblico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad
para adquirir derechos y contraer cbligaciones, encargada de organizar y mantener el registro Unico de
identificacién de las personas naturales, inscribir los hechos y actos relativos a su estado civil, capacidad
civil ¥ demas datos de identificacion, desde su nacimiento hasta la muerte, asi como la emision del
Documento Personal de ldentfficacién. Asimismo. conforme el articulo 48 del mismo cuerpo legal, el
patrimonlo de esta institucién esté constituido por recursos financieros que le asigna el Estado y recursos
propics derivados de los servicios que presta.

CONSIDERANDO:
Que conforme los articulos @ v 15, literales c), g) v o) del Decreto nimero 80-2005 del Congreso de la
Replblica de Guatemala, Ley del Registro Nacional de las Personas, es atribucién del Directorio, coma
drgano de direccidn superior, promover medidas que tiendan al fortalecimiento del Registro Nacional de
las Personas y el cumplimiento de sus objetivos y funciones, en relacion a los actos propios de [a
institucién, =asi como emitir y aprobar los reglamentos pertinentes para el adecuado y eficiente
funcionamiento de los sistemas Integrados del registre civil de las personas y todas aquellas que sean
compatibles con su naturaleza de maxima autoridad de la institucién y que se estime contribuiran a su

mejor funcionamiento.

CONSIDERANDO:
Que conforme el articulo 109 del Decreto numers 36-2024 del Congreso de la Replblica de Guatemala,
Ley del Presupuesio General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil vainticinco,
declaré como bienes muebles inservibles aquelios bienes muebles ferrosos, no ferrosos o destructibles,
asi como equipos y, en general, bienes no fungibles que se encuentren &n mal estado, deteriorados, en
desuso y obsoletos, debidamente registrados y codificados en el inventario institucional de las entidades ©
empresas que integran el sector publico guatemalteco Asimismo, se autorizd su descarga inmediata de
los registros de inventario y se ordend su disposicion final como material de desecho. La norma citada
dispone que, para que un blen mueble sea declarado institucionalmente como inservible, debgra contar
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con dictamen técnico (emitido segin el area de competencia), dictamen administrative y é. men de

auditoria. En el dictamen administrativo deberéan consignarse las circunstancias que f ofivan la
declaratoria, asi como la justificacion debidamente documentada de la inexistencia de rast nsabilidad
administrativa sobre dichos bienes. Ademdas, conforme a la misma normativa, el proceso| de baja vy
verificacién de bienes debe ser emitido y autorizado por la maxima autoridad tnstitucionai,]mediante el
correspondiente reglamento interno. \ l

POR TANTO:

Con base en lo considerado y en lo que para el efecto establecen los articulos 134 literal a), 153 vy 154 de
la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala; 1, 2, 5, 6 literales i) v m), 8, 10 Bis., 13, 15 literales
€). @) y ©) y 48 del Decreto nimero 90-2005 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Registro
Nacional de las Personas; y, 109 del Decreto numero 36-2024 del Congreso de la Republica de

Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil
veinticinco.

ACUERDA:
Emitir el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO PARA LA DECLARATORIA DE BIENES MUEBLES INSERVIBLES Y
DISPOSICION FINAL DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-

Articulo 1. Objeto. El presente reglamento tiene como objeto establecer el procedimiento interno para la
declaratoria de bienes muebles inservibles del Registro Nacional de las Personas y su disposicion final, en
observancia a las atribuciones especificas de la dependencia competente, conforme al Decreto niimero
90-2005 del Congreso de la Replblica de Guatemala, Ley del Registro Nacional de las Personas.

Articulo 2, Clasificacion de Bienes Muebles Inservibles. Se consideran bienes muebles inservibles, los
bienes muebles ferrosos y no ferrosos desiructibles, equipos y, en general bienes no fungibles, que se
encuentran en mal estado, deteriorados, en desuso u obsoletos, siempre gue estén debidamente
registrados y codificados en el inventario institucional. Para que puedan ser objeto de baja, deben cumplir
con al menos dos (2) de los siguientes criterios:

a) Tener mas de diez (10) afos de antigliedad en el inventario;

b) Tener un valor en libros igual © menor de cinco mil quetzales (Q.5,000.00);

¢} Los que evidentemente sufran deterioro ¢ se encuentren en total deterioro;

d) Los que su reparacion sea igual o mayor a un treinta por ciento (30%) de su valor de inventario;
e) Los equipos de tecnologia en desuso vy obsoletos mecanicamente.

La ceclaracion de baja de inventario y su disposicion final no procede cuando los bienes se encuentren en
buen estado, no tengan sustitucidn, cuenten con garantia en tramite o tengan pendientes de resolver o
presentar reclamo, sean peligrosos para la poblacion o el medio ambiente.

En el caso de bienes muebles inservibles registrados y codificados en el inventario institucional que no
estén regisirados en el Mdédulo de Inventarios del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, se incluirén
en una declaratoria distinta a la de los bienes que si estén registrados, debiendo documentarse en
formularios separados y acompafarse de sus respectivos documentos de soporte.

Articulo 3. Inicio del proceso de declaratoria de bienes muebles inservibles. Para iniciar el proceso
de declaratoria de bienes muebles inservibles, el Encargado de Inventarios debera verificar la existencia
de la documentacion de respaldo necesaria, la cual seré objeto de anadlisis para determinar su viabilidad.
Los bienes deberan estar cargados a la bodega de inventarios y se conformara un expediente con el visto
bueno del Jefe de Contabilidad y el Director de Presupuesto, el cual debera coniener:

a) Acta administrativa, suscrita por el Encargado de Inventarios y el Jefe de Contabilidad, en la que
se incluira:

i. Tipo de bien, indicando si esta constituido todo o parciaimente por material ferroso;
ii. ldentificacion especifica del bien, que incluya: cbdigo de inventario (nGmero), categoria o
descripcion, marca, modelo, serie y valor registrado;
ili. Breve descripcion de la falla o condicion que justifica su desecho;
iv. Firma y sello de quienes comparecen en el acta.

b) Certificacion de ingreso de inventario, emitida por el Encargado de Inventarios, con el detalle
respectivo.

Articulo 4. Emisién de dictamenes. Para efectos de |la declaratoria de bienes muebles inservibles, se
debera contar con log dictdmenes técnico, administrativo y de auditoria. Los dictdmenes requeridos serén
emitidos de la forma siguients:

a) Dictamen técnico.
La dependencia administrativa competente de esta institucion, conforme al tipo de bien inservible,
segun se trate de equipo de cOmputo, vehiculos, bienes mecénicos o electrénicos, material
especializado u ofros bienes segin sus caracteristicas propias; emitirda el dictamen
correspondiente en un plazo méximo de cinco (58) dias habiles.

b) Dictamen Administrativo.
El Encargado de Inventarios, emitira el dictamen en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles, el
cual debera contener las circunstancias por las cuales los bienes que se declaran
institucionalmente como inservibles y la justificacién debidamente documentada de inexistencia de
responsabilidad administrativa sobre dichos bienes.

c) Dictamen de Auditoria.

La Auditoria Interna sera responsable de emitir el dictamen correspondiente en un plazo maximo
de cinco (5) dias hdbiles, para e! efecto conocera y debe dar seguimiento al expediente que
contenga la documentacién presentada, con el cual establecera si se cumple con los requisitos
administrativos y legales para declararse inservibles los bienes. En los casos que determine que
un bien no cumple con dichos requisitos, debera detallar la justificacién y presentar las
recomendaciones necesarias para que pueda continuarse con el proceso de descarga en los
registros correspondientes.

Emitidos todos los dictamenes respectivos, el Encargado de Inventarios, con visto buenc del Jgfe de
Contabilidad y del Director de Presupuesto, elevara el expediente con toda la documentacion previgmente

detallada al Director Ejecutivo, solicitando la autorizacién para la baja definitiva de los bienes muebles
inservibles y su disposicion final.
Articulo 5. Resolucion. El Director Ejecutivo, mediante resolucion, autorizara la baja definitive de los

bienes muebles inservibles y su disposicion final.

Articulo 6. Baja de Inventario. Autorizada la baja definitiva de los bienes declarados inservibles, el
Encargado de Inventarios del Departamento de Contabilidad, operara dentro de un plazo de cinco (5) dias
habiles, la baja de inventarios en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- u otros mecanismos de
control interno y clasificacion vigentes, consignando el nimero de resolucién.

Articulo 7. Destino de bienes inservibles. Se faculta al Encargado de Inventarios parz que,
conjuntamente con el Jefe de Contabilidad procedan conforme lo siguiente:

a) Asignacion a instituciones publicas. Los bienes declarados inservibles que puedan ser utilizados
con fines de practica educativa o técnico-profesional podran ser otorgados a instituciones publicas
de ensenanza técnica o de rehabilitacién, mediante acta administrativa, conforme a lo establecido
en el Manual de normas y procedimientos para la administracién de inventarios del RENAP; por lo
cual, se publicara un aviso en el sitio web del Registro Nacional de las Personas -RENAP-,
incluyendo imagenes de los bienes, a efecto que las instituciones interesadas puedan solicitarlos
dentro de un plazo de cinco (5) dias habiles. La institucion interesada debera retirar por cuenta
propia los bienes de las instalaciones del RENAP.

b) Subasta al mejor postor. En caso de no presentarse instituciones interesadas conforme a lo
dispuesto en lo anterior, se procedera a realizar |a subasta al mejor postor. Parg ello, se publicara
un aviso en el sitio web del Registro Nacional de las Personas -RENAP- durante cinco (5) dias
habiles, el cual incluira imagenes de los bienes, con el objeto que las personas individuales o
juridicas interesadas presenten su oferta econdémica en sobre cerrado, en la fecha y hora que se
indique en dicha publicacion.

El valor resultante de la subasta serd acreditado en la cuenta monetaria que en su momento
indigue el Departamento de Tesoreria de la Direccién de Presupuesto del Registro Nacional de las
Personas -RENAP-, quien emitira el recibo 63-A2 contra la entrega de la boleta de depésito
original.

c) Entrega a prestadores de servicios autorizados. De no ocurrir los supuestos anteriores, se
procedera a la entrega a prestadores de servicios autorizados para la recoleccién, tratamiento v
disposicion final de residuos y desechos soélidos comunes.

Para los casos previstos en el inciso b) y c), deberén presentar una Declaracién Jurada en la que
establezcan que el tratamiento de los bienes se realizara de forma permanente, sanitaria y
ambientalmente segura, cumpliendo con lo establecido en el Decreto numero 68-86 del Congreso de la
Replblica de Guatemala, Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente, y el Acuerdo
Gubernativo nimero 164-2021 del Presidente de la Republica, Reglamento para la Gestion Integral de los
Residuos y Desechos Solidos Comunes, asi como toda aquella normativa aplicable.

Articulo 8. Legalizacién de baja. E| Encargado de Inventarios registraré el Formularico para la
Declaracion de Bienes Muebles Inservibles y su Disposicidn Final, proporcionado por la Direccidon de
Bienes del Estado del Ministeric de Finanzas Publicas, con el visto bueno del Jefe de Contabilidad.
Posteriormente realizara la carga digital en el Sistema de Gestion de Resoluciones de Bienes Muebles -
SIGERBIM-, de conformidad con la guia de uso o llenado, dentro de un plazo de cinco (5) dias habiles.

Articulo 9. Prohibicién. Se prohibe a los funcionarios y empleados publicos de esta institucion la
apropiacion de bienes muebles declarados inservibles.

El Departamento de Contabilidad, a través de Inventarios, sera responsable de supervisar el cumplimiento
de esta disposicién y, en caso de detectar incumplimiento, a dicha prohibicién, debe proceder con la
presentacion de las denuncias correspondientes ante las instancias competentes, sin perjuicio de Iniciar el
proceso respectivo para aplicar las sanciones administrativas que se deriven.

Articulo 10. Casos no previstos. Los casos no previstos en el presente Acuerdo deberén ser conocidos
y resueltos, conforme a su competencia por el Director de Presupuesto o el Director Ejecutivo del Registro
Nacional de las Personas -RENAP-,

Articulo 11. Trasladese el presente Acuerdo a donde corresponda, para los efectos de su notificacion.
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Articulo 12. El presente Acuerdo entrara en vigencia el dia siguiente de su publicacién en el Diario de

Centro Ameérica,

Dado en la ciudad de Guatemala, el dieciséis de septiembre de dos mil veinticinco.

DDGté"ﬂ"B';gﬁ
Magistrada Titular del Trlhunal St.Tp rn\o Electoral\ \a!*’“ D'E%
Presidentden, f\uncrones del Diredtorio 6139 ug% PS
SBRENAP® -
' \ DIRECTORIO Ag“'za
/ £ \“‘“m.._, _,-/
1/ — los trémites legales
if .- A y administrativos
\ o o
\\ 1 1 —T""m_
T~—tieenciado E 34 F-’iez Ganzajez
/ i
Segundo- Vi mm—de-ﬁubernac:on
Miembro del Dzrectorhf en Representacian v
por Delagacm/n del Ministro de Gobernacion
3.
il " - Ahorro
< I

de tiempo y recursos
Doctor Edgar Arturo Rodriguez Barrios _

Miembreo Titular del Directorio
Electo por el Congreso de la Repuablica

/"

(.
Doctor Rodo\m{v{ardo Arriaga Herrera

cretario de! Directorio

{32962 6)-23-septiembre

" RAZONES

PARA UTILIZAR NUESTRA
PLATAFORMA DIGITAL

2.

Transparencia

permite hacer seguimiento
del estado de los trGmites,
brindando confianza

4.

Contni o
a la moderniz
del Estado

NUESTROS PRECIOS NO HANCAMBIADO

Segun Acuerdo Gubernativo Numero 112-2015 del Presidente de la Republica, Tarifario de los Servicios que presta

la Direccion General del Diario de Centro Ameérica y Tipografia Nacional

Diario=Centro America

FUNDADO EN 1880e DECANDO DE LA PRENSA DEL ISTMO

B

(8 X & MOEDILILE
Q 6,870.68
[ MCEDULEES)
Q:s.ﬁl-”

- ANEENNNN
B | | | D
:

UNA PAGINA
(8 X 8 MODULOS)

I T

LA
ol
)

X3 DLLDS)
Q1,742.87

=
%
.
£ .
L
Ne L

oasm0ss

MEDIA PAGINA

(B X 4 MODULDS)

1/4 DE PAGINA

(3 X 4 MODULOS)

1/8 DE PAGINA
{2 X 3 MODULOS)

CINTILLO
(6 X 1 MODULOS)

B/N sin timbre de prensa Q8,160.00 Q4,080.00 Q 2040.00 Q 1,020.00 Q 1,020.00
PRECIOTOTAL Q820080 Q410040 Q205020 Q1,02510 Q1,025.10

FULL COLOR sin timbre de prensa Q 13,872.00 Q6,936.00 Q 3,468.00 Q 1,734.00 Q 1,734.00
PRFCK:} TOTAL Q 13,941.36 Q 6,970.68 Q 3,485.34 Q 1,742.67 Q 1,742.67

El precio incluye la publicaciéon en la version impresa del Diario de Centro América,
en el Portal Web del Diario y la Certificacion Electronica del Edicto.

NOTA ACLARATORIA EN EDICTOS POR PUBLICACION

Cada modulo contiene 380 caracteres, al pasarse de esta cantidad de caracteres se cobran los médulos a utilizar.

1 Modulo (380 caracteres maximo)=Q170.85

Seccion INFORMATIVA
EEEEE SEEEES EEEEEE

no aplica

Q 14,000.00
Q 14,070.00



